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[bookmark: _Toc160437544]Bevezető

A mester cím magasabb szintű szakmai tudást egyértelműsítő, piacformáló, a piac szereplői közötti tisztulási folyamatot elősegítő követelményeket támasztó és elismerést érdemlő szakmai, vállalkozási és emberi minőséget jelképez. A szakmák mester címmel rendelkező képviselőinek etikai és erkölcsi fedhetetlensége, szakmai kiválósága mint megkérdőjelezhetetlen minőség kell hogy megjelenjen a mester titulusban. A mester cím megszerzéséhez a vizsgáztatáshoz is méltó körülményeket kell biztosítani.
A mestervizsga célja, hogy a szakemberek számára biztosítsa a folyamatos szakmai fejlődés és az egzisztenciális életpályamodell lehetőségét, valamint a duális képzéshez és vállalkozásvezetéshez szükséges ismeretek elsajátítását. Tanúsítsa a vállalkozás működtetéséhez szükséges szakmai, gazdasági, pénzügyi, vezetési, munkaügyi és jogi ismeretek megszerzését és készségszintű ismeretét. Teremtse meg a szakmai megbecsülés, anyagi, erkölcsi elismerés és bizalom garanciáját, ugyanakkor adjon olyan kompetenciákat, amely a duális képzésben a mindenkori legmagasabb szintet képviseli.
Mestervizsga minden olyan szakmában szervezhető, amelyben a szakképzésért felelős miniszter a mestervizsga képzési és kimeneti követelményeit (a továbbiakban: KKK) közzé tette. A mestervizsgára jelentkezésnek nem feltétele a képzésben való részvétel. 
A mestervizsga lebonyolításához a mester címnek megfelelő minőségű és működésű helyszíneket szükséges mesterszakmánként biztosítani. A mestervizsgahelyszínek szakmánkénti minősítésének alapját a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (a továbbiakban: MKIK) Mesterképzési és Mestervizsga Szabályzata képezi. 
A rendszer céljainak elérése érdekében kiemelten fontos, hogy a minősítési folyamat az MKIK egységes, objektív eljárásrendje és szempontrendszere szerint kerüljön végrehajtásra.
[bookmark: _Toc160437545]1. §
Az eljárás célja
A mestervizsga helyszínné minősítés kérelem alapján a helyszín ellenőrzésével történik, amelynek során megállapítást nyer, hogy az adott tanműhely, üzemi terület (műhely, labor, üzlet stb.) infrastruktúrájában, tárgyi feltételeiben alkalmas-e az adott mesterképesítés projektfeladatainak maradéktalan végrehajtására, lebonyolítására. Az egységes szempontok szerinti eljárások eredményeként kialakításra kerül a mestervizsgák lebonyolítására alkalmas, minősített vizsgahelyszínek kamarai nyilvántartása.
[bookmark: _Toc160437546]2. §
Az MKIK és a területi kamarák feladata, felelőssége
(1) Az MKIK feladata, hogy gondoskodjon a mestervizsgáztatás megfelelő, országosan egységes szakmai színvonaláról, ellenőrizze és felügyelje a mestervizsgákat. 
(2) Az MKIK Mesterképzési és Vizsgaszabályzata 6. §-ának (2) bekezdése alapján az MKIK a mestervizsgáztatással kapcsolatban szervezi és végzi a területi kamarák által javasolt mestervizsgáztatási helyszínek minősítését. Ennek keretében
a) felkéri a minősítő bizottságot (a továbbiakban: Bizottság), amely felméri a mestervizsga helyszínnek javasolt tanműhely, műhely, labor, üzlet stb. infrastruktúrális és tárgyi követelményeknek való megfelelését,
b) kialakítja és gondozza a mestervizsgáztatásban közreműködő minősített vizsgahelyszínek nyilvántartását.
(3) A területi kamarák fogadják a mestervizsgáztatásba bekapcsolódni kívánó szervezetek jelentkezését, ellenőrzik a Kérelem a mestervizsga helyszín nyilvántartásba vételéhez (a továbbiakban: Kérelem) dokumentum adatait és megfelelőség esetén ellenjegyzés után elektronikusan továbbítják az MKIK felé.
[bookmark: _Toc160437547]3. § 
Eljárásban érintettek
[bookmark: _Toc160437548]A helyszíni minősítés lebonyolításakor és a megfelelés megállapításakor az alábbi személyek lehetnek jelen: 
a) a Bizottság alábbi két tagja:
[bookmark: _Hlk75104811]aa) szakmai szakértő I. (elnök): ellenőrzést végző szakértőként a Mestervizsga Elnökök Országos Névjegyzékében (a továbbiakban: MEON) a szakterületen nyilvántartott egy fő mestervizsga vizsgabizottsági elnök,
ab) szakmai szakértő II.: ellenőrzést végző szakértőként a szakterületen tevékenykedő egy fő kamarai szakértő. Törekedni kell rá, hogy utóbbi szakértő lehetőség szerint legalább 1 év gyakorlati képzőhely ellenőrzési gyakorlattal rendelkezzen.
b) az MKIK részéről az MKIK eljárásrendi megfigyelője (az MKIK döntése alapján eseti részvétellel). Az MKIK eljárásrendi megfigyelőnek és a területi kamarai képviselőnek megfigyelési jogosultsága van, de a minősítési eljárás döntéshozatalában nem vesznek részt. A megfigyelés szempontja, hogy a helyszíni szemle a megfelelő eljárásban és szakmaisággal történik-e, illetve az eljárás minőségének fejlesztése. Az MKIK részéről esetenként biztosított eljárásrendi megfigyelő a helyszínen a Bizottság elnöke számára tehet észrevételt. Az észrevétel megtételét a mestervizsga helyszín minősítési adatlapján (a továbbiakban: Adatlap) rögzíteni kell és az MKIK eljárásrendi megfigyelőjének alá kell írnia.
c) a minősítendő vizsgahely képviselője (vezető beosztású személy és a mestervizsgáztatás eszközigény- és technikai kérdéseiben kompetens személy). A mestervizsga helyszínének képviselője a minősítendő vizsgahelyszín által az Adatlapon megjelölt azon személy, aki a vizsgahelyszínnel kapcsolatban nyilatkozhat, és a minősítendő vizsgahelyszín mestervizsgáztatásért felelős munkatársa.
d) a területileg illetékes kamara képviselője. A mestervizsga helyszín minősítésével kapcsolatos eljárás (akkreditáció) során a területi kamara által delegált személy elsősorban a területi kamara mestervizsga referense vagy szakképzési vezetője. A területi kamara által delegált személy nem vesz részt a Bizottság munkájában, kizárólag megfigyelőként van jelen a minősítés folyamatában, de ellenjegyzi a kitöltött Adatlapot az akkreditáció befejezése után.
(2) A Bizottság elnöke a bizottság mestervizsga elnök tagja.
[bookmark: _Toc160437553]4. § 
Az eljárás lépései
(1) Mestervizsga helyszínként az a követelményeknek megfelelő gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: Szervezet) jelentkezhet, aki rendelkezik az adott mester szakma vizsgájának lebonyolításához szükséges infrastrukturális és tárgyi feltételekkel.
(2) A mestervizsgáztatásba bekapcsolódni kívánó szervezet a területileg illetékes gazdasági kamaránál jelzi a mestervizsga helyszínként történő nyilvántartásba-vételi szándékát.
[bookmark: _Toc160437554][bookmark: _Toc160437555](3) A mestervizsgáztatásba bekapcsolódni kívánó szervezetnek a Kérelmet kell kitöltenie a szervezetre vonatkozó alapadatokkal. A területi kamara beazonosítja a szervezetet és amennyiben a jelen bekezdésben meghatározott szempontoknak megfelel, 8 napon belül aláírásával ellenjegyezve megküldi az MKIK részére. A területi kamara által vizsgált feltételek:
a) a szervezet alapadatai megegyeznek a központi nyilvántartásokban tárolt adatokkal [például cégbíróság, intézmény nyilvántartás (KIR)],
b) a szervezetnek nincs adótartozása az elmúlt két évben,
c) a szervezet tevékenységi köre megfelelő a mestervizsgatevékenységhez,
d) a szervezet ellen nincs olyan eljárás, vagy nem áll olyan eltiltás hatálya alatt, amely veszélyeztetné a mestervizsga lebonyolítását.
(4) A Kérelem befogadásának és az eljárás elindításának szempontja, hogy az adott földrajzi területen (elérhető távolságban), az adott szakmában rendelkezésre áll-e elegendő vizsgahelyszín kapacitás.
[bookmark: _Toc160437557](5) Az MKIK a minősítő eljárás lefolytatása céljából kapcsolatba lép a minősítést kérő szervezettel. Felkéri a Bizottság tagjait, és kitűzi a minősítés helyszíni szemléjének időpontját. Az MKIK előzetesen tájékoztatja a minősítendő vizsgahelyszín képviselőjét és az érintett területi kamara képviselőjét a minősítés (helyszíni szemle) időpontjáról, menetéről, a helyszíni szemle vizsgálatai szempontjairól.
(6) Az Adatlapot a Bizottság szakmai szakértői vezetik a megállapításaik alapján. Az Adatlap mindegyik szempontját megvizsgálják, és az eredményt a szakértők egyeztetik. Amennyiben a helyszíni szemlét végzők álláspontja eltérő, az adott kérdésben a szakmai szakértő I. (elnök) dönt.
(7) Az Adatlapot szakmánként kell kitölteni.
(8) A vizsgált feltételek pontozásos értékelése és az esetleges hiányok rögzítése után a Bizottság összesít és értékel. 
(9) A Bizottság döntése a következő lehet:
a) A mestervizsga helyszínnek jelentkező szervezet és a megjelölt helyszín, az adott mesterképesítésben alkalmas a mestervizsga lebonyolítására.
b) A mestervizsga helyszínnek jelentkező szervezet és a megjelölt helyszín hiánypótlásra kötelezett. A szervezet ebben az esetben az eredményes hiánypótlás napjáig nem alkalmas a mestervizsga lebonyolítására.
c) A mestervizsga helyszínnek jelentkező szervezet és a megjelölt helyszín hiánypótlással sem alkalmas a mestervizsga lebonyolítására.
Az értékelő dokumentumot a Bizottság mindhárom esetben aláírásával hitelesíti, az eredményt pedig a minősített helyszín képviselője aláírásával tudomásul veszi, a területi kamara képviselője pedig aláírásával ellenjegyzi.
[bookmark: _Toc160437559](10) Amennyiben a mestervizsga helyszínnel kapcsolatban a Bizottság hiányt állapít meg, hiánypótlást rendel el a hiányok tételes felsorolásával és a pótláshoz szükséges határidő megjelölésével. A hiány(ok) pótlására 15 nap áll a szervezet rendelkezésére, amelytől indokolt esetben eltérés lehetséges. Amennyiben az első vizsga időpontja 30 napon belül esik, abban az esetben a hiánypótlásnak és a Bizottság általi vizsgálatnak a vizsga megkezdése előtti 7. napig meg kell történnie.
(11) A vizsgahelyszín az alkalmas minősítést csak abban az esetben kaphatja meg, ha a hiánypótlásban megjelölt hiányokat a megjelölt határidőig pótolja.
(12) A hiánypótlást követően már csak a jelzett hiányosságok pótlását kell megvizsgálni, és annak meglétét rögzíteni. 
5. §
[bookmark: _Toc160437560]A mestervizsga helyszín elutasítása vagy elfogadása, igazolás visszavonása
(1) Amennyiben a Bizottság azt állapítja meg, hogy a mestervizsga tervezett helyszíne részben vagy egészben nem alkalmas a vizsgák lebonyolítására, azt az Adatlapon indokolnia kell. 
(2) Az indoklás alapja az adott mesterszakma KKK-jában előírt követelmények hiányosságainak objektív feltárása, a zavartalan vizsgáztatáshoz szükséges munkavédelmi és egészségügyi feltételek megléte, vagy hiánya tételes felsorolás mellett. Az Adatlapon az V. fejezet 3., 5., 10. pontjaira adott nemleges válasz esetén (0 pont) minden esetben hiánypótlást kell kérni. Egyéb esetben a Bizottság dönt arról, hogy szükséges-e a hiánypótlás az alkalmassá minősítéshez. A hiánypótlás határidőn túli elmaradása a minősítési kérelem elutasítását vonja maga után.
(3) Amennyiben a mestervizsga tervezett helyszíne a tárgyi és infrastrukturális feltételeknek megfelel, a Bizottság a vizsgált szervezetet minősített mestervizsgahelyszínné nyilvánítja, amelynek tényét az MKIK igazolás (a továbbiakban: Igazolás) kibocsátásával ismeri el. 
(4) Az MKIK az Igazolást a mesterhelyszín értesítésével egyidőben megküldi másolatban az illetékes területi kamarának is. 
(5) Az Igazolás visszavonásig érvényes. Az Igazolás visszavonását bármelyik fél kezdeményezheti írásos formában, indoklással ellátva.
(6) Amennyiben az Igazolás visszavonását a mestervizsga helyszín képviselője kezdeményezi, úgy köteles erről a döntéséről a területileg illetékes kamarát írásban tájékoztatni, amely kamara haladéktalanul továbbítja ezt az MKIK-nak.
(7) Amennyiben a vizsgahelyszínnel összefüggésben a területileg illetékes kamara vagy az MKIK tudomására jut, hogy a mestervizsga lebonyolításához szükséges feltételrendszerben olyan változások álltak be, amelyek következtében a mestervizsga nem bonyolítható le a KKK által előírt módon, úgy a kamara kezdeményezheti a mestervizsga helyszín felülvizsgálatát. 
(8) A felülvizsgálat újraminősítés keretében történik. Az MKIK megbízásából 2 főből álló Bizottság a helyszínen megbizonyosodik a helyszín alkalmasságáról, megállapításait a minősítő adatlapon rögzíti.
(9) A vizsgálatot követő eredmény alapján az igazolás módosításra vagy visszavonásra kerülhet. 
(10) A módosítás az eredeti Igazolás visszavonásával, majd új – módosított adatokat tartalmazó – igazolás kiadásával zárul.
(11) Az 1 éven túl kiadott igazolás esetén a mestervizsga helyszín legkésőbb a területi kamara által a helyszínre szervezett mestervizsga időpontja előtt 30 nappal nyilatkozik, hogy
[bookmark: _Hlk160192411]a) továbbra is szándékozik fenntartani aktív mestervizsga helyszín státuszát, és 
b) a hatályos mestervizsga KKK szerinti maradéktalan lebonyolításához továbbra is fennállnak az előírt feltételek, valamint az infrastruktúrában, személyi, eszköz- és gépi állományában nem következett be olyan változás, amely veszélyezteti vagy ellehetetleníti a mestervizsga előírás szerinti lebonyolítását.
(12) A nyilatkozato(ka)t a területi kamara haladéktalanul elektronikusan megküldi az MKIK részére.
6. §
[bookmark: _Toc160437561]A mestervizsga helyszínek nyilvántartása
(1) A minősített mestervizsga helyszíneket az MKIK által vezetett mestervizsga helyszínek nyilvántartása tartalmazza.
(2) A minősítés eredményéről készült Adatlap az MKIK-nál kerül archiválásra, amelyről a minősítést kérő szervezet igénylés esetén digitális másolatot kaphat. Az MKIK a minősítés pozitív eredményéről Igazolást állít ki. Az MKIK a sikeres minősítésről szóló, a mestervizsgahelyszín részére kiállított Igazolást megküldi a minősített mestervizsgahelyszín részére, valamint másolatban a területi kamara részére.
[bookmark: _Toc160437562](3) A 2024. szeptember 1-jét megelőzően kiadott mestervizsga helyszín Igazolások érvényessége – figyelembe véve a 5. § (5) pontban leírtakat – jelen eljárásrend hatálybalépése napjától kezdődően határozatlan időre meghosszabbodik.
(4) A dokumentumokat az MKIK 10 évig megőrzi.

7. §
Egyéb rendelkezések
(1) Az MKIK által delegált mestervizsga elnök - a mestervizsga helyszín minősítésének tényétől függetlenül – a mestervizsga megkezdése előtt jóváhagyja a vizsga helyszínét; ellenőrzi, hogy a vizsgáztatásra kijelölt helyszín megfelel-e a KKK-ban előírt eszközrendszerrel szemben támasztott követelményeknek, a munkavédelmi, egészségvédelmi és biztonsági előírásoknak, valamint, hogy a minősítés időállapotához képest változás nem történt. A mestervizsga helyszín igazolás rendelkezésre kell hogy álljon.
(2) Ez az eljárásrend 2024. szeptember 1-jétől alkalmazandó.


Mellékletek:
[bookmark: _Hlk161754473]1. melléklet: Kérelem mestervizsga helyszín nyilvántartásba vételéhez
2. melléklet: Tájékoztató lap
[bookmark: _Hlk75507912]3. melléklet: Mestervizsga helyszíni vizsgálatához Adatlap Helyszíni Minősítéshez
4. melléklet: Nyilatkozat
5. melléklet: MKIK által kibocsátott Igazolás minta
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KÉRELEM
MESTERVIZSGA HELYSZÍN NYILVÁNTARTÁSBA VÉTELÉHEZ

[bookmark: _Hlk161997596]I. Mesterképesítés megnevezése (amelyben mestervizsga helyszínként jelentkezik a szervezet)
1. …………………………………………………………………...
[bookmark: _Hlk161995892][bookmark: _Hlk161997429]II. A kérelmező besorolása
☐  szakképző intézmény
☐  gazdálkodó szervezet 
☐  egyéb szervezet (alapítvány, egyesület stb.)
III. A kérelmező intézmény/szervezet adatai
[bookmark: _Hlk161999344]A kérelmező teljes neve:	……………………………………………………………….
	……………………………………………………………….
székhely címe:
	[bookmark: _Hlk161999779]
	
	
	
	…………………………………………………………………………….


[bookmark: _Hlk161999805]…………………………………………………………………………………………………..

	[bookmark: _Hlk161999552]adószáma:
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Szervezet esetén:
	cégjegyzékszáma:
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	
	
	



A kérelmező szervezet képviselőjének
neve: ………………………………………………………….
beosztása:	……………………………………………………
e-mail cím: 	……………………………………………
telefonszám:	……………………………………………
A minősítési folyamatban kapcsolattartó személy (vizsgáztatási eszközök és technikai kérdések)
neve: 	……………………………………………………………………………
beosztása: 	……………………………………………………………………
e-mail cím: 	………………………………………………………………......
telefonszám: 	……………………………………………………………………

IV. A minősítendő helyszín adatai

A minősítendő helyszín neve:	……………………………………………………………
					……………………………………………………………
helyszín címe:
…………………………………………………………………………………………………..
	
	
	
	
	…………………………………………………………………………….


…………………………………………………………………………………………………..

A helyszín átfogó leírása, vizsgahelyszíni alkalmasság kiemelésével:



Kelt: …………………………………….., …………………év  	 hónap 	 nap

	…………………………………………..	…………………………………………..	     
	kérelmező aláírása	kamarai ellenjegyzés	


2. melléklet
TÁJÉKOZTATÓ LAP
MESTERVIZSGAHELYSZÍNEK MINŐSÍTÉSÉNEK MENETÉRŐL

A mestervizsgahelyszínek regisztrációját a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (MKIK) végzi. Az eljárás elindítását a minősítést kérelmező szervezet (gazdálkodó vagy egyéb szervezet, illetve szakképzési intézmény) kezdeményezi a szükséges formanyomtatvány (Kérelem mestervizsgahelyszín nyilvántartásba vételéhez) elektronikus úton, - kitöltött, aláírt, szkennelt formában- történő beadásával. A kitöltött Kérelem űrlapot a területileg illetékes Kamarához kell eljuttatni, amely onnan továbbításra kerül az MKIK-hoz ügyintézésre. A folyamat további része az MKIK irányításával történik.
A helyszíni minősítés/szemle elvégzését az MKIK által felkért 2 tagú bizottság végzi a mestervizsga helyszíni vizsgálat szempontsora alapján. A Bizottság a mesterszakma képzési és kimeneti követelményeiben (a továbbiakban: KKK-ban) meghatározott vizsgatevékenységekhez szükséges feltételek meglétét vizsgálja. A kérelmező és a bizottság képviselőivel egyeztetett időpontban történik a helyszíni szemle, amelynek tartalma egy központilag kialakított nyomtatványban kerül összegzésre. A leendő mestervizsgahelyszín igazodva a vizsgaleíráshoz, elsősorban a projektfeladat vizsgarész lebonyolítására kell, hogy alkalmas legyen. 
A mestervizsga helyszínnek az a szervezet felel meg, aki maximálisan biztosítani tudja az adott mesterszakma KKK-ban előírt feltételeket a vizsga gyakorlati részének és az ahhoz kapcsolódó szóbeli kiegészítések (portfólió, prezentáció) lebonyolításához.
A minősítendő szervezet - a sikeres minősítése esetén – adott vizsga előtt, a vizsgaszervezővel történt egyeztetés mellett lehetőséget kell biztosítson a vizsgázók számára a vizsgahelyszín megismerésére, ezzel is hozzájárulva a maximális felkészülés lehetőségéhez. A vizsgahelyszín bemutatása lehet személyes vagy akár virtuális is.
A sikeres minősítési szemle érdekében a kérelmező a jelentkezési lap precíz kitöltésével és az alábbi dokumentumok és adatok előkészítésével, összegyűjtésével tudja segíteni a hatékony minősítési folyamatot.

I. KÖZVETETT FELTÉTELEK TELJESÜLÉSÉNEK ALÁTÁMASZTÁSA

· Cégadatok: szervezet képviselője, székhely, telephely.
· Érvényes telephely, vagy működési engedély, amennyiben szükséges,
· munkavédelmi, tűzvédelmi, biztonságtechnikai dokumentáció,
· Technológiai fejlettsége, az elmúlt évek eszközfejlesztései, technológiai beruházásainak bemutatása
· Vizsgázói létszámkapacitás bemutatása szakmákra bontottan, (a vizsgahelyszín munkaállomásai, méretei, a KKK-ban előírt eszközei és gépparkja milyen vizsgázói létszám befogadását teszi lehetővé) a munkavédelmi, egészségvédelmi, biztonsági előírásokat betartva a vizsgázók megfelelően meg tudják oldani a vizsgafeladatokat. 
· 3 fő befogadása alatti kapacitás esetén a vizsgált helyszín nem fogadható el vizsgahelyszínnek. 
· Minőségirányítási rendszerének bemutatása (ha rendelkezik ilyennel)
· Annak rövid bemutatása miért kíván részt venni a mestervizsgáztatásba.

II. KÖZVETLEN FELTÉTELEK TELJESÜLÉSÉNEK ALÁTÁMASZTÁSA

· A mesterképzés és vizsgáztatás szabályozási dokumentumainak rendelkezésre állása: KKK, különös tekintettel a mestervizsga eszközjegyzékre, MKIK Mesterképzési és Mestervizsga Szabályzat
· A képzéshez tartozó egyéb tevékenységekben való részvétel bemutatása (szóban), (Pl.: szakmai versenyek szervezése, pályaorientációs tevékenység stb.)
· A mestervizsgáztatáshoz szükséges tárgyi feltételek bemutatása (KKK szerint)
· A vizsga KKK-ban leírt menetéhez a szükséges infrastrukturális és tárgyi feltételek, elkülönítésének lehetőségei, előzetes tervezése, helyi technikai személyzet biztosítása stb.
· Előzetes információk biztosítása a vizsgázók részére, kommunikáció módjának bemutatása, lehetőség biztosítása a helyszín megismerésére.
· Balesetvédelmi és tűzvédelmi oktatás anyagainak helyszíni bemutatása, esetlegesen az oktatásban való közreműködés. A szervezet vállalhatja, hogy valamely erre jogosult munkatársa tartja meg az oktatást.
· Vizsgán használatos eszközök szerszámok bemutatása, a mestervizsga lebonyolításához szükséges eszközök állapota megfelel a balesetvédelmi és szakmai elvárásoknak, szükség szerint rendelkezik a felülvizsgálati tanúsítványokkal.


3. melléklet
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HELYSZÍNI MINŐSÍTÉS ADATLAPJA

I. Mesterképesítés megnevezése 
………………………………………………………………………………………………
[bookmark: _Hlk74230483]II. A minősítésben részt vevők 
Szakmai szakértő I. (elnök):	…………………………………………………………………
Szakmai szakértő II.:	…………………………………………………………………
MKIK részéről eljárásrendi megfigyelő: ………………………………………………………
Területi kamara képviselője: ……………………………………………………………..
III. A minősítendő szervezet adatai
A vizsgált szervezet adatai
A szervezet teljes neve:	………………………………………………………………
A szervezet képviselőjének neve, beosztása:	……………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………
		
	
	
	



	 ………………………………………………………


Székhelyének címe:
……………………………………………………………………………………………
	Adószáma:
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	-
	
	



2. A mestervizsgaközpontként közreműködni kívánó/közreműködő telephely/székhely adatai
	
	
	
	


A telephely neve:	………………………………………………………………………
A telephely címe:	………………………………………………………
	………………………………………………………
A mestervizsgáztatásban felelős kontaktszemély adatai:
	név:	……………………………………………………………………………………
	munkakör: 	……………………………………………………………………………………
	e-mail cím: 	……………………………………………………………………………………
	telefonszám:	……………………………………………………………………………………
IV. Minősítéshez szükséges alapadatok 
(az 1., 2., pont nem minősítési szempont, 3. pont alapvető információ)
1. A minősítés vizsgahelyszínéhez kapcsolódó információk:
A szervezet/intézmény működésében ennek a szakmai tevékenységnek 
a kezdete :………………… (évszám)
működés formája: 	0 – szakképző, felnőttképző intézmény
	1 – gazdálkodó szervezet
	2 – egyéb szervezet, mégpedig: …………………………………..
2. A vizsgahelyszín technológia fejlettsége:
Az elmúlt 2 évben történt-e eszközfejlesztés, technológiai beruházás a technológiai lépéstartás jegyében:	0 – nem történt
	1 – történt
3. A vizsgahelyszín vizsgázói létszámkapacitása 
(Azt szükséges megállapítani, hogy a vizsgahelyszín munkaállomásai, méretei, a KKK-ban előírt eszközei és gépparkja milyen, egyidőben megengedhető maximális vizsgázói létszám befogadását teszi lehetővé)

	
	Mesterképesítés neve
	A vizsgázók létszámkapacitása (fő)

	
	
	Projektfeladat gyakorlati végrehajtására egyidőben megengedhető maximális vizsgázói létszám (fő)
	Interaktív, Online jellegű feladatok végrehajtására (IKT eszközök)
(fő)

	01
	
	
	




A minősítés során bemutatott dokumentumok listája szakmánként
(kérjük pipálja ki, amelyik dokumentummal rendelkezik a vizsgahelyszín jelölt, a vastaggal kiemelt hiánypótlása kérhető)
· érvényes telephely, vagy működési engedély, amennyiben szükséges
· munkavédelmi, tűzvédelmi, biztonságtechnikai dokumentáció,
· mesterképzési program,
· Mester Képzési és Kimeneti Követelmény, 
· MKIK Mesterképzési és Mestervizsga Szabályzat
· mester KKK eszközjegyzékében meghatározott eszközök listája, 
A vastagon szedett dokumentumok megléte alapvető, ezért, ha azok közül valamelyikkel nem rendelkezik a vizsgahelyszín jelölt, akkor az mindenképpen hiánypótlást igényel.

V. A mestervizsgát befolyásoló feltételek biztosítása (pontozás a válaszok számozása szerint a dokumentum végén található táblázatban)

1. A minősítendő szervezet illetékes munkatársa ismeri a mesterképzés, vizsgáztatás vonatkozó jogszabályait, szabályzóit? Meg tudja ezeket nevezni!
…………………………………………………………………………………………………………………………….
2 – kettőt, vagy többet	1 – egyet	0 – nem
2. A minősítendő szervezet rendelkezik minőségirányítási rendszerrel?
2 – rendelkezik, betartja, fejleszti	1 – rendelkezik és betartja		0 – nem
3. [bookmark: _Hlk74597112][bookmark: _Hlk74597054]A szervezet maximálisan biztosítani tudja a mestervizsgáztatáshoz szükséges tárgyi feltételeket? (Eszközök megléte KKK szerint, műszaki állapota megfelelő.) Hiányosság esetén mindenképpen hiánypótlás szükséges!
	1 – igen	0 – nem
4. A szervezet a mestervizsga során (a vizsgaszervezővel együttműködve) tud-e technikai közreműködőt biztosítani.
	1 – igen	0 – nem
5. A szervezet biztosítja és bemutatta a mestervizsga helyszín elkülönítési lehetőségeit, a működéséből származó zavaró tényezők helyszínről való kizárását a vizsga idejére a zavartalan vizsgázás érdekében. Hiányosság esetén mindenképpen hiánypótlás szükséges!
	1 – megfelelő	0 – nem megfelelő
6. A minősítendő szervezet lehetőséget biztosít a vizsgázók részére a helyszín előzetes megismerésére. 
2 – igen, személyesen	2 – igen, virtuálisan	1 – igen, egyéb módon	0 – nem
7. A minősítendő szervezet a gyakorlati vizsgán és azt megelőzően biztosítani tudja a vizsgázó részére a helyszínnel, eszközökkel kapcsolatos szükséges információkat. 
3 – teljes mértékben	2 – inkább igen	1 – inkább nem	0 – nem
8. A minősítendő szervezet által megjelölt helyszín alkalmas a projektfeladatok elméleti és gyakorlati vizsgafeladatainak lebonyolítására is. 
2 – teljes mértékben	1 – kizárólag gyakorlat lebonyolításra	0 – inkább nem
9. A munka és balesetvédelmi, illetve tűzvédelmi oktatás megtartására biztosítottak a lehetőségek és a szervezet vállalja az oktatás megtartását. 
1 – igen	0 – nem
10. A szervezet vállalja, hogy a mestervizsga lebonyolításához szükséges eszközök állapota megfelel a balesetvédelmi és szakmai elvárásoknak, szükség szerint rendelkezik a felülvizsgálati tanúsítványokkal. Az esetleges hiányosságok pótlása szükséges.
2 – igen	1 – részben	0 – nem
11. A helyszínen rendelkezésre állnak azok a szociális helységek (mosdó, öltöző, stb.), amelyek a vizsgázók számára szükségek, rendezettek, higiénikusak.
2 – rendelkezésre áll	1 – részben, hiányos:	0 – nem
12. A szervezetben van mestervizsgával rendelkező munkatárs. 
[bookmark: _Hlk160115768]1 – van	0 – nincs
13. A helyszín alkalmas a projektfeladathoz esetlegesen szükséges modellek elkülönítésére*
1 – van	0 – nincs
*Amennyiben az adott mesterszakma mestervizsga projektfeladata nem igényel modellt, úgy a pontot automatikusan meg kell ítélni a helyszín javára
VI. HIÁNYPÓTLÁS (V/3., V/5., V/10., pontok tekintetében)
A szervezet vállalja, hogy az alábbi hiányzó feltételeket 15 napos határidővel teljesíti, a hiányokat pótolja.
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………






ÉRTÉKELÉS ÖSSZESÍTŐ TÁBLÁZAT
MESTERVIZSGA HELYSZÍN MINŐSÍTÉSÉHEZ 

Értékelés összesítő táblázat
Megfelelt minősítés minimum feltétele, hogy a táblázatban szereplő minimum pontszámokat el kell érnie az értékelésnek. Az 3., 5., 10. pontok hiányossága esetén hiánypótlás kérése szükséges. 

VI. A MESTERVIZSGÁT BEFOLYÁSOLÓ KÖZVETLEN FELTÉTELEK BIZTOSÍTÁSA
	Kérdés sorszáma
	Elérhető pontszám
	Minimum pontszám
	Elért pontszám

	1. 
	2
	1
	

	2. 
	2
	1
	

	3. 
	1
	1
	Hiányosság esetén mindenképpen hiánypótlás szükséges

	4. 
	1
	1
	

	5. 
	1
	1
	Hiányosság esetén mindenképpen hiánypótlás szükséges

	6. 
	2
	1
	

	7. 
	3
	2
	

	8. 
	2
	0
	

	9. 
	1
	1
	

	10. 
	2
	1
	Hiányosság esetén mindenképpen hiánypótlás szükséges

	11. 
	2
	1
	

	12. 
	1
	0
	

	13. 
	1
	0
	

	Összesen
	21pont
	11 pont
	




A MESTERVIZSGAHELYSZÍN ÖSSZEFOGLALÓ ÉRTÉKELÉSE
az összes vizsgált mesterképesítésben
A) A helyszín minősítési vizsgálat során megállapítást nyert, hogy a vizsgált helyszínt az adott mesterképesítés vizsgahelyszíneként MEGFELELŐNEK találtuk (III/3. pont Vizsgázói létszámkapacitás figyelembevételével kell megállapítani):

B) A helyszín minősítési vizsgálat során megállapítást nyert, hogy a vizsgált helyszínt az adott mesterképesítés vizsgahelyszíneként NEM FELELT MEG:

Szakmai szakértő I. (elnök) aláírása:	…………………………………………………………………
Szakmai szakértő II. aláírása:		…………………………………………………………………
MKIK részéről eljárásrendi megfigyelő aláírása: …………………………………………………..
A minősítés befejezésének ideje: 	év  	 hó 	 nap

A minősítés eredményét, mint a minősítést kezdeményező szervezet képviselője tudomásul veszem:
	…………………………..……………                 ……………………………………………....     
	olvasható név	aláírás
         munkakör


…………………………..……………
kamarai ellenjegyzés
· 


4. melléklet


NYILATKOZAT
A FELTÉTELEK FENNÁLLÁSÁRÁLÓL


Alulírott a ……………………………………………………………szervezet (adószám…………………., cím……………………………) nevében nyilatkozom, hogy 

a) fenntartom aktív mestervizsga helyszín státuszomat

b) a hatályos mestervizsga KKK szerinti maradéktalan lebonyolításához továbbra is fennáll a szükséges feltételrendszer; az infrastruktúrában, személyi, eszköz- és gépi állományban nem következett be olyan változás, amely veszélyezteti vagy ellehetetleníti a mestervizsga előírás szerinti lebonyolítását.


Kelt: …………………………………………….



Aláírás



5. melléklet
Nyilvántartási szám:  1/2023/40

IGAZOLÁS


A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara minősítési eljárása alapján a ……… (adószáma/azonosítószáma:…….) szervezet …………… helyszínét/telephelyét, címe: ……….a mestervizsga helyszín minősítő bizottság az alábbi mesterszakmákban mestervizsga lebonyolítására megfelelőnek értékelte: 
	Mesterszakma megnevezése
	Vizsgafeladat
	Létszám (fő)
	Vizsgafeladat
	Létszám (fő)

	Gázfogyasztó berendezés- és csőhálózat szerelő
	Projektfeladat
	…..
	Interaktív
	…..

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


A MESTERVIZSGA HELYSZÍN jogosultsága visszavonásig érvényes.

Budapest, ………..


	………………………………………….

	Dunai Péter
főtitkár
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