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UGYRENDJE



UGYREND

Az épitmények tervezésével és kivitelezésével kapcsolatos egyes vitak rendezésében kézremitkédo
szervezettdl, és egyes torvényeknek az épitésiigyi lanctartozasok megakadalyozasaval, valamint a
késedelmes fizetésekkel Osszefuggd modositisardl sz6lo 2013. évi XXXIV. torvény (a
tovibbiakban: Tszszt), toviabbi a végtehajtisira vonatkozd, a Teljesitésigazolasi SzakértSi
Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekedl szolé 236/2013. (VI 30.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Kotm. tendelet) 2013. jilius elsejei hatillyal létrehozta a Teljesitésigazolasi
Szakértdi Szervet (a tovabbiakban: TSZSZ).

TSZSZ eléthetoséger:

1054 Budapest, Szabadsag tér 7.
Telefon: 474-5118

FAX: 474-5174

E-mail: tszsz@mkik.hu

1. Az iigyrend célja, tartalma

1.1. Az ugyrend célja a TSZSZ mikodésével kapcsolatos - jogszabalyokban nem rendezett -
részletszabalyok meghatarozasa.

1.2. A Korm. rendelet 5. § (2) bekezdése szerint az tigyrend tartalmazza killonosen:

a) a biral6 bizottsig mikodésével kapesolatos szabalyozast,

b) az adott ligyben eljird tanicstagok kivalasztisanak szempontrendszerét,
c) atagok kozott feladatmegosztast,

d) a szakértSk altal elszimolhat6 koltségeket és annak modjat,

) alaboratériumi vagy a helyszini vizsgalat elrendelésének modjat,

f) akésedelembe esett tagok kifizetésének részletes szabalyait, valamint

g) a szakértdi dij kérelmezdnek torténd visszautalasa részleteit.

1.3. A Kotm. rendelet 4. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a TSZSZ vezetdje (a tovabbiakban:
vezets) jovahagyas céljabdl az épitésgazdasagért felelbs miniszter elé terjeszti az tigyrendet.

1.4. A Kotm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjin az Ugyrendet az épitésgazdasigért felelSs
miniszter hagyja jova.
2. Teljesitésigazolasi Szakért8i Szerv tagjainak kinevezése, palyazati eljars
2.1. A Kotm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a véleményezd bizottsag (a tovabbiakban:
bizottsig) a TSZSZ tagjainak nyilvintartisba vételére vonatkozé palyizaton (a
tovabbiakban: palyizat) tésztvevd személyek alkalmassiga tekintetében véleményt alkot.
3. A bizottsag miikddési rendje

3.1. A bizottsagi ilés elncke a vezetd.



3.2. A vezetd az adott palyazati eljirds sorin megjeldlt palyizatok benyGjtasanak hatdridejét
kovets 15 napon beliil kételes Osszehivni a bizottsagot.

3.3. A vezetd a bizottsigi tilésen biztositja a palyizatok megtekintésének lehetdségét a bizottsag
tagjai szidmira és gondoskodik a pilydzatok - palyazati felhfvisban szetepld
szempontrendszer szetinti - &sszesitésérdl.

3.4. A bizottsig az alkalmassig tekintetében alkotott véleményét a jelenlévék egyszeri
sz6tObbségével allapitja meg. Szavazategyenléség esetén a vezetd szavazata dont.

3.5. A bizottsig hatirozatképes, ha tagjainak legalibb fele az tilésen megjelent. Ha a bizottsag
nem volt hatirozatképes, megismételt bizottsigi tlést kell tartani. A megismételt tilést a
hatirozatképtelen Glést koveté 5 munkanapon belilli id6pontra, az eredetivel azonos
napirenddel kell &sszehivni. A megismételt tlés a jelenlevék szamara tekintet nélkil
hatirozatképes.

3.6. A Dbizottsig véleményét a vezet8 emlékeztet§ formajaban Osszegzi és javaslatként a
bizottsagi ilést kévetd 5 napon belil felterjeszti az épitésgazdasigért felelds miniszter
részére, valamint elektronikus formaban tovabbitja a bizottsag tagjainak.

3.7. Az emlékeztetd mellékletét képezi a TSZSZ tagjainak tekintetében lefolytatott szavazas a
szavazati aranyok feltiintetésével, valamint a jelenléti iv.

3.8. A bizottsigi tag akadilyoztatisa esetén az ilésen valé részvételre nevében és helyében
eljard, szavazati joggal rendelkezd helyettest hatalmazhat meg. A bizottsig tagja nevében
eljaré helyettesnek meghatalmazisit legkésébb az ilés kezdetekor kell bemutatnia a
vezetSnek, vagy az ulést megel6zGen el kell juttatnia az {ilés elnokéhez.

3.9. Amennyiben kijel6léste jogosult szervezet a bizottsigba nem jelolt tagot, a szervezet
képviseletében megjelend személy csak megfigyelSként, szavazati jog nélkiil vehet részt.

4. Teljesitésigazoldsi Szakértdi Szetv tagjainak nyilvintartasba vételére vonatkozd
palyazati felhivassal kapcsolatos szabalyozas

4.1. A Teljesitésigazolasi Szakértdi Szetv tagjainak nyilvintartisba vételére vonatkozé palyazati
felhivast a vezetd itja ki, amely a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara hivatalos honlapjin
(www.mbkik.hu) keriil kozzétételre.

4.2. A palyizati eljiras sikeressége érdekében a vezet$ gondoskodik a palydzati felhivasnak a
teriileti kereskedelmi és ipatkamardknil, szakmai kamarikndl, valamint esetlegesen a
médiaban torténd megjelenésérdl,

4.3. A vezets koteles palyazati felhivast kézzétenni, ha:

a) a TSZSZ tagjainak szima - a nyilvintartis szerint - nem éri el a 150 £6t, vagy
b) a Kotm. rendelet 3. § (4) bekezdése szetinti szaktertleten orszigosan legalabb ot {6 nem
biztositott.

4.4. A vezetd koteles a bizottsig tagjait elézetesen értesiteni a palyazati felhivas megjelenésérol.



4.5.

4.6.

4.7.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

7.1.

A palyazati felhivist lehet orszagos vagy 1égids teriiletre vonatkozdan, illetve egy vagy tobb
szakteriletre kifrni.

A palyazati felhivas legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a) palyazat kozzétételének iddpontjat és helyét,

b) palyazatok benydjtasanak hataridejét és modjat,

¢) hatiridén til érkezd palyazatok sorsat,

d) palyazat elbiralisinak szempontrendszerét, valamint
e) a palyizatok elbirilisira vonatkozé dontés hataridejét.

A benytjtott palydzatok megdrzésérdl a vezets koteles gondoskodni.

5. Eljaré tanacs tagjai kivalasztasanak szempontrendszete

A vezetének az adott tgyben eljiré tanacs tagjamak kivalasztasakor az alibbi szakmai és
gazdasigossagi szempontokat kell kilénosen figyelembe vennie:

5.1.1.  a vitatott ugytipushoz szikséges szaktertilet jartassag,

5.1.2.  avitatott teljesités helyszinének és a kijelolt tag lakohelyének tivolsiga,

5.1.3.  a roticiés-elv lehet8ség szerini megtartisa, amely alapjin az azonos
kompetencidkkal rendelkezd tagok koézil az kerilljon kivalasztisra, aki nem, vagy
régebben volt kivalasztva,

5.1.4.  ha relevins, a tag a sziikséges eszkdzokkel (pl. mérémiiszer) rendelkezik-e.

A szakértSi tanacs tagjait, valamint elndkét a vezetS jeloli ki. A Tszszt. 4. § (3) szerinti
eljardsban a szakértSi tanacs elndke a vezetd.

A vezetd a szakértdi tanics elndkének (a tovibbiakban: elndk) azt a tagot jeldli, akinek
szakterillete az adott igyben a legnagyobb mértékben érintett.

A szakértSk a vezetd részérél tortént felkéréseket csak alaposan, frasban megindokoltan
utasithatjak vissza.

6. Beérkezd kérelem tovabbitasa

A teriileti kereskedelmi és ipatkamatihoz papit alapon benyijtott kérelmet a vezetdnek
elektronikus formaban kell tovabbitani. Amennyiben a kérelem mellékleteinek hatiridén
belill torténd digitalizisara terjedelme miatt nincs lehetSség, ugy errdl a tényrdl a kérelem
elektronikus uton torténd tovabbitisakor a vezetSt tijékoztatni kell, ezzel egy idében a
postai Gton torténd tovabbitistd] gondoskodni sziikséges.

7. Eljard tanacs tagjai kozotti feladatmegosztas
A szakértéi tanics ellendrzi az adott tigyben a teljesités megtorténtét, annak

dokumentalasat, mellékkotelezettség érvényesitése esetén annak miszaki szempontbdl valé
alatimasztottsagat.



7.2. A tervek miszaki szempontbdl torténd felilvizsgilata kizardlag olyan mértékig targya a

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

8.1.

8.2.

szakértéi  eljarasnak, hogy az a tetvezési eljirdsokra vonatkozd rendeletben
megfogalmazottaknak megfelel-e, vagy sem. A tervek miszaki szempontbdl torténd
feliilvizsgalata: a tervellendri feladatok ellatisa, a beépitett anyagok megfeleldségének
igazolasa, a beépitett anyagok mennyiségi felmérése, a felmérési napld/naplérész készitése,
a megépllt szerkezet, a munkanem mindségi osztilyba sorolasa, a szakhatdsagi
hozzajarulisok beszerzése, azok hiinyaban ilyen irdnyd igazolasok kiallitisa, szakkérdések
feliilvizsgalata (pl. statikai, tizvédelmi sth. szakkérdések), a koltségvetés készitése, a tervek
készitése, az esztétikai kérdések eldontése, illetéleg jogi kérdések eldontése.

A szakértdi tandcs elnokének legfébb feladata az eljards koordinilisa, kiértesitések
megszervezése, felterjesztése, helyszini szemle levezetése, tovabbi teenddk felterjesztése 2
vezetd felé, szakvélemény Osszeillitisa és felterjesztése a vezetd felé.

A szakértéi eljirds sordn az elndknek a vezetS felé irisban jeleznie kell minden olyan
késedelmet eredményezé tényezdt - annak kezds- és végpontjaval -, amely az eljiras id6beli
elhtizédasat eredményezi.

A szakért8i tanics tagjainak legfébb feladata a rendelkezésre bocsitott dokumentumok
megvizsgaldsa, szitkség esetén a helyszini szemlén valé részvétel, a vezetd felé jelezni, ha a
szakértéi véleményhez tovabbi vizsgilatok (pl. laboratérium) sziikségesek, valamint a
szakért8i vélemény elkészitésében egyittmiikodés az elndk javaslata alapjan.

Az eljird tanics tagjai, valamint a vezetd kozott feladatmegosztasnak arinyosnak kell
lennie.

Az eljaré tanics tagjainak torekednie kell az egységes véleményen alapuld szakért6i
vélemény elkészitésére. Egységes vélemény hidnyiban a szakvéleményt a kisebbségi
véleményt megfogalmazé tagnak is ala kell irnia, killonvéleményét a vezetdnek és az eljar6
tanacs elndkének is meg kell killdenie.

A szakért8i vélemény szakért8i tanics tészé€rdl torténd alairdsirdl az elndk gondoskodik, aki
az alairt szakért6i véleményt tovabbitja a vezetd felé.

8. SzakértBk altal elszamolhaté koltségek és annak modjai

A szakért8k kotelesek az eljirisatk sorin koltséghatékonysagi szempontokat figyelembe
venni.

Az elszamolhatd koltségek kozé tartoznak:

8.2.1. utazisi koltségek tekintetében témegkozlekedés (az MKIK nevére sz0l6 szamlak
alapjan) teljes Osszegben a 2/a sz. melléklet szerint, sajat gépjarmidi hasznalat
esetén a 2/b sz. melléklet szerint.

8.2.2. fénymasolasi koltségek (az MKIK nevére sz616 szamldk alapjan).
8.2.3. postazasi koltségek (az MKIK nevére sz616 szamlak alapjan).

8.2.4. egyéb koltség a vezetd elbzetes jovahagyasa esetén (az MKIK nevére sz6l6
szamlak alapjan).



8.3.

8.4.

8.5.

9.1.
9.2.
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9.4.

9.5.

9.6.

10.
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10.3.

10.4.

10.5.

A szakértdi tandcs tagjai a szakértSi vélemény megkildésével egy idében nydjtjak be a
felmeriilt koltségek elszamoldsira vonatkozé - 2/a, illetSleg 2/b  sz. mellékletek szerinti -
koltségelszamold lapot, valamint a 8.2.1. - 8.2.4. pontokban hivatkozott szimlak eredeti
példanyait.

A vezet§ a benyujtott elszimold lapokat ellenérzi, mind formai, mind sziikségességi
szempontbdl és gondoskodik a koltségek megtéritésérdl.

A felmerilt és elfogadott koltségek megtéritése a szakértSi dij kifizetésével egy idében
torténik.

9. Laboratériumi vizsgalat elrendelése

A vezetd a laboratériumi vizsgalatot csak indokolt esetben rendelheti el.

A laboratériumi vizsgilat szikségességének megallapitasat kovetéen haladéktalanul, -
lehetdleg - legalabb két 4rajinlatot kell bekérni a vezetSnek az elndk javaslata alapjan.

Elsédlegesen akkreditalt laboratériumokkal végeztethetd el vizsgalat.

A beétkezett drajanlatoksdl és a teljesitési hatirid6rél a Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése
figyelembevételével az érintett feleket tdjékoztatni sziikséges.

A laboratériumi vizsgilat megrendeléséhez a koltség megelGlegezésére koteles fél el6zetes
jovahagyasat be kell szerezni, annak dijat letétbe kell helyeznie.

A laboratériumi vizsgilatnak végzésben totténd elrendelésekor errdl az érintett felek is
kapnak masolati példanyt.

Késedelembe esett tagok kifizetésének részletes szabalyai, valamint a szakértdi dij
kérelmezbnek torténd visszautalas részletei

Az eljard szakértSi tanics mindhirom tagja - a Tszszt. 4. § (3) szerinti eljirasban mindkét
tagja - felel a szakértdi vélemény, vezetd részére hatiridében torténd megkildésérél.

A szakértSi tanics tagjai kotelesek jelezni a vezetS felé, ha a késedelembe eséshez vezetd
korilmény felmeril. A késedelembe esett szakértSi tandcs tagjainak kifizetését a Korm.
rendelet 9. § (4) és (5) bekezdése hatarozza meg.

A késedelembe esett tagoknak jir6 csOkkentett szakértSi difj kifizetésével egy idében
gondoskodik a vezetd a ki nem fizetett szakértdi dij kérelmezdnek torténd dtutalasardl.

A szakértSi dij a kérelmez8nek visszajit, ha a TSZSZ a kérelmet visszautasitja, mert az nem
felel meg a Tszszt.-ben, valamint a Kotm. rendeletben foglalt kévetelményekriek, vagy a
kérelmez3 a hianypdtlasta torténd felhivasnak a megadott hataridén belil nem tesz eleget.

A szakértdi dij 50%-a a kérelmezdnek visszajit, ha a TSZSZ a megbizast azért utasitja
vissza, mert a kérelmez8 a Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti koltséget (pl. eltakart
munkarész bontisa, visszaépitése, laboratétiumi vizsgalat) az erre torténd felhivas ellenére
nem elSlegezte meg; valamint akkor, ha a kérelmez$ a kérelmet a helyszini szemle
1dépontjat megel6zben visszavonja.



10.6. A 10.4. és a 10.5. pontban irt szakértdi dij visszautalasardl a vezeté gondoskodik.

11. Kérelem benyujtasa

11.1. A TSZSZ eljarisara irinyuld kérelem és mellékletei magyar nyelven nytjthatéak be.

12. Zar6 rendelkezések

12.1. A TSZSZ ugyrendje a nemzetgazdasigi miniszter jovahagyasanak napjan 1ép hatilyba.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Iratmintik - 23 db

2/a. - 2/b. sz. melléklet: Koltség elszimold lapok - egyéb koltségekre/gépjarml hasznalatra
3. sz. melléklet: Ajanlds a kérelemnyomtatvany 5. pontjahoz

Jovahagyasi zaradék

A Teljesitésigazolasi Szakértdi Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekrdl sz616 236/2013. (VI. 30.)
Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan az Ggyrendet jé6vahagyom.

Budapest, 2016. ZM' . )17/ ..




