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A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
Kamarai Gyakorlati Oktato Képzési és Gyakorlati Oktatoi
Vizsgaszabalyzata

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény (a
tovabbiakban: Szkt.) 100. § (1) bekezdés e) pontja és a szakképzésrdl szo6ld torvény
végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban. Szkr.) 242. §-a; a
mellékletek tekintetében pedig a felndttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL torvény (a
tovabbiakban: Fktv.), valamint a felndttképzésrdl sz016 térvény végrehajtasarol szold 11/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fkr.) alapjan a kamarai gyakorlati oktat6 képzések és
gyakorlati oktatoi vizsgak rendszerérdl a kdvetkezo szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja.

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.§

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (a tovabbiakban: MKIK)
¢s a teriiletileg illetékes kereskedelmi €s iparkamara (a tovabbiakban: teriileti kamara) jelen
vizsgaszabalyzatban érintett tisztségviseldire, testiileti szerveire, a kamara {igyintézd
szervezetére, a kamarai gyakorlati oktatdé képzésben oktatd és a kamarai gyakorlati oktatoi
vizsgédban részt vevo minden személyre, a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag tagjaira,
a vizsgara jelentkezd személyekre, valamint az oktatdshoz szerz8dott partnerekre.

2.§

(1) A kamarai gyakorlati oktatd keépzéssel €s a vizsgéaztatdssal kapcsolatban a kovetkezd
testiiletek és személyek jarhatnak el illetékességi teriiletiikon:
a) a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag,
b) az MKIK elndke vagy megbizottja,
c¢) az MKIK Ellendrzd Bizottsaga,
d) az orszagos €s a teriileti kamarak titkarai, stratégiai koordinatorai, felnéttképzési szakmai
vezetdi, képzés és vizsgaszervezésbe bevont ligyintézoi €s referensei,
e) az MKIK orszagos kamarai gyakorlati oktatdi jegyzékében szerepld oktatashoz szerzddott
partnerek ¢és oktatok,
f) a kamarai gyakorlati oktatoi vizsga jegyz0i.
(2) A kamarai gyakorlati oktatd képzésben és a vizsgéztatasban eljarok hataskore az aldbbiakra
terjed ki:
a) a vizsga eredményességét a vizsgabizottsdg dontése hatarozza meg a 12. § alapjan,
b) az MKIK elndkének hataskore a 4. § (4) bekezdésére terjed ki.



3.§

(1) A kamarai gyakorlati oktatdo képzés €és a vizsgdztatas célja, hogy biztositsa a szakiranyt
oktatasban részt vevo, dudlis képzohelyen kotelezd szakmai gyakorlatukat toltd, szakiranyu
oktatasukat teljesitd tanuldkkal, illetéleg képzésben részt vevd személyekkel (a kettd a
tovabbiakban egyiitt: tanulo) gyakorlati oktatoként foglalkozo, meghatarozott szakképesitéssel,
szakmaval és szakmai gyakorlattal rendelkezd szakemberek szamara
a) a tudatos ¢€s szinvonalas oktatoi tevékenységet jelenté mindsités elérésének lehetdségét,
b) a tanuldk képzéséhez sziikséges pedagdgiai, szocidlpszichologiai, kommunikacios és
szakképzési adminisztracios ismeretek elsajatitasat.
(2) Kamarai gyakorlati oktatd képzés: a gazdasagi kamara 4ltal, szakiranyt oktatasban részt
vevo, dualis képzohelyen kotelez6 szakmai gyakorlatukat to1td, szakirdnyu oktatasukat teljesitd
tanulokkal gyakorlati oktatoként foglalkozd, meghatarozott szakképesitéssel, szakmai
gyakorlattal rendelkez6 szakemberek szamara szervezett képzés.
(3) Kamarai gyakorlati oktatdi vizsga: a kamarai gyakorlati oktatod képzést kovetd, a gazdasagi
kamara altal szervezett, tanusitvany kiadasaval zaruld vizsga.
(4) A kamarai gyakorlati oktatd képzés és gyakorlati oktatdi vizsga szakképesitéstdl és
szakmatol fliggetlen, amelyet abban az esetben is egyszer kell megszerezni, amennyiben a
gyakorlati oktatd tobb szakképesitést vagy szakmat oktat. Ez esetben az Szkr. 242. § (1)
bekezdésében foglaltaknak kell megfelelni minden oktatni kivant szakma esetében.

II. fejezet

A kamarai gyakorlati oktato képzés és vizsgaztatas

4.8

Az egyes kozremitkodok feladatai a kamarai gyakorlati oktato képzésben és
vizsgaztatasban

(1) Az MKIK a kamarai gyakorlati oktato képzéssel €s a vizsgaztatassal kapcsolatban
a) szakértdk bevonasaval ellatja a gyakorlati oktatéi vizsga kovetelményszintjének
meghatarozasaval €s a képzési program elkészitésével, aktualizalasaval, korszeriisitésével
kapcsolatos feladatokat,
b) ellatja a gyakorlati oktato képzéssel és gyakorlati oktatoi vizsgaval kapcsolatos orszagos
szervezési feladatokat,
c) jovahagyasra felterjeszti az Uj vagy korszerlsitett képzési €s vizsgakovetelményt a
szakképzésért felelds miniszternek,
d) palyaztatja és kivalasztja a képzésben részt vevd oktatdshoz szerz6dd partnereket,
trénereket €s a kamarai adminisztracios ismereteket oktatokat, amelyekrdl kamarai oktatoi
szakértdi névjegyzéket allit ossze,
e) kozremiikddik a képzés és vizsga szervezésében, lebonyolitasaban,
f) szakértok bevonasaval ellendrzi a kamarai gyakorlati oktatdé képzéseket és gyakorlati
oktatoi vizsgakat,
g) gondoskodik a megfeleld és orszagosan egységes szakmai szinvonal biztositasarol,
h) palyaztatja, jovahagyja, kinevezi a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagok elnokeit
és tagjait,
1) a teriileti kamaran keresztiil vagy kozvetleniil gondoskodik arrdl, hogy a vizsgabizottsag
a vizsgaszabalyzatot, vizsgarendet megismerje €s betartsa,



j) gondoskodik a kamarai gyakorlati oktatd képzéshez kapcsolodd egységes eljarasrend
érdekében kozponti dokumentum mintakrol, valamint a képzéshez kapcsolodo kiadvanyok
elkészitésérol
k) gondoskodik a kamarai gyakorlati oktatdi vizsgahoz kapcsolodo egységes — orszdgosan
alkalmazand6 — nyomtatvanyok elkészitésérol,
1) gondoskodik az Internet alapt Szakképzési Integralt Informécios Rendszerben (a
tovabbiakban: ISZIIR) a gyakorlati oktatdi nyilvantartsara, illetve a gyakorlati oktato
képzés ¢és gyakorlati oktatdi vizsga nyilvantartasdra ¢s kezelésére alkalmas feliilet
kialakitasarol és miikodtetésérdl, az alkalmazashoz torténd hozzaférés biztositasarol a
k6zremuk6dOk szamara,
m) eljar a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgaval kapcsolatos jogorvoslati tigyekben els6fokt
szervként.

(2) A kamarai gyakorlati oktato képzés és gyakorlati oktatoi vizsga eldkészitése soran a teriileti

kamara
a) gondoskodik, hogy az illetékességébe tartozo dualis képzohelyek megfeleld tajékoztatast
kapjanak az el6irt kamarai gyakorlati oktatdé képzési és gyakorlati oktatoi
vizsgakotelezettségrdl és annak teljesitési lehetdségeirdl,
b) illetékességi teriiletén felméri a vizsgaval érintett gyakorlati oktatok szdmat, részt vesz a
képzésre kotelezettek jelentkezésének Osztonzésében,
c) megbizasi vagy vallalkozasi szerzddést kot az adott képzésre kivalasztott és felkért
oktatasra jogosultsagot nyert, oktatdshoz szerz6do partnerrel, vagy kozvetleniil az MKIK
altal kialakitott névjegyzéken szerepld trénerrel, illetve az MKIK altal nyilvantartott kamarai
adminisztracids ismereteket oktatok névjegyzekébdl kivalasztott oktatokkal, és szdmukra a
megbizasi dijat kifizeti,
d) lebonyolitja a jelentkeztetést a képzeésre, dont a jelentkezOknek a képzésbe valo
felvételérdl vagy elutasitasarol, dont a képzésre jelentkezOk szakirdnyll végzettségének
elismerésérdl, a dontésrol €rtesiti a jelentkezot,
e) gyujti, iktatja, az ISZIIR-ben rogziti, irattdrozza a kamarai gyakorlati oktat6 képzési
jelentkezési lapokat,
f) megkati a felndttképzési szerzOdést a képzésre felvételt nyert jelentkezokkel, és beszedi a
képzési €s vizsga részvételi dijat, illetve tamogatott képzés esetén a részvételi dij onrészének
Osszegét, vezeti a képzési egységes dokumentumot az Fkr. 26. § (1) bekezdése alapjan,
g) folyamatos kapcsolatot tart az illetékessége teriiletén oktatasra jogosultsagot nyert, az
adott képzés 1dejére szerzddott oktatashoz szerz0dott partnerekkel, trénerekkel €s oktatokkal
(a teriileti kamara sajat varmegyéjében tevékenykedd felndttképzd intézményt mint
oktatashoz szerz8dott partnert nem kérhet fel),
h) szervezi ¢és lebonyolitja az illetékességi teriiletén folyd kamarai gyakorlati oktatd
képzéseket, ellendrzi az oktatasra jogosultsaggal rendelkezd, oktatashoz szerz6dott partner,
tréner tevékenységét,
1) kijeloli a vizsga helyszinét, és biztositja, hogy a vizsgaztatasra kijelolt helyszin
megfeleljen a munkavédelmi, egészségvédelmi és biztonsagi eldirasoknak,
j) az MKIK éltal nyilvantartott, adminisztracios ismeretek témakorének oktatoi koziil felkéri
a kamarai munkatarsat, és irasos szerzodés keretében megbizza a témakor oktatasaval,
k) az MKIK altal nyilvantartott kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsagi elnokokbdl és
tagokbol delegdlja az adott vizsgan részt vevO vizsgabizottsagot, figyelemmel a jelen
Szabalyzat 8. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltakra, €s irdsos szerzddést kot velik a
megbizasrol,
1) az MKIK részére legkésobb 15 nappal a képzés megkezdése eldtt bejelenti a képzés
kezdetének és a vizsganak az idOpontjat, helyszinét és a képzésen, illetdleg a vizsgan részt
vevOk tervezett szamat, rendkiviili esetben jelzi a véaltozasokat az MKIK felg,



m) a képzések sordn haladasi naplot és a jelenléti ivet vezet,
n) a trénerrel, oktatoval torténd egyeztetés alapjan biztositja a technikai eszkozoket
(projektor, flipchart tabla),
0) nyilvantartast vezet az altala szervezett képzésekrdl és vizsgakrol,
p) rogziti és kiallitja a vizsga dokumentacidit,
q) folyamatosan dokumentélja, ellendrzi és értékeli a vizsgat a sajat engedélyeztetett
mindségbiztositasi rendszere szerint és az ISZIIR-ben,
r) kiallitja és dokumentaltan adja at a Felndttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer (FAR) altal
generalt képzésrdl szold Tanusitvanyt, és a kamarai Tantsitvanyt a képzés elvégzésérdl és
vizsgék letételérdl sz6lo Tanusitvanyat a 7. melléklet alapjan, irattdrozza azok madsolatat,
valamint az Fktv. 22. § (3) bekezdés a) pontjdban eldirtak szerint a FAR altal generalt
tanusitvanyt az alairasra jogosult képviseld aldirdsa utan a FAR rendszerbe feltolti,
s) kiallitja az altala szervezett vizsgakrol esetlegesen igényelt tantsitvanymasodlatokat, a
masodlatokrol masolatot készit €s irattarozza azokat,
t) a vizsgakrol az Fktv. 15. §-aban eloirt adatszolgaltatasi kotelezettségek szerint adatokat,
statisztikakat vezet és szolgaltat az MKIK-nak,
u) nyilvantartast vezet az 6nkoltséges formaban kamarai gyakorlati oktatoi tanusitvanyt
szerzettekrdl is, amelyrol éves Osszesitésti adatot szolgaltat az MKIK részére,
v) az MKIK irdnymutatdsa alapjan felméri, hogy a gyakorlati oktatoként foglalkozo6, kamarai
gyakorlati oktatdi tanasitvanyt szerzett szakemberek milyen ok(ok) miatt hagyjak abba az
oktatast a dudlis képzohelyen, és errdl adatot szolgaltat az MKIK részére,
w) a jelen Szabalyzat 19. §-ban foglaltak szerint 10 évig irattardban megoérzi az illetékességi
tertiletén folyd kamarai gyakorlati oktatd képzés és gyakorlati oktatdi vizsga eredeti
dokumentacioit.
(3) A teriileti kamara szervezi €s bonyolitja a kamarai gyakorlati oktatoi készségfejlesztd
tovabbképzést a kamarai gyakorlati oktatd képzésre vonatkozd szabalyozasok szerint.
(4) Az oktatasra jogosultsaggal rendelkez0, oktatashoz szerz0dott partner feladata, a ra iranyado
jogszabalyok megtartasdért vald feleldsségvallalason talmenden, az Fktv. képzési
adminisztracidra vonatkozo szabalyainak a megtartasa az alabbi feladatok elvégzése soran is:
a) a teriileti kamaraval a képzésre szerzddést kot,
b) biztositja a magas szintli képzéshez sziikséges személyi feltételeket,
c) biztositja a tréning egyéni és csoportos gyakorlataihoz kapcsolodd eszkdzoket és
anyagokat,
d) orszagos egységes szakmai szinvonalnak, valamint az online és gyakorlati vizsga
kovetelményeinek megfelelden latja el az oktatasi feladatat,
e) az oktatasi tevékenység soran az altala biztositott oktato megfelelden vezeti a képzés
hianytalanul atadja,
f) hianyzasok esetén azt azonnal jelzi a teriileti kamara munkatarsa részére,
g) az oktatok onéletrajzat és végzettségét igazoldo dokumentumokat, amelyek megfelelnek a
képzési programban megfogalmazott eldirdsoknak, megkiildi a teriileti kamara részére, a
képzés megkezdése eldtt legalabb 5 nappal, hogy az oktatdi adatokat a teriileti kamara az
Fktv. eldirdsa szerint dokumentalhassa és nyilvantarthassa, és adatvédelem szempontjabol
biztositja ezen adatok atadasanak jogszeriiségét.
(5) Az MKIK dokumentalja és nyilvantartja a Kamarai Gyakorlati Oktato Képzés Orszagos
Tréneri Névjegyzéken szerepld trénerekre vonatkozdan a képzési programban meghatarozott
személyi feltételeket igazold dokumentumokat, és adatvédelmi szempontbdl biztositja ezen
adatok atadasanak jogszertiségét.
(6) Egy tréner kozvetlen felkéréssel egy naptari éven beliil, orszagosan maximum 10 megbizast
vallalhat el a kamarai gyakorlati oktatd képzés oktatoi és tréneri feladataira vonatkozoan. A



teriileti kamara varmegyén beliili és kiviili székhellyel rendelkezd trénert is megbizhat a
kamarai gyakorlati oktato képzés oktatdi és tréneri feladatainak ellatasara.

(7) Az MKIK elndkének megbizottja rendszeresen ellendrzi a gyakorlati oktatd képzés és
gyakorlati oktatoi vizsga elOkészitésével kapcsolatos feladatok eldirds szerinti végrehajtasat,
valamint a képzés és vizsga lebonyolitasat a képzésen €s vizsgan valo személyes részvétellel.

5.8
Jelentkezés a kamarai gyakorlati oktaté képzésre és gyakorlati oktatoi vizsgara

(1) A kamarai gyakorlati oktatd képzésre és gyakorlati oktatoi vizsgara az bocsathat6, aki
a) az Szkr. 242. § (1) bekezdésének rendelkezései alapjan a gyakorlati oktatoi feltételeknek
megfelel,
b) az eldirt szakmai képesitéssel rendelkezik és azt kozokirattal vagy annak hiteles
masolataval, nem Magyarorszagon szerzett szakképesités esetén a kiilfoldi bizonyitvanyok
¢és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. torvény hatalya ala tartozo tigyekben eljard
hatésagok kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ald esé szolgéltatasok
felsorolasarol szold 33/2008. (II. 21.) Korm. rendeletben meghatarozott szervezet altal
kiallitott hatarozattal igazolja,
c) az adott szakképesités teriiletén a jelen Szabalyzat 7. § (5) bekezdésének megfeleld
szakmai gyakorlattal rendelkezik, és azt 30 napnal nem régebbi munkaltatoi igazolassal,
vagy lgyfélkapu rendszerbdl lehivhatdo OEP igazoléssal, illetve NAV igazolassal; mikodd
vallalkoz6i tevékenység igazolasaval (EVNY vagy NAV torzsadat lekérdezés), az
tigyfélkapu rendszerbdl lehivott adatokkal, vagy cégkivonattal hitelt érdemlden igazolja;
(kiilfoldi jelentkezd esetében magyar nyelvre leforditott, hitelesitett igazolds fogadhato6 el;
amennyiben a jelentkezé munkanélkiili, vagy kereseti szempontbdl passziv dllomanyban van
(GYES, GYED), abban az esetben 30 napnal régebbi igazolasok is elfogadhatdak a szakmai
gyakorlat 1igazoladsara, amennyiben magyar allampolgarsagu jelentkezd kiilfoldi
végzettségrol vagy munkaviszony igazolasarol nyujt be dokumentumokat, azok abban az
esetben fogadhatdk el, amennyiben magyar nyelvre leforditott, az Orszagos Fordito ¢€s
Forditashitelesitd Iroda (OFFI) altal hitelesitett igazolas is van hozza csatolva),
d) a képzési program szerint, maximum 18% (9 6ra) igazolt hianyzas mellett a megkotott
felnottképzési szerzddésben foglaltak alapjan eredményesen eleget tett a vizsgara
felkésziiléssel kapcsolatos dsszes kotelezettségének,
e) a képzési és vizsgadijat a jelen Szabalyzatban eldirt mértékben befizette.
(2) Amely jelentkezd nem aktiv keresé allomanyban van (GYED, GYES, allaskereso) vagy a
dudlis képzés szervezését a vallalkozasa inditasat kovetden tervezi megkezdeni, részt vehet a
kamarai gyakorlati oktatd képzésen és oktatoi vizsgan, amennyiben nyilatkozik, hogy azzal a
céllal vesz részt a képzésen €s vizsgan, hogy késdbb gyakorlati oktatoként tevékenykedjen.
(3) A kamarai gyakorlati oktatd képzésre €s oktatdi vizsgdra annal a teriileti kamardnal lehet
jelentkezni, amelynek teriileti illetékessége ald a vizsgara jelentkezOt kiildd szervezet,
intézmény gyakorlati képzési helyszine tartozik, vagy ha nincs ilyen jogi személy, ahol a
jelentkezd természetes személy lakcimkartydja alapjan igazolt lakohelye, tartozkodasi helye
van.
(4) A teriileti kamara a hagyomanyos postai uton torténd jelentkezés esetén a jelentkezés
kézhezvételétdl szadmitott 5 munkanapon beliill a MIR rendszerében szabdlyozott mddon
visszaigazolja a képzésre bocsathatdsagot.
(5) A teriileti kamara online eldjelentkezés esetén az eldjelentkezés beérkezésétdl szamitott 5
munkanapon beliil e-mailben visszaigazolja az észlelt hianyossagokat, és meghatarozza azt a
hatariddt, ameddig a jelentkezének az eredeti dokumentumokat személyesen be kell mutatnia.



(6) A hianyos jelentkezési dokumentacio esetén a teriileti kamara hidnypotlasra szolitja fel a
jelentkezot. A jelentkezés idopontjanak a jelentkezési dokumentacié hianytalan beérkezésének
idépontja mindsiil, a beérkezett hianypotlast kdvetden a teriileti kamara a jelentkezést 5
munkanapon beliil visszaigazolja.
(7) Tamogatott kamarai gyakorlati oktatd képzésre és oktatoi vizsgara torténd jelentkezés akkor
fogadhat6 be, ha a jelentkezd a kamarai gyakorlati oktatd képzésre torténd jelentkezés pozitiv
biralatarol sz6l16 értesités kézhezvételét kovetden a teriileti kamara sajat szabalyozasa alapjan a
képzési €s vizsgadij ra esé részét (onrész) igazoltan befizeti a teriileti kamaranak. Amennyiben
a tamogatott képzésben részt vevo jelentkezd befizette az onrészt, és nem kezdi meg a képzést,
a jelentkezd (vagy az Onrészt fizetd) az onrész visszatéritésére nem jogosult. Ez alol kivételt
képez, ha a jelentkezd igazolja, hogy Onhibajan kiviil es6 okbdl nem tudta megkezdeni a
képzést, igy a befizetett onrészt figyelembe kell venni a jelentkezd altal megkezdett kovetkezd
képzés esetében, vagy amennyiben a jelentkezd nem kivan a késébbiekben képzésen részt
venni, jogosult az onrész visszatéritésére.
(8) Tamogatott a képzésrdl és a vizsgardl felndttképzési szerzodést kot irdsban az illetékes
teriileti kamaraval.
(9) Tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli, amennyiben a képzésbdl kimarad, vagy
hianyzésai meghaladjak a 18%-ot, azaz 9 6rat, ebben az esetben a pénz-visszafizetési szabalyzat
szerint kell eljarni.
(10) A kamarai gyakorlati oktatd képzésre és oktatdi vizsgara onkoltséges forméaban olyan
személy is jelentkezhet a képzési program képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel
feltételeinek figyelembevételével, akinek az Szkr. 242. § (2) bekezdése alapjan nem
kotelezettsége ilyen vizsgat tenni (Onkoltséges képzés). Amennyiben elegendd képzési €s
vizsga kapacitas all rendelkezésre valamely teriileti kamaranal, a jelentkezés befogadhato, ha a
jelentkezd megfelel a képzésre torténd jelentkezés feltételeinek, €s a képzési €s vizsgadij teljes
Osszegét a teriileti kamara sajat szabalyozasa alapjan egy 0sszegben, igazoltan befizeti a teriileti
kamaranak, ¢s felndttképzeési szerzodeést kot a teriileti kamaraval.
(11) Az onkoltséges képzésre torténd jelentkezeés feltételeit a teriileti kamardk teszik kozzé
honlapjukon, tovabba dontenek a képzésbe vald bekapcsolédds jogosultsagardl és
lehetdségérdl. A bekapcsolodasnal — az alabbi sorrendben — eldnyt élveznek, akik

- jogszabaly alapjan kotelezettek a képzés elvégzésére,

- timogatott képzésre jogosultak,

- az adott illetékességi teriileten idében eldbb nyljtottak be a jelentkezési lapjukat és fizettek

be a képzési és vizsgadijat.
(12) Akkor is a jelentkezd illetékes teriileti kamardjanal kell a vizsgara jelentkezni, amennyiben
a jelentkez6 nem ott kivan részt venni a képzésen ¢€s a vizsgan. Ebben az esetben az illetékes
teriileti kamara atirdnyithatja a jelentkezot a képzést €s vizsgat megvalosito teriileti kamarahoz
a jelentkezési dokumentumok egyidejii megkiildésével és a mar befizetett onrész egyidejii
atutaldsaval. A képzési és vizsgadij anndl a teriileti kamaranal is befizethetd, amelynél a
jelentkez0 a képzésen és vizsgan részt fog venni. Az atiranyitdshoz mindkét kamara
hozzajéarulasa sziikséges.
(13) Abban az esetben, ha a gyakorlati oktato a képzést a teriiletileg illetékes kamaranal végzi
el, a gyakorlati vizsga esetében mas teriileti kamarahoz kéri atiranyitasat — megfeleld indok
alapjan —, a gyakorlati oktatot fogado teriileti kamara csak abban az esetben fogadhatja a
jelentkezOt tamogatott vizsgara, amennyiben van szabad létszamkerete.
(14) A 60. ¢letévet a tantsitvany megszerzésének ideje alatt betoltott gyakorlati oktatd esetében
a jelentkezés befogadasanak az id6pontjat kell figyelembe venni a timogatott képzésben vald
részvételhez. A jelentkezés befogadasa alatt értendd az, amikor a gyakorlati oktatd minden
jelentkezéshez sziikséges dokumentumot beadott, €s az a kamara részérdl elfogadasra keriilt. A
60. életévet betoltott gyakorlati oktatd mentességet élvez, ezért tdmogatott képzésben nem



vehet részt, csak abban az esetben, ha a jelentkezés befogadasanak napjan még nem toltotte be
a 60. ¢letévet.

6.§
A vizsgara jelentkezés modja

(1) A vizsgara — a potlo- €s javitod vizsga kivételével — a képzésre torténd jelentkezéssel egy
id6ben kell jelentkezni.

(2) A teriileti kamara a jelentkezéseket személyesen, postai iton €s online formaban fogadja be
valamennyi, a jelentkezéshez sziikséges dokumentacié egyideji, hianytalan benyujtasaval.

(3) A teriileti kamara a képzés utols6 napjat kovetd 3 munkanapon beliil e-mailben igazolja
vissza a vizsgara bocsathatdsagot.

(4) A tamogatott képzésben részt vevd vallalja, hogy a képzéssel egyidejlileg vizsgara is
jelentkezik és azon részt vesz.

7.8
A kamarai gyakorlati oktat6 képzés

(1) A kamarai gyakorlati oktatd képzés képzési idétartama 50 ora, amelybdl 25 ora elméleti
oktatas és 25 ora gyakorlati oktatas (tréning).

(2) A kamarai gyakorlati oktaté képzés elméleti része elsdsorban a tanuldk gyakorlati
képzéséhez és az oktatott szakképesités, szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgara
torténd gyakorlati felkészitéshez sziikséges alapvetd adminisztraciés, kommunikacios,
pedagdgiai és szocialpszicholdgiai ismereteket tartalmaz.

(3) A kamarai gyakorlati oktatdo képzés gyakorlati része tréning jellegii, elsdsorban a tanulok
gyakorlati képzés€hez, szakiranyl oktatdsahoz ¢és az oktatott szakképesités, szakma
megszerzésére iranyuld szakmai vizsgara torténd gyakorlati felkészitéshez sziikséges
kommunikécids ismereteket, valamint a pedagogiai, szocidlpszichologiai ismeretek szituacios
atadasat tartalmazza gyakorlatias forméaban.

(4) A teriileti kamara abban az esetben indithat képzést, amennyiben a résztvevok szama eléri
a 6 fot. Ez alatti csoportlétszammal nem szervezhetd képzés.

(5) Amennyiben a kamarai gyakorlati oktatd a gyakorlati oktatdi tevékenységéhez eldirtnal
kevesebb, de 3 évnél tobb igazolt szakmai gyakorlattal rendelkezik, megkezdheti a gyakorlati
oktatd képzést, szerezhet tanusitvanyt, azonban tanuldval gyakorlati oktatoként csak attdl a
naptol foglalkozhat, amikor igazolja az 5 éves szakmai gyakorlat meglétét.

(6) A kamarai gyakorlati oktatd képzés elméleti része 6nallo felkésziiléssel is elvégezhetd. Ez
esetben az 0Onallo felkésziilésre vonatkozd eljarasrend, annak dokumentécioi, illetve a
kapcsolodo tamogatasi szerzédésben meghatarozottak kdvetenddk, alkalmazandok.

8.§

A kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag tagjai

(1) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgat vizsgabizottsag elott kell letenni.
(2) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag
a) 2 tagl, amely 1 eln6kbdl és 1 tagbol all,



b) tagjait az adott vizsgara az MKIK altal jévahagyott és nyilvantartott kamarai gyakorlati
oktatdi vizsgabizottsagi elndki €s vizsgabizottsagi tagi névjegyzékbdl a teriileti kamara
delegalja, kéri f6l, bizza meg és dijazza,
c) tagjanak a teriileti kamara sajat varmegyéjében ¢l10 és tevékenykedd elnokot és tagot nem
kérhet fel.
(3) A kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag elndke az lehet, aki
a) pedagogus végzettséggel, vagy
szociologus végzettséggel, vagy
kommunikécio szakos bolcsész végzettséggel
¢s legalabb 120 6ras tréneri képzésrdl kiallitott tantsitvannyal, vagy alacsonyabb draszamu
tréneri képzésrol kiallitott tantsitvannyal és legalabb 3 éves tréneri gyakorlattal rendelkezik,
b) biintetlen elééleti,
¢) 15 vezetett tréninget, coachingot igazol (az igazolast a megbizo6 cég(ek) allitsa(k) ki),
d) az MKIK 4ltal kiirt kamarai gyakorlati oktatéi vizsgaelnoki pdlyazatra eredményes
palyazatot nyujtott be, és szerepel az MKIK altal jovahagyott Kamarai Gyakorlati Oktatoi
Vizsgabizottsagi EInokok Névjegyzékén.
(4) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag tagja az lehet, aki
a) felsofoku végzettséggel és legalabb 120 6ras tréneri képzésrdl kiallitott tantsitvannyal,
vagy alacsonyabb oOraszamu tréneri képzésrdl kiallitott tantsitvannyal és legalabb 2 éves
tréneri gyakorlattal rendelkezik,
b) biintetlen eldéleti,
c) legalabb 10 vezetett tréninget, coachingot igazol, vagy co-trénerkénti részvételt igazol (az
igazolast a megbizé cég(ek) allitsa(k) ki),
d) az MKIK altal kiirt kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsagi tagi palydzatra
eredményes palydzatot nyujtott be, €s szerepel az MKIK altal jovahagyott Kamarai
Gyakorlati Oktatdi Vizsgabizottsdgi Tagok Névjegyzékén.
(5) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elnoki és tagi tisztsége palyazat itjan nyerhetd
el. A palyazatot a mandatumok lejarta elétt az MKIK fotitkara hirdeti meg, €s az illetékes
teriileti kamara titkara/fotitkara felterjesztése és javaslata alapjan dont a kinevezésrol.
A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi elnoki és tagi megbizas legfeljebb 4 évre szol.

9.§

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag feladatai

(1) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsadg elnoke
a) ellendrzi a vizsgazok személyazonossagat a vizsga megkezdése elott,
b) iranyitja és vezeti a vizsgat,
¢) amennyiben sziikséges, a vizsgdzonak a pedagdgiai, a szocialpszicholdgiai és a
kommunikécids ismeretek szakteriileteknek megfeleld kérdéseket tesz fel,
d) objektiven, a szakmaisag szem el6tt tartdsaval értékeli a szobeli feleleteket,
e) a vizsgaztatas soran torténd esetleges balesetrdl és karokozasrol jegyzokonyvet vesz fel,
majd alairasaval hitelesiti,
f) a vizsga befejezése utan eredményt hirdet,
g) a vizsgabizottsag tagjaval egylitt ellendrzi a kamarai gyakorlati oktatéi vizsga
jegyzOkonyv elkésziiltének tényét,
h) alairja a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgaztatdshoz kapcsolddo iratokat (értékeldlapot,
mindsitd ivet, jegyzékonyveket, tanusitvanyt),
1) a vizsgan eléforduld rendkiviili események esetén a hatalyos jogszabalyokban és a
Szabalyzatban megfogalmazottak szerint a téle elvarhatd gondossaggal jar el, és a sziikséges



intézkedéseket haladéktalanul megteszi, az esetlegesen felmeriil6 karokat enyhiti és egyben

értesiti az MKIK-t.
(2) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag tagja

a) értékeli az elhangzottakat, amennyiben sziikséges, a vizsgdzonak a pedagogiai, a

szocialpszichologiai és a kommunikacids ismeretek szakteriileteknek megfeleld kérdéseket

tesz fel,

b) ellendrzi a kamarai gyakorlati oktatdi vizsga soran keletkezd teljes korti dokumentéciot,

¢s alairja a jegyzokonyvet, mindsit6 ivet, értékeld lapot,

c) a vizsgaztatdsnal objektiven, a szakmaisdgot szem eldtt tartva értékeli a vizsgdzo

teljesitményét.
(3) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elnokének ¢és tagjanak tisztsége megsziinik az
elnok, tag

a) lemondasaval,

b) felmentésével,

¢) a megbizas idejének lejartaval,

d) megbizasahoz szlikséges jogosultsagi feltételek megsziintével,

e) elhalalozasaval.
(4) Dontési jogkorrel (bizottsagi elnokként, tagként) nem vehet részt a vizsga lebonyolitasaban
a vizsgazd munkaltatdja, alkalmazottja, hozzatartozdja (a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
évi V. torvény 8:1. §) és az, akivel szemben a targyilagossagot kétségessé tevd tények meriiltek
fel, illetve aki a jelentkezd felkészitésében részt vett. Az dsszeférhetetlenséget az MKIK és a
teriileti kamara vizsgalhatja.
(5) Fel kell menteni a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elnokét vagy tagjat, ha a vizsga
megbizasanak ellatasara alkalmatlannd valt, kotelezettségét nem teljesitette, tisztségében
részrehajlo modon vagy etikatlanul jart el, vagy megbizatasaval, szakmai munkajaval
kapcsolatban méltatlan magatartast tanusitott, vagy jelen Szabalyzat eldirdsait nem tartotta be.
A felmentés ligyében a delegél¢ teriileti kamara jogosult eljarni, a dontést az elndkkel, taggal
irasban kell k6zolni és meg kell indokolni. A teriileti kamardnak tdjékoztatni kell az esetrdl az
MKIK képzési és vallalkozasfejlesztési igazgatojat és dudlis képzési osztalyvezetdjét. A dontés
elleni jogorvoslati tigyekben az MKIK jar el.

10. §
A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga

(1) A teriileti kamara jegyzot jelol ki a kamarai gyakorlati oktatdi vizsgahoz kapcsolddod
adminisztracios teendok ellatasara. A jegyzo feladata a vizsga jegyzokonyvének vezetése €s
minden, a vizsgahoz kapcsolddo tligyviteli, adminisztrativ munka elvégzése.
(2) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elndkét, tagjat, valamint a jegyzdjét a 2.
mellékletben megallapitott dijazas illeti meg.
(3) A kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag és a vizsgéztatasban részt vevé minden érintett
koteles a vizsgaval kapcsolatosan tudomasara jutott személyi adatokat az adatvédelemrdl szolo
torvényben foglaltaknak megfelelden kezelni, tarolni. Azokat a vizsgaztatason kiviil mas célra
nem hasznalhatja fel, harmadik személynek nem adhatja tovéabb.
(4) A gyakorlati oktatoi vizsga két részbdl all:
a) online vizsga az alapvetd elméleti ismeretek szamonkéréseként, amelyet a vizsgazd
tetszéleges helyen, a kijeldlt idopontban és iddtartam alatt teljesit,
b) a tréning jellegli képzés anyagat feldlelé gyakorlati vizsgarész a pedagdgiai, a
kommunikécids €s a szocialpszicholdgiai ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasanak
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szamonkéréseként, amelyet a vizsgazo a teljes vizsgabizottsag jelenlétében a teriileti kamara

altal a 4. § (2) bekezdés 1) pontja szerint elfogadott helyen €s idOben teljesit.
(5) A gyakorlati vizsgarészt az online vizsga sikeres teljesitése utan lehet megkezdeni.
(6) A gyakorlati vizsgarészen 1 pottétel huzasa lehetséges.
(7) A gyakorlati vizsgarészen az MKIK altal jovahagyott, kozpontilag kiadott tételeket kell
hasznalni.
(8) A gyakorlati vizsgarészen az adott vizsgaztatasra felkért teljes vizsgabizottsagnak jelen kell
lennie.
(9) A gyakorlati vizsgarészen egy napon a névjegyzékben szerepld szakértd elnoki vagy tagi
szerepkorében 0sszesen legfeljebb 30 ot vizsgaztathat le. A 30 {6 vizsgazoi 1étszamba a javitd
vagy potlovizsgazok is beleértendok.
(10) A vizsgateremben egyszerre legalabb 2, legfeljebb 5 vizsgaz6 tartézkodhat. A vizsgdzonak
a képzési és vizsgakovetelményben meghatarozott felkésziilési idot kell biztositani. A vizsgazo
a feleletének vazlatat a vizsgat szervezd bélyegzdlenyomataval ellatott papiron rogzitheti. A
vizsgazod a vizsgan csak a vizsgabizottsag altal engedélyezett segédeszkdzoket hasznalhatja.
(11) Az online vizsgarész letételét kovetden amennyiben a vizsgazé nem teljesiti vagy
varhatéan mas teriileti kamarandl teljesiti a gyakorlati vizsgarészt, igazolast kap az online
vizsgarész sikerességérdl. Az igazolast a 16. melléklet tartalmazza.
(12) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga sikeres letételét kovetden a vizsgdzo a vizsgabizottsag
elndke ¢és a teriileti kamara elndke vagy titkara altal alairt tanasitvanyt kap.
(13) A kamarai gyakorlati oktatdi vizsga nem nyilvanos, azonban az MKIK megbizottja, illetve
a szervez6 kamara képviseldje a vizsga barmely szakaszaban jelen lehet.
(14) A kamarai gyakorlati oktat6i vizsga nyelve magyar, a vizsgdzonak értenie €s beszélnie kell
a magyar nyelvet. Tolmacs igénybevétele vagy egyéb, a nyelvi nehézségek lekiizdését célzo
tamogatas, vagy elektronikus eszkdz hasznalata a vizsgan nem lehetséges. Kivételt képez az
online vizsga letételéhez sziikséges szamitogépnek vagy laptopnak a teszt kitoltéséhez vald
alkalmazasa.

11. §
Rendkiviili esemény a vizsgan

(1) Rendkiviili események esetén, amennyiben a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag
elnoke vagy tagja a vizsgéztatasra vonatkozo hatalyos jogszabalyoktol és a Szabalyzat rend;jétol
eltérd, annak ellentmondd, etikailag kifogasolhatd, az Osszeférhetetlenség gyanujat felvetd
tényeket tapasztal vagy a vizsga eredményességét, rendjét, végkimenetelét befolydsolo
rendkiviili eseményt tapasztal, azt koteles haladéktalanul jelezni a vizsgat lebonyolité teriileti
kamara képviseldjének.

(2) A rendkiviili esemény jellegét, mértékét mérlegelve a vizsgabizottsag elndke, vagy
akadalyoztatdsa esetén a vizsga megkezdése eldtt a vizsgabizottsagi tag dont a vizsga tovabbi
folytatasarol vagy felfiiggesztésérol.

(3) Amennyiben a rendkiviili esemény a vizsgabizottsag barmely tagjat érintené, vagy
amennyiben a szokasos rend helyreallitdsa nem lehetséges, a vizsgaztatast a vizsgat lebonyolito
teriileti kamara képviseldjének haladéktalanul fel kell fiiggesztenie mindaddig, amig a szokasos
vizsgarend helyreallitdsa nem lehetséges.

(4) A rendkiviili eseményrdl részletes, targyilagos, tényszerl jegyzokonyvet kell késziteni. Ezt
a jegyzokonyvet a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elnoke, tagja, a teriileti kamara
képviseldje, valamint a vizsga jegyzdje, szlikség esetén pedig az érintett felek irjak ala.

(5) Ha a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgan bekdvetkezd rendkiviili esemény érintettje a
vizsgabizottsadg egy vagy tobb tagja, akkor a jegyzOkonyvet a rendkiviili esemény érintettje —
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akdr szakmai vélemény megfogalmazdsa mellett — csak abban az esetben irja ald, ha ebben
egészségi allapota, cselekvoképessége nem gatolja vagy akadalyozza meg.

12. §
A vizsga értékelése

(1) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga befejezése utan a vizsgabizottsag tagjai értékelik,
mindsitik a vizsgazok teljesitményét. A bizottsdg a vizsga eredményét ,,megfelelt” vagy ,,nem
felelt meg” mindsitéssel allapitja meg.

(2) A vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazd mindkét vizsgarészt teljesitette, és kiilon-kiilon
a két vizsgarészen minimum 61-61%-os teljesitményt ért el.

(3) Az értékelés befejezésekor a vizsgabizottsag elndke a vizsgazok beleegyezése esetén
kihirdeti az eredményt, vagy kérésre egyenként tdjékoztatja a vizsgdzokat az eredményrol.
Abban az esetben, ha a vizsgazoé ,,nem felelt meg” mindsitést kapott, akkor a vizsgdzo6 kérésére
a vizsgabizottsag elnokének személyre szabottan a vizsgabizottsag tagjanak kizardlagos
jelenlétében kell értékelnie a vizsgazott teljesitményét. Az értékelésnek részletesen ki kell
térnie a hianyossagokra, észrevételekre, amelyek a ,,nem felelt meg” mindsitést eredményezték.

13. §
A vizsgak megismétlése

(1) Amennyiben a vizsgazé nem ¢éri el a képzési és vizsgakdvetelményben, illetve a
Szabalyzatban meghatarozott teljesitményhatart — ideértve azt az esetet is, ha a vizsgazo
Onhibajabol nem vizsgazik, vagy a vizsgat abbahagyja —, a vizsgat ,nem felelt meg”
mindsitéslinek kell nyilvanitani. Ebben az esetben sikertelen vizsgara vonatkozd eldirasok
szerint kell eljarni.

(2) Sikertelen vizsga esetén a vizsgazd ismételt vizsgat tehet (javitovizsga), amely elsd
alkalommal ingyenes a vizsgazo részére.

(3) Eredménytelen, azaz ,,nem felelt meg” mindsitésii vizsga esetén javitdvizsga legkorabban a
kovetkezd alkalommal szervezett vizsgan tehetd, de legfeljebb 1 éven beliil teljesitendd, és
maximum két alkalommal lehet megismételni vagy potolni. Egyéb esetben a vizsgazénak a
kamarai gyakorlati oktatd képzést 01jbdl kell teljesitenie.

(4) Vizsgahalasztast indoklassal, irasban lehet kérni. A kérelmet a teriileti kamaranak kell
benyujtani legkésébb a vizsga megkezdését megel6zo 5. napig.

(5) A halasztasi kérelmet a tertileti kamara biralja el, a dontésrél 3 munkanapon beliil irasban
értesiti a vizsgazot.

(6) Amennyiben a vizsgazd a vizsgarol indokoltan, vagy onhibdjan kiviili okbol van tavol, a
vizsgat potolhatja (potlo vizsga), amely elsé alkalommal ingyenes a vizsgdzo részére. Az
igazolast a vizsgazo a vizsgat kovetd 15 napon beliil koteles eljuttatni a teriileti kamara részére.
(7) A vizsgardl indokolatlanul tdvolmaradd vizsgdzo kamarai gyakorlati oktatoi vizsga
jegyzékonyvébe a ,,nem jelent meg” bejegyzést kell irni. A jelentkezé ebben az esetben a
vizsgadij onrészének visszatéritésére nem jogosult.
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14. §
Kizaras a képzésbol vagy vizsgabol

(1) A vizsgan, képzésen tanusitott kifogadsolhatdé magatartas, a meg nem engedett segédeszkoz
hasznalata, vagy egyéb szabdlytalansag esetén a képzésben résztvevdt, illetve a vizsgdzot a
képzés szervezoje, illetve a kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol
eltilthatja. A vizsgabizottsdg az eset sulyossagat figyelembe véve dont arrol, hogy a vizsga
eredménytelensége csak az adott vizsgarészre vagy a teljes vizsgara terjed ki. A szabalytalansag
elkovetését €s a vizsgabizottsag dontését kiilon jegyzOkdnyvben rogziteni kell.
(2) Kizarhat6 a képzésbdl vagy vizsgarol, aki

a) drog és/vagy alkohol befolyasa alatt all, vagy

b) bizonyithatoan fert6z6 betegségben szenved, vagy

c) egyéb a képzés és/vagy vizsga rendjét zavaré magatartast tandsit, vagy

d) a kamarai gyakorlati oktat6i vizsgabizottsdg altal nem megengedett segédeszkdzoket,

anyagokat, vagy egyéb, a vizsga eredményét befolyasold eszkdzt haszndl.
(3) A kizaras tényérol jegyzokonyvet kell felvenni.

15. §
Jogorvoslati lehetéségek

(1) A képzésre €s vizsgara jelentkezés elutasitasa esetén a feliilvizsgélati kérelmet a tertiileti
kamara elndkének cimezve, az elutasitas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a képzés €s
vizsga helyszine szerint illetékes teriileti kamaranal lehet benyujtani.

(2) A vizsga mindsitésével szemben fellebbezésnek helye nincs.

(3) A képzés ¢€s vizsga szabalyszerli szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos kifogést a
teriileti kamara elnkéhez cimzett észrevétellel lehet tenni. A teriileti kamara a panaszt 15 napon
beliil megvizsgalja, és a vizsgalat eredményérdl a jelentkezdt és az MKIK-t értesiti. A teriileti
kamara részErdl a vizsgalat ideje az ligy bonyolultsagara és Osszetettségére tekintettel egyszer
30 nappal meghosszabbithato.

I1I. fejezet

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga iratai

16. §
A kamarai gyakorlati oktatéi vizsga jegyz6konyve

(1) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgardl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet
eredeti okiratok, illetve igazolasok alapjan kell kitolteni. A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga
esetében a 4. mellékletben k6zolt formatumu jegyzokonyvet kell alkalmazni.

(2) A jegyzOkonyvet a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elndke, tagja és a jegyz0 irjak
ala. A vizsga jegyzOkonyvének tartalmaért elsdsorban a vizsgabizottsdg elndke ¢és a vizsgan
kozremiik6do jegyzo felel.

(3) A befejezett kamarai gyakorlati oktatoi vizsga jegyzokonyvének eredeti példanyat a lezart
vizsga utdn a teriileti kamara irattardban kell elhelyezni.

17.§
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Mindsito iv és értékel6 lap

(1) A jegyzonek a mindsitd ivre kell ravezetnie a vizsgabizottsag altal meghatarozott
mindsitéseket. A mindsitd iv a kamarai gyakorlati oktatdi vizsga lezart, a kamarai gyakorlati
oktatoi vizsgabizottsag altal jovahagyott eredményeit tartalmazza és a vizsgabizottsag elnoke,
tagja és a jegyzO irjak azt ala. A kamarai gyakorlati oktatdi vizsga esetében az 5. mellékletben
kozolt formatumi mindsitd ivet kell alkalmazni.

(2) Az értékeld lap az egyes vizsgarészekre vonatkozoan a vizsgabizottsag tagjai altal adott
értékeléseket tartalmazza, és kitoltdje irja azt ala, majd a kamarai gyakorlati oktatdi vizsga
irataként irattarazni kell. A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga esetében a 6. mellékletben kozolt
formatumu értékeld lapot kell alkalmazni.

18. §
Tanusitvany

(1) A sikeres kamarai gyakorlati oktatoi vizsgat tett vizsgdzé Magyarorszag cimerével ellatott
tanusitvanyt kap, amely feljogositja az Szkr. 242. § (1) bekezdésében rogzitett tevékenység
gyakorlasara.

(2) A kamara altal kiallitott tantsitvanyt a 10. § (12) bekezdésének megfelelden irjak ala és a
tertileti kamarai bélyegzdvel latjak el. A kamarai gyakorlati oktatéi vizsga esetében a 7.
mellékletben kdzolt formatumu tantsitvanyt kell alkalmazni. A tantsitvdnyon az alairok nevét
nyomtatott betiivel is fel kell tiintetni.

(3) A kamara 4altal kiallitott tanusitvany szakképesitést és szakképzettséget nem tanusit,
munkakor betdltésére nem jogosit, de tevékenység folytatasara az Szkt.-ben €s az Szkr. 242. §
(1) bekezdésében meghatarozott esetben jogosit.

(4) A kamara altal kiallitott tantisitvany a vizsga végén vagy a teriileti kamara 4ltal szervezett
rendezvényen kertil dtadasra.

(5) A kamara altal kiallitott tanusitvanyt a teriileti kamara allitja eld, legalabb 120 g-os A/4-es
papirra.

(6) A kamara altal kiallitott tanusitvany sorszdma rogzitésre keriil a Nyilvantarté konyvben ¢€s
az ISZIIR rendszerben. A tanUsitvany atvételét a vizsgazo a Nyilvantartokonyv aldirdsaval
igazolja.

(7) A kamara altal kiallitott tanusitvany mésolata elektronikusan is irattarazhato.

(8) Az a mesterjelolt, aki 2020. szeptember 1-jét kovetden — a 2020. julius 1-je utan kiadott
képzési és kimeneti kovetelmények szerint — szervezett mestervizsgdn a mestervizsga
pedagogiai modszertani vizsgarészeit hidnytalanul és sikeresen teljesitette, az arrol kiallitott
dokumentum alapjdn gyakorlati oktatdi tevékenység folytatdsara felhatalmazd tantsitvanyt
kaphat. A tanusitvany abban az esetben keriil kiallitasra, ha azt a mesterjelolt kérelmezi. A
tanusitvanyt a teriileti kamara elndke vagy titkara irja ald, a mestervizsga bizottsag elndokének
nevét nyomtatott betlikkel kell feltlintetni a dokumentumon. A tanusitvanyon az aldirok nevét
nyomtatott betiivel is fel kell tiintetni. Tanusitvany kidllitdsa esetén a 9. mellékletben kdzolt
formatumu tanusitvanyt kell alkalmazni. A tanGsitvany atvételét a kamarai gyakorlati oktatoi
vizsga tanusitvanyokat nyilvantartdé konyvébe kell bevezetni, és az atvételt a mesterjelolt
alairasaval igazolja. A tanuGsitvany a kamarai gyakorlati oktatdi vizsga tanusitvanyokat
nyilvantartd konyv soron kdvetkezd sorszamat kapja.

(9) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgat sikeresen teljesitok részére kiallitott tanusitvany a
mesterképzésre valo jelentkezéskor felmentésre jogosit a mesterképzés pedagogiai modszertani
képzési részén valo részvétel, valamit a mestervizsga pedagdgiai modszertani vizsgarészei alol,
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amennyiben a mesterjelolt a gyakorlati oktatdi tanusitvany megszerzésétol szamitott 2 éven
beliil jelentkezik mesterképzésre, illetve mestervizsgara.

19. §
Iratkezelés, selejtezés

(1) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsga eredeti jegyzokonyvét, a mindsito ivet és a nyilvantarto
konyvet a teriileti kamara irattaraban kell elhelyezi.

(2) A kamarai gyakorlati oktatdi vizsga jegyzokdnyve, mindsité ive és a nyilvantartd konyv
nem selejtezheto iratok.

(3) A kamarai gyakorlati oktatd képzéssel €s vizsgaztatassal kapcsolatos egyéb iratok (pl.
vizsgara bocsatas dokumentumai, panasz stb.) 10 év utan selejtezhetdk.

(4) Elvesztett vagy megsemmisiilt tantsitvany poétlasara a teriileti kamara potdij ellenében
masodlatot ad ki az ISZIIR-ben rogzitett adatok, a tantsitvanyt nyilvantart6 konyv és a személyi
igazolvany adatai alapjan.

(5) Névvaltozas esetén a tantsitvannyal rendelkezd irdsbeli kérelmére a bemutatott hiteles
okirat alapjan az eredeti tanusitvanyrél masodlatot kell kiadni. A tanusitvanyt nyilvantartd
konyvben megjegyzésként az eredeti és a masodlat kiadasanal is szerepeltetni kell az eredeti,
illetdleg a maésodlat sorszdmat és a tanusitvdnnyal rendelkezd nevét. Az eredeti
dokumentumokat meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az ,,ERVENYTELEN”
felirattal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a tulajdonosénak.

A potdij Osszegét a 2. melléklet tartalmazza.

(6) A masodlat kiallitdsa kozpontilag egységes formanyomtatvanyon torténik, amelyet a 8.
melléklet tartalmaz. A mésodlatot a nyomtatvany hatoldalan a 8. melléklet ide vonatkozo
zaradékaval kell ellétni.

IV. fejezet
Egyéb rendelkezések

20. §

(1) Kamarai gyakorlati oktatd képzést €s gyakorlati oktatoi vizsgat a torvényi felhatalmazas
alapjan kizarolag teriiletileg illetékes gazdasagi kamara, vagy az Szkt. 100 § (3) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott szervezet szervezhet.

(2) A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgara felkészitd tanfolyam kizardlag az elfogadott és az
MKIK altal készitett képzési program alapjan valosithatdo meg.

(3) Tamogatott képzés esetén a jelentkezd altal befizetett onrészt a teriileti kamara a képzéssel
¢és vizsgaval kapcsolatos koltségekre hasznalhatja el.

21.§

A sikeres kamarai gyakorlati oktatdi vizsgat tett gyakorlati oktatokrol, az MKIK kozponti
adatbazist alakit ki. A sikeres kamarai gyakorlati oktatdi vizsgat tett szakemberek listdjanak
aktualizalasat, frissitését a tertileti kamara a vizsga zarasat kovetd 15 munkanapon beliil koteles
elvégezni és feltolteni az ISZIIR-be, illetve koteles az egyéb, a felndttképzéshez kapesolodo
jogszabalyokban eldirt jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségeiknek eleget tenni.
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22.§

A nem tamogatott képzésben részt vevok képzését és vizsgajat kiilon kell dokumentalni.

23.§

(1) Jelen Szabalyzat feliilvizsgalatat, esetleges modositasat, sziikség szerint, de legalabb 3
évente kell elvégezni.

(2) Az 5. § (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott hianyzasra vonatkozd eldirast attol az
idéponttol kezdédden megszervezett képzések esetén kell alkalmazni, amelyek esetén az MKIK
rendelkezésre bocsatotta az ezzel 6sszhangban 1évo képzési programot.

24.§

Jelen Szabalyzat — a modositasokkal egységes szerkezetben — 2024. jalius 1-jén 1ép hatalyba.
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MELLEKLETEK*

Jelentkezési lap Kamarai gyakorlati oktatd képzésre €s gyakorlati oktatoi
vizsgara

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsga- és eljarasi dijak

Kamarai gyakorlati oktato képzés jelenléti iv minta

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsga jegyzOkonyv minta

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsga mindsitd iv minta

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsga értékeld lap minta

Tanusitvany

Tanusitvanymasodlat

Tanusitvany (mestervizsga pedagdgiai modszertan részteljesités)
Tanusitvany-nyilvantarté konyv

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi elnoki palyazati adatlap
Kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi tagi palyazati adatlap

Kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsagi elndk megbizas
meghosszabbitdsa

Kamarai  gyakorlati  oktatdoi  vizsgabizottsagi  tagi  megbizas
meghosszabbitasa

Felndttképzési szerzodés

Igazolés a kamarai gyakorlati oktat6 képzés €s a gyakorlati oktatdi vizsga
online vizsgarészének sikeres teljesitésérdl

* A mellékletek a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en mddosithatok.
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1. melléklet

JELENTKEZESI LAP
KAMARAI GYAKORLATI OKTATO KEPZESRE ES GYAKORLATI OKTATOI

VIZSGARA

Kereskedelmi és Iparkamara

Felno6ttképzési engedélyszama: E/202..../.........

Felnéttképzési nyilvantartasi szama: B/202.../...............

Az alabbi adatokat kérjiilk NYOMTATOTT BETUKKEL vagy szamitogéppel kitolteni!

SZEMELYES ADATOK

Név:

Sziletési név:

Sziiletési hely:

Sziiletési 1d0:

Anyja sziiletési neve:

Lakcim:

Levelezési cim:

E-mail cim:

Telefonszam:

Oktatasi azonosito
szdm: (amennyiben
rendelkezik vele)

MUNKALTATOI ADATOK

Munkajogi statusza: (Kérjiik, jelolje x-szel)

[ Alkalmazott,

[ Vallalkozo, vallalkozasban segit6 csaladtag,

1 Allaskeresd,
[0 GYET-en GYED-en, GYES-en 1évo,
71 Egyéb inaktiv

Munkahely (székhely)/vallalkozas
megnevezése:

Munkahely (székhely)/vallalkozas cime:

Munkahely/vallalkozas ad6szama:

Munkahely/vallalkozas telefonszama:

Munkahely/vallalkozas/telephely neve,
ahol a jelentkez6 ténylegesen ellatja a
gyakorlati oktatoi feladatait:

Munkahely/vallalkozas/telephely cime,
ahol a jelentkez6 ténylegesen ellatja a
gyakorlati oktatdi feladatait

Munkakore:
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ISKOLAI ADATOK

Legmagasabb iskolai végzettsége: (Kérjiik, jelolje x-szel)

[ kozépfoku végzettség és gimndziumi érettségi (gimnazium)

[ kozépfoku végzettség és kozépfoku szakképesités (szakgimnazium, szakképzo iskola, szakiskola)
[ kozéptoku végzettség és kozépfoku szakképzettség (technikum)

[0 fels6foku végzettségi szint és fels6foku szakképzettség (felsdoktatasi intézmény)
[ felsGoktatasi szakképzés (felsdoktatasi intézmény)

SZAMLAZASI ADATOK (Kérjiik, jelolje x-szel)

L] cég / vallalkozas [/ maganszemély

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:

Adoszam:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamldzas a jelentkezési lapon megadott adatok alapjan torténik,
amennyiben az adatokban valtozas all be, a képzésre jelentkezOnek tajékoztatnia kell a képzés
szervezOjét. Helytelen adatok alapjan kiallitott hibas szamla miatt a Kamara feleldsséget nem vallal!

EGYEB ADATOK

Oktatni kivant szakma megnevezése

A vallalkozas iigyintézdjének neve,
telefonszama, e-mail cime:
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Figyelem!

A szakmai végzettséget €s a szakmai gyakorlatban eltoltott idét bizonyitvanyokkal és dokumentumokkal
— a jelentkezési laphoz mellékelve — igazolni kell! Azokat az adatokat, melyek nincsenek
dokumentumokkal aldtdmasztva, a jelentkezéskor nem lehet figyelembe venni, s a jelentkezés
elutasitasat vonhatja maga utan!

Nyilatkozat:

1. Tudomasul veszem, hogy a tévesen megadott adatok a vizsgara bocsatas visszavonasat, adott
esetben a kamarai gyakorlati oktato6i tantsitvany visszavondsat is maga utdn vonja.

2. Nyilatkozom, hogy nem 4llok a szakiranyt oktatasi tevékenység folytatasat kizard
foglalkozastol valo eltiltas hatalya alatt.

3. Hozzéjarulok ahhoz, hogy a k6zo6lt adataimat a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szamara a
gazdasagszervezd, kozgazdasagi elemzo (statisztikai) munkajahoz tovabbitsak.

4. A jelentkezési laphoz mellékelt tdjékoztato utmutatasokat tudomasul veszem.

5. Tudomasul veszem, hogy a jelentkezés a kamarai gyakorlati oktatdo képzésre és gyakorlati

oktatoi vizsgara egylittesen érvényes, s ezért a kamarai gyakorlati oktato képzés és a vizsga teljes dijat
felszamitjak.

6. Hozzajarulok, hogy adataimat a felndttképzési allamigazgatasi szerv (PVKH) részére kotelezo
adatszolgaltatas céljabol tovabbitsak.
7. A Felnottképzési Adatszolgaltatdsi Rendszer 4ltal kiallitott, a képzés elvégzésének igazolasarol
sz616 tanusitvanyt az alabbi modon kivanom atvenni:

|:| papir alapon |:| elektronikus uton
8. Nyilatkozom, ha nem rendelkezem oktatasi azonositd szammal, a Feln6ttképzési

Adatszolgaltatasi Rendszer (FAR) altal kiadott oktatasi azonosité szamomat az alabbi modon kivanom
atvenni: (A megfeleld rész alahuzando.)

|:| papir alapon |:| elektronikus Gton

9. Hozz4jarulok, hogy a kamara a lakcim, levelezési cim, telefonszam adataimat kezelje a kamarai
gyakorlati oktatd képzéssel és a vizsgaztatassal kapcsolatban. (A megfelel rész alahtizando.)

|:| Hozzajarulok |:| Nem jarulok hozza
Az Adatkezelési tajékoztatast megismertem €s elfogadom.

Keltiooooio ,20...... €V i hoé .....nap

alairas
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A KAMARAI GYAKORLATI OKTATO KEPZESRE ES GYAKORLATI OKTATOI
VIZSGARA TORTENO JELENTKEZESHEZ CSATOLANDO DOKUMENTUMOK
ES EGYEB INFORMACIOK

Eredeti formaban, amelyrdl az illetékes teriileti kamara iigyintézéje hiteles masolatot készit:

1. Szakmunkas-bizonyitvany/szakmai képesitést igazol6 bizonyitvany.
2. Adott esetben: eredményesen letett szakiranyu technikus/mérndki vizsgabizonyitvany/oklevél,
illetve egyéb beszamithato vizsgak bizonyitvanyai.

3. Vallalkozas 1étér6l, miikodésérdl, 30 napnal nem régebbi, tigyfélkapu rendszerbdl kinyomtatott
igazolds, EVNY-bol, vagy NAV rendszerbdl kinyomtatott dokumentum, vagy 30 napnil nem
régebbi cégkivonat.

4. A szakiranyu szakmai gyakorlatot dokumentalo 30 napnal nem régebbi igazolasok a munkaadotol,
vagy NAV hivatalos igazolas, vagy az iigyfélkapu rendszerbdl lehivhatd6 OEP munkaviszonyt
igazol6 igazolds. Amennyiben a fenti igazolassal nincs meg az eldirt szakiranyu szakmai gyakorlati
1d6, az esetben a fenti dokumentum kiegészitésére 30 napnal régebbi eredeti munkaltatdi igazolas
vagy kilépést igazolé dokumentum is elfogadhat6 korabbi munkaltatotol.

5. Nem aktiv kereséképes (GYED, GYES, munkanélkiili) jelentkezé esetén 30 napnal régebben
kiallitott igazolasok is elfogadhatoak. A jelentkezdnek eredeti nyilatkozatot kell benytjtania a
Szabalyzat 5. § (2) bekezdése szerint.

A bizonyitvanyokkal és igazolasokkal nem megfelelden ellatott jelentkezés nem befogadhato.

Abban az esetben, ha a gyakorlati id6 igazolasa kiilfoldi munkaltat6 igazolasa alapjan torténik, minden
esetben OFFI forditast kell kérni a jelolttol.

Kiilfoldon szerzett szakképesités csak akkor befogadhatd, ha a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvény hatalya ala tartozo tigyekben eljard hatosagok kijelolésérol,
valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ald esd szolgaltatasok felsorolasarol szolé 33/2008. (I1. 21.)
Korm. rendeletben meghatarozott eljarasa alapjan kiallitott igazolassal ellatott a dokumentum.

A Magyarorszagon szerzett szakképesitést igazold bizonyitvanyrol készitett hiteles masolatnak
fogadhat6 el a kamara tligyintézdje altal, az eredeti dokumentumrodl készitett és a masolatot készitd
kamarai ligyintéz6 aldirasaval, kamarai pecséttel ellatott fénymasolat is. A hitelesités szovegét minden
esetben ra kell vezetni a hitelesitendé dokumentumra. A hitelesités elvégzéséhez a teriileti kamarak
részére hitelesito szoveggel ellatott pecsét hasznalata javasolt.

Tamogatott kamarai gyakorlati oktato képzésre és gyakorlati oktatoi vizsgara torténd jelentkezés akkor
fogadhato be, ha a jelentkez6 a kamarai gyakorlati oktatd képzésre torténd jelentkezés pozitiv biralatarol
sz010 értesités kézhezvételét kovetden a teriileti kamara sajat szabalyozasa alapjan a képzési €s vizsgadij
ra esO részét (Onrész) igazoltan befizeti a teriileti kamaranak. Amennyiben a tdmogatott képzésben részt
vevo jelentkezd befizette az 6nrészt, és nem kezdi meg a képzést, a jelentkezd (vagy az dnrészt fizetd)
az Onrész visszatéritésére nem jogosult, amely aldl kivételt képez, ha a jelentkezd igazolja, hogy
Onhibajan kiviil es6 okbol nem tudta megkezdeni a képzést, gy a befizetett onrészt figyelembe kell
venni a jelentkezo altal megkezdett kdvetkezo képzés esetében. Amennyiben a jelentkez6 nem kivan a
késobbiekben képzésen részt venni, jogosult az 6nrész visszatéritésére.

Onkoltséges jelentkezd esetében a jelentkezés akkor fogadhato be, ha a jelentkezd a kamarai gyakorlati
oktatd képzésre torténd jelentkezés pozitiv biralatarol szolo értesités kézhezvételét kdvetden a teriileti
kamara sajat szabalyozasa alapjan befizette a képzési és vizsgadijat.

A képzés és vizsgaztatas menetérol és szabalyairol az MKIK Kamarai Gyakorlati Oktato Képzési és
Gyakorlati Oktatoi Vizsgaszabalyzata rendelkezik, amely elérheté a www.mkik.hu oldalon.
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10.

1. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS

Az adatkezelonek és képviselgjének neve és elérhetéségei:

Kozos adatkezelok: Magyar Kereskedelmi €s Iparkamara (1054 Budapest, Szabadsag tér 7., tel.: 06 (1) 474-5100, e-mail:
mkik@mkik.hu,) képviseli: Dr. Parragh Laszl6 elnok; Dunai Péter fotitkar,

....................... Kereskedelmi és Iparkamara (.....................), képviseli: ......................

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoségei:

MKIK: Dr. Szomolanyi Adrienn, tel.: 06 (1) 474-5194, e-mail: szomolanyi.adrienn@mbkik.hu

Feln6ttképzési nyilvantartasi szama:..

A személyes adatok kezelésének célja:

a) szakirany( oktatasban részt vevd dualis képzOhelyen kotelezd szakmai gyakorlatukat toltd, szakiranyu oktatasukat teljesitd
tanulokkal gyakorlati oktatoként foglalkozo, meghatarozott szakképesitéssel, szakmai gyakorlattal rendelkez6 szakemberek szamara
tudatos és szinvonalas pedagogiai tevékenységet jelentd mindsités elérési lehetdségének a biztositasa, és

b) a tanuldok képzéséhez sziikséges, pedagodgiai, szocialpszichologiai, kommunikacids és szakképzési adminisztracidés ismeretek
elsajatitasanak biztositésa,

¢) aza) ¢ésb) pontok szerinti feladatokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolés,

d) apénzigyi elszamolas ellendrzése.

A Kkezelt személyes adatok:

I. ajelentkez6 csaladi neve és utoneve, sziiletési csaladi és utdoneve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési neve, oktatasi azonositd
szama, e-mail cime, legmagasabb végzettségére vonatkozé adat

II. ajelentkez6 lakhelye, levelezési cime, telefonszama, bizonyitvanyanak masolata, munkajogi statusza, munkakore, munkaltatdjanak
neve, cime, telefonszama, adészama, szakképesitése, szakképzettsége, oktatni kivant szakképesités megnevezése, kamarai dnkéntes
tagsagra vonatkozo adatok (tag megnevezése, tagsag kezdete, tagsagi szam), vizsgaecredmények.

Az adatkezelés jogalapja az 1. adatokra vonatkozoan: A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény 100. § (1) bekezdés e) pontja

szerint a gazdasagi kamara — a szakképzésért felelds miniszter jovahagyasaval — kialakitja a kamarai gyakorlati oktatd képzés és vizsga

képzési és vizsgakdvetelményeit €s szervezi a kamarai gyakorlati oktatd képzést és a gyakorlati oktatdi vizsgat.

A 2016/679 (EU) rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja értelmében a személyes adatok kezelése

jogszert, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat

végrehajtasdhoz sziikséges. A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint a pénziigyi elszdmolashoz, valamint a felnéttképzési
allamigazgatasi szerv (PMKH) részére kotelez6 adatszolgaltatas céljabol sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja a I1. adatokra vonatkozoan: az érintett a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint 6nkéntes hozzajarulasa

keretében adja meg ezen adatokat, mely a 3. pontban foglalt képzésben vald részvételhez, az érintettel torténd kapcsolattartashoz

sziikséges.

A személyes adatok kezelésének cimzettjei: oktatasi és képzési osztalyvezetd, a kozos adatkezelok kamarai gyakorlati oktatd képzés-

¢és a vizsgaszervezéssel és pénziigyi elszamolassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi és adatfeldolgozoi, rendszergazda, a

kamarai gyakorlati oktatd képzésben és a vizsgaztatasban résztvevok a feladatuk ellatdsahoz sziikséges, indokolt mértékben.

A személyes adatok kezelésének idétartama: A program ideje, valamint a tamogatas felhasznalasanak ellenérzési ideje alatt kotelezo

a dokumentumok meg0rzése, a tamogatas felhasznalasarol készitett szakmai és pénziigyi beszamolo jovahagyasat kovetd legalabb 10 év.

Az érintett jogai: Az érintett a GDPR-ban foglaltak szerint kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz valod

hozzaférést, azok helyesbitését, kezelésiiknek korlatozasat, tiltakozhat azok kezelése ellen. Az érintett a személyes adatok torlését nem

kérelmezheti, tekintettel arra, hogy a GDPR 17. cikk (3) bekezdés b) pontja értelmében az adatkezelés a személyes adatok kezelését
el6ird, az adatkezelére alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti kdtelezettség teljesitése keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabol sziikséges.

A panasz benytjtasinak joga: Az érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban bekdvetkezett jogsérelem, esetén a

feliigyeleti hatosagnal panaszt nyujthat be. A feliigyeleti hatosag neve és elérhetdségei:

név: Nemzeti Adatvédelmi- ¢és Informacidszabadsag Hatosag, (székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., telefon:

+36-1-391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu)

Az adatszolgaltatas elmaradasanak jogkovetkezményei: Amely személyes adatok kezelése kozérdekii feladat végrehajtasanak

kotelezettségén alapul, az érintett kiteles a személyes adatokat megadni, az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges jogkdvetkezménye

a kamarai gyakorlati oktatd képzés és a gyakorlati oktatoi vizsga szervezésének, pénziligyi elszamolasanak, a pénziigyi elszamolas

ellenérzésének a megneheziilése.

Adattovabbitis harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére: Harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

torténd adattovabbitas nem relevans koriilmény.
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2. melléklet

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI
VIZSGA- ES ELJARASI DiJAK

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara megbizasabdl teriileti kamaraknal szervezett kamarai
gyakorlati oktatd képzés €s a vizsgaztatds alapdijahoz 80%-os tamogatast biztosit a Nemzeti
Szakképzési és FelnOttképzési Hivatal tamogatasdval a foglalkoztatasi programokkal
kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap képzési alaprésze, a képzésben részt vevo pedig 20%
onrészt fizet be a képzés és vizsgat szervezd terlileti kamaranak.

Amely résztvevd onkoltséges formaban vesz részt a kamarai gyakorlati oktatd képzésben és
vizsgaztatasban, a képzésre ¢és vizsgaztatisra esd teljes koltséget a résztvevd (vagy
munkaltatdja) fizeti be a képzés és vizsgat szervezd teriileti kamaranak.

Pélyazati forras felhasznalasa esetén a vizsgadijat a palyazat koltségvetése hatdrozza meg.

A vizsgéztatas koltségei:

1. Vizsgaztatasi dijként a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag elndkét és tagjat, a jegyzot
vizsgazd személyenként az alabbi juttatas illeti meg:

Kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi elnok: brutt6 6.350 Ft
Kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi tag: brutté 5.080 Ft
Kamarai gyakorlati oktatoi vizsga jegyzdje: brutt6 3.810 Ft

2. A vizsgéztatasra es6 0sszegbdl fedezendd egyéb koltségek:
- Nem tamogatott (6nkoltséges) résztvevd esetében a teriileti kamara szervezési €s rezsi
koltsége.
- A tdmogatasbol finanszirozott vizsgak elszamolhato koltségei a tAmogatasi szerz0désben
rogzitettek.
3. A 2. javit6 és az 6nhiba miatt a vizsgazo altal fizetendd potlovizsga dijai vizsgarészenként:
a) online vizsgarész brutt6 8.000 Ft

b) szituécios vizsgarész brutto 32.000 Ft

4. Elveszett, megsemmisiilt tanusitvanymasodlat kiallitasanak potdija
brutt6 2.540 Ft

5. A tertileti kamara altal az egységes vizsgaztatasi rendszer felligyeletére, ellenérzésére, a
rendszer miikddtetését szolgald orszagos célu befizetés tamogatott tevékenység esetén
vizsgazoként brutté 3.000 Ft; nem tamogatott (6nkoltséges) képzés és vizsga esetén
vizsgazoként nettd 3.000 Ft + AFA.

Az a terlileti kamara fizeti be az 6sszeget, amely a vizsgara esd onrész Osszegét beszedte.

6. A teriileti kamara a fel nem hasznalt 6nrész 6sszegét a vizsgazo részére koteles visszafizetni.
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3. melléklet

................................. Kereskedelmi és Iparkamara

Felnéttképzési engedélyszama: E/202.../.......
Felnéttképzési nyilvantartasi szama: B/202../......

Képzés azonositoszama: K/ sorszam / kamarai kod | projekt azonosito - kamarai gyakorlati oktatd képzés

Jelenléti iv

«eeee CSOpOIt

Képzés neve: Kamarai gyakorlati oktaté képzés
Képzés ideje:

Oktaté /tréner neve:

Oktatott tananyagegység megnevezése:
Oktatott tananyagegység Oraszama:

Képzés helyszine:

A képzésben részt vevo Mulasztott

Ssz. | A képzésben részt vevo neve i y .
alairasa orak szama

10.

11.

12.

13.

14.

Datum:

Oktato alairasa
Kamara ellenjegyzése:
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4. melléklet
................................. Kereskedelmi és Iparkamara

Felnéttképzési engedélyszama: E/202.../.......
Felnéttképzési nyilvantartasi szama: B/202.../......

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGA JEGYZOKONYVE

A jegyzokonyv felvételének helye:
ideje: 20....... [ ho, .....nap.

Jelen vannak:

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag eInoke: ...........cceccvveeiiiiniiiiiiiieeee e

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottSAZ tagja: .......cccvvevuiieiieiieeiieie et

Mas jelenlévok (jegyzo, ellendr, feliigyeleti szerv. stb.):

3 e

A kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag elndke a vizsga megkezdése eldtt a vizsgazok
figyelmét felhivta arra, hogy amennyiben a vizsgabizottsag targyilagossagat veszélyeztetd
tényrdl tudomasuk van, azt kozoljék.

| DR V4 (oA <1 1<) LR

1.) A vizsgazo neve:
Sziiletési helye és ideje:

Online vizsga eredménye: e

végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

Feladat/tételszam:

Tréning jellegli képzés anyagat feloleld szitudcios VIiZSgaresz —  .ooveeeveevcieiiien e,
végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

Osszesitett vizsgaeredmény:
MEGFELELT NEM FELELT MEG
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2.) A \vizsgazo neve:
Sziiletési helye és ideje:

Online vizsga eredménye: e .

végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

Feladat/tételszam.:

Tréning jellegli képzés anyagat feloleld szituacios VIZSgarész — .oeevcceeeecieeecieee e e e,

végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

Osszesitett vizsgaeredmény:
MEGFELELT NEM FELELT MEG

a kamarai gyakorlati oktatoi jegyzo
vizsgabizottsag tagja
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5. melléklet

................................. Kereskedelmi és Iparkamara

Felnottképzési engedélyszama: E/202.../.......
Felnéttképzési nyilvantartasi szama: B/202.../......

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGA MINOSITO iVE

<
o0
S
>
S 8
< N
3 3
Ssz. Név _g @ . ’
= = A vizsga eredménye
° =
3
=
<
5
1
Elért %-os érték:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Datum:...........ooooiii ,20 0 ho ....... nap

a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag tagja jegyzo
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6. melléklet
................................. Kereskedelmi és Iparkamara

Felnottképzési engedélyszama: E/202.../.......
Felnéttképzési nyilvantartasi szama: B/202.../......

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGA ERTEKELO LAPJA
TRENING JELLEGU KEPZES ANYAGAT FELOLELO SZITUACIOS VIZSGARESZHEZ

A vizsgazé neve:

Tételszam:

Hozzarendelt kompetenciik a
Gyakorlati oktatoi ismeretek . w2 ., P , ! z Pontszamok
i informaciotartalom vazlata
alkalmazasa .,
alapjan: Maximum | Elért
A tétel, szituacio tartalmanak megértése
Alapfogalmak ismerete és alkalmazasa
e, A feladat, szituacio szakszer(i megoldasa
A tétel (szituacios gyakorlat) Z i . Z, et , g
L, ., Ok-okozati 0sszefiiggések megértése 80
megoldésa és szakmai kifejtése . . .
Szakmai terminusok, szaknyelv adekvat
hasznalata
A felelet felépitése, eldadasa
Osszesen: 80
Szakmai készségek szerint:
Szakmai és koznyelvi beszédkészség 2
Olvasott szakmai és koznyelvi szOveg megértése 2
Egyéb kompetenciak szerint:
Alap Tomor, 1ényegre tord, nyelvileg helyes fogalmazas készsége 2
Onallosag 1
Tarsas Kommunikacios készség 1
Kapcsolatteremto készség 1
Modszer Gyakorlatias feladatértelmezés készsége 2
Helyzetfelismerd, attekint6 és kovetkeztetési képesség 3
Rendszerez6 képesség 1
Problémaelemzé-, feltard és megoldd képesség 3
Rendszerben valod gondolkodas képessége 1
Altalanos ismeretek, specidlis helyzetben valo alkalmazas 1
képessége
Osszesen: 20
Minddosszesen: 100
Datum:...........ooooii 32000 ho....... nap
a kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag elndke
a kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsag tagia jegyzé6
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7. melléklet

s

R NN, SRR,
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RN

A képzés és a vizsga szervezdjének megnevezése:

Felnéttképzési engedélyszama: E/202.../.............
Felnottképzési nyilvantartasi szama: B/202.../..........

.......................... Kereskedelmi és Iparkamara

Teriileti kamara logoja

TANUSITVANY

mely tanusitja, hogy

(név)

részt vett a gazdasagi kamarakrol sz6l6 1999. évi CXXI. torvény, a szakképzésrol sz616 2019. évi

LXXX. torvény és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (1. 7.) Korm.

rendelet, valamint a

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Kamarai Gyakorlati Oktaté Képzési és Gyakorlati Oktatoi

A tanusitvany szakképesitést és szakképzettséget nem tantsit, munkakor betdltésére nem, tevékenység

Vizsgaszabalyzata alapjan készitett képzési program szerint szervezett 50 oéras
KAMARAI GYAKORLATI OKTATO KEPZESEN
és azt kovetden sikeres VIZSGAT tett.

folytatasara a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény €s a szakképzésrol szolo torvény

végrehajtasarol szol6 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 242. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben

(név)
vizsgabizottsag elndke

jogosit.

P.H.

(név)
teriileti kamara képviseldje

s

BT N, TR,

oo, TR

e SR EO o, TR, SRR,

FuIem——

FRpTTY

RN,
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8. melléklet

o R,

s, NG

Hmocumocumocn,

R,

oo, ooy RS,

A képzés és a vizsga szervezdjének megnevezése:

Feln
Feln

............................ Kereskedelmi és Iparkamara
Ottképzési engedélyszama: E/202.../.............
Ottképzési nyilvantartasi szama: B/202.../.......... Teriileti kamara logoja

TANUSITVANY
MASODLAT

mely tanusitja, hogy

(név)

részt vett a gazdasagi kamarakrol sz616 1999. évi CXXI. torvény, a szakképzésrol sz616 2019. évi

LXXX. torvény és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szo16 12/2020. (11. 7.) Korm.

rendelet, valamint a

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Kamarai Gyakorlati Oktatd Képzési és Gyakorlati Oktatoi

Vizsgaszabalyzata alapjan készitett képzési program szerint szervezett 50 oras

KAMARAI GYAKORLATI OKTATO KEPZESEN

és azt kovetden sikeres VIZSGAT tett. A tanusitvany szakképesitést és szakképzettséget nem

tanusit, munkakdr betoltésére nem, tevékenység folytatasara a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX.

torvény és a szakképzésrol szo16 torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 242. §

(1) bekezdésében meghatarozott esetben jogosit.
............................ 320
név (nyomtatott bettivel) név (nyomtatott betiivel)

vizsgabizottsag elndke s.k. teriileti kamara képviseldje s.k.

P.H.
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ZARADEK

A tuloldali tanusitvanymasodlatot ..., részere, az
20,8V i ho .............. napjan ............. tanusitvanyszam alatt kiadott
kamarai gyakorlati oktatoi vizsga tanasitvany masodlataként allitottuk ki a tanusitvany-

nyilvantarté konyv adatai alapjan.

tertileti kamara képviseldje

P.H.
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9. melléklet

s

R NN, SRR,

oo, R

o, DR, NN RN

RN e tamecmecmmac

A képzés és a vizsga szervezdjének megnevezése:

................................. Kereskedelmi és Iparkamara

Felnéttképzési engedélyszama: E/202.../.............

Felnottképzési nyilvantartasi szama: B/202.../.......... Teriileti kamara logoja

TANUSITVANY

mely tanusitja, hogy

(név)

részt vett a gazdasagi kamarakrol szol6 1999. évi CXXI. torvény, €s a szakképzésrdl szo16 2019. évi
LXXX. torvény, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzata alapjan szervezett mestervizsgan, amelyen minden vizsgatevékenység pedagogia

modszertan vizsgarészét sikeresen teljesitette.

A tanusitvany szakképesitést és szakképzettséget nem tanusit, munkakdr betoltésére nem jogosit. A
tanusitvany egyenértékil a kamarai gyakorlati oktatoi vizsga letételérdl kiallitott tanasitvannyal, a
gyakorlati oktatoi tevékenység folytatasara a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény és a
szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 242. § (1)

bekezdésében meghatarozott esetben jogosit.

(név) (név)
mestervizsga bizottsag elnoke teriileti kamara képvisel6je

P.H.

s

BT N, TR,

oo, TR

o, TR, SRR,

mecumocman,

o SR

T

T RN, e
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10. melléklet

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGA
TANUSITVANYOKAT NYILVANTARTO KONYV

Kereskedelmi ¢s Iparkamara

Ezt anyilvantartd konyveta ... Kereskedelmi €s Iparkamara adta ki sorszam/kamara kéd/évszam szammal

Budapest, .............. €Vt hoénap ........... nap

alairas
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A nyilvantartd KONyv SOTSZAMA: .........coooeves e Kereskedelmi és Iparkamara

Tanusitvany i N N Sziiletési Kiallitas . i Atvétel igazolasa
i Név (sziiletési név) Sziiletési hely s, i Megjegyzés .. ,
sorszama ido datuma (alairas, datum)

A Tanusitvany-nyilvantarto kényv minden soraba keriiljon rogzitésre uj Tanusitvany, ne maradjon tires sor.
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11. melléklet

PALYAZATI ADATLAP

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGABIZOTTSAGI ELNOKOK
ORSZAGOS NEVJEGYZEKEBE TORTENO FELVETELRE

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara palyazati kiirdsa alapjan kérem felvételem a Kamarai

Gyakorlati Oktatoi Vizsgabizottsagi EIn6kok Orszagos Névjegyzékébe.

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi elnoki palyazatot felterjesztd teriileti kamara

INEENEVEZESEC: . uventtentteeeiieerreereeseeesseessreesseessseensaessseeseesssesnsens Kereskedelmi és Iparkamara.

1. A kérelmezé adatai (Nyomtatott betiikkel vagy szamitogéppel téltendo ki):

L1 PALYAZO NEVE: e
Palyazo szUIEtESi NEVE: oo s
1.2. Palyazo sziiletési helye, 1deje: ....o.ovniiiiiii e
1.3. PAlyaz0 anyja NeVE: oo
1.4. Palyazo allando lakeime: oo
1.5. Palyazo levelezési CIme: ..o e
1.6. Palyazo telefonszama: oo e
mMOobilSZAmMa: .........ooiiii
1.7. Palyaz6 e-mail cime (kotelezd): ...........ooeviviiiiiiiiin. @i

1.8. Palyazo iskolai vEZZEettSEZO(1): o.uvvvnrieii it
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2. Mint palyazd nyilatkozom, hogy szakmai tapasztalatomat az alabbi tablazat tartalmazza
(részletes kitoltés kotelezd, sorok szama bovithetd):

Tréning megnevezése Helyszin, idépont Csoportok szama

3. A kérelemhez kotelezéen csatolandd mellékletek (Hianypotladsra egy alkalommal van
lehetdség. Abban az esetben, ha a mellékletek barmelyike — a hidnypotlast kdvetden is —
hidnyzik, vagy nem keriilt becsatolésra, a palydzat nem fogadhaté be, azt elbirdlni nem lehet):
3.1. Iskolai végzettség(ek)et igazolé okiratok masolata, tréneri végzettségrol igazolas.

3.2. CV online-nal vagy europass-szal szerkesztett, aktualizalt szakmai onéletrajz.

3.3. A 10-15 tréning alkalmat igazold, a tréneri munkat alataimaszto referencia levél.

3.4. A palyazé nyilatkozata arra vonatkozdéan, hogy hozzajarul személyi adatai
névjegyzékben valo kozzétételéhez, valamint kezeléséhez.

3.5. Palyazé 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvanya.

4. A pélyazat elbirdlasandl eldnyt jelent:
4.1. vizsgaztatasi gyakorlat

Datum: ...,

palyazo alairasa
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12. melléklet
PALYAZATI ADATLAP

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK
ORSZAGOS NEVJEGYZEKEBE TORTENO FELVETELRE

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara palyazati kiirdsa alapjan kérem felvételem a Kamarai

Gyakorlati Oktat6i Vizsgabizottsagi Tagok Orszagos Névjegyzékébe.

A kamarai gyakorlati oktatdéi vizsgabizottsagi tagi palyazatot felterjesztd teriileti kamara
INCENCVEZESEC: . e euventettenerieeiteeneeereesseeeseesseeeseesseessseeseessseenseesssensens Kereskedelmi és

Iparkamara.

1. A kérelmezé adatai (Nyomtatott betiikkel vagy szamitogéppel téltendo ki):

L1 PALYAZO NEVE: e
PAlyazo SZUISLESI NEVE: oo e
1.2. Palyazo sziiletési helye, 1deje: ....o.ovniiiiiii e
1.3. PAlyaz0 anyja NeVE: oo e
1.4. Palyazo allando lakeime: oo
1.5. Palyazo levelezési CIme: ..o e
1.6. Palyazo telefonszama: oo
mMOobilSZAmMa: .........ooiiii
1.7. Palyaz6 e-mail cime (kotelezd): ...........coooeieiiiiiiniin. @i

1.8. Palyazo iskolai VEZZettSEZR(1): +.vvvnrintint ittt
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2. Mint palyazd nyilatkozom, hogy szakmai tapasztalatomat az alabbi tablazat tartalmazza

(reszletes kitoltés kotelezo, sorok szama bovitheto):

Tréning megnevezése

Helyszin, idépont

Csoportok szama

3. A kérelemhez kotelezb6en csatolandd mellékletek (Hidnypotlasra egy alkalommal van

lehet6ség. Abban az esetben, ha a mellékletek barmelyike — a hidnypétlast kdovetben is —

hianyzik, vagy nem keriilt becsatolasra. a palyazat nem fogadhatd be. azt elbirdlni nem lehet):

3.1. Iskolai végzettség(ek)et igazolé okiratok masolata, tréneri végzettségrol igazolas.
3.2. CV online-nal vagy europass-szal szerkesztett, aktualizalt szakmai o6néletrajz.
3.3. A 10-15 tréning alkalmat igazold, a tréneri munkat alatimaszto referencia levél.

3.4. A palyazéo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy hozzajarul személyi adatai
névjegyzékben valé kozzétételéhez, valamint kezeléséhez.
3.5. Palyazé 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvanya.

4. A palyazat elbiralasanal elOnvt jelent:

4.1. vizsgéztatasi gyakorlat

Datum: ...
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13. melléklet

PALYAZATI ADATLAP

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGABIZOTTSAGI ELNOKOK
ORSZAGOS NEVJEGYZEKEBEN VALO SZEREPLES
MEGHOSSZABBITASARA

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara palyazati kiirdsa alapjan kérem a megbizdsom
meghosszabbitdsat a Kamarai Gyakorlati Oktatéi Vizsgabizottsagi Elnokok Orszagos
Névjegyzékében.

A kamarai gyakorlati oktatoi vizsgabizottsagi elnoki palyazatot felterjesztd teriileti kamara

INEENEVEZESEC: . e uvenvtentteeeiieerreeireeseeeseessaeeseessseenseessseeseesssessens Kereskedelmi és Iparkamara.

1. A kérelmezd adatai (Nyomtatott betiikkel vagy szamitogéppel téltendo ki):

L1 PALYAZO NEVE:
PAlyazo SZUISLESI NEVE: oo e
1.2. Palyazo sziiletési helye, 1deje: .....ooviiniiiii e
1.3. PAlyAzO anyja nNeVEe: e
1.4. Palydzo allando lakcime: oo
1.5. Palyazo levelezési CIme: ..o e
1.6. Palyazo telefonszama: oo
mMOobilSZAmMa: .........ooiiii
1.7. Palyaz6 e-mail cime (kotelezd): ...........ooevieiiiiiiiiiin. @i

1.8. Palyazo iskolai vEGZEttSEZO(1): o.uvvvnriiiti ettt

2. A kérelemhez kotelezden csatolandd mellékletek (Hidnypotlasra egy alkalommal van
lehetéség. Abban az esetben, ha a mellékletek barmelyike — a hidnypoétlast kdvetden is —
hianyzik, vagy nem keriilt becsatolésra, a palydzat nem fogadhat6 be, azt elbirdlni nem lehet):
2.1. CV online-nal vagy europass-szal szerkesztett, aktualizalt szakmai onéletrajz.

2.2. A 10 tréning alkalmat igazolo, a tréneri munkat alatamaszto referencia levél.

2.3. A palyazo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy hozzajarul személyi adatai
névjegyzékben valo kozzétételéhez, valamint kezeléséhez.

2.4. Palyazo 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvanya.

Datum: ....oooeii

palyazo alairasa
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14. melléklet
PALYAZATI ADATLAP

KAMARAI GYAKORLATI OKTATOI VIZSGABIZOTTSAG} TAGOK
ORSZAGOS NEVJEGYZEKEBEN VALO SZEREPLES
MEGHOSSZABBITASARA

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara palyazati kiirdsa alapjan kérem a megbizdsom
meghosszabbitdsat a Kamarai Gyakorlati Oktatoi Vizsgabizottsdgi Tagok Orszagos
Névjegyzékében.

A kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsagi tagi palyazatot felterjesztd teriileti kamara

INEENEVEZESEC: e uvenvtentseeeiieenireeiteeseeesseessaeeseessseeseessseeseesssesnsens Kereskedelmi és Iparkamara.

1. A kérelmezd adatai (Nyomtatott betiikkel vagy szamitogéppel téltendo ki):

L1 PALYAZO NEVE: e
PAlyazo SZUICLESI NEVE: oo e

1.2. Palyazo sziiletési helye, 1deje: ...o.ovnuiniii i
1.3. PAlYAZO anyja NEVE: oottt e
1.4. Palydzo allando lakcime: ..o
1.5. PAlydzo levelez€si CIME: oo
1.6. Palyazo telefonszama: .o
mMODbIISZAMA: ..o
1.7. Palyaz6 e-mail cime (kotelezd): ...........ooeeiiiiiiiniin. @i

1.8. Palyazo iskolai VEZZEettSEZR(1): +.vuvvnrint ittt

2. A kérelemhez kotelezben csatolandd mellékletek (Hianypotlasra egy alkalommal van
lehet0ség. Abban az esetben, ha a mellékletek barmelyike — a hidnypoétlast kovetGen is —
hidnyzik, vagy nem keriilt becsatolasra, a palyazat nem fogadhatd be. azt elbirdlni nem lehet):

2.1. CV online-nal vagy europass-szal szerkesztett, aktualizalt szakmai onéletrajz.
2.2. A 10 tréning alkalmat igazolo, a tréneri munkat alatamaszto referencia levél.
2.3. A palyazo nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy hozzajarul személyi adatai
névjegyzékben valo kozzétételéhez, valamint kezelésé¢hez.

2.4. Palyazo 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvanya.

Datum: ...,

palyazé alairasa
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15. melléklet

........................................... Kereskedelmi és Iparkamara
Feln6ttképzési engedélyszama: E/202.../.........
Felnottképzési nyilvantartasi szama: B/202.../.........

FELNOTTKEPZESI SZERZODES MINTA

amely létrejott a felndttképzésrol szo16 2013. évi LXXVIL. térvény, valamint a 11/2020. (I. 7.) Korm. rendelet
alapjan

egyrészrol:

KEPZEST SZERVEZO

Neve:

Székhelye:

Adbszama:

Képviseld neve:

Bankszamla szama:

Nyilvantartasi szam:

Engedélyszam:

a tovabbiakban, mint Képzé Intézmény,
masrészrol:

KEPZESBEN RESZT VEVO
Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely:

Sziletési 1d6:

Anyja neve:

Lakcim:

Levelezési cim:

E-mail cim:

Telefonszam:

a tovabbiakban, mint Képzésben Részt Vevé egyiittesen, mint Szerzédé Felek kozott alulirott napon €s helyen,
az alabbiak szerint:
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Képzés megnevezése:

Képzés kezdési idépontja:

Képzés tervezett befejezési idopontja:

A képzés litemezése:

A képzés soran nyujtott teljesitmény ellenérzésének,
értékelésének madja:

Folyamatos nyomon kdvetés €s ellen6rzés a képzés
alatt, az egyéni és csoportos feladatmegoldasok
soran, zar6 szamonkérés.

A képzés elvégzésével megszerezhetd (FAR
rendszerbdl eldallitott) dokumentum:

Tanusitvany

A résztvevo a tantisitvany kiallitasat az alabbi médon
kérte:

papir alapon
elektronikus Gton
kiallitasat nem kérte

Kamarai Gyakorlati Oktat6é Képzést koveto, sikeres
vizsga teljesitését igazold Tantsitvany kiadasanak
feltétele:

Sikeres gyakorlati vizsga.

Képzés 6raszama:

50 ora
= 25 6ra elméleti oktatas
= 25 ora gyakorlat (tréning)

Megengedett hidnyzas mértéke:

18% (9 6ra)

Megengedett hianyzas tallépése esetén a Képzésben
Részt Vevot érintd kovetkezmények

Amennyiben a Képzésben Részt Vevo hidnyzasa a
fenti mértéket meghaladja, akkor a Képzd Intézmény
a szerzOdést azonnali hatallyal felmondhatja, és a
képzésrol Tanusitvany nem keriil kidllitasra. Ezzel
kapcsolatosan nincs helye fellebbezésnek, egyéb
jogorvoslatnak, a Képz6 Intézmény kizarja az
esetleges karok megtéritését a Képzésben Részt Vevo
szamara.
Kizarhat6 a képzésbol és/vagy vizsgardl, aki
a) drog és/vagy alkohol befolyasa alatt all, vagy
b) bizonyithatéan fertéz6 betegségben szenved,

vagy

c) egyéb a képzés és/vagy vizsga rendjét zavard

magatartdst tanlsit, vagy
d) a kamarai gyakorlati oktatdi vizsgabizottsag altal
nem megengedett segédeszkozoket, anyagokat, vagy
egyeb, a vizsga eredményét befolyasold eszkozt
hasznal.
Tamogatott képzés esetén a kizart személynek, meg
kell tériteni az okozott kart a pénz-visszafizetési
szabalyzat szerint.

Vizsgara bocsatas feltételei:

I. A szakképzésrél a szakképzésr6l szold torvény
végrehajtasardl szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet
242. § (1) bekezdésének rendelkezései alapjan a
gyakorlati oktatoi feltételnek megfelel, valamint

II. A Kamarai Gyakorlati Oktatd Képzési ¢és
Gyakorlati Oktatdi Vizsgaszabalyzat 5. §-a alapjan

a) az adott szakképesités terliletén 5 év szakmai
gyakorlattal rendelkezik, és azt 30 napnal nem régebbi
munkaltatoi igazolassal vagy vallalkozoi
igazolvannyal, vagy a nyilvantartasba vételt tantsito

igazolassal, az Ttgyfélkapu rendszerbdl Iehivott
adatokkal, vagy cégkivonattal hitelt érdemlden
igazolja,

b) a képzési és vizsgadij befizetését igazolja.
III. A tanfolyamot sikeresen elvégezte.
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folyositasanak feltételei:

A képzés keretében nyujtott 6sztondij mértéke és

Nem relevans,

részesiilhetnek 6sztondijban.

a képzésben részt vevok nem

Az elozetes tudasmérés beszamitasa

Nem relevans, a Képzési Program és a Magyar
Kereskedelmi ¢és Iparkamara Kamarai Gyakorlati
Oktato Képzési és Vizsgaszabalyzata alapjan.

KEPZESI DIJ

Amennyiben a képzés tdmogatasbol valosul meg:

A tdmogatas azonositd szama:

Képzés és vizsga dija Ft
0sszesen:
Osszege Teljesités modja
kozponti koltségvetés Ft | pl. atutalas
. - terhére:
Tamogatas dsszege %
europail unios Ft
forrasbol:
Onrész: Ft
Masodik potlovizsga dija:
online vizsga esetében: Ft
gyakorlati vizsga esetében: Ft
Masodik javitovizsga dija:
online vizsga esetében: Ft
gyakorlati vizsga esetében: Ft

Amennyiben a képzés nem tdmogatasbol valosul meg:

Osszege Teljesités modja

Képzés ¢és vizsga dija Ft
0sszesen:
Képzési dija: Ft | pl. atutalas
Vizsgadija: Ft
Masodik potlovizsga dija:

online vizsga esetében: Ft

gyakorlati vizsga esetében: Ft
Masodik javitovizsga dija:

online vizsga esetében: Ft

gyakorlati vizsga: Ft

A képzési dij megfizetésének a képzés megvaldsitasa teljesitésével aranyban allo iitemezése: nem relevans.

SZAMLAFIZETO ADATAI

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:

Adoészam/Addazonosito jel:

A KEPZES HELYSZINENEK MEGNEVEZESE ES PONTOS CIME:

Elmélet:

Gyakorlat
(Tréning):
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A Képz6 Intézmény fenntartja a jogot a képzésekkel kapcsolatos mddositasra a képzési helyszinre, iitemezésre és
id6épontra vonatkozoan. Amennyiben a Képzésben Részt VevO a nevezett mddositast vagy a moddositasok
valamelyikét nem fogadja el, gy a Feln6ttképzési szerzddés bontasat kezdeményezheti. A Feln6ttképzési
szerz0dés bontasa a tdmogatas visszavonasat eredményezi, ez esetben a Képz6 Intézmény a képzési dij iddaranyos
részére nem tarthat igényt.

A SZERZODESSEL LETREJOVO FELNOTTKEPZESI JOGVISZONY SZUNETELESE ES A
SZERZODES MEGSZUNTETESE. A SZERZODO FELEK SZERZODESSZEGESENEK
KOVETKEZMENYEI

e A felnéttképzési jogviszony a felek erre vonatkozé megallapodasa alapjan sziinetel. A sziinetelés alatt
egyik felet sem illetik, illetve terhelik a felndttképzési jogviszonybdl fakadd jogok, illetve
kotelezettségek.

e A Szerzbédést a Képzésben részt vevd személy felmondhatja. A felmondas joganak korlatozasa vagy
kizéarasa semmis.

e A Szerz6dé felek a Szerzédésben foglaltaknak barmelyik fél altali nemteljesitése esetén tett irasbeli
figyelmeztetés vagy felhivas eredménytelenségét kdvetéen a Szerz6dés azonnali hatalyl felmondasat
kezdeményezhetik.

o A Szerzddést a Szerzddo felek azonnali hatallyal felmondhatjak kiilondsen, ha

e aKépzésben részt vevo személy a képzés folytatasara egészségileg alkalmatlanna valt,

e aKépzésben részt vevd személy fizetési hatralékat a Feln6ttképzo felszolitasa ellenére sem
teljesiti, vagy

e a Képzésben részt vevd személy a kontaktorakrol a Szerzédés ide vonatkozd pontjaban
meghatarozott idénél igazolatlanul tdbbet mulasztott.

A KEPZESBEN RESZT VEVO VALLALJA, HOGY:
e aképzésben a fent meghatarozottak szerint részt vesz,
o megjelenését minden képzési 6ran a jelenléti iv alairdsaval dokumentalja,
e a képzés soran nyujtott teljesitményének képzési programban meghatarozottak szerinti ellendrzésén,
mérésén részt vesz (irasbeli, szobeli és mas formaban eldirt beszamolok teljesitése),

e nem tanusit olyan magatartast, amely a képzés tobbi résztvevojét, oktatdit, illetve a Képzd Intézmény
jogait vagy jogos érdekeit sértené vagy karositana (A Képzésben Részt Vevd az okozott karokért a Polgari
Torvénykonyv szabalyai szerint felel.),

e aképzés ideje alatt az adataiban bekovetkezd valtozasokat a valtozastol szamitott 3 napon beliil a Képzo
Intézménynek bejelenti, és a Képzd Intézmény kérésére a valtozast alatdmasztdé dokumentumot
bemutatja,

o aképzési dij elszamolasahoz a Képz6 Intézménnyel egylittmiikddik, a Tanusitvany atvételét alairasaval
igazolja,

o aKépzb Intézmény a tliz-, munka- és kdrnyezetvédelmi el6irasait betartja.

e a személyes adatai valosagnak megfeleldsségét okmanyai bemutatasaval igazolja, illetve a jelen
szerz0dés megkotése soran személyazonositdo okmanyait Képzo Intézmény szamara ellenérzésre atadja.

A KEPZO INTEZMENY VALLALJA, HOGY:
e jelen Felnottképzési szerzodésben foglaltaknak megfeleléen megszervezi és megvalositja a képzést,
gondoskodik a képzés rendjének betartasarél (A Képzé Intézmény csak ¢és kizardlag ezen
tevékenységekeért vallal felel6sséget.),

e tajekoztatast ad a Képzésben Részt Vev szamara a panaszkezelési és jogorvoslati lehetdségekral,
e atamogatott képzés teljes idotartama alatt a felndttképzési engedélyét fenntartja,

e ahatalyos feln6ttképzési torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti és az allami
szakképzési és felnottképzési szervnek az Fktv. 21. §-nak megfeleld adatokat szolgaltatja,

e adatot szolgaltat a feln6ttképzési allamigazgatasi szerv részére a felnOttképzés adatszolgaltatasi
rendszerében az Fktv. 15. §-nak megfeleléen

a zar6 szamonkérés sikeres teljesitését kovetden Tanusitvanyt allit ki, melyet engedélyezett képzés esetén 8 napon
beliil atad/eljuttat a Képzésben Részt Vevo szamara.

A KEPZESBEN RESZT VEVO SZERZODESSZEGESENEK KOVETKEZMENYE(I):
e A Képzésben Részt Vevo kijelenti, hogy a képzés megkezdését megel6zden szamara Képzo Intézmény
legalabb harom munkanapot biztositott a képzési program megismerésére és a képzésen valo részvételi
szandékarol lemondhatott dijfizetési kotelezettség nélkiil.
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o A Képz6 Intézmény jogosult a Képzésben Részt Vevot a képzésben vald tovabbi részvételbdl kizarni,
amennyiben a Képzésben Részt Vevd a képzés tobbi résztvevdjét vagy az oktatot veszélyezteti, illetve
magatartasaval a képzést rendszeresen megzavarja, €s ezzel akadalyozza a képzés szerzddés szerinti
teljesitését.

e A Képzésben Részt Vevo szerzédésszegés esetén az okozott kar teljes 0sszegét koteles megtériteni.

e A Képzésben Részt Vevo képzésbol torténd kimaradasa, vagy 18%-ot (9 orat) meghaladd hidnyzasa
esetén, valamint amennyiben a vizsgan, vagy sikertelen vizsga esetén, a képzd altal megjel6lt iddpontban
szervezett potvizsgan nem jelenik meg, a Képzésben Részt Vevd/Szamlafizetd a teljes képzési dij 80 %-
anak visszafizetésére kotelezett. A pénz-visszafizetési szabalyzatban foglaltak szerint torténik a kdltségek
elszamolasa, megtéritése.

e Amennyiben a Képzésben Részt Vevo kizarasra keriil, vagy a képzésbdl igazolhatd ok nélkiil kimarad,
akkor koteles a képzési dijat a Képzd Intézmény szamara megtériteni.

o A képzési- és vizsgadij befizetését kovetden, barmilyen okbdl torténd képzéstdl vagy vizsgatol vald
elallas esetén, a vizsgaszervezonek a képzés — és vizsgaszervezés megkezdése miatt pénzt nem all
modjaban visszautalni.

A KEPZO INTEZMENY SZERZODESSZEGESENEK KOVETKEZMENYE(I):
o A Képz6 Intézmény a képzési tevékenységének folytatasatol vald eltiltasa esetén, a Képzésben Részt
Vevot ért kart koteles megtériteni. Minden egyéb esetben a Ptk.-ban rogzitettek az iranyadok.
e Amennyiben barmelyik fél a szerz6désben foglaltakat irasbeli figyelmeztetés utan sem teljesiti, a masik
fél a szerz6dés azonnali hatalyt felmondasat kezdeményezheti.

EGYEB RENDELKEZESEK

e A Képzésben Részt Vevo személy tudomasul veszi, hogy a Feln6ttképz6 a Szerzodésben meghatarozott
személyes adatait az Fktv. 15. § szerinti adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének soran a
felnbttképzés adatszolgaltatasi rendszerébe rogziti, illetve a Szerzodéssel Osszefliggd valamennyi
informaciét az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény eldirasainak és az Fktv. 21. §-anak megfeleléen a képzés lebonyolitasa céljabol kezelheti, azt
torvényben meghatarozott szervezeteknek térvényben meghatarozott modon és célbdl atadhatja., és
amennyiben a képzés tdmogatassal valosul meg, a projekt megvalodsitasaban és monitorozasaban
résztvevo, kiils6 ellenérzési szervek részére atadhatja.

o A Képzésben Részt VevO hozzajarul, hogy a Képz6 Intézmény — a képzés megvalositasanak
dokumentalasa, valamint a teljesités igazolhatosaga céljabol — a képzésrol és a résztvevokrdl fényképeket
készitsen. A Képzésben Részt Vevo az elkészitett fényképekkel kapcsolatban semmilyen tovabbi igényt
nem tamaszt.

e A Szerz3d6é Felek tudomésul veszik, hogy az Allami SzamvevOszék ellendrizheti az allamhaztartas
alrendszereihez tartoz6 vagyont érintd szerzodéseket a Képz6 Intézménynél, a Képzo Intézmény nevében
vagy képviseletében eljard természetes személynél és jogi személynél, valamint azoknal a Szerz6dd
Feleknél akik, illetve amelyek a szerzddés teljesitéséért felelosek, tovabba a szerzddés teljesitésében
kozremiikodoknél. A Képzo Intézmény kikoti, a Képzésen Részt Vevo elfogadja a Nemzeti Szakképzési
és Felndttképzési Hivatal, az Allami Szamvevészék az Eurdpai Tamogatasokat Auditald Féigazgatosag
¢és a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, Pest Varmegyei Kormanyhivatal ellendrzési jogosultsagat.

o Képzésben Részt Vevd tudomasul veszi, hogy a Tanusitvanyt — a Tanusitvany kiadésa feltételeinek
teljesitését kovetden — személyesen kapja meg.

e Felek jelen szerz6désbdl eredd esetleges jogvitaik rendezését elsdsorban békés uton rendezik, ha ez nem
vezet eredményre, akkor fordulnak a kamara mellett miikodé mas hatésdghoz, illetve Birdsaghoz,
Torvényszékhez. A jelen szerzodésben nem szabalyozott kérdésekre a Ptk. az iranyado.

A felek a jelen, 6t oldalbol allo szerzddést elolvastak, megértették, majd, mint akaratukkal mindenben megegyez6t
jovahagyolag irtak ala.

A szerz6dés harom (3) db eredeti, egymassal teljes egészében megegyez6 példanyban késziilt, amelybdl egy (1)
db a Képzo Intézménynél, egy (1) db a Képzésben Részt Vevonél, (1) db a Szamlafizetonél marad.
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A szerz6dés mellékletei: 1. melléklet Pénz-visszafizetési szabalyzat

Kelt:

Képz06 Intézmény Képzésben Részt Vevo

Szamlafizet6*
P.H.

* Amennyiben a szdmlafizetd és a képzésben részt vevo eltérd személy/jogi személy.
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1. melléklet
PENZ-VISSZAFIZETESI SZABALYZAT
a kamarai gyakorlati oktatd képzéshez kapcsolodoan

A pénz-visszafizetési szabdlyzat célja az ...................ol szdmu tamogatasi
szerzOdésben meghatarozott tdmogatdsban  részesiild Tamogatottak korét  érintd
pénzvisszafizetést eredményezo esetek szabalyozasa.

1. A visszafizetésben érintett az 50 oras tdmogatott kamarai gyakorlati oktatd képzésben és a
gyakorlati oktatdi vizsgan részt vevo (a tovabbiakban: timogatott).

2. A képzési dij brutto ........ Ft, ebbdl a timogatott 20% Onrész, Gsszegszerlien brutto ........
Ft megfizetésére vallal kotelezettséget. A megengedett igazolt hianyzas mértéke 9 6ra (18%).

3. A tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli, azaz koteles visszafizetni a képzési dij
80%-at, cveeurnen. Ft-ot,

a) ha a tdmogatott a képzeésbdl kimarad, vagy hidnyzasai meghaladjak a 18%-ot, azaz 9
orat,

b) ha 6nhib4jabol nem jelenik meg a vizsgan,

c) ha sikertelen vizsga esetén Onhibdjabol nem jelenik meg a képz6 altal megjeldlt
idépontban szervezett potvizsgan,

d) ha a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Kamarai Gyakorlati Oktato Képzési és
Gyakorlati Oktat6i Vizsgaszabalyzata alapjan a vizsgardl indokolatlanul tdvolmarado
vizsgazd kamarai gyakorlati oktatéi vizsga jegyzOkonyvébe a ,,nem jelent meg”
bejegyzést kell irni.

4. A 3. a)-c) pont esetén a tamogatott a felszolitast kovetd 30 napon beliil koteles a képzési dijat
a terlileti kamra altal vezetett (...........coiiiiiiiiiiii i ) bankszamla
szamra atutalni. A részvétel igazoldsara a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Kamarai
Gyakorlati Oktatdé Képzési és Gyakorlati Oktatdi Vizsgaszabalyzatdban kiadott jelenléti ivet
kell kotelezéen alkalmazni.

5. A 3. d) pont esetén a visszafizetés alol kivételt képez az orvos éltal igazolt tartos betegség,
baleset, vagy sulyos egészségkarosodas, a teriileti kamara altal befogadott egyéni kérelem
elbirdlasa alapjan.

6. A tamogatott a vizsgadij onrészének visszatéritésére nem jogosult.

7. A tamogatott Onhibdjabol bekovetkezd fent szabdlyozott esetekben a tdmogatés
visszavonasra keriil. Ebben az esetben a tamogatott jogosulatlanul vette igénybe a tdmogatast,
annak visszafizetésére kotelezett.

8. A visszafizetési kotelezettség megallapitasa alapjan kibocsatott felszolitast kdvetd 30 napon
beliil kamatmentes a visszafizetendd Osszeg. Ezt kovetden, a teriileti kamara jogosult a
visszafizetési kotelezettség keletkezésekor alkalmazandd jegybanki alapkamat kétszeresét
(tigyleti kamat) a teljes visszafizetés megvaldsulasaig felszamolni.

9. A teriileti kamara jogosult a visszafizetésre vonatkozdan részletfizetési lehetséget
biztositani.

10. A visszafizetett Osszeget a teriileti kamara visszafizeti a ...............ooooiiii
szamli tamogatasi szerzOdés szerinti tdmogatonak, azaz a Magyar Kereskedelmi ¢és
Iparkamaranak.
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16. melléklet

................................. Kereskedelmi és Iparkamara
Felndttképzési engedélyszama: E/202.../.......
Feln6ttképzési nyilvantartasi szama: B/202.../......

IGAZOLAS
A KAMARAI GYAKORLATI OKTATO KEPZES ES A GYAKORLATI OKTATOI
VIZSGA ONLINE VIZSGARESZENEK SIKERES TELJESITESEROL

Igazoljuk, hOgYy .....ooviiii
SZULEtEST MEV: ettt ,
szlletési hely: .. ... ,
SZULEtEST 1A0: o et ,
aANyja SZUICtEST NEVE. I .. ittt e ,
.1 o3 4 S ,

a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény ¢és a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a kamarai

gyakorlati oktatd képzés €s a vizsga online vizsgarészét sikeresen teljesitette.

titkar
............. Kereskedelmi és
Iparkamara
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