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FELNOTTKEPZESI SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENY

1. a) A SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENY MEGNEVEZESE

Forras rendszer szamviteli adminisztrator

b) SZAKMAI VEGZETTSEG MEGNEVEZESE

Forras rendszer szamviteli adminisztrator

Szakmai programkOVetelmeny | g, by 00124-16-15 4 04 3 /1
azonosito szama:

Szakmai programkovetelmény

s . 2016-11-24
érvényessége

2. A SZAKMAI VEGZETTSEGGEL MEGSZEREZHETO KOMPETENCIAKKAL

11, 6nalld tevékenység, munkateriileti feladat végezhet6 el

3. A SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENY MODULRENDSZERU

igen

programkovetelmény modul azonosité .
modul megnevezése

szama
SzPk-00124-16-154 04 3 /1 /M-01 Allamhaztartasi szakteriilet szamviteli adminisztracids ismeretei
SzPk-00124-16-154 04 3 /1 /M-02 Vallalkozasi szakteriilet szamviteli adminisztracios ismeretei
S/PK-00124-16-15 4 04 3 /1 /M-03 Allamhaztartasi szamviteli feladatok a gyakorlatban a Forras
rendszerben

Vallalkozasi szamviteli feladatok a gyakorlatban a Forras

SzPk-00124-16-154 04 3 /1 /M-04
rendszerben

4. AZ OKJ-BAN SZEREPLO AZON SZAKMACSOPORT, AMELYBE A
PROGRAMKOVETELMENY BESOROLHATO

15 - Kozgazdasag

5. AZ EKKR-HEZ KAPCSOLODO MAGYAR KEPESITESI KERETRENDSZER SZERINTI
SZINTJENEK MEGHATAROZASARA ES BESOROLASARA VONATKOZO MEGJELOLESE

4 - szint

6. A SZAKMAI VEGZETTSEG JELLEGETOL FUGGOEN A KEPZES MEGKEZDESEHEZ
SZUKSEGES BEMENETI FELTETELEK

Iskolai el6képzettség

gimnaziumi érettségi végzettség

Szakmai eloképzettség

szakmai el6képzettséghez nem kotott
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Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények

nem sziikséges

Elo6irt gyakorlati idé

sziikséges, éspedig:

Pénziigyi-szamviteli ligyvitel teriiletén eltdltott minimum 6 honap.

Egyéb feltételek

szlikséges, éspedig:

Felhasznaloi szintii szamitogép ismeretek (Word, Excel).

7. A SZAKMAI VEGZETTSEGGEL ELLATHATO LEGJELLEMZOBB TEVEKENYSEG, VAGY
MUNKATERULET ROVID LEIRASA

A szamviteli beszamolasi, adatszolgaltatasi tevékenység tamogatasa vallalatokban, allamhaztartasi
szervezetekben az alabbi feladatok révén: az allamhaztartasi szervezeteket, valamint a vallalkozasok
szamviteli elszamolasait és beszamolasat érintd normak figyelembe vételével a napi gazdasagi
események bizonylatai alapjan az adatok Forras gazdalkodasi rendszerben torténd analitikus és
szintetikus nyilvantartasba vételével, a Forras gazdalkodasi rendszerbdl torténd ellendrzo- és idoszaki
adatszolgaltatasokhoz kapcsolodo lekérdezésekkel, valamint a Forras gazdalkodasi rendszerbdl torténd
adatszolgaltatasok elkészitésével.

8. SZAKMAI VEGZETTSEGGEL BETOLTHETO MUNKAKOR MEGNEVEZESE ES
BESOROLASA

A szakmai végzettséggel
FEOR fécsoport megnevezése FE’OR Foglalkoz’as ’leg]el,lemz,obben ]
szama megnevezése ellathato tevékenység,
munkateriilet
4. Irodai ¢és tigyviteli (ligyfélkapcsolati) Egyéb szamviteli Forras rendszer
. 4129 ‘o . S,
foglalkozasok foglalkozasu szamviteli adminisztrator

9. A SZAKMAI VEGZETTSEG MEGSZERZESEHEZ SZUKSEGES KEPZES KEPZESI
FORMATOL FUGGO MINIMALIS ES MAXIMALIS OSSZORASZAMA, ES AZ ELMELETI
ES GYAKORLATI IDO ARANYA

A képzés "Egyéni felkészités' képzési formaban megvalosithaté?

Nem relevans

A képzés "Csoportos felkészités' képzési formaban megvalosithaté?

Igen
Csoportos felkészités Minimum Maximum
A képzés 0sszoraszama 152 220
Elméleti képzés id6 aranya (%) 36
Gyakorlati képzés idé aranya (%) 64

A képzés "Tavoktatas" képzési formaban megvaldsithaté?

Nem relevans
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10. A SZAKMAI VEGZETTSEG MEGSZERZESET IGAZOLO DOKUMENTUM KIADASANAK
FELTETELEI

1. a képzés felndttképzési szerz6désben megjeldlt oraszamanak hetven szazalékan valo részvétel, és
2. a szakmai zar6 beszamolo sikeres teljesitése
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3.1.

PROGRAMKOVETELMENY MODUL RESZLETES BEMUTATASA

azonositd szama

A programkdvetelmény modul

SzPk-00124-16-154 04 3 /1 /M-01

megnevezeése

A programkdvetelmény modul

Allamhaztartasi szakteriilet szamviteli adminisztracios ismeretei

3.1.1. A KEPZES KEPZESI FORMATOL FUGGO MINIMALIS ES MAXIMALIS ORASZAMA, ES
AZ ELMELETI ES GYAKORLATI IDO ARANYA

A modul "Egyéni felkészités" képzési formaban megvalosithato?

Nem relevans

A modul "Csoportos felkészités' képzési formaban megvalosithat6?

Igen
Csoportos felkészités Minimum Maximum
A képzés éraszama 20 30
Elméleti képzés idé aranya (%) 80
Gyakorlati képzés id6é aranya (%) 20

A modul "Tavoktatas" képzési formaban megvalosithaté?

Nem relevans

3.1.2. SZAKMAI KOVETELMENYEK LEIRASA

A legjellemzébb tevékenység vagy munkateriilet ellatasahoz sziikséges szakmai kompetenciakat leird szakmai
ismeretek, készségek és személyes kompetencidk, tarsas kompetenciak és modszerkompetencidk tanuldsi

eredmények szerinti leirasa

Tudas

Képesség

Attitid

Felel6sség, autonémia

Tisztaban van az
allamhaztartasi szamviteli
szakteriiletet érint0,
vonatkoz6 normakkal,
beleértve a kdzponti
koltségvetési szervekre és
az 6nkormanyzatokra
vonatkozo specialis
szabalyokat is.

Képes az adatok,
informaciok, részekre
bontésara, elemzésére,
kritikus vizsgalatara,
Osszehasonlitasara,
értékelésére.

Fegyelmezetten betartja a
program hasznalatara
vonatkozo utasitasokat.

A rabizott egyszer(, elbre
definialt feladatokat
folyamatos iranyitas,
ellendrzés ¢s segitség
nélkiil megtervezi,
iitemezi és elvégzi.

Felismeri az egyes
bizonylatok alapjan az
allamhaztartasi
szakteriilet gazdasagi
eseményeinek szamviteli
kiilonbozoségeit.

Képes a fontos és
Iényegtelen informaciok,
adatok
megkiilonboztetésére.

Nyitott az 0j, korszerti
megoldasokra. Nagy
hangsulyt helyez az
eredményesebb
munkavégzéshez
sziikséges szakmai
ismeretek, készségek,
képességek tudatos
fejlesztésére, tudasanak
naprakészen tartasara.

Onalléan megvélasztja az
informacioszerzés és -
kezelés — idében és
energiaban —
leghatékonyabb modjat.
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Rendelkezik az
allamhaztartasi
szakteriileten el6fordul6
gazdasagi események
szamviteli

szilikséges jogszabalyi
(Sztv., Ahsz., stb.)
ismeretekkel.

Képes eligazodni a
jogszabalyi eldirasokban
és munkajat ezekhez
igazoddan megtervezni és
priorizalni.

Elfogadja az
allamhaztartasi szervezet
szervezeti és miikodési
szabalyzata szerinti
elveiket és gyakorlatot.

A megfelel6 embereknek,
a megfelel6 id6ben és
formaban tovabbitja a
sziikséges informaciokat.

Ismeri az allamhaztartasi
szakteriileten el6forduld
legfobb tligyviteli
folyamatok soran
el6forduld gazdasagi
események szamviteli
kapcsolatos szabalyokat,
valamint azok
Osszefiiggéseit.

Konstruktiv
egylittmiikddést folytat
munkatarsaival a célok,
eredmények elérése
érdekében.
Targyilagosan, nyugodtan
kezeli a konfliktusokat.
Torekszik a konfliktusos
helyzetek megel6zésére
(szakmai
felkésziiltséggel, tények,
adatok gytijtésével.)

Tudatosan viseli sajat
cselekedeteinek
kovetkezményeit, vallalja
tévedéseit.

Ismeri, érti és alkalmazza
a titoktartasi és
adatvédelmi norméakat.

Segiti kollégait a
felmeriilt problémak
megoldasaban.

Kiszamithat6 a
viselkedése.

Oszinte, hiteles a
kommunikécioja.
Gondolatait tomoren,
érthetden és
egyértelmien fogalmazza
meg.

Betartja a
munkahoz/feladathoz
kapcsolddo irott és iratlan
szabalyokat.

A tervezett képzés munkaerd-piaci relevanciaja

A Forréas gazdalkodasi rendszer hasznalata allamhaztartasi és vallalkozasi teriileten elterjedt, igy nagy
szilkség van a szoftver hasznalataval kapcsolatos ismeretek megfelelden strukturalt, hatékony és
felhasznaldbarat atadéasara. Jelenleg tobb ezer felhasznald dolgozik a rendszerben, koziiliik jelentds
aranyban semmilyen szakmai eloképzettséggel - sem az Fktv. szerinti egyéb szakmai képzéssel szerzett
szakmai végzettséggel, sem OKIJ szerinti szakképesitéssel - nem rendelkeznek. A Forras rendszer
szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget mindazok a pénziigy-szamvitel teriiletén legalabb hat
hoénapja dolgozd személyek megszerezhetik, akiknek van érettségi végzettségiik. Azok a potencidlis
munkavallalok, akik megszerzik a Forras rendszer szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget, jo
eséllyel 1éphetnek be a munkaerdpiacra, mivel a munkaaddok egyre inkabb keresnek olyan
munkatarsakat, akik rendelkeznek a Forras hasznalatahoz sziikséges kompetencidkkal. A kompetenciak
birtoklasa eldsegit(het)i a pénziigy-szamvitel teriiletén dolgozé munkavallalok szakmai karrierjét is,
mivel az altalanos pénziigyi-szamviteli kompetencidk mellett szert tesznek a Forras gazdalkodasi
rendszer gyakorlatias hasznalatdhoz sziikséges know-how-ra is. A képzés tdmogatja a munkaadokat is a
pénziigyi-szamviteli feladatok pontos ellatdsaban, mivel a képzés résztvevdi nyitottd valnak a pénziigyi-
szamviteli teriiletet érintd jogszabalyvaltozasok kovetésére €s alkalmazasara, igy feladataik eredményes
ellatasahoz sziikséges szakmai ismeretek, készségek, képességek tudatos fejlesztésére.
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3.2. PROGRAMKOVETELMENY MODUL RESZLETES BEMUTATASA

A programkdvetelmény modul

fr SzPk-00124-16-15 4 04 3 /1 /M-02
azonositd szama

A programkdvetelmény modul

, Vallalkozasi szakteriilet szamviteli adminisztracios ismeretei
megnevezése

3.2.1. A KEPZES KEPZESI FORMATOL FUGGO MINIMALIS ES MAXIMALIS ORASZAMA, ES
AZ ELMELETI ES GYAKORLATI IDO ARANYA

A modul "Egyéni felkészités" képzési formaban megvalosithato?

Nem relevans

A modul "Csoportos felkészités' képzési formaban megvalosithat6?

Igen
Csoportos felkészités Minimum Maximum
A képzés éraszama 20 30
Elméleti képzés idé aranya (%) 80
Gyakorlati képzés id6é aranya (%) 20

A modul "Tavoktatas" képzési formaban megvalosithaté?

Nem relevans

3.2.2. SZAKMAI KOVETELMENYEK LEIRASA

A legjellemzébb tevékenység vagy munkateriilet ellatasahoz sziikséges szakmai kompetenciakat leird szakmai
ismeretek, készségek és személyes kompetencidk, tarsas kompetenciak és modszerkompetencidk tanuldsi
eredmények szerinti leirasa

Tudas Képesség Attitid Felel6sség, autonémia
Ismeri a vallalkozasi
szamviteli szakteriiletet Képes eligazodni a A rabizott egyszerd, elore
érint6, vonatkozo vallalkozasi szamvitellel , . definialt feladatokat
Problémaorientéltan

normakat, beleértve a
termel6- és szolgaltato
vallalkozasokra
vonatkozo specialis
szabalyokat is.

kapcsolatos
szabalyozasokban, képes
atlatni azok
alkalmazhat6sagat.

kozeliti meg az egyes
szamviteli kérdéseket.

folyamatos iranyitas,
ellendrzés ¢s segitség
nélkiil megtervezi,
iitemezi és elvégzi.

Ismeri az egyes
bizonylatok adattartalma
alapjan a szamviteli
kiilonbozoségeket.

Képes tamogatni a
szamviteli beszamolasi
feladatokat.

A felmeriil6 kérdéseket
probléma orientaltan
kozeliti meg, ugyanakkor
a lehetséges
megoldasokat illetden
pragmatikus.

Onalléan megszerzi az
adatok teljes korti
feldolgozasahoz
sziikséges informaciokat
¢s ha sziikséges,
tovabbitja az
adatszolgaltatas
elkészitéséhez.
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Rendelkezik a
vallalkozasi szakteriileten
eléfordulé gazdasagi
események szamviteli
sziikséges jogszabalyi
(Sztv., Tao., stb.)
ismeretekkel.

Képes valasztani a
lehetséges megoldasok
koziil és javaslatat meg is
tudja indokolni szakmai
érvekkel.

Alkalmazza a tanultakat,
lelkiismeretesen és
semlegesen , szakmai
érvek alapjan végzi
munkajat.

Onalléan képes elvégezni
feladatait.

Ismeri a vallalkozasi
szakteriileten el6forduld
legfébb gazdasagi
események szamviteli

crer

kapcsolatos szabalyokat,

Képes analitikus
gondolkodasra, képes
analitikus elemzéseket
késziteni szamviteli
ismeretek
felhasznalasaval a

Kritikai szemlélettel
kozeliti a felmeriild
szakmai kérdéseket,
alkalmazza a tanult
technikakat.

Onalloan képes elvégezni
feladatait.

valamint azok

dsszefiigaéseit. felmeriil6 problémakhoz.

A tervezett képzés munkaerd-piaci relevanciaja

A Forras gazdalkodasi rendszer hasznalata allamhaztartasi és vallalkozasi teriileten elterjedt, igy nagy
szilkség van a szoftver hasznalataval kapcsolatos ismeretek megfelelden strukturalt, hatékony és
felhasznalobarat atadasara. Jelenleg tobb ezer felhasznald dolgozik a rendszerben, koziiliik jelentds
aranyban semmilyen szakmai eléképzettséggel - sem az Fktv. szerinti egyéb szakmai képzéssel szerzett
szakmai végzettséggel, sem OKJ szerinti szakképesitéssel - nem rendelkeznek. A Forras rendszer
szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget mindazok a pénziigy-szamvitel teriiletén legalabb hat
honapja dolgozo személyek megszerezhetik, akiknek van érettségi végzettségiik. Azok a potencialis
munkavallalok, akik megszerzik a Forras rendszer szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget, jo
eséllyel 1éphetnek be a munkaerdpiacra, mivel a munkaadok egyre inkabb keresnek olyan
munkatarsakat, akik rendelkeznek a Forras hasznalatahoz sziikséges kompetenciakkal. A kompetenciak
birtoklasa eldsegit(het)i a pénziigy-szamvitel teriiletén dolgozé munkavallalok szakmai karrierjét is,
mivel az altalanos pénziigyi-szamviteli kompetenciak mellett szert tesznek a Forras gazdalkodasi
rendszer gyakorlatias hasznalatdhoz sziikséges know-how-ra is. A képzés tamogatja a munkaadokat is a
pénziigyi-szamviteli feladatok pontos ellatasaban, mivel a képzés résztvevoi nyitotta valnak a pénziigyi-
szamviteli teriiletet érintd jogszabalyvaltozasok kdvetésére és alkalmazasara, igy feladataik eredményes
ellatasahoz sziikséges szakmai ismeretek, készségek, képességek tudatos fejlesztésére.
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3.3. PROGRAMKOVETELMENY MODUL RESZLETES BEMUTATASA

azonositd szama

A programkdvetelmény modul

SzPk-00124-16-15 4 04 3 /1 /M-03

megnevezeése

A programkdvetelmény modul

Allamhaztartasi szamviteli feladatok a gyakorlatban a Forras rendszerben

3.3.1. A KEPZES KEPZESI FORMATOL FUGGO MINIMALIS ES MAXIMALIS ORASZAMA, ES
AZ ELMELETI ES GYAKORLATI IDO ARANYA

A modul "Egyéni felkészités" képzési formaban megvalosithato?

Nem relevans

A modul "Csoportos felkészités' képzési formaban megvalosithat6?

Igen
Csoportos felkészités Minimum Maximum
A képzés éraszama 56 80
Elméleti képzés idé aranya (%) 20
Gyakorlati képzés id6é aranya (%) 80

A modul "Tavoktatas" képzési formaban megvalosithaté?

Nem relevans

3.3.2. SZAKMAI KOVETELMENYEK LEIRASA

A legjellemzébb tevékenység vagy munkateriilet ellatasahoz sziikséges szakmai kompetenciakat leird szakmai
ismeretek, készségek és személyes kompetencidk, tarsas kompetenciak és modszerkompetencidk tanuldsi
eredmények szerinti leirasa

Tudas

Képesség

Attitid

Felel6sség, autonémia

Erti a Forras gazdalkodasi

rendszer allamhaztartasi
paraméterek szerinti
felépitését, mikodési
logikajat és funkcioit.

Képes a sziikséges
beallitasok és mentések
elvégzésére, a
jogosultsagok kezelésére,
és a program
hasznélatara.

Pontosan alkalmazza a
Forras gazdalkodasi
rendszerrel kapcsolatos -
a jogszabalyi
valtozasoknak
megfelelden a
szoftverben leképezett -
valtozasokat.

Onalléan hasznélja a
Forras gazdalkodasi
rendszert, a felmeriilé
akadalyokat elharitja.

Ismeri és érti a Forras
gazdalkodasi rendszer
allamhaztartasi
paraméterek szerinti
hasznalatara vonatkozo

felhasznaloi kézikdnyvet.

Képes az allamhaztartasi
teriileten el6fordulod
gazdasagi események
Forras gazdalkodasi
rendszerben torténd
rogzitésére.

Precizen, a szabalyok és
el6irasok alapjan latja el
feladatait, kiilonos
tekintettel a
bizonylatokon szerepld
adatokra.

Onalléan hasznalja a
Forras gazdalkodasi
rendszert, a felmeriilé
akadalyokat elharitja.
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Ismeri a Forras
gazdalkodasi rendszer
allamhaztartasi
paraméterek szerint
beallitott valtozataba
rogzitésre keriild
gazdasagi események
bizonylatainak
elszamolasara vonatkozo
jogszabalyi, valamint
bels6 szabalyozasi
hatteret.

Képes a targyi eszk6zok
és készletek,
kotelezettségek,
kovetelések, a
pénzforgalmi és anélkiili
tételek rogzitésére és
lekérdezésére,
elektronikus atutalasi
megbizasi csomag
készitésére, AFA bevallas
készitésére, korrekcios,
javito tételek rogzitésére.

Torekszik vezetoi
megelégedettségének
novelésére, a vezetdi
informacios igények
pontos megértésére és
megfeleld szakmaisaggal,
jol meghatarozott keretek
kozott torténd kezelésére.

Nem csak a sajat feladatat
kiséri figyelemmel,
hanem a pénziigyi és
szamviteli tigyvitel teljes
folyamatat.

Ismeri a Forras
gazdalkodasi rendszer
allamhaztartasi
paraméterek szerint
beallitott valtozataval
készitheto standard
listakat.

Képes az allamhaztartas
pénziigyi-szamviteli
igyvitel teriiletén
meghatarozott
adatszolgéaltatasok
elkészitésére.

Képviseli munkaaddjanak
érdekeit az tigyfelekkel
szemben. Betartja a
hataridoket. Kitartas
jellemzi a feladatok
megoldasaban. Jol tiiri a
rutin jellegti és ismétlodo
feladatok kapcsan a
monotoniat.

Onalloan kivélasztja,
hogy a munkéja soran
szerzett informaciok
nyilvanosak vagy
bizalmasak és ennek
megfelelden kezeli
azokat.

A tervezett képzés munkaerd-piaci relevanciaja

A Forras gazdalkodasi rendszer hasznalata allamhaztartasi és vallalkozasi teriileten elterjedt, igy nagy
szilkség van a szoftver hasznalataval kapcsolatos ismeretek megfelelden strukturalt, hatékony és
felhasznalobarat atadasara. Jelenleg tobb ezer felhasznald dolgozik a rendszerben, koziiliik jelentds
aranyban semmilyen szakmai el6képzettséggel - sem az Fktv. szerinti egyéb szakmai képzéssel szerzett
szakmai végzettséggel, sem OKJ szerinti szakképesitéssel - nem rendelkeznek. A Forras rendszer
szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget mindazok a pénziigy-szamvitel teriiletén legalabb hat
honapja dolgozo személyek megszerezhetik, akiknek van érettségi végzettségiik. Azok a potencialis
munkavallalok, akik megszerzik a Forras rendszer szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget, jo
eséllyel 1éphetnek be a munkaerdpiacra, mivel a munkaadok egyre inkabb keresnek olyan
munkatarsakat, akik rendelkeznek a Forras hasznalatahoz sziikséges kompetenciakkal. A kompetenciak
birtoklasa eldsegit(het)i a pénziigy-szamvitel teriiletén dolgozé munkavallalok szakmai karrierjét is,
mivel az altalanos pénziigyi-szamviteli kompetenciak mellett szert tesznek a Forras gazdalkodasi
rendszer gyakorlatias hasznalatdhoz sziikséges know-how-ra is. A képzés tamogatja a munkaadokat is a
pénziigyi-szamviteli feladatok pontos ellatasaban, mivel a képzés résztvevoi nyitotta valnak a pénziigyi-
szamviteli teriiletet érintd jogszabalyvaltozasok kdvetésére és alkalmazasara, igy feladataik eredményes
ellatasahoz sziikséges szakmai ismeretek, készségek, képességek tudatos fejlesztésére.
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3.4. PROGRAMKOVETELMENY MODUL RESZLETES BEMUTATASA

A programkdvetelmény modul

fr SzPk-00124-16-15 4 04 3 /1 /M-04
azonositd szama

A programkdvetelmény modul

, Vallalkozasi szamviteli feladatok a gyakorlatban a Forras rendszerben
megnevezése

3.4.1. A KEPZES KEPZESI FORMATOL FUGGO MINIMALIS ES MAXIMALIS ORASZAMA, ES
AZ ELMELETI ES GYAKORLATI IDO ARANYA

A modul "Egyéni felkészités" képzési formaban megvalosithato?

Nem relevans

A modul "Csoportos felkészités' képzési formaban megvalosithat6?

Igen
Csoportos felkészités Minimum Maximum
A képzés éraszama 56 80
Elméleti képzés idé aranya (%) 20
Gyakorlati képzés id6é aranya (%) 80

A modul "Tavoktatas" képzési formaban megvalosithaté?

Nem relevans

3.4.2. SZAKMAI KOVETELMENYEK LEIRASA

A legjellemzébb tevékenység vagy munkateriilet ellatasahoz sziikséges szakmai kompetenciakat leird szakmai
ismeretek, készségek és személyes kompetencidk, tarsas kompetenciak és modszerkompetencidk tanuldsi

eredmények szerinti leirasa

Tudas

Képesség

Attitid

Felel6sség, autonémia

Ismeri a Forras
gazdalkodasi rendszer
vallalkozasi paraméterek
szerinti felépitését,
miikodési logikajat és
funkcioit.

Képes kiilondsen a
bizonylati tombok,
naplok nyitasara,
karbantartasara,
figyelemmel a rendszer
zartsagara.

Pontosan alkalmazza a
Forras gazdalkodasi
rendszerrel kapcsolatos -
a valtozasjelentéseknek
megfelelden a
szoftverben leképezett -
valtozasokat.

Onalléan hasznélja a
Forras gazdalkodasi
rendszert, a felmeriilé
akadalyokat elharitja.

Ismeri és érti a Forras
gazdalkodasi rendszer
vallalkozasi paraméterek
szerinti hasznalatara
vonatkoz6 felhasznaldi
kézikonyvet.

Képes a napi
munkavégzés soran
eléforduld gazdasagi
eseményeket
megjeleniteni a
Forrasban.

Precizen, a szabalyok és
el6irasok alapjan kozeliti
meg feladatait.

Onalléan hasznalja a
Forras gazdalkodasi
rendszert, a felmeriilé
akadalyokat elharitja.
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Ismeri a Forras
gazdalkodasi rendszer
vallalkozasi paraméterek
szerint beallitott
valtozataba rogzitésre
keriil6 gazdasagi
események
bizonylatainak
elszamolasara vonatkozo
jogszabalyi, valamint
bels6 szabalyozasi
hatteret.

Képes a targyi eszk6zok
és készletek,
kotelezettségek,
kovetelések, a
pénzforgalmi és anélkiili
tételek rogzitésére és
lekérdezésére,
elektronikus atutalasi
megbizasi csomag
készitésére, AFA bevallas
készitésére, korrekcios,
javito tételek rogzitésére.

Torekszik vezetoi
megelégedettségének
novelésére, a vezetdi
informacios igények
pontos megértésére és
megfeleld szakmaisaggal,
jol meghatarozott keretek
kozott torténd kezelésére.

Nem csak a sajat feladatat
kiséri figyelemmel,
hanem a pénziigyi és
szamviteli tigyvitel teljes
folyamatat.

Ismeri a Forras
gazdalkodasi rendszer
vallalkozési paraméterek
szerint beallitott
valtozataval készithetd
standard listakat.

Képes a vallalkozasi
szamviteli teriileten
meghatarozott
adatszolgéaltatasok
elkészitésére.

Képviseli munkaaddjanak
érdekeit az tigyfelekkel
szemben. Betartja a
hataridoket. Kitartas
jellemzi a feladatok
megoldasaban. Jol tiiri a
rutin jellegti és ismétlodo
feladatok kapcsan a
monotoniat.

Onalloan kivélasztja,
hogy a munkéja soran
szerzett informaciok
nyilvanosak vagy
bizalmasak és ennek
megfelelden kezeli
azokat.

A tervezett képzés munkaerd-piaci relevanciaja

A Forras gazdalkodasi rendszer hasznalata allamhaztartasi és vallalkozasi teriileten elterjedt, igy nagy
szilkség van a szoftver hasznalataval kapcsolatos ismeretek megfelelden strukturalt, hatékony és
felhasznalobarat atadasara. Jelenleg tobb ezer felhasznald dolgozik a rendszerben, koziiliik jelentds
aranyban semmilyen szakmai el6képzettséggel - sem az Fktv. szerinti egyéb szakmai képzéssel szerzett
szakmai végzettséggel, sem OKJ szerinti szakképesitéssel - nem rendelkeznek. A Forras rendszer
szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget mindazok a pénziigy-szamvitel teriiletén legalabb hat
honapja dolgozo személyek megszerezhetik, akiknek van érettségi végzettségiik. Azok a potencialis
munkavallalok, akik megszerzik a Forras rendszer szamviteli adminisztrator szakmai végzettséget, jo
eséllyel 1éphetnek be a munkaerdpiacra, mivel a munkaadok egyre inkabb keresnek olyan
munkatarsakat, akik rendelkeznek a Forras hasznalatahoz sziikséges kompetenciakkal. A kompetenciak
birtoklasa eldsegit(het)i a pénziigy-szamvitel teriiletén dolgozé munkavallalok szakmai karrierjét is,
mivel az altalanos pénziigyi-szamviteli kompetenciak mellett szert tesznek a Forras gazdalkodasi
rendszer gyakorlatias hasznalatdhoz sziikséges know-how-ra is. A képzés tamogatja a munkaadokat is a
pénziigyi-szamviteli feladatok pontos ellatasaban, mivel a képzés résztvevoi nyitotta valnak a pénziigyi-
szamviteli teriiletet érintd jogszabalyvaltozasok kdvetésére és alkalmazasara, igy feladataik eredményes
ellatasahoz sziikséges szakmai ismeretek, készségek, képességek tudatos fejlesztésére.
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