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KEPZESI PROGRAM

KEMENYSEPROMESTER

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzési €s kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kozzétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és

Mestervizsga Szabalyzatdban foglaltak az iranyaddak.

Hatalyos: 2022.



1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése KéményseprOmester
Az 4gazat megnevezese Epiiletgépészet
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: | 110 6ra
A mesterképzés pedagogiai mdodszertani ,

N L. Cn 40 ora
kdovetelményeinek iddtartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek ,
o o 30 ora
iddtartama:
Osszesen: 180 ora
Beszamithaté 6raszama:! nem relevans

2. A mesterképzésre célcsoportja

Mesterképzésre felveheté célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a
kéménysepromester képesités képzési €s kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai
eloképzettséggel és a mestervizsga idépontjdig igazolni tudja a mestervizsgara torténd
jelentkezéshez eloirt szakmai gyakorlatot.

3. A mesterképzésben valo bekapcsolodas és részvétel

feltételei
3.1. Szakmai eloképzettség:

A szakma/ szakképesités/ szakképzettség

Megnevezése azonosito szama | elvart szakmai gyakorlati
idd (év)
Kéményseprd 32 853 02 5
Epiiletgépész technikus 507320701 4
Epiiletgépész technikus 5458201 4
Magasépitd technikus 507320609 4
Magasépitd technikus 5458203 4
Kornyezetvédelmi technikus 507121402 4
Kornyezetvédelmi technikus 5485001 4
Kornyezetvédelmi-mérés szaktechnikus | 5585002 4
Kornyezetvédelmi-mérés szaktechnikus | 5585002 4
Kornyezetmérnok 3
Epitészmérnok 3
Gépészmérnok/Epiiletgépész mérnok 3

! Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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3.2.Egyéb feltételek:

A szakmai gyakorlat tekintetében elvart a kéménysepro-ipari tevékenységet
ellatonal a szolgaltatasban ténylegesen résztvevo, teriileti gyakorlattal rendelkezd
kéménysepré szakmunkasként, vagy a tevékenységhez szorosan kapcsol6do
kéménysepré-ipari  tevékenységet  végzé  munkakorben  heti 40  Oras
foglalkoztatassal eltoltott (munkajogilag igazolt) gyakorlati id6 teljesitése. A
szakmai gyakorlat részidokbol is Osszeallhat, de a vizsgara jelentkezés
idépontjaban az utols6 idészak nem lehet 1évnél rovidebb.

A gyakorlati id6be nem szamithato be a GYED, illetve a sor-vagy tartalékos
katonai, valamint polgari szolgalat ideje.

Elfogadhatok a fentiekkel egyenértékii jogeldd, valamint jogutdd szakképesitések
(szakmak), szakképzettségek is.

A szakmai gyakorlat igazolasaként sziikséges tovabba a gyakorlati id6t bemutatd, a
mesterjelolt altal ellenjegyzett jogszabaly szerinti dokumentumok (Tanusitvany,

Nyilatkozat) vagy a mesterjelolt altal készitett, tevékenységét leird ¢és
kéménysepromester altal ellenjegyzett, ajanlassal véleményezett, portfolio

benytjtasa.

3.3. A képzési programban valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének maodja

A résztvevd altal aldirt, vagy elektronikus forméaban
vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke

A mesterképzés Gsszes draszdmanak maximum
20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl sz010
igazolas kiadasanak feltétele

A mesterképzés O0sszes Oraszdmanak legalabb 80%-
an vald aktiv részvétel, a képzés kozbeni feladatok
teljesitése.

Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis
csoportlétszama

elmélet 30 o0
gyakorlat 15 6

Pedagogiai modszertani ismeret maximalis
csoportlétszama:

elmélet 30 f6
tréning 15 16

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis
csoportlétszama:

30 6

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége
hatarozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tul.

4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd

eredményes felkészités.




A kéménysepromester legyen képes az égéstermék-elvezetdt és tartozékait ellendrizni,
tisztitani, vizsgalni, méréseket, szamitasokat elvégezni, hibakat feltdrni, az égéstermék
elvezetovel kapcsolatban tervfeliilvizsgalatot végezni, szaktanacsot adni, a tevékenységhez
kapcsolddo dokumentaciot elkésziteni, a tiizeléstechnikai és szell6zéstechnikai rendszereken
méréseket végezni, sziikség esetén tisztitani. Mélyrehatoan ismerje az égéstermék elvezetés, a
tiizeléstechnikai €s szell0ztetd rendszerek fajtait, felépitését, mikodési alapelveit, ismerje és
magabiztosan alkalmazza a kéményseprdipari technologiakat, szerszamokat és miiszereket.
Legyen képes Tlgyfél ¢és hatosagi kommunikacidora, munkaszervezésre, informatikai
eszkozokkel torténd feladatvégzésre, tudasa megfeleld atadasara. Tevékenységét végezze
magas foku szakmai ismeretekkel ¢s alapossaggal, kommunikaciojaban tiikr6z6djon az
iigyfélcentrikussag, konstruktivitas, azonban feleldsségtudataban jelenjen meg, hogy élet- és
vagyonbiztonsagi, tlizmegeldzési €s levegltisztasdg védelemhez, energiahatékonysaghoz
kapcsolodo tevékenységet végez. Az égéstermék elvezetdk haszndlatra vald alkalmassagat
objektiven és hosszutavra legyen képes megitélni.

5.A mesterképzés tananyagegységei és Oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati

megnevezése oOsszes oraszama orak orak szama
szama
Altalinos szakiranyu 15 15 0
iIsmeretek
Kéményseproipari 40 30 10
miiszaki szakmai
iIsmeretek
Tiizeléstechnikai és 20 15 5
Szakmai szell6zéstechnikai
kovetelmények | szakmai ismeretek
Szakmai mérések, 20 10 10
szamitasok
Szakmaspecifikus 15 10 5

szervezési, vezetési,
jogi és kommunikacios
ismeretek

Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és Iényege

Kapcsolodas 8 2 6
Pedagogiai onmagunkkal és
modszertan masokkal,

szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogia alkalmazasa 3 1 2
a gyakorlati képzés




folyamataban
Szakmai gyakorlati 4 1 3
képzés folyamata
Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek
Konfliktusok és 4 1 3
kezelésiik
Generaciok kora 6 1 5
Kamarai 8 8 0
adminisztracios
iIsmeretek
Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység
VillalkozAs- ::\a/llszlliet;ng |ssr2eretek 6 3 3
vezetés yagegyses
Ado6- TB- pénziigyi- 12 8 4
szamviteli ismeretek
tananyagegység
Osszesen 180 115 65

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények
6.1. Altalanos szakiranyi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Altalanos szakiranyu ismeretek

A tananyagegység célja Kéményseprdipari tevékenységhez kapcsolodd szabalyozasi,
unkavédelmi, balesetvédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi
ismeretek €s miiszaki alapismeretek elsajatitasa.

A tananyagegység Oraszama 15 éra

Beszamithaté 6raszama:? nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondomia-felelosség
Munkdja soran Tisztaban van a munka- és Higgadtan Atlatja a munkajaval
képes felmérni a balesetvédelmi, valamint intézkedik egy kapcsolatos
munka- és tlizvédelmi és az alapvetd estleges baleset, munkavédelmi szabalyok
balesetvédelmi kornyezetvédelmi veszélyhelyzet, betartdsdnak fontossagat.
koriilményeket. eldirasokkal, elsdsegély illetve karesemény | Onalldan dont a
Gondoskodik a nyUjtasi protokollal. esetén. megfeleld munkavédelmi
munka- baleset és feltételek

2 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamdaba beszamithaté
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tizvédelmi Térekszik a megszervezésében, a
szabalyzatok, kornyezetvédelmi szlikséges védoeszkozok
intézkedések, elBirasok megvalasztasaval, azok
kornyezetvédelmi betartasara. ellendrzésével.
eldirasok
megismerésérol,
betartasarol.
Baleset esetén
intézkedik a
veszély
elharitasarol,
szlikség esetén
szakszerl
elsdsegélyt nyujt.
Epitészeti és Ismeri az altalanos épitdipari | Megfeleld Figyelemmel kiséri a
¢épiiletgépészeti gépészeti alapfogalmakat, miiszaki szakmadjat érintd
tervet olvas, rajzjeleket, megérti az informaciok valtozasokat, és beépiti
értelmez, épitészeti- és épiiletgépészeti | atadasaval, azokat szakmai
vazlatrajzot, terveket. Ismeri a bemutatasaval tevékenységébe. Sajat
nyomvonalrajzot nyomvonalrajz, tetérajz segiti a szakszerli | munkdjat 6ndlldan végzi
¢s tetorajzot készit. | készités szabalyait, kivitelezést. ¢s ellendrzi. Feleldsséget
Ertelmezi a szlikséges elemeit. A Elkotelezett a vallal a jogi és miiszaki
kacsolodo miiszaki | kapcsolddo ho- és biztonsagos szabalyzok betartasaért.
dokumentéciot. aramléstechnikai munkavégzés,

méretezésekben, tuzemeltetés

teljesitménynyilatkozatokban | feltételeinek

szerepld miiszaki megteremtése

paramétereket ismeri, mellett.

értelmezi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

S A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység egyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . , .
tematikai eeveéoel tartalmi elemei elméleti javasolt modszerei és
Byseg . . gyakorlati munkaformai
oraszama . .
oraszama
Jogi és szabalyozasi | Jogszabalyok 5 0 Tanari el6adas és
ismeretek hierarchiaja, magyarazat,
szabvanyok és egyéb szemléltetés frontalis
szabalyzok osztalymunka
kapcsolodasa a keretében, hazi
kéményseproipari feladattal
tevékenységhez kiegészitve.
Epitészeti €s Epiiletfizikai, 2 0 Tanari el6adas ¢€s




miuszaki ismeretek hétechnikai, magyarazat,
tiizeléstechnikai szemléltetés frontalis
ismeretek, kapcsolodd osztalymunka
anyagismeret. keretében egyéni
feladatokkal,
kiegészitve.
Epiiletgépészeti és Epitészeti és Tanari el6adas és
épitészeti jelolések, | épiiletgépészeti magyarazat,
rajztechnikai tervdokumentacio szemléltetés frontalis
sajatossagok alaki, tartalmi osztalymunka
kovetelményet, keretében egyéni
hasznalatos feladatokkal, hazi
jelolésrendszerek, feladattal
kéményseproipari kiegészitve.
tetOrajz készitésének
szabalyai.
Munka- és Altalanos és Tanari el6adas és
balesetvédelmi szakmaspecifikus magyarazat,
ismeretek munka- és szemléltetés frontalis
balesetvédelmi osztalymunka
szabalyok. keretében
Ttizvédelmi Altalanos és Tanéri el6adas és
ismeretek szakmaspecifikus magyarazat,
tlizvédelmi szabalyok. szemléltetés frontalis
osztalymunka
keretében
Kornyezetvédelmi Egéstermék Tanari eloadas €s
ismeretek elvezetéssel, magyarazat,
tiizeléstechnikaval és szemléltetés frontalis
szell6zéstechnikaval osztalymunka
Osszefliggd keretében
kornyezetvédelmi
iIsmeretek.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja nincs, az
oktatd szakmai dontése alapjan az atadott tananyag
részleges értékelése mellett donthet a tananyag
elsajatitasanak és ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/mindsité céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irdsban torténd
szamonkérése.

Iddtartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbdl kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin
Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység




bemutatasanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban
torténd szamonkérése.

Iddtartama: 20 perc /Feladattol fliggden ettdl eltérd
id6tartam is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiilon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- A résztvev0 a tananyagegység oraszamanak legalabb 80
%-an jelen volt

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérol kiilon
részigazolas nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet és Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankonyv, jogszabalyok

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Esettanulmanyok bemutatasa.

6.2. Kéménysepro ipari miiszaki szakmai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kéményseproéipari miiszaki szakmai ismeretek

A tananyagegység célja

Az égéstermék elvezetd tipusok rendszerének, szerkezeti
felépitésének, miikodési alapelveinek megismerése, a
tervezésbol, kivitelezésbol és iizemeltetésbol adodd hibak
felismerése, kezelése, miiszaki alternativak felallitasa, a
jogszabalyi alap- és specifikus technologidk magabiztos
alkalmazasa. A munkavégzés soran bekérhetd €s a kotelezden
kitoltend6 miiszaki dokumentumok megfeleld értelmezése,
kitoltése.

A tananyagegység Oraszama

40 éra

Beszamithaté 6raszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Teljeskortien Ismeri az Munkdja soran Felel6sséget vallal az elvégzett
elvégzi és égéstermek torekszik a munkajaért, a technologiai
dokumentélja az elvezetdk és kéményseproipari | folyamatok betartasaért,
égéstermek tartozékaik technolégiai munkdjanak dokumentalaséaért,
elvezetok tipusait, folyamatok, garantdlva ezzel a lakossag élet-
vonatkozasaban az | szerkezeti szabalyok vagyon- és tiizbiztonsagat az
ellendrzéssel, felépitését, betartasara, helyes | égéstermék elvezetdk hasznalatra
tisztitassal, mukodési ténymegallapitasok | valo alkalmassagat, valamint a

3 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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tervfeliilvizsgalattal, | alapelveit, a megtételére, a mindségi kéményseprd
vizsgalatokkal és a | jogszabdlyi alap- | teljes kor szolgéltatast.
hasznalatbavétellel | és specifikus feladatellatasra,
Osszefliggd miiszaki | technoldgiakat. valamint a
feladatokat. M¢lyrehatdan dokumentumok

ismeri az alapos, szakszerti

égéstermék kitoltésére.

elvezetok Figyelemmel kiséri

vonatkozasaban a | a szakmadjat érintd

tervezésbol, valtozasokat,

kivitelezésbol, muszaki,

tizemeltetésbol, technologiai

vagy egyéb ujitasokat és

okokbol, azokat onall6an

koriilményekbdl | elsajatitja.

adodo jellemzo

hibékat. Ismeri és

értelmezi a

munkavégzés

soran bekérhetd

¢s a kotelezden

kitdltendo

dokumentumokat.
Megfelel6 modon Ismeri a Munkavégzés Tisztaban van azzal, hogy a
tarolja, haszndlja, és | kiilonb6zd soran munkdja soran elkovetett esetleges
karbantartja a technologidkhoz | magabiztosan szakmai hibak tliz-, baleset- és
munkdjahoz meghatarozott hasznalja a életvédelmi kovetkezményekkel
szlikséges szerszam, kéményseprdipari | jarhatnak.
szerszamokat, mérdeszkoz, szerszamokat, Munk4jat ugy végzi, hogy annak
mérdeszkozoket és | mérOmiiszer eszkozoket, eredménye mind miszaki, mind
miiszereket. kivalasztasi miiszereket. tliz- és balesetvédelmi szempontbol

szempontjait. Nyitott a szakmai | megfelel6 legyen.

Me¢lyrehatdéan innovaciokra,

ismeri az ujdonsagokra.

eszkozok és

szerszamok

hasznalatat,

mérdmiiszerek

miikddését,

karbantartasat.




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
. A tematikai egység 08YSCS tematl,kal A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt egység , .
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt modszerei ©s
. . . munkaformai
oraszama gyakorlati
oraszama
Egéstermék elvezeté | Egéstermék elvezetdk, 5 0 Tanari el6adas és
tipusok csoportositasa, fajtai, magyarazat,
tartozékai, egyes szemléltetés frontalis
tipusok sajatossagai. osztalymunka
keretében
Egéstermék A tiizeléstechnikai 4 0 Tanéri el6adas és
elvezetok paraméterek magyarazat,
kivélasztasa, figyelembevételével szemléltetés frontalis
osztalyba sorolasa torténd tipusvalasztas, osztalymunka
szabvanyok szerinti keretében, egyéni
osztalybasorolasok feladatokkal
rendszere. kiegészitve.
Alkalmazott Az égéstermék 3 3 Prezentacios
szerszamok, elvezetok hasznalatra ismeretkozlés,
muszerek vald alkalmassaganak eldadas, szemléltetés
megitélése soran frontalis
alkalmazott és osztalymunka
jogszabalyban projektmodszer
rogzitett eszkdzok, szerinti kooperativ
miszerek. csoportmunka
egyéni feladatokkal
kiegészitve.
Kéményseprdipari Alaptechnologiak és 10 4 Prezentécios
technologiak mesterszinthez kotott ismeretkozlés,
technoldgidk eléadas frontalis
egymasra épiilése, osztalymunka
elméleti és gyakorlati projektmddszer
alkalmazasa és szerinti kooperativ
dokumentalasa. csoportmunka
Egéstermék A kéményaramkor és 5 2 Prezentacios
elvezetok ho-és a vonatkozo ismeretkozlés,
aramlastechnikai, szabvanyok alapjan eldadas frontalis
1égellatasi torténd méretezeési osztalymunka egyéni
méretezése eljarasok alapjainak feladatokkal
bemutatasa €s kiegészitve.
értelmezése.
Jellemz6 tervezési, Az elméleti és 3 1 Tanari eldadas és
kivitelezési és gyakorlati magyarazat,
iizemeltetési hibak tevékenység soran szemléltetés frontalis
jelentkezd fobb osztalymunka
hibafaktorok keretében.
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megoldasanak
lehetOségei.

bemutatasa, miiszaki

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja nincs, az
oktatd szakmai dontése alapjan az atadott tananyag
részleges értékelése mellett donthet a tananyag
elsajatitdsanak ¢és ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/mindsito céllal

frasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irasban torténd
szamonkérése.

Idétartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbol kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatdsdnal meghatarozott ismeretek gyakorlatban
torténd szamonkérése.

Iddtartama: 20 perc /Feladattol fliggden ettdl eltérd
id6tartam is meghatdrozhat6/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiilon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
részigazolds nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészito jegyzet ¢s Kéményseprdipari szakmai ismeretek
tankonyv, szabvanyok, miiszaki eldirasok, jogszabalyok

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsoldodo egyéb specialis feltételek

Minta égéstermék-elvezetdk, elemek bemutatésa.

6.3. Tiizeléstechnikai és szellozéstechnikai szakmai ismeretek

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Tiizeléstechnikai és szellozéstechnikai szakmai ismeretek

A tananyagegység célja Tiizel6berendezés tipusok rendszerszintli csoportositasa,
miikddési elvek, tlizeléstechnikai paraméterek szerinti
értekelése.  Tiizeloberendezések és  szellozéstechnikai
rendszerek karbantartasi, tisztitasi technologiai
folyamatainak elmélyitése.

A tananyagegység oraszama 20 éra
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Beszamithaté 6raszama:*

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek

kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség
Eldkésziti és Ismeri a tiizel6berendezések tipusait, | Ugyfélcentrikus és | Kéményseprd
elvégzi a szerkezeti felépitését, miikodési konstruktiv mesterként a
tiizeloberendezés | alapelveit, az ellendrzési, tisztitasi hozzaallasaval munkavégzés soran
égéstermék technoldgidkat. Alapjaiban ismeri a | szem elOtt tartjaa | feleldsséget vallal a

oldali tisztitasat.

tiizelOberendezések tervezési,
telepitési, lizemeltetési, vagy egyéb

lakossag igényeit,
amellett, hogy

technologiai
folyamatok

okokbdl, koriilményekbdl adodo maximalisan betartasaért a
jellemz6 hibait. betartja a tisztitast kovetéen a
tiizeléberendezés | megfeleld,
¢géstermek oldali | hatékony és
tisztitasara és biztonsagos
vonatkozo mitkodésért.
technologiai
szabalyokat.
Ellendrzi és Ismeri a szelldztetési rendszerek Munkaja soran Kéményseprd
sziikség esetén tipusait, szerkezeti felépitését, torekszik a mesterként

tisztitja a miikddési alapelveit, az ellenérzési, | precizitésra, feleldsséget vallal
szell6zési tisztitasi technologiakat, komplexitasra. az elvégzett
rendszereket. Mélyrehatoan ismeri a szell6z€si Elkotelezett a munkajaért,
rendszerek vonatkozasaban a mindségi technologiai
tervezésbol, kivitelezésbol, munkavégzés folyamatok
tizemeltetésbol, vagy egyéb okokbol, | mellett, betartasaért.
koriilményekbdl adodo jellemzd figyelembe véve a | Garantdlja a
hibakat. kornyezet- rendszer
tudatossagi, biztonsagos
gazdasagossagi, mikodeését.
energia-
takarékossagi
szempontokat és a
technologiai
szabalyokat.

4 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
. A tematikai egység tartalmi _egység temati,kai A tema?ikai
A tananyagegység clemei javasolt egység egység
tematikai egységei elméleti javasolt modszerei és
oraszama | gyakorlati | munkaformai
oraszama
Tiizel6berendezés Tiizel6berendezések, 4 0 Tanari el6adas és
tipusok csoportositasa, fajtai, magyarazat,
tartozékai, egyes tipusok szemléltetés
sajatossagai, gazkésziilekek frontélis
égéstermék elvezetés modja osztalymunka
szerinti osztalyozasi keretében.
rendszere.
Tiizel6anyagok, Fosszilis tiizel6anyagok 4 0 Tanari el6adas és
¢géselmélet, tipusai, égési folyamatai, magyarazat,
tiizeléstechnikai azokat befolydsolo tényezdk, szemléltetés
ismeretek fizikai és kémiai paraméterek, frontalis
tiizeléstechnikai mérés, osztalymunka
elemzés. keretében.
Tiizel6berendezések | Hokozlési folyamatokat 3 3 Prezentécios
¢géstermek és toltet | befolydsolo tényezok, ismeretk6zlés,
oldali tisztitasanak eszkdzhasznalat. eldadas frontalis
technologiaja osztalymunka
egyéni
feladatokkal
kiegészitve;
projektmodszer
szerinti
kooperativ
csoportmunka
Szell6zési Szelldzési rendszerek 2 0 Tanari el6adas és
rendszerek csoportositasa, fajtai, magyarazat,
osztalyozasa, tartozékai, egyes tipusok szemléltetés
jellemzdé miiszaki sajatossagai. Az egyes frontalis
paraméterei rendszerek égéstermék osztalymunka
elvezetésre gyakorolt hatdsai. keretében.
Szell6zési Légellatasi, szell6zési 2 2 Prezentacios
rendszerek folyamatokat befolyasold ismeretkozlés,
tisztitasanak tényezok, eszkdzhasznalat, eldadas frontalis
technoldgidja mérések. osztalymunka
egyéni
feladatokkal
kiegészitve;
projektmddszer
szerinti
kooperativ
csoportmunka
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eloirt és kotott forméja nincs, az oktatd
szakmai dontése alapjan az atadott tananyag részleges
értékelése mellett donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/minésito céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irdsban torténd
szamonkérése.

Iddtartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbol kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek gyakorlatban torténd
szamonkérése.

Idétartama: 20 perc /Feladattol fiiggden ettdl eltérd idotartam
is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiillon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
részigazolds nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet és Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankonyv, szabvanyok, jogszabalyok, miiszaki eldirasok

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Araml6 kozeg térfogat-, tomegaramanak mérési lehetésége.

6.4. Szakmai mérések, szamitasok tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai mérések, szamitasok

A tananyagegység célja

Ho6- és aramlastechnikai mérések és szamitasok, a mért és
szamitott értékek értelmezése

A tananyagegység oraszama

20 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

5 Kontaktoératél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Ismeri a mérési €s . .
A Munkdja soran
L értékelési modszereket, " .
Elvégzi a . torekszik a
; e technologiakat, gy . e w . ,
kéményseproipari, s . méréstechnologiai | Feleldsséget vallal az altala
N o kapcsolodo szakmai . . i
tiizeléstechnikai, s o folyamatok és végzett mérések
. o szamitasokat. Tisztaban ; . s
szell6zéstechnikai szabalyok pontossagaért, nyomon

méréseket, értékeli
az eredményeket,
valamint elvégzi a

kapcsolddo szakmai

szamitasokat.

van a rendszerekre
jellemzd tulajdonsagokkal
és
hatdsmechanizmusokkal.
Osszefiiggéseiben ismeri a
szabvanyi eldirasokat,
miszaki normdkat.

betartasara, preciz,
a valos allapotot
tiikr6z6 mérési
eredményeken
alapul6
szamitasokra.

koveti az 4ltala alkalmazott
méréeszkdzok hitelességét.
szakmai szdmitasok
megfeleldségét.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A _—
_ .. | Atematikai
A tematikai tematikai te aF 2
A - . - . egység
. A tematikai egység egység javasolt egyseg , .
tananyagegység . : 1 g - modszerei
B tartalmi elemei elméleti javasolt ,
tematikai , . . és
L oraszama gyakorlati
egységei oraszima munkaform
ai
Méréstechnikai Mérési modszerek, mérési 2 0 Tanari el6adas és
ismeretek hibak és a mérést magyarazat,
befolyasolo egyéb szemléltetés
tényezok. frontalis
osztalymunka
keretében.
Ho-és Hoétani mérések, szamitasok 4 5 Prezentacios
tiizeléstechnikai | elvégzése. Jellemzd ismeretkozlés,
paraméterek tiizeléstechnikai eléadas frontalis
mérese, paraméterek mérése, egyes osztalymunka
szamitasa, paraméterek szamitassal egyéni
értekelése torténd meghatarozasa. feladatokkal
Meért és szamitott kiegészitve;
eredmények alapjan torténd projektmddszer
kovetkeztetések, szerinti kooperativ
értékelések. csoportmunka
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Aramlastechnikai | Egéstermék elvezetok és 4 5 Prezentacios

paraméterek szell6zéstechnikai ismeretkozlés,

meéreése, rendszerek esetében eldadas frontalis

szamitasa, aramlastechnikai osztalymunka

értékelése paraméterek mérése, egyes egyéni
paraméterek szamitassal feladatokkal
torténd meghatarozasa. kiegészitve,
Meért és szamitott projektmddszer
eredmények alapjan torténd szerinti kooperativ
kovetkeztetések, csoportmunka
értekelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja nincs, az oktatd
szakmai dontése alapjan az atadott tananyag részleges
értékelése mellett donthet a tananyag elsajatitasanak €s
ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/mindsité céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irasban torténd
szamonkérése.

Idétartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbdl kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatdsanal meghatdrozott ismeretek gyakorlatban torténd
szamonkérése.

Id6tartama: 20 perc /Feladattol fiiggden ettdl eltérd iddtartam
is meghatarozhato/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiilon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérdl kiilon
részigazolds nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet és Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Miikodo tiizelés- €s 1égtechnikai rendszerek, modellek.
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6.5.Szakma specifikus szervezési, vezetési, jogi és kommunikacios

ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmaspecifikus szervezési, vezetési, jogi és
kommunikaciés ismeretek

A tananyagegység célja

Kéménysepromester feladataival szervesen Osszefiiggd
rendszerszemléletli, tudasalapu jogi, kommunikacids és
vezetési ismeretek elsajatitisa.

A tananyagegység oraszama

15 é6ra

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-felelosség
Ismeri a mindenkori Folvamatosan kénzi
Szakmai tanécsot ad, vonatkoz6 6n1r}1]a st a szakmle)li
képes a hatosagokkal | jogszabalyokat, omagat a sza Felel6sen végzi a szakmai
(e , . ¢és jogszabalyi . .
¢s ligyfelekkel valod szabvanyokat, cléirasok szabalyok alkalmazasat,
kapcsolattartasra, kozigazgatasi o onallé miiszaki megoldasi
: L, . tekintetében )
szakmai eljarasokat és azok . . , javaslatokat fogalmaz meg,
s s . Torekszik a preciz . . .
kommunikéciora, a folyamatat. o . betartja, betartatja €s ellendrzi
ot g . nyilvantartas ; . r
sziikséges Rendelkezik ; . a tevékenység ellatasara
o , 1e1 ] .| létrehozasara. N
nyilvantartés altalanos és szakmai I vonatkozé hataridoket,
; . a Kommunikaciojaban L. \
létrehozasara, kommunikécios és adatkezelési szabalyokat.

adatbazis kezelésére.

informatikai
alapismeretekkel.

udvarias, betartja az
etikai normakat.

Szervezi és iranyitja a
kéményseproipari
tevékenységet.

Szervezési,
logisztikai ismeretek
birtok4ban van.
M¢élyrehatdan ismeri
a kéményseprdipari
feladatok tervezésére
¢s végrehajtasara
vonatkozé
szabalyzokat, a
feladatellatasra
vonatkozo
kritériumokat.

Teveékenységét
lényeglatdan végzi,
megfelelden
priorizalja a
feladatokat.
Torekszik a
legkorszerlibb
technologidk
hasznalatara, a
tevékenység
ellatasahoz
sziikséges
hattérfeltételek
maradéktalan
biztositasara.

Iranyitja és  szervezi a
munkavégzést. Szakmai
munkafolyamatok megfeleld
elokészitésével,
Osszehangolasaval
ellendrzésével
dontéseket hoz.
Folyamatosan képzi
beosztottjait.

és
megfeleld

6 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
A tematikai eovsé o
. A tematikai egység tartalmi egység o8yses A tematikai
tananyagegység . . javasolt L .
o elemei javasolt .| egység modszerei
tematikai 1 gyakorlati , .
egységei 'elme!etl Sraszima és munkaformai
éraszama
Szakmai Ugyfélkorrel, 5 3 Szakmai
kommunikécio munkatarsakkal, tajékoztato
hat6sagokkal és egyéb formalevél
szakmai szereplokkel torténd elkészitése, tanari
személyes és irott formaban magyarazatot
torténd informacidcsere kovetden egyéni
alapvetd szabalyai. munka keretében;
csoportmunkaban
végzett szituacios
gyakorlat, a
latottak, hallottak
megfigyelése,
megbeszélése;
esettanulmany
tanari
magyarézattal.
Adatfeldolgozéas, | Miiszaki, jogszabalyi 5 0 Prezentacios
adatrogzités elvarasok szerint torténd ismeretkozles,
értékelés relevans adatbazis felépités, adatkezelési
kezelés €s karbantartas. modszertan
Adatvédelmi eldirasok. bemutatdsa
informatikai
eszkozokkel
frontélis
osztdlymunkaval.
Szakmai Feladatok kozotti priorizalas, 5 2 Prezentacios
munkaszervezés, | megfelelé dontési szituaciok ismeretkozlés,
iranyitas kezelése, produktiv frontalis
munkaszervezés, iranyitas. osztalymunkaval,
tanari
magyarazattal,
szituacios
gyakorlat,
megfigyelés,
megbeszElés
csoportmunka
keretében.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni és
csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja nincs, az oktatd
szakmai dontése alapjan az atadott tananyag részleges
értékelése mellett donthet a tananyag elsajatitdsanak €s
ellendrzésének érdekében

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek mérése és értékelése
a tanitasi-tanulasi folyamat végén
szummativ/minésité céllal

irasbeli vizsgatevékenység, tartalma: a tananyagegység
bemutatasanal meghatarozott ismeretek irdsban torténd
szamonkérése.

Iddtartama: 30 perc

(A résztvevo minden témakorbol kell kérdésekre
valaszoljon.)

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

Gyakorlati vizsgatevékenység: A tananyagegység
bemutatdsdnal meghatarozott ismeretek gyakorlatban térténd
szamonkérése.

Iddtartama: 20 perc /Feladattol fliggden ettdl eltérd idotartam
is meghatarozhatd/.

helyszin: tanterem/ gyakorlati helyszin

- A tananyagegységhez rendelt irasbeli és gyakorlati
vizsgatevékenység sikeres (kiilon-kiilon minimum 80 %)
letétele

A tananyagegység elvégzésérol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i):

- Az egyes tananyagegységek elvégzésérol kiilon
részigazolds nem bocsathato ki.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Felkészitd jegyzet és Kéményseproipari szakmai ismeretek
tankonyv, jogszabalyok

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7. Pedagogiai médszertan képzés szerkezete

7.1. Orokl6dés — Fejlodés

— Fejlesztés: a pedagogia hattere és Iényege
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai oktatas ¢€s
nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a személyiséget befolyasold
tényezokrol. Ismereteket szerez tovabba a csaladrol, mint
elsddleges szocializacids szintérrdl, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanuldsrol.

A tananyagegység Oraszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:’

nem relevans

7 Kontaktoératél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-felelosség

Oktatoi munkaja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi
folyamatokban
megtanult nevelési

Ismeri az alapveto
nevelési
metodusokat,
megtudja hatarozni,

hogy egyes

Munkaja soran

adekvat nevelési
attitidot képvisel a
tanulok optimalis
fejlodése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét eldsegitd
nevelési modszerek
alkalmazasat képviseli,
felelosséget vallal a tanuloi

modszereket, helyzetekben melyik megfeleld neveléséért a
eljarasokat. nevelési modszer szakmai oktatds soran.
alkalmazésa a
legoptimalisabb.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatdsa Felelosséget vallal az
egylittmiikodik a gyakorlati oktatas soran szem elott egylittmiikodésért, annak
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, feltételeit biztositja.
szlileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik
segitokkel a didk tényezoket és sikeres befejezése
megfeleld tanulmanyi | meghatarozza a érdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a didkot | erOsségeiket,
korbe vevo gyengeségeiket.
er6forrasok
bevondsaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi at

S A
A tematikai o
te aF a tematikai
A tematikai egység 08YSes egység A tematikai egység
A tananyagegység . : javasolt . , o
o . L o tartalmi elemei s javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
. . gyakorlati munkaformai
oraszama A .
oraszama
Szakmai oktatas €s Normativ és 0,5 1 - el6adas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, - megbesz¢lés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldés
A személyiség Biologiai  6roklédes, 0,5 1 - el6adas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyésold tényezok | oroklodése, a - megbeszElés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad csoportmunka
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szerepe, szocializacio
tovabbi szinterei, a
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.

feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

Formativ értékelés: a megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa soran,
értékelés tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara. Emellett oOnértékelés bekapcsolasa a tanulési
folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszicholégiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kapcsolddas onmagunkkal és masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek

A tananyagegység célj

a A mesterjelolt ismerje meg a kiilonb6z6 intelligencidkat,
kiemelten az érzelmi intelligenciat, az érzelmi intelligencia
teriileteit. Szerezzen ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje
meg az Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati feladatok
mentén fejlddjon is az 6nismerete. A mesterjeldlt képes legyen
masok érzéseinek felismerésére, empatids készsége, tarsas
egyittmikodése fejlédjon és képes legyen a megtanult
ismereteket  és
folyamatéban.

készségeket alkalmazni

az

A tananyagegység Oraszama

8 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondomia-felelosség
Képes a masik | Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel
helyzetének atérzése. | tarsadalmi, kulturalis | a mésik ember hangolddik ré a masik fél

8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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- egyéni €s csoportos

oktatas




Empatias  képességét | €s generacios fizikai és pszichés kozlésére. A helyzethez
alkalmazza a | kiilonbségeket. allapotvaltozasat. A | alkalmazkodva gyakorolja a
diakjaival vald oktat6i | Kapcsolataiban masik fél aktualis masik allaspontjanak
munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | megértését.
megertés €s az arra érzékenyen
egylittmiikodés reagal.
kommunikécios
formait.
Beazonositja a
Gyakorlati helyként gyaerla‘Fl oktatas’ A drlak_] ai oktat"[asa
e 1w 1 pozitiv kimenetelét soran szem elott
egylittmiikodik a . . . .
g . - akadalyozo tartja érdekeit,
didkok iskolaival, \ . L. v ,
- . tényezoket és tanulmanyaik Felelosséget vallal az
szlileivel, egyéb , . . o nTa s s
s < meghatdrozza a sikeres befejezése egylittmiikddésért, annak
segitdkkel a didk . o . . Tt T pcigt
. .. | lehetséges segito érdekében feltételeit biztositja.
megfeleld tanulmanyi o - . :
. eszkozoket, a diakot | figyelembe veszi
elémenetele N . o
. . korbe vevo erdsségeiket,
érdekében. e fers
eréforrasok gyengeségeiket.
bevondsaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

o A
A temaykeu tematikai
A tematikai egység e8yses egység A tematikai egység
A tananyagegység Imi elemei javasolt iavasolt médszerei ¢
tematikai egységei tartalmie elméleti ] . 0CSZErel €5
éraszéama g'yako,rlatl munkaformai
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - eldadas
intelligencia és az intelligencidk, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 2 - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszElés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, onismeret ¢és - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatéban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 25 - el@adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszElés
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egylittmiikddés
készségei ¢és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni és csoportos
folyamatéban. feladatmegoldas
A serdulok és az Serdiilokor bioldgiai 0,3 0,5 - eldadas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eldadas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megolddsa soran, a tanulési
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo altal
tartott kiseldadas és feladatlap megoldésa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelést alkalmazésa,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3.Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagdgia alkalmazésa a gyakorlati képzés folyamataban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek 1ismerjék meg az oktatds folyamatat,
szerkezeti elemeit, az informdaciofeldolgozas elemeit, a
motivaciot. Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A mesterjeloltek
szerezzenek tudast a  szakképzés folyamatiban a
szakmaszocializacié folyamatarol és a szervezeti kultararol.
Ismerjék meg a kompetencia tipusait, tudjak értelmezni a SNI
fogalmat, ismerjék meg a SNI tanulokra vonatkoz6 oktatési
¢s vizsga feltételeket.

A tananyagegység 6raszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

° Kontaktoratdl eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Egyiittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony A tarsintézményekkel valo
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas egylittmiikodése soran
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa iranyitja a gyakorlat
elméleti gyakorlatfokuszalt vonatkozasaban folyamatanak
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszi a | megszervezését, és az ahhoz
illeszked6 gyakorlat érdekében. didkok elméleti sziikséges munkafeltételeket
megszervezeése tudésat, annak biztositja.
érdekében. szintjeit.

A mesterjelolt fejleszti Fe“sme,“ az SN I:S Elfogado a tdle Az eltér6 viselkedés-¢s
az SNI-s vagy pszichés | Vagy mas pszichés gondolkodasban, gondolkodasmod
problémaval kiizd6 problémévgl kﬁ;d(’i viselkedésben, elfogadasaval végzi oktatdi
tanulokat az oktato tanulékat, 1Smeri a mentalitisban feladatait, egyéni
munkéja soran. egyeéni banasmodbol | y15nbozé banasmodot igényld tanulodi
adodo pedagogiai emberekkel fejlédése érdekében minden
kihivasokat és azok | gzemben, az oktatd | feltételt biztosit.
megoﬂld’éls1. munkaja soran
lehetoseégeit. figyelembe veszi az
egyéni bandsmod
kovetelményei.
Ellendrzési és Ismeri a pedagogiai | Torekszik a A tanulok hatékony
értékeleési ellendrzés és szummativ mellett a | ismeretelsajatitdsa
kompetenciajan beliill | értékelés formativ értékelési | érdekében visszajelzéseivel
alakit ki pozitiv, legfontosabb mod elényben motivalja és tamogatja
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, €s | részesitésére. diakjait a jobb eredmény
tanuloi képes alkalmazni elérése érdekében.
tevékenységrol. ezeket az oktatd

munkdja soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A oo
tematikai A tema:ukal
A tematikai egység egység esyseg A tematikai egység
A tananyagegység . . . javasolt , .
tematikai egységei tartalmi elemei javasolt gyakorlati modszerei és
elméleti . , munkaformai
, . oraszama
oraszama
Az oktatds és Az oktatés folyamat és 0,2 0,5 - eldadas
gyakorlati képzés szerkezeti elemei, a - magyarazat
elvei és folyamata tanulas folyamata,
megerdsités és értékelés, - egyéni €s csoportos
motivacio és motivalas, feladatmegoldés
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adaptiv
gyakorlatszervezés.
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacio 0,4 0,5 - elbadas
és szervezeti kultara | folyamata, a szervezeti - magyarazat
a szakképzés kultara.
folyamataban - egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
Kompetenciak A kompetencia fogalma, 0,2 0,5 - el6adas
altalanos jellemzdi, a - magyarazat
kompetenciak tipusai.
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom 0,2 0,5 - el@adas
igényl tanulok a értelmezése, SNI tanulok - magyarazat
szakképzésben a szakképzésben.
- egyéni és csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa soran. Ertékelés tekintetében
formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati képzés
elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld szerepét. Szerezzenek
tudast a korai iskolaelhagyas okairol, jellemzdirdl. Ismerjék
meg a gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét, a
gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeloltek ismerjék meg
a ,Pygmalion effektus” jellemzdit, az alapvetd nevelési
modszereket.

A tananyagegység Oraszama

4 6ra

Beszamithato oraszama:

10

nem relevans

10 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Egyiittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony A tars intézményekkel valod
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas egylittmiikodése soran
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa iranyitja a gyakorlat
elméleti gyakorlatfokuszalt vonatkozasaban folyamatanak megszervezését,
tanulmanyaihoz megszervezése figyelembe veszi a | és az ahhoz sziikséges
illeszked6 gyakorlat érdekében. didkok elméleti munkafeltételeket biztositja.
megszervezese tudasat, annak
érdekében. szintjeit.

A mester jelolt Ismerlra Pedagéglalr Munkéja soran Az oktatasi folyamat soran
szignifikansan Lervezes Cs SZeIVezes | szem elbtt tartja a dontéseket hoz a tervezett
alkalmazza a szakmai | legfontosabb tervezési folyamat | feladatok elvégezhetéségével
gyakorlat Iépéseit, folyamatat, | soran kijelslt kapcsolatban. Folyamatos
megtervezésének elveit. feladatokat, de az onellendrzés és onreflexio
folyamatérol oktatési célok altal valtoztat a tervezett

megtanult ismereteit
az oktat6i munk4jaba.

elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

feladatokon, modszereken
vagy eszk0zokon, ha a helyzet
ugy kivanja.

Oktatéi munkdja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatési
folyamatokban
megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

Ismeri az alapveto
nevelési
metddusokat,
megtudja hatarozni,
hogy egyes
helyzetekben melyik
nevelési modszer
alkalmazasa a
legoptimalisabb.

Munkaja soran
adekvat nevelési
attitlidot képvisel a
tanulok optimalis

fejlodése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét eldsegitd
nevelési modszerek
alkalmazasat képviseli,
feleldsséget vallal, a tanuloi
megfeleld nevelésért a
szakmai oktatds soran.

Oktatoi munkéjaban a
dokumentécios
feladatait,
adminisztracios
kotelezettségének
megfeleléen, pontosan
késziti el.

A mesterjelolt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktato
szakmai munkéja
mellett oGnmagara
nézve kotelezének
tartja az
adminisztracid
pontos tervezését és
vezetését is.

A gyakorlati oktato vezeti a
sziikséges dokumentéciokat,
az adminisztracios feladatok
pontos elvégzéséért
felelosséget vallal.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
. . | tematikai
tematikai , I
o , . \ egység A tematikai
. A tematikai egység tartalmi egyseg - .
A tananyagegység . . javasolt egység
o e L o elemei javasolt , .,
tematikai egységei .. | gyakorlat | modszerei és
elméleti - i
. . [ munkaformai
éraszama | , .
oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - el6adas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az
intézmény ¢és a munkaerdpiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati csoportos
képzés elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanuld
szerepe a gyakorlat
folyamatéban, a korai
iskolaelhagyds definicioja, okai.
A gyakorlatvezetdi | A gyakorlatvezet6i tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentésége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamatéaban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldés
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd 0,5 1 - el6adas
nevelési stilusa modellszerepe, személyisége, - magyarazat
modszerei ,,pygmalion effektus”, alapvetd
nevelési modszerek, nevelési - kooperativ
modszerek tipusai. csoportmunka
- egyéni és
csoportos
feladatmeg
oldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsdnak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa soran. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktaté képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacids alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg intelligens
kommunikacioé jellemzdit, szerepldit, érdekeket €s poziciokat a
szakmai gyakorlat folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a
Gordoni hatékony, er6szakmentes kommunikécid
modszertandrél, tudjak alkalmazni az érté figyelem
metodikajat. Képesek legyenek hatékonyan kommunikélni a
gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:!!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelosség

A gyakorlati oktato Ismeri az Az egylittmiikodést | Tarsas kapcsolataiban
munkéjaban egylittmiik6dd szem elOtt tartva betartja az egylittmiikdo
egylittmiik6do kommunikécid érintkezik kommunikécid szabdlyait,
kommunikéciot alapvetd kollegaival és korlatozo, agressziv vagy
alkalmaz a szocialis szabalyszerliségeit, | tanuldival. Nyitott, | kommunikacios gatakkal teli
interakciok soran. és képes annak pozitiv érzelmekkel | kommunikéciot keriili.

helyzethez 1116 teli interakciot

alkalmazésara. képvisel.

Képes a nyitott,
pozitiv, odafordulo,
masok sziikségleteire
reagalo
kommunikéciora.

Erti és azonositja a
nem megfeleld
kommunikécids
helyzeteteket,
kivalasztja az
odailld, adekvat
kommunikécids
stratégiat.

Az oktatdi munka
soran szem elott
tartja masok
kommunikacids
stilusat, tanuloi
szamara
példaértékiien
képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikacids
stilust.

Gyakorlati oktatoként
felelosseget vallal a
korrigalja sajat vagy masok
hibas helyzetfelismerését.

11 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai | A tematikai
. A tematikai egység 'egység _egység A temaglkal
A tananyagegység . . javasolt javasolt egység
o e . S tartalmi elemei 1ot . . .
tematikai egységei elméleti gyakorlati modszerei és
Oraszama oraszama munkaformai
Erzelmileg A kommunikacid szereploi 1 3 - eléadas
intelligens a szakmai - magyarazat
kommunikécio gyakorlatvégzésen. - tanul6i
A hatékony kommunikacid kiseldadas
moédszertana Gordon - szemléltetés
szerint. Az értd figyelem - projektmodszer
eszkozei.
- kooperativ
tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo 4ltal
tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok alapjait, a
konfliktusokra adott testi reakcidkat, a konfliktusokhoz valo
hozzaallasi moddokat, konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi
cél, hogy a mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatds folyamataban.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:'2

nem relevans

12 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithatd
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Erészakmentes ¢€s Ismeri az Torekszik a A konfliktuskezelés
konstruktiv erdszakmentes fennalld probléma | kiilonb6z0 stratégidinak
konfliktusmegoldasokat | kommunikécio sokoldala ismeretében képességeihez
alkalmaz a eszkoztarat, és ennek | megkozelitésére, a | mérten a legmegfelelobb
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozo modon kommunikal, és erre
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak 0sztonzi tanuldit, kollegait is.

konstruktiv, épitd megismerésére, €s a
moddon reagalni. helyzetnek
Felismeri, hogy az megfeleld

adott szitudcidban
milyen tipusu
konfliktuskezelési
stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

kommunikacids- és
viselkedésmod
kivalasztasara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
’ A tematikai egység _egység temati'kai A temarikai
A tananyagegység . . javasolt egység egység
oo L o tartalmi elemei . ) i -
tematikai egységei elméleti javasolt maodszerei és
oraszama | gyakorlati | munkaformai
oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd 1 3 - eldadés
technikak testi reakciok. Amiért - magyarazat
haragszunk: a konfliktusok - tanuloi
alapjai. A konfliktusokhoz kisel6adas
valo hozzaallasunk, - szemléltetés
konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ
tanulés
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

gyakorlati

soran, a

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak megfigyelése a
feladatok megoldasa
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd altal
tartott kisel6adas és feladatlap megoldasa moddszerekkel.
Ertékelés tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevod

tanulasi
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szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
eredményeinek feldolgozasahoz Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -

kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generaciokat, a generaciok
jellemzoit, kiemelten a Z generdciora. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek véjjanak érzékenyebbé a Z generéciot érintd
jellemzok vonatkozésaban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység oraszama 6 ora

Beszamithato oraszama:

13 nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autonomia-felelosség
Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacids ismeretek
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacios birtokaban iranyitja az
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a kiilonbozéségeket, | oktatdi munkat.
oktaté munkaja soran. | diakjai ¢€s megbecsiili a

beilleszkedésének generacios
eldsegitése jellemzdkbdl adodo
érdekében bemutatja | eréforrasokat.
munkatarsainak

ismereteit a

gyakorlat soran.

Alkalmazzaa zZ
generaciorol megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios Igénye van ra, hogy | A gyakorlati oktatdo munkaja

kﬁlénbségekbc'ﬂ ‘ megértse mas soran felleldséget vallal a
adodo pedagogiai generaciok tanulok hatékony
klhiVéSOk_at ¢s azok sajatossagait, és motivaciojanak biztositasa
megoldasi viselkedési érdekében.

lehetdségeit, motivacioit és

felismeri a megfeleld lehetdség szerint

motivacios figyelembe vegye

modszereket. azokat az oktatdi

munkdja soran.

13 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi ere

dményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi tt

A A
tematikai | tematikai _
. oo . . . , A tematikai
A tananyagegység | A tematikai egység tartalmi egység egység .
tematikai elemei javasolt javasolt CBYSEE
egységei elméleti | gyakorlati médszerei es
, . , . munkaformai
o6raszama | éraszama
A generaciok kora | A generaciok (Epitok, 1 5 - el6adas
Babyboom, X, Y, Z, Alfa) - magyarazat
jellemzdbi. - tanuloi
kisel6adas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ
tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasdnak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megolddsa sordan, a tanulési
eredmények tovabbi mérése tanuloi kiseldadas és feladatlap
megoldasa modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevd szdmara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés struktirajat,
fogalmait, valamint a dualis képzOhellyé valas lépéseit és
feltételeit. Szerezzenek ismereteket a tanuldk szakmai
oktatasdnak feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefliggd
jogokrol és  kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és
adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység Oraszama

8 ora
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Beszamithaté 6raszama:4

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-felelosség

Oktatoi munkaja soran
integralja a szakképzés

alapfogalmait ¢€s elveit.

Ismeri a szakképzés
struktrajat és a
képzés folytatasahoz
szlikséges kotelezéen

Munkaja soran
képviseli a
szakképzés elveit,
¢s megvalodsitja az

alkalmazando oktatas képzési

dokumentumokat. kovetelményeknek
megfeleld
lebonyolitasat.

Felelosséget vallal a képzés
soran a szakképzés
alapelveinek betartasara €s
betartatasara.

Ertelmezi és
megvalositja a

Ismeri a képzohellyé
valas folyamatat a

Munkaja soran
szem elOtt tartja a

Betartja és betartatja az
eloirasokat, korrigélja sajat,

képzohellyé valas személyi és targyi dudlis képzOhelyre | vagy masok hibait.
1épéseit és jogszabalyi | feltételekre vonatkozo
eldirésait. vonatkoz6 eléirdsokat.

kovetelményeket.
A gyakorlatban Ismeri a dualis Elkotelezett a Feleldsséget vallal a dualis
alkalmazza a tanulo szakmai képzésben a | jogszabalyok szakmai képzés soran a
foglalkoztatasdnak jogok és maradéktalan jogok és kotelezettségek
feltételeit érintd jogi kotelezettségek megismerése €s betartisara és betartatisara.
alapismereteket, fogalmat, a tanuld megismertetése
értelmezi a kiillonb6zd | foglalkoztatdsanak irant.
tipusu szerzodéseket. feltételeit, a tanuldi

juttatdsok mértékét.
Vezeti a tanulok Ismeri a dualis Rendszeresen Felelosséget vallal a

foglalkoztatasaval képzés soran nyomon koveti a dokumentéciok vezetéséért,
kapcsolatos kotelezd alkalmazando tanuloi jelenlétet, a | tartalmaért és hataridore
taniigyi és egyéb dokumentaciok dokumentaciok torténd teljesitéséért.
dokumentumokat. tartalmat, a szabalyszer(

kitoltésére vonatkozo | vezetését.

szabalyokat.
Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen FelelOsséget vallal a
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a szakképzési munkaszerzddés
szakképzési munkaszerzodéssel szakképzési (kifuto jelleggel
munkaszerz6dés (kifuto jelleggel munkaszerzdés tanuloszerzodés)
(kifuto jelleggel tanuloszerzddéssel) | (kifuto jelleggel gondozasaért.
tanuloszerzodés) kapcsolatos tartalmi | tanuloszerzédés)
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megszinését, eldirasokat. feliilvizsgalja és
megsziintetését. aktualizélja az

adatokat.

14 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

I A
A tema:uka| tematikai
A tematikai egység 08YSC8 egység A tematikai egység
A tananyagegység ) : javasolt . , o
tematikai egységei tartalmi elemei elméleti javasolt _ modszerei és
. ; gyakorlati munkaformai
oraszama A .
oraszama

A gyakorlati képzést | Az iranyadd 2 0 - eldadas
befolyasolo jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés

szakképzés struktirdja,

alapfogalmai és

alapelvei.
A dudlis képzéhellyé | A gyakorlati képzes 2 0 - eldadas
valas 1épései a folyamata, - magyarazat
tanulo megkezdésének - megbeszélés
foglalkoztatasanak feltételei.
feltételei. Nyilvantartasba vételi

eljaras és ellendrzés

folyamatai és vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 0 - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszélés
tanuloszerzddés), tanuloszerzddés),
szakképzési szakképzési
eldszerzOdés eldszerzOdés
funkcidja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok és

kotelezettségek.
A tanuldi juttatdsok | A szakképzési 1 0 - eléadas
¢és azok munkaszerzodés - magyarazat
dokumentalésa. (kifuto jelleggel - megbeszélés

tanuloszerzddés) a

foglalkoztatott tanuld

juttatasai. A munka- és

pihendidd szabalyai,

dokumentélésa és

tanulo6i hianyzas

kezelése.
A szakképzési A szakképzési 1 0 - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
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(kifuto jelleggel (kifuto jelleggel - megbeszElés
tanuloszerzodés) tanuloszerzodés)
kezelése, sziineteltetése,
adminisztralasa. megsziinése €s
felmondasanak
lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti 0sszegz0, ellendrzo
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy naprakész
ismeretek elsajatitdsdval a mesterjeloltek a vallalkozasok
sikeres vezetéséhez sziikséges alapvetd jogi ismereteket
birtokdban képesek legyenek a jogkovetkezményekkel jaro
dontéseket megfeleléen elOkésziteni ¢és  megalapozott
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkoz6 ismereteiket legyenek képesek a gyakorlatban
megfelelden alkalmazni, tovabbd legyenek tisztdban azzal,
mikor kell magasabb szintli jogi szakértelmet a dontéseikhez
bevonniuk.

A tananyagegység oraszama

12 ora

Beszamithaté 6raszama:1°

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad Autonomia-felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak | vallalkozés igénybevételével iranyitja a

15 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithatd
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mukodtetésével kozotti kiilonbséget, | mikodtetésének vallalkozas alapitasaval,
kapcsolatos azok alapitési és jogi eldirasainak mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. feladatokat.
miikodési engedélyek | valtozasbejegyzési Egylittmiikodik a
beszerzését. folyamatait. kiilénféle hivatalok

szakembereivel.
Képes a vallalkozasa
fenntarthat6 Fol
mukodtetésére, ., oyamatosan’ .
elérelato modon, a jogi Ismeri ara figyelemmel kiséri a
s o tkozo allalkozast érintd . . .
& thrsadalmi fogszabily villozisokat, | Tudia hogy tevékenysége
kornyezet elvarasai {(éﬁ ezety s g befolyasolja a sajat, a
szerint folyamatosan onyezet - genyes kozvetlen kdrnyezete és a
tervezi a valtozasait, tisztdban | naprakész

tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a
sziikséges korrekciokat
elvégzi.

van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozasaban
zajlo folyamatokat
érintd kérdésben.

hazaja jov6jét. Erti, hogy a
vallalkozas hossza tdvra
$z016 anyagi és erkdlcsi
feleldsséget is jelent.

Jogi feliigyelettel

Ismeri ara
vonatkoz6 egyes
szerzddések alapvetd
alaki és tartalmi

Felismeri és igényli
a specialis jogi

Betartja és betartatja a

miikodési korében Kovetelmeénveit szaktudas kotelmekbol
szerzodéseket kot, . y igénybevételét. (szerzodésekbdl) fakadod
" s Tisztdban van a . s . , ..
ellendriz, sziikség 1L Figyelemmel kiséri | kotelezettségeket, jogait
, . szerzodéskotés, ; S . Lo
esetén modosit, ill. 1 s a vallalkozésa életét | pedig érvényesiti.
. . modositas, L s .
jognyilatkozatokat T befolyasold Felelésséggel kot
megsziintetés, 1ll. . 1 " s
tesz. . . jogszabalyi szerzOdéseket.
nyilatkozattétel .
’ kornyezetet.
alapveto
szabdlyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A tematikai | tematikai
. A tematikai egység tartalmi egység egység A tematikai egység
tan?nyatg_igyseg elemei javasolt | javasolt médszerei és
:gfiéigeaiu elméleti | gyakorlati munkaformai
Ooraszama | oraszama
Jogi Alapveté  fogalmak  (Jog, 2 0 Interaktiv el6adas
alapismeretek jogrendszer jogforras,
érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi
hierarchia)
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Villalkozasi Vallalkozéasok jellemzoi, Interaktiv el6adas —
ismeretek személyi feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsas vallalkozasokra esetfeldolgozassal (pl.
vonatkozo6 fontosabb fogalmak Alapits vallalkozast!,
¢és  szabalyok.  Gazdasagi Sziintess meg
tarsasagok (Kkt., Bt., Kft, Rt.) vallalkozast!)
Gazdasagi tarsasagok alapitasa
€s megsziintetése. A gazdasagi
kamarak fogalma, szerepe,
feladat- és hataskorei.
Szerzédések A kotelmi  jog alapjai, Interaktiv el6adas —
megkdtésének szerzOdéskotés, eldszerzddés, gyakorlati 6ran
alapveto szerzOdés teljesitése, esetfeldolgozassal (pl.
szabalyai érvénytelenség,  megsziinés, frj adasvételi
szerz6désszegés, foglald, szerzédést! )
hitelszerz6dés, zalogjog, a
felek szerzodési felelossége.
A munka A Munka Torvénykonyve, a Interaktiv eléadas,
vilagahoz munkajog alanyai, gyakorlati 6ran
kapcsolddo munkaszerzodés, munkakori esetfeldolgozassal (pl.
alapveto leirds, prébaidé, a munka frj munkaszerz3dést,
szabalyozasok dijazdsa, munkavallaloi ¢és munkakori leirast!)
munkaltatoi jogok és
kotelezettségek, munkaviszony
létesitése, megsziintetése,
kapcsolodo kartéritési
felelosségi  rendszer  fobb
szabalyali, szakszervezetek,
kollektiv szerz8dés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol allo6 beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak  alapjan  bemutatja az  alapitdé  okiratot,
munkaszerzddések fobb pontjait, a jellemzd szerzddéseket
sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozéasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre felkészitd
tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett masolat - a
személyes adatok és esetleges {lizleti titkok eltakardsa
mellett — a képzésen torténd bemutatasa az oktatonak.(pl.

alapité okirat, cégkivonat, munkaszerzddés, szerzddések
sth.)
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8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsésorban gyakorlatorientalt, azonnal
hasznosithatd marketing ismeretanyaggal lassa el a
mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az 4ltala alapitando
véllalkozas sikeres miikodéséhez, vagy munkavallaloként
legyen képes arra, hogy atlaissa a  vallalkozas

marketingtevékenységének mitkddését és jellemzait.

A tananyagegység Oraszama

6 ora

Beszamithaté 6raszama:6

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felelosség
F6bb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik egyiitt a
meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas marketing teriileten
marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing tevékenykedd
a vallalkozéasa vallalkozasa, tevékenységét munkatarsakkal, kiilsé
marketingtevékenységét | munkahelye kapcsan, | atfogdan szemlélni, | vallalkozésokkal.
menedzseli. Hatékony | alkalmazza a hatni ra a sajat maga

marketinggel
tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozz4a beosztott
munkavallalok,
tanulok
feladatellatasa soran.

teriiletén is.

PR- és kommunikacids

tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR és
kommunikécio ill.
versenytarselemzés
idedlis maodjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikécids
teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
€s azonositja az
egyes
kommunikécids
tevékenységeket.

Szem el6tt tartja a
PR- és
kommunikécios
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa bevezet
¢s alkalmaz. Nyitott
az ujdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen végzi a
vallalkozas PR- és
kommunikécids
tevékenységének megfeleld
részét. Beosztott
munkatdrsainak ilyen irdnyu
feladatait koordinalja és a
végrehajtasat ellendrzi.

16 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
A . A tematikai egység tartalmi tematlrkal e8yses A tematikai
tananyagegység . egység javasolt L .
o elemei . .| egység modszerei
tematikai javasolt gyakorlati h .
L. e . . és munkaformai
egysegei elméleti oraszama
Oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv el6adas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-el6adas,
(termékéletgorbe, a gyakorlati
szolgéaltatasok), Arpolitika, részen: konkrét
Ertékesitési politika, esetek bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
sth.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozod javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol all6 beadando
dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan bemutatja a
marketing mix gyakorlatban is hasznalt elemeit a sajat
véllalkozdsan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre felkészitd
tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvdnos dokumentumrol készitett masolat
bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely a marketing
mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl. arculati elemekkel

ellatott céges levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyag egység
célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg a gazdasag miikddési
elveit, az alapvetd kozteherviselési, ado- tdrsadalombiztositasi
és pénziigyi szabalyokat, feladatkdréhez kapcsoldddan. Cél,
hogy az ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjelolt az adotervezésre ¢és legyen
tisztdban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység 0raszama

12 ora
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Beszamithaté oraszama:!’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-felelosség
Részt vesz az éves FObb vonalakban Igényli a Vezetoi utasitassal, a
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | szakteriiletére kiterjedd modon
elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és adatokat, informaciokat
egylittmiikodik a beszamoloit, fobb szamviteli adatok szolgéltat a véllalkozas éves
beszamolot készitd egyseégeit, képes bemutatasat. Kész beszamolojanak
szakemberekkel. azokat atlatni. Ismeri | egytittmiikodni az Osszeallitasahoz.

a bevétel, koltség és

eredményesség €s a

eredmény, hatékonysag
hatékonysag, fokozasa érdekében
eredményesség a vallalkozas
kategoridk tartalmat. | vezetdivel, a
Tisztdban van a konyveldvel és a
beszamolo konyvvizsgaloval.
elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.

Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki a
egylttmiikodik a vallalkozasok fobb atlatja a szakteriiletéhez tartozo
véllalkozas ad6zési adonemeit, azok vallalkozésok alapvetd pénziigyi- szamviteli
feladatainak bevallasi adorendszerben bizonylatokat. Iranyitja és
ellatasaban, szamlédkat, | gyakorisagat és elfoglalt helyét. koordindlja a megfeleld
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan szervezeti egyseég, vagy kiilsé
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a konyveld felé torténd adat- és

a megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilsd

Tisztdban van a
bizonylati renddel.

tisztességes, €s
jogkdvetd ad6zoi

informaci6 szolgaltatast.

konyveld felé. magatartasra.

Belatja és elfogadja

a kozteherviselés

szabdlyait.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezet6i iranyitas mellett
vallalkozasa vallalkozasok egylittmiikddni a hatékonyan egyliittmiikodik a
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi bevételek realizalasaban, a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a koltségek és raforditasok
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek hatékony felhasznalasban.
hitelkérelmének lehetdségeit és azok | ligyintézdivel. Onalléan intézi a rabizott
Osszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | banki, hivatali igyintézéssel
iigyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok jaro feladatokat.
egyiittmiikddik. likviditasat.

Tudatosan torekszik
a bevételek és
koltségek iizleti terv

17 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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szerinti betartasara.
Reagal a kiils6 és
belso valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi
¢és kiadasi oldalon
egyarant.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A | Atematikai

A tematikai egység o

. A tematikai egység tartalmi egység . A tematikai
tananyagegység lemei . It javasolt eovsée moédszerei
tematikai clemel Javasor gyakorlati 8Yyses y
. elméleti , . és munkaformai

egységei , . éraszama
éraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eloadas
vagyona €s forrésai, finanszirozasi — a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, egy lzleti terv,
kolesonok, palyazatok. Az vagy hitelkérelem,
tizleti terv felépitése. vagy palyazati
anyag attekintése

Allamhéztartas Az 4llamhdaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv el6adas

felepitése és alrendszerei. Kozponti

mitkddése koltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adoézasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv el6adas
adokotelezettség tartalma, — a gyakorlati 6rdn
fobb adonemek: 4ltalanos egy-egy adonem
forgalmi adod, személyi bevallasi
jovedelemado, tarsasagi ado, példajanak
kisvallalati ado, kisad6zo attekintése,
vallalkozasok tételes adoja, megbeszélése.
bevallasi gyakorisaguk,
hataridok, fobb tartalmi
elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen 2 1 Interaktiv eldadas

kotelezettségek keresztiil az éves beszdmolo — a gyakorlati 6ran
részei (mérleg, egy éves
eredménykimutatas, beszamolo
kiegészitd melléklet), attekintése,
bizonylat fogalma, szigoru szdmlazas a
szamadasu bizonylatok gyakorlatban.
kezelése, nyilvantartéasa,
szamla €s nyugta kotelezo
formai és tartalmi elemei.

Elektronikus szamlazas és
bevallas.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol 4all6 beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak  alapjan  bemutatja a beszdmold (mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet) elemeit, egy altala
kivalasztott adonem addbevallasat, dolgozdi bérszamfejtéssel
kapcsolatos  dokumentumokat a sajat  vallalkozésén,
munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre felkészito
tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumr6l készitett masolat
bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pL mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, addbevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek, jegyzokonyvek

sth.)

9. A mesterképzés megvaldsitasanak személyi feltételei

Tananyagegység

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi gyakorlata

megnevezése

Elméleti oktato Gyakorlati oktato

Altalanos szakiranyt
ismeretek

Felséfoku, szakiranyu -
végzettséggel rendelkezd

kéményseprd

Kéményseprdipari miiszaki
szakmai ismeretek

Felséfoku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd

Felso6fok, szakiranya
végzettséggel rendelkezd

kéményseprd kéményseprémester

Tuzeléstechnikai és
szellozéstechnikai szakmai
ismeretek

Fels6foku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd

Fels6foku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd

kéményseprd kéményseprémester

Szakmai mérések, szamitasok

Fels6foku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd

Fels6foku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd

kéményseprd kéménysepromester

Szakmaspecifikus szervezési,
vezetési, jogi és
kommunikécids ismeretek

Felséfoku, szakiranyu
végzettséggel rendelkezd
kéményseprd

Felso6fok, szakiranya
végzettséggel rendelkezd
kéménysepromester

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere ¢s 1ényege

Fels6foku human szakteriileten

szerzett (pedagogiai, szocialis
sth.) diploma

Fels6fokt diploma, minimum 3

éves tréneri gyakorlat

Kapcsolodas 6nmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Felsofokl human szakteriileten

szerzett (pedagogiai, szocialis
sth.) diploma

Felséfoku diploma, minimum 3

éves tréneri gyakorlat

Pedagdgia alkalmazésa a
gyakorlati képzés

Fels6foku human szakteriileten

szerzett (pedagbgiai, szocialis

Fels6fokt diploma, minimum 3

éves tréneri gyakorlat
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folyamatdban

stb.) diploma

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagodgiai, szocialis
stb.) diploma

Fels6foka diploma, minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagodgiai, szocidlis
stb.) diploma

Felséfoku diploma, minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagogiai, szocialis
sth.) diploma

Felséfoku diploma, minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

Fels6foki human szakteriileten
szerzett (pedagdgiai, szocidlis
stb.) diploma

Fels6foka diploma, minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felséfoku végzettség, és
legalabb 2 év teriileti kamaranal
képzohelyellendrzési referens,
dualis képzési tanacsadd vagy
tanuloszerzddéses tanacsado
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetoi)
munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

kozgazdasz vagy jogasz

kozgazdasz vagy jogasz

Marketing ismeretek

kozgazdasz vagy kozgazdasz-
tanar

kozgazdasz vagy kozgazdasz-
tanar

Ado6- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

kozgazdasz vagy kozgazdasz-
tanar vagy mérlegképes
konyveld

kozgazdasz vagy kozgazdasz-
tanar vagy mérlegképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértOk eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: elméleti oktatasra szolgald tanterem, gyakorlati tevékenységek
szemléltetés€éhezés és munkavégzéshez alkalmas helyiség tiizeldberendezésekkel, az
égéstermek elvezetésére szolgald rendszerekkel és szell6zési berendezésekkel

b. Gépek, berendezések, eszk6z0k, anyagok: A szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
mindenkor hatdlyos, a kéménysepromester képesités képzési és kimeneti kdvetelmény 5.
pontjaban meghatdrozottak szerint

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezo illetékes tertileti
kamara biztositja sajat tulajdontl tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen
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megfeleld bérlemény formajaban.
d. Egyéb feltételek: -

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos kéménysepré mesterképesités képzési ¢és kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

A mestervizsgara bocsatas feltételei koziil kiemelendd a szakmai tevékenységet lefedd ¢és
egyben azt bemutatd mesterjelolt altal benytjtott portfolio. A portfoliot a mesterjelolt allitja
Ossze a gyakorlati tevékenységi idejérdl, melyben bemutatja szakmai tevékenységét.

A portfolio alaki, formai kovetelményei: min.3, maximum 5 oldal A4 formatumu
terjedelem, Times-New Roman betiitipussal és 12-es betlimérettel.
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