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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kdzétett képzési
¢s kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.
A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelés miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga

Szabalyzataban foglaltak az iranyaddak.

Hatalyos: 2024.



1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése: Fogtechnikus mester

Az 4dgazat megnevezése: Egészségligyi technika dgazat
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: | 110 ora

A mesterképzés pedagogiai modszertani

N L - 40 ora
kovetelményeinek idétartama:
A mesterképzés vallalkozéasvezetési kovetelményeinek .
- 30 ora
id6tartama:
Osszesen: 180 ora
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Beszamithatd oraszama: nem relevans

2. A mesterképzésre valo bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az Iehet, aki rendelkezik a Fogtechnikus mesterképesités
képzési és kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel és szakmai gyakorlattal,
valamint megfelel az abban el6irt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kdvetésének modja A résztvevd altal alairt vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke A mesterképzés Osszes draszamanak maximum
20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl szo6lo A mesterképzés Osszes oraszdmanak legalabb

igazolas kiadéasanak feltétele 80%-an val6 aktiv részvétel, a képzés kdzbeni
feladatok teljesitése. Az egyes

tananyagegyseégek elvégzésérol kiilon
részigazolds nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis elmélet 10 {6

csoportlétszama gyakorlat 10 f6

Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis | elmélet 30 £6

csoportlétszama: tréning 15 £6
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 16
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszdmot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége
hatdrozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tal.

4. A mesterképzés célja

A fogtechnikus mester onalldan, megfelelden felszerelt fogtechnikai laboratoriumban alkotja,
késziti a fogorvos megrendelése és informacidja alapjan a kivehetd és rogzitett fogpotlasokat, illetve
részleges és teljes fogpotlasokat, melyek lehetnek miianyag-és fémlemezes fogpotlasok, rogzitett
fogpotlasok, korondk, hidak, inlay-onlay-overlay, kombinalt munkdk, implantdtumokra késziild

1 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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fogpotlasok. A fogtechnikus készit orthodontiai késziilékeket ¢&s restaurativ protetikai
megoldasokat, és ezek javitasat is végzi.

A fogpotlasok késziilhetnek analog vagy/és digitalis modszerekkel, CAD-CAM eljarasokkal.
Teljes mértékben egyiitt miikddik a fogorvossal, az asszisztenssel, a kezelendd pacienssel és a
fogtechnikus kollégakkal.

Kivaldan képzett, naprakész szakmai tudasaval sikeresen miikodteti vallalkozasat a vonatkozo jogi,
kornyezetvédelmi, munkaiigyi, munka-, tiiz-, balesetvédelmi-, hulladékgazdalkodasi-, ergondmiai
¢s szakmai szabalyok betartdsaval. Kiilonbozé digitalis pénzforgalmi, adatrogzitési ¢és
adminisztrativ feladatokat is ellat.

Rendszeresen képezi magét, nyitott az wjdonsagokra, szakirodalombol, internetes oldalakrol
folyamatosan tajékozdodik. Munkajara igényes, kdrnyezete tiszta, rendezett. Tudasat képes atadni a
vallalt tanuloinak, kollégainak. Feleldsség teljesen irdnyitja és ellendrzi a kollégak, tanulok
tevékenységét, szakmai fejlodését. Kapcesolatot tart a szakképzd intézménnyel.

Részt vesz szakmai tovabbképzéseken, tanfolyamokon, sziikség esetén tandcsot ad, irdnyt mutat
kollégainak, ismeri €s alkalmazza a mesterséges intelligencia fogtechnikai eredményeit.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezese 0sszes Oraszama orak orék szama
szama
Szakmai Altalanos munka-, baleset-, 7 7 0

kovetelmények | tiiz és kornyezetvédelmi és
szakmai, technologiai

ismeretek

Informatikai, digitalis 45 24 21
fogtechnikai ismeretek

Kivehet6 fogpétlasok 8 4 4
ismerete

Rogzitett fogpotlasok és 22 12 10

kombinalt munkak
készitésének ismerete

Implantologiai ismeretek 18 10 8
Fogszabalyozasi ismeretek 10 6
Oroklodés — Fejlodés — 3 1 2
o Fejlesztés: A pedagégia
Pedagogiai hattere és lényege
modszertan

Kapcsolodas onmagunkkal 8 2 6
és masokkal,




szocialpszichologiai
alapismeretek.
Pedagogia alkalmazasa a 3 1 2
gyakorlati képzés
folyamataban
Szakmai gyakorlati képzés 4 1 3
folyamata
Kommunikacios 4 1 3
alapismeretek
Konfliktusok és kezelésiik 4 1
Generaciok kora 6 1 5
Kamarai adminisztracios 8 8
ismeretek
Jogi ismeretek 12 8 4
tananyagegység
Vallalkozés- i\;[::;ﬁegneg 1s;12eretek 6 3 3
vezetés yagegyses
Ado-, TB-, pénziigyi- 12 8 4
szamyviteli ismeretek
tananyagegység
Osszesen 180

6. A mesterképzés szerkezete

6.1. Szakmai kovetelmények

6.1.1. Altalanos munka-, baleset-, tiiz és kornyezetvédelmi és szakmai,
technologiai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység | Altalanos munka-, baleset-, tiiz és kornyezetvédelmi és szakmai,
megnevezése technologiai ismeretek

A tananyagegység | A tananyag célja, hogy a mesterjeldlt képes legyen felmérni a veszély
célja helyzetet és 6nalldan feleldsségteljes dontést hozni a veszély
elharitasara. Ismerje a vallalkozdséara vonatkoz6 szakmai, jogi és
higiéniai szabalyokat.

A tananyagegység | 7 Ora
Oraszama

Beszamithato nem relevans
oraszama:?

2 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart
viselkedésmédok,
attitid

Onallosag és
felelosség mértéke

Mikodteti a Részletesen is’meri a | A szakmai szabalyok, | Feleldsséget vallal a
fogtech’m.kal ) szakmalr szabalyokat, | technolégiai el8irasok | biztonsagos,
laboratériumat, technologiai a vonatkozo jogi, balesetmentes
vallalkozasat. eldirasokat, amelyek a munkaiigyi, pénziigyi, | munkdaért.
Ergondmiai fogtechnikai etikai, higiéniai
szempontok szerint laboratériumra valamint a munka-
alakitja ki kornyezetét | vonatkoznak. Ismeri a | {5, kornyezet-
¢s biztositja az eldirt | munka-, tliz-, balesetvédelmi
feltételeket a kornyezet-, kornyezetvédelmi
tanuloknak. balesetvédelmi, hulladékgazdalkodasi
elsésegélynyjtasi eldirasok betartasaval
eldirasokat. Ismeria | jksdteti
higiéniai fogtechnikai
kovetelményeket €s a | 13horatériumat
kreativ energiat ado vallalkozasat.
munkakérnyezet Elkételezett a
kialakitasat. hulladékgazdalkodasi
eldirasok betartasaval
kapcsolatban.
Torekszik a
mindségorienalt
fogtechnikai vallalko-
zas mitkddtesére.
Alkalmazza a tlizoltas . Betartja és kollégaival
o Ismer1 a !
szabalyait, i o (o betartatja a
p ... | munkavégzéssel jar6 | Munkajat .
szakszerlien hasznalja . . et Tten munkavédelemre
veszélyforrasokat. kortiltekintden, a

a tlizolto késziiléket.
Szakszertien hasznalja

Tisztaban van a

munka- és tizvédelmi

vonatkozo eldirasok
Osszességét €s ezeért

s tlizvédelmi és szabalyokat v .
a személyi . . 1 feleldsséget vallal.
‘1 . munkavédelmi figyelembevételével

védofelszereléseket, . . . =7, SR

e . ismeretek alapjaival. | végi. Szabalykovetd
eszkozoket, gépeket. . . . "

; . Ismeri a és helyzetfelismerd
A gépeket és (o Ay

e munkavégzésre hozzaallassal
eszkozoket -1 P . ,

vonatkozd biztonsagi | torekszik a szabalyok
rendszeresen - e (s
o és jogszabalyi betartasara.

karbantartja és 6vjaaz | ., ¢
1. eldirasokat.
allagat.
Alkalmazza a tlizoltas | Ismeri a Munkajat Betartja és kollégaival
szabalyait, munkavégzéssel jaro | koriiltekintden, a betartatja a
szakszerlien hasznalja | veszélyforrasokat. munka- és tlizvédelmi | munkavédelemre

a tizolto késziiléket, a
személyi

Tisztaban van a
tlzvédelmi és

szabalyokat
figyelembevételével

vonatkozo eldirasok
0sszessegét €s ezeért




védofelszereléseket,
eszkozoket, gépeket.

munkavédelmi
ismeretek alapjaival.

végi. Szabalykdvetd
¢s helyzetfelismerd

felelosséget vallal.

kontrollt.

megteremtésében.

A gépeket és Ismeri a hozzaallassal

eszkozoket munkavégzésre torekszik a szabalyok

rendszeresen vonatkoz6 biztonsagi | betartisara.

karbantartja és 6vja az | és jogszabalyi

allagat. eléirdsokat.

Alkalmazza a Széleskora Szem el6tt tartja a Betartja és betartatja a
személyi és targyi ismeretekkel biztonsagos kollégéival a
higiéniai szabalyokat. | rendelkezik a munkavégzés biztonsagos

Nagy hangsulyt fektet | megfeleld szabalyait, a kollégédk | munkahelyre

az ergonomikus, fertdtlenitok egyéni igényeit. vonatkoz6 eldirasokat
egészséges €s alkalmazasarol. Egyiitt mikodik a

biztonsagos Ismeri a fogtechnikai | rendeld és a

munkahely laboratoriumra laboratorium kozotti

kialakit4sara. vonatkoz6 infekcid biztonséagi protokoll

A munkafolyamatok
soran keletkezett
hulladékokat az
eldirasnak
megfeleléen kezeli.

Tudatédban van a
munkahelyi
hulladékok
kezelésével és
gyljtésével és a
kornyezetvédelemmel
kapcsolatos
eldirasoknak.

Figyelemmel kiséri a
munkaasztal, munka
terem rendezett, tiszta
kornyezetét,
fert6tlenitését.
Odafigyel, hogy az
anyagokbol csak
annyit hasznéljon
amennyire sziikség
van.

Betart
hulladékkezelési
szabalyokat.
Munk4jat
gondossaggal, nagy
odafigyeléssel végzi.

A munkafolyamatok

soran keletkezett
hulladékokat az
eldirasnak

megfelelden kezeli.

Munkavégzés kozben
sem a sajat, sem
masok egészségét
nem kérositja.
Rendszeresen
karbantartja, ellendrzi
a gépeket, eszkozoket
¢és szakszertien
haszndlja.

Ismeri a biztonsagos
munkavégzés
személyi feltételeit.
Tisztdban van az
alapvetd karbantartas
és allagmegdvas
folyamataival €s
fontossagaval.

Kornyezetére igényes,
gondot fordit a tiszta,
rendezett
munkatertiiletre.

Onélléan végez
megfeleld
karbantartasokat.
Folyamatosan
ellendrzi a gépeket,
eszkozoket. Odafigyel
a kellemes és
biztonsagos
munkakdrnyezet
kialakitasara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut
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A A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység
tematikai elemei elméleti gyakorlati munkaformai és
egységei oraszama oraszama modszerei
A fogtechnikai Fogtechnikai 2 - Eldadas,
laboratérium labor megbeszElés
miikodtetésének | kialakitdsanak frontalis oktatas
a feltételei, kovetelményei,
szabalyai. miikddtetésének

feltételei.

Gazdasagi, jogi

lehetdségek.

A munka-, tliz-,

kornyezet- és

balesetvédelmi

szabalyok,

dokumentumok,

kockézatértékelé

sek,

érintésvédelmi

jegyzékonyvek.
Az ergonomikus | Munkaalkalmass | 4 - El6adas,
munkahely agi feltételek. megbesz¢lés
kialakitisa. A Funkcionalis frontalis oktatas
dolgozdk munkaterek
egészségének kialakitésa.
megorzése, Harmonia a
hatékony dolgozé és a
munkavégzése. munkatér kozott.

J6 kOzérzet,
egytttmiikodés,
kozos cél.
Els6segélynyujta
s tobb, mint
erkolcsi
kotelesség.
Szakmai
balesetek,
helyzetek. Az
ujraélesztés
1épései.

Egyéni
védoeszkozok
hasznalata.




A beérkezo
lenyomatok és
egy€éb munkak
fertotlenitése. A
labor
fertotlenitése,
napi €s heti
teendok.

Kornyezettudato
s munka végzés
a fogtechnikai
laboratoriumban.

A munka soran
keletkezett
hulladékok

tudatos kezelése.

El6adas,
megbeszélés
frontalis oktatas
Oktato vi

Veszélyes
hulladékok
elkiilonitése.
Hulladék
gazdalkodas,
szelektiv
hulladékgytijtés,
veszélyes
hulladékok
kezelése.

A tananyagegység elvart tanulasi A témakorok befejezését kovetden csoportos

eredményeinek tanitdsi-tanulasi folyamat konzultacio, visszakérdezés egy-egy
kozbeni mérésére €s értekelésére vonatkozo témakorben.
javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi Az eldadasok alatt irt jegyzetek
eredményeinek feldolgozasadhoz ajanlott
irodalmak

https://kavir.mkik.hu/

Munka-, tliz-, balesetvédelmi naplo,
jegyzokonyvek bemutatasara szolgalo
mintdk. Veszélyes hulladék tarolok.

A tananyagegység megvalositasdhoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

6.1.2. Informatikai, digitalis fogtechnikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység Informatikai, digitalis fogtechnikai ismeretek
megnevezése
A tananyagegység célja A fogtechnikus mesterjeldlt rendelkezzen a digitélis tervezési

¢s gyartasi lehetdségekkel. Ismerje a szoftverek hasznalatat,
gépek, berendezések tipusait, felépitését, mikodésiiket és a
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felhasznalt alapanyagokat.

A tananyagegység oraszama

45 ora

Beszamithaté 6raszama:3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a

tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitid

Onallosag és
felelosség mértéke

Folyamatosan koveti,
tanulja és alkalmazza
a digitalis
(CAD/CAM)
rendszerek és
anyagok fejlodését.

Széleskora ismerettel
rendelkezik a szakmai
elmélettel, a
kifejezésekkel.
Atfogé tudassal
rendelkezik a digitalis
rendszerekrol.
Tisztaban van a
fogpotlas
elkészitésének
1épéseivel. Ismeri az
alkalmazott
anyagokat,
felhasznalhatosagukat
, tulajdonsagaikat, a
gépeket, CAD/CAM
rendszereket és
eszkozoket.

Tudatosan hasznalja a
magas szintli elméleti
ismereteit. Kritikus
sajat €s munkatarsai
munkajaval. A
legjobb mindségre €s
eredményességre
torekszik.
Kompromisszumra
torekszik.

Onalloan tervezi és
ellenodrzi az elkésziilt
munkakat. FelelOs a
fogpotlas legjobb
mindségéért és
eredményességéért.

Szakszerlien hasznélja
az informatikai
alapfogalmakat.
Felhasznaloi szinten
ismeri, és alkalmazza
a CAD rendszereket.
Felhasznalo6i szinten
ismeri és alkalmazza
a kozvetett €s
kozvetlen
fogtechnikai
digitalizalasi
modokat,
technoldgidkat.
Kamatoztatja az
ismeret anyagat nem
csak fogtechnikai

Magabiztosan kezeli a
szamitogeépet €s
szlikséges
programokat,
anyagkészletet. Ismeri
a fogpotlas készités
1épéseit. Széleskori
ismerettel rendelkezik
a szakmai elmélettel,
a kifejezésekkel.
Atfogo tudéssal
rendelkezik a digitalis
rendszerekrol.

Precizen €s pontosan
elokésziil az
eredményes
munkavégzéshez

Dontést hoz az
informaciok
ismeretében az
elvégzendd munka
soran hasznalt
anyagokrol és
technologidjaral, és
azok koltségeirdl.

3 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszamithaté
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digitalizalasi
modokban.

Alkalmazza a
fogtechnikai CAD
tervezo szoftvereket
¢s moduljaikat a
rogzitett, a kiveheto,
az implantéacids

Alkalmazza a
fogtechnikai CAD
tervezd szoftvereket

¢s  moduljaikat a
rogzitett, a kivehetd,
az implantacios

Tudatosan hasznalja a
magas szintli elméleti
ismereteit. Kritikus
sajat és munkatarsai
munkajaval. Kész a
k6z6s munkara a

Onélloan tervezi és
ellendrzi az elkésziilt
munkakat. A legjobb
mindségre €s
eredményességre
torekszik.+

fogpotlas fogpotlas tervezésekor | gzakemberekkel

tervezésekor és ¢s digitalis lathatatlan | 1 5,55en.

digitalis lathatatlan | fogszabalyzé

fogszabalyzd tervezésekor.

tervezésekor.

Alkalmazza a CAM Kiterjedt tudassal | Tydatosan és Onalléan dont az
rendszerek gyartasi rendelkezik a modern, magabiztosan alkalmazott
stratégiait, levalaszté | allergiamentes, hasznalja az anyagokrol és

¢és additiv gyartasi biokompatibilis allergiamentes technologidkrol.
technologiakat. fogaszati anyagokkal, | anyagokat a tokéletes | Felelésséget véllal a
Alkalmazza a megoldasokkal. megoldasok munkajara.
fémmentes, esztétikus | Ismeri az alkalmazott | &-qekében.

fogpotlashoz hasznalt | anyagokat,

anyagokat, felhasznalhatosagukat

technologidkat , tulajdonsagaikat, a

gépeket. Magas szintli
jartassdga és ismerete
van a CAD-CAM
rendszerek, szoftverek
¢és eszkozok terén.

Folyamatosan koveti,
tanulja és alkalmazza
a digitalis
(CAD/CAM)
rendszerek és
anyagok fejlodését.

Széleskort ismerettel
rendelkezik a szakmai
elmélettel, a
kifejezésekkel.

Atfogd tudassal
rendelkezik a digitalis
rendszerekrol.

Tudatosan és
magabiztosan
hasznalja digitalis
jartassagat.

Onélléan dont az
alkalmazott
anyagokrol és
technologiakrol.
Feleldsséget vallal a
munkajara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai egység
tananyagegység | tartalmi elemei
tematikai

egységei

A A tematikai | A tematikai
tematikai egység egység

egység javasolt munkaformai és
javasolt gyakorlati modszerei
elméleti oraszama

oraszama
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Informatikai Informatikai 3 3
alapfogalmak. szakkifejezések. Frontalis oktatas.
Fogtechnikai Direkt ¢és indirekt demonstracio
digitalizalasi szkennelési modok
eljarasok ismerete | ismerete.

3D Digitalizal6é gépek

felépitése, mitkddése,

szoftver ismeret. Alap

fajltipusok: asc, stl, obj.

Szkennelt fajl editalo 10 10
Fogtechnikai szoftverek ismerete. Projektoktatés
tervezd CAD tervezd szoftverek, Feladattal
szoftverek modul ismeret. vezetett
ismerete Digitalis mtianyag csoportmunka.

alaplemezes fogpotlasok,

rogzitett fogpotlasok,

fémlemezek, modell

tervezd, implantatum

tervezd, fogszabalyzo

tervezd szoftverek

hasznélata.
Levalasztason A levalasztas, marason 5 5
alapulo CAM- alapulo technolégiak. A Projektoktatas,
rendszer ismeret | marogépek projektfeladatok

csoportositasa, készitése

felépitése. A gcode

programozasanak

ismerete.

A mardgépek CAM

szoftverei.

utdmunkalatokat végez
3d nyomtatési 3d nyomtatés gyartasi 3 2
rendszer ismeret | stratégidi, a fogtechnikai Projektoktatas,
3D nyomtatasi 3D nyomtato projektfeladatok
CAM-rendszer programozasa, kezelése, készitése
ismerete utomunkalatokat

végzese.
A fémes és a A fémes és nem fémes 3 1
fémmentes anyagok hasznélata, Projektoktatas,
anyagok ismerete | tulajdonséagai. projektfeladatok

készitése

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo

javaslatok

A témakorok befejezését kovetden csoportos konzultacio,
visszakérdezés egy-egy témakorben.
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A tananyagegység elvart

tanulasi eredményeinek https://digitalistemahet.hu/tudasbazis/gyakorlat/korlatlan-
feldolgozasahoz ajanlott lehetosegek
irodalmak

Fogtechnika,-CAD/CAM szakmai folyoirat

Dental Press Hungary, Budapest

Balogh Zsolt — Hajdu Zoltan (2010): CAD/CAM Technoldégia,
Dental Press Hungary Kft, Budapest

A tananyagegység

Digitalis eszkdzok, nyomtatok (3D, tervezd, mard)

megvaldsitasahoz kapcsolodé | bemutatdsdhoz, megolddsokhoz szolgald berendezések.
egyéb specialis feltételek

6.1.3. Kiveheto, rogzitett fogpotlasok és kombinalt munkak ismerete
tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Kivehetd ¢és rogzitett fogpotlasok ismerete

A tananyagegység célja A fogtechnikus mesterjeldlt képes legyen szakmai-gnatholégiai,

esztétikai, fonetikai, szocializaciés szempontok szerint kivehetd
¢s rogzitett fogpotlasokat és kombinalt munkakat késziteni.
Ismerje és alkalmazza a manualis és digitalis technologidkat,
anyagokat, gépeket, berendezéseket, CAD tervezd és CAM
kivitelezd mddszereket.

A tananyagegység
Ooraszama

30 6ra

Beszamithaté 6oraszama:* | nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallésag és
viselkedésmodok, felelosség mértéke
attitid

Régzitett, kivehetd és | Széleskdrii ismerette] | 10rekszik az alapos, | A megrendelést

kombinalt rendelkezik a preciz,  szakmailag | onalloan vagy

fogpotlasokat készit, | fogpotlasok kifogastalan  munka | kollégaival

kiilonboz6 tipusairol. elvégzésére. egyiuttmikodve,

technologidkkal és Részletesen ismeri a felelésségtudatosan,

anyagokkal munkafolyamatokat §z€tkma1 ) o

¢s az alkalmazando igényesseggel végzi.

4 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszémaba beszdmithaté
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https://digitalistemahet.hu/tudasbazis/gyakorlat/korlatlan-lehetosege
https://digitalistemahet.hu/tudasbazis/gyakorlat/korlatlan-lehetosege

anyagokat és azok

felhasznalasi
lehetdségeit.
Megtervezi Tisztiban van a Munkajat  precizen | Onalléan ellenérzi a
hagyomanyosan vagy | fogpotlas végzi. Kitartd  és | munkafolyamatokat,
digitalisan a elkészitésének magabiztos a szakmai | kezeli a gépeket ¢&s
fogpotlast. Majd a 1épéseivel. Ismeri az digitalis  folyamatok | berendezéseket.
technologiai sorrendet | alkalmazott betartasaban,
kovetve elkésziti a anyagokat, gépeket, a | Problémak
munkat. Figyelembe | szakmai digitalis megf)ldéséban.
veszi az egyéni rendszereket, Fogekony. ' a
koriilményeket. technologiakat és tgchnolégun
Szakszertien haszndlja | eszkozoket. 0] dons;’tgokra.
a gépeket, Betartja az
eszkdzoket, az alap- alkalmazott ‘
és segédanyagokat. technologia 1épéseit és
Alkalmazza az évek az anyagok eliras

alatt megszerzett

szerinti alkalmazasat.

tudésat, a Betartja és.kollég‘éival

tovabbképzéseken, is betartatja a tiszta,

tanfolyamokon rendezett

elsajatitott munkateriiletet.

ismereteket.

A munkafolyamatokat | Tisztdban van a Egyiittmiikddik a | Onalloan ellendrzi a

oktatja €s bemutatja a | (anulék szakmai tanuldkkal. A | tanulok munkajat,
tanuloknak. Haladasi | oktatasanak kimeneti | diakokkal kitarto, | portfoliojat. Az
naplot vezet. Ertekeli | gg munkdjat precizen | értékelés eredményét
a tanulok munkéjat, az vizsgakdvetelményeiv veégzi. a képz6 intézmény
eredményeket el. Kapcsolatot tart a digitalis rendszerébe
dokumentalja a | képzéintézménnyel. folyamatosan feltolti.
tanulok Felel0sséget vallal a
portfoligjaban. A kollégdk ¢és tanulok
fejlédés  érdekében ismereteinek
részt vesz szakmai folyamatos
tovabbképzéseken, boviiléséért,
versenyeken. példamutatasaval
Osztonzi  Oket a
professzionalis
fejlddésre.
Befogadja a | Atlatja, ismeri az Precizen és pontosan
megrendglt munkat, | o|készitendd munka elékés;ﬁl aZ | purisct oz Az
értelmezi a | technikai folyamatait, eredményes A formaciok
megrendelés S5sszefiieobséoeit munkavégzéshez [nrormacto
informacioit. A gzszegl.gtg osegil. li 1sm,eretebe"n az
kapcsolattartast ?ga't . f)satn o elv§gzendo munl’<a
szolgalo irasbeli sz%rlzu,ogepe = soran hasznarlt
dokumentumot o segesk t anyagolfrqlm . o
digitilisan 1Ozt | boemhéarlet technologidjarol, - s
& : & anyagkészletet. azok koltségeirdl
Megtervezi a
megrendeldvel

13




koézosen a munkat.
Ertékeli a
lenyomatokat és
adminisztral. Felméri
az elkészitend6 munka

anyag €s 1d6

sziikségletét

Kivalasztja a | Ismeri az alap- és Figyelmet fordit a | Onalléan dént és

megfelelé alap- és segédanyagok legmegfelelobb alap- | feleldsséget vallal az

segédanyagokat. tulajdonsagait és és segédanyagok alkalmazott alap- és

Elvégzi az anyagok jellemz&it. Széleskort kivalasztasara. Nyitott | segédanyagok

beszerzését. Biztositja | tudassal rendelkezik az Uj anyagok | kivalasztasarol.

a sziikséges gépeket, | az alkalmazott kivalasztasaban.

eszkozoket. eszkozokrol.

Alkalmazza a | Kiterjedt tudassal Tudatosan & Onalléan dont az

fémmentes, esztétikus | rendelkezik a modern, magal?l'ztosan alkalmazott

fogpotlashoz hasznalt allergiamentes, haszngllja az anyagokrol €s

anyagokat, biokompatibilis allerglalin entes" A technologiakrol.

technologidkat. fogdszati anyagokkal, | @1Yago ’at a tokeletes Felelosséget vallal a

(cirkénium-dioxid) megoldasokkal. r’negol,dasok munkéjara.
érdekében.

A fogpotlasokat a

Széleskoru ismerettel

Tudatosan hasznélja a
magas szintll elméleti

Onalléan tervezi és
ellendrzi az elkésziilt

tanult szakmai. | rendelkezik a szakmai | ! ; ! _
technolégiai-, | és digitalis elmélettel | iSmereteit. munkakat. A legjobb
funkcionalis és az alkalmazott Magabiztosan . |minSségre és

.. anvasok alkalmazza a digitlis | eredményességre
anatomiai, yag ) S ., . ik s rekszik
gnatholégiai, felhasznalhatosagarol | Jartassagat. Ilzrlt,l us | torekszik.
anyagtani,  digitalis ¢s tulajdonsagairol. saJatk 5 rilun atarsai
ismereteire épitve munikajaval,
véezi. I?ompr(')mlsszumra

torekszik.

Szakmai Ismeri a szakmai Egyiittmiikddik a | Onalloan és
kifejezésekkel kifejezéseket, megrendeldvel ¢és a | feleldsségteljesen
kommunikal a | jelképeket. munkatarsaival. hasznalja a
partnerekkel. Magabiztosan és Torekszik a pontos és | szakkifejezéseket.
Megfelelden hatékonyan hasznélja hibamentes
alkalmazza €S | 3 kommunikécioban a | megoldasokra.
értelmezi a szakmai | g, akmai nyelvi
nyelvet, szakmai | jsmereteit.
jeloléseket a
dokumentécidokban
Az elkészitett | Ismeri és hatdrozottan | E&ylttmiikods a
fogmiivet 4tadja  a | kiveti a fogpotlas sikeres eredményért a | Onalldan ellenérzi a
megrendeldnek. A | technolégiai megrendelvel és  a | kész munkat.
megrendelt folyamatait az beteggel.  Munkdjat | Felelésséget vallal a
javitasokat  elvégzi. | atadasig. Képes elkdtelezetten, beigért hataridd
Szamlat kezel, digitalisan precizen vegzi. betartasaért ¢és a
digitalis dokumentélni a kész munka mindségéért.

adminisztraciot vezet.

fogpotlast.

14




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai
egység tartalmi
elemei

A tematikai
egység javasolt
elméleti
oraszama

A tematikai
egység javasolt
gyakorlati
oraszama

A tematikai
egység
munkaformai és
modszerei

A kiveheto ¢s
rogzitett
fogpotlasok
tervezése,
kivitelezése.

A kivehet6 és
rogzitett
fogpotlasok
tervezése €s
kivitelezése,
manualisan és
digitalisan.
Miianyag alapu,
fémlemezes
kiveheto
fogsorok
tervezési és
kivitelezési
szempontjai. A
rogzitett
fogpotlasok
tervezése ¢€s
kivitelezése
fémotvozetekbol
¢és fémmentes
anyagokbol.
Tervezések és
kivitelezések
manualisan és
digitalisan. A
technologiai
folyamatok,
felhasznalando
alapanyagok
ismerete.

4

4

Projektoktatas,
demonstralas

A fogak
elvesztésének
kovetkezményei
Okklazios
elméletek,
fogaszati
funkcionalis
anatémiai
ismeretek.

Az okkluzalis

Okklazios
elméletek,
modellanalizis,
funkcionalis
anatomia,
gnatholdgia.
Statikus és
dinamikus
okkluzio, (IKP,
CO, harapasi

Frontalis oktatas,
demonstralasa
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iranytt
alkalmazasa a
fogpotlasok
készitésekor

formak,
artikulacio,
metsz6fog-
szemfog-
csoportosfogveze
tés), okkluzalis
iranytt
gyakorlati
alkalmazasa.

Alap- és
segédanyagok,

gépek, eszkdzok.

Korszert alap- és
segédanyagok
ismerete a
kiilonb6zo
munkafazisokho
z. A kiillonb6z6
technoldgidkhoz
hasznalt gépek,
eszkozok,
CAD/CAM
szoftverek,
rendszerek
szakszeru
hasznalatanak
ismerete,
hibalehetdségei.
A fogpotlas
készitése soran
hasznalt
otvozetek és
fémmentes
anyagok és
leplezd anyagok,
valamint
monolitikus
anyagok
alkalmazoi
szintl ismerete .

Frontalis oktatas,
demonstralas,
feladattal
vezetett
csoportmunka

Kombinalt
munkak
tervezeése,
kivitelezése.

Kombinalt
munkafolyamato
k megtervezése.
Digitalis és
manualis
tervezeése,
kivitelezése a
kivalasztott
eljarasokkal és
anyagokbol. A
meéretpontos
ontvénykészités
alapelveinek ¢€s

Projektoktatas,
demonstralas,
feladattal
vezetett
csoportmunka
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hiba
lehetdségeinek
ismerete. Ontési,
marasi,
nyomtatasi
eljarasok.

Leplezési
eljarasok, leplezd
anyagok, egyéni
karakterek,
individualizalas.

A kész vazak
leplezési
lehetdségeinek
kivalasztasa,
alkalmazasa a
mindségi,
esztétikai és
funkcionalis
elvarasoknak
megfeleléen. A
leplezd anyagok
anyagtananak,
ismerete,
rétegezese,
tipusainak
ismerete.
Fogszin
valasztas
fogszinkulccsal
¢s digitalisan.

Frontalis oktatas,
demonstralas

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat

kozbeni mérésére és értékelésére
vonatkozo javaslatok

A témakorok befejezését kovetden csoportos
konzultacio, visszakérdezés egy-egy
témakorben.

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

P. Storz — G. Gloeckner (2008): Atragtuk.
Dental Press Hungary, BudapestRo6th Lajos
(2010): Fogpotlastan.update. Dental Press
Hungary, Budapest

Ro6th Lajos szerk. (2006): Kombinalt
fogpotlasok. Dental Press Hungary, Budapest
Hajdu Zoltan (2010): Csak természetesen. Dental
Press Hungary, Budapest

Pésané Sziics Erika: Fogtechnikus szakmai
1smeret 1., Medicina

Ratonyi Jozsef (2018): Bevezetés a teljes
protetikaba. Medicina Konyvkiadd Zrt, Budapest
Fazekas Andras — Radnai Marta — Pelséczi-
Kovécs Istvan — Perényi Janos (2009):
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Gnathologia. Medicina Konyvkiad6 Zrt.,

Budapest

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

A KKK-nak megfelelden

6.1.4. Implantologiai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Implantoldgiai ismeretek

A tananyagegység célja

A fogtechnikus mesterjelolt képes legyen egy hosszu tavia
viselhetdségl, sikeres fogpotlast késziteni. Cél az ismereteinek a
felfrissitése az adott teriileten és a vizsgara valo felkészités. Az
ismeretek birtokdban a mesterjeldlt magabiztosabban és 6rommel
végezze munkajat a szakmai szempontoknak megfelelden.

A tananyagegység
oraszama

18 ora

Beszamithaté 6raszama:>

nem relevans

A képzés soran megszerezhetoé kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

szempontjait..

rendszereirdl. Ismeri a
széjsebészeti €s
protetikai eljarasokat.

hasznalati értéki

fogpotlast késziteni.

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallésag és
viselkedésmodok, felelosség mértéke
attitiid

Kiilonb6z6 Tajékozott az Egyiittmiikddik a Egyiittmiikodik a

implantacios implantacios szajsebésszel, szajsebésszel,

megoldasokat fogpotlasok elméleti | protetikus fogorvossal | protetikus fogorvossal
alkalmaz. Alkalmazza | és gyakorlati ¢s a pacienssel. ¢s a pacienssel.

az implantacios tipusairol, Torekszik a paciens Torekszik a paciens

protetika elveit és alapanyagairol, szdmara magasabb szdmara magasabb

hasznalati értékii
fogpotlast késziteni.

Digitalis tervezd
szoftvere alapjan
implantacios egyéni
fejet és rd
felépitményt tervez.
Hasznalja a digitélis
technologiat az
implantacios
fogpotlasoknal.

Ismeri az
implantécios
fogpotlasok tipusait.
Széleskoru tudassal
rendelkezik a modern
digitalis eszk6zok és
Uj anyagok
felhasznalasarol.

Munkajat kivalo
precizitassal végzi.
Fogékony az
ujdonsagokra.

Onalloan kezeli és
ellenorzi a
technologia
folyamatokat.

5 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység
tematikai elemei elméleti gyakorlati munkaformai és
egységei oraszama oraszama modszerei
A sikeres Az implantaciés | 3 Oktatoi el6adas
implantacio. protetikai ellatas frontalisan,
munkamenete gyakorlati
Implantacios bemutatas,
rendszerek esettanulmany,
tipusai. digitalis
Az implantacids alkalmazas,
rendszerek, vetités
osztalyozasuk, az
implantatumok
alapanyagaik,
kapcsolddasi
modjuk.
az
implantatumos
fogpotlasok
tipusai
Alapvetd A beliltetés 3 4 Oktatoi el6adas
elvarasok és harom frontalisan,
alapvetd elvek az | kulcsfontossagu gyakorlati
implantatum szempontja. A bemutatas,
beiiltetésével. fogbeiiltetés esettanulmany,
felépitmény. menete, digitalis
tervezése €s alkalmazas,
hibalehetdsége. vetités.
felépitmények
Digitalis Tervezés, stégek, | 4 4 Oktatoi el6adas
implantatum egyéni fejek, frontélisan,
tervezése. felépitmények. gyakorlati
Alkalmazott bemutatas,
anyagok. esettanulmany,
digitalis
alkalmazas,
vetités, csoportos
munkaforma.
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értékelésére vonatkozo javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat kozbeni mérésére és

A témakorok befejezését kovetden
csoportos konzultacio, visszakérdezés
egy-egy témakdrben.

feldolgozasahoz ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi eredményeinek

Implantologia szaklap, Dental Press
Hungary

Ro6th Lajos (2010): Fogpétlastan.update.
Dental Press Hungary, Budapest

Ro6th Lajos szerk. (2006): Kombinalt
fogpotlasok. Dental Press Hungary,
Budapest

Dr. Géaspar Lajos — Dr. Toldi Ferenc
(2010): Implant Index. Dental Press
Hungary, Budapest

egyéb specialis feltételek

A tananyagegység megvalositasahoz kapcsolédo

Implantacios rendszerek, implantacios
fogpotlasok, mintak bemutatasahoz
sziikséges eszkozok.

6.1.5. Fogszabalyozasi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Fogszabalyozasi ismeretek

A tananyagegység célja

A fogtechnikus mesterjelolt képes legyen egy eredményes €s
sikeres fogszabalyozasi €és restaurativ protetikai
megoldasokat késziteni. Cél az ismereteinek a felfrissitése az
adott tertileten és a vizsgara valo felkészités. Az ismeretek
birtokédban a mesterjelolt magabiztosabban €s 6rommel

végezze munkajat a szakmai szempontoknak megfelelden.

A tananyagegység oraszama | 10 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz

a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallésag és
viselkedésmodok, felelosség mértéke
attitiid

Figyelemmel kiséri a | Ismeri az 0j tipust Egylittmiikodik a Onélléan dont az

napjainkban fogszabalyzokat, szakorvossal az alkalmazott

alkalmazott miikodésiiket. eredményes munka technologiarodl és

fogszabalyozasi érdekében. felelOsséget vallal a

technikakat, munk3jara.

megoldésokat,

anyagokat.

6 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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Felhasznaldi szinten

Tisztaban van a

Tudatosan és

Onalléan dont az

alkalmazott

technologiarol.

szakkifejezéseket és
az osztalyozasok
elveit. Széles kort
tudassal rendelkezik a
fogszabalyozas
menetérol és
utokezelésérol.

szakorvossal az
eredményes ¢és sikeres
munka érdekében.

alkalmazza ¢és gyartja | lathatatlan magabiztosan alkalmazott
a digitalis fogszabalyoz6 (Clear | hasznalja digitalis technologiarol.
fogszabalyozokat. aligner splint) és a jartassagat.
brackett felhelyezd
sin tervezésével €s
gyartasaval.
Onalléan dént az Ismeri az orthodontiai | Egylittmtkodik a Onalléan dont az

alkalmazott
anyagokrol és
technologidkrol.

Feleldsséget vallal a

munk3ajara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A
tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai
egység tartalmi
elemei elméleti

oraszama

A tematikai
egység javasolt

A tematikai
egység javasolt
gyakorlati
oraszama

A tematikai
egység

modszerei

Fogszabalyozas
elétti teendok.

Kezelési terv. 1
Megfeleld
szajhigiénia. A
fogszabalyozas
célja
Professzionalisfo
gtisztitas,
kifogastalan
szajhigiénia.

A fogszabalyozas
célja,
eredményessége.
Parodontologiai
betegségek
megeldzése.

demonstralas

A fogszabalyozas
menete.
Fogszabalyozo
tipusok.

Fogaszati 3
probléma,
rendezetlenség
kezelése.
Konzultacio,
rontgen,
lenyomatvétel,
kezelési terv,

Projektoktatas,
demonstralas
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Frontalis oktatas,




felhelyezés-
levétel, tisztitas,
kontroll, levétel,
utokezelés.
Retencids
késziilék.
Fogszabalyozo
tipusok.
Fogszabalyozasi
problémak.
Manualis
fogszabalyzok
tervezése €s
kivitelezése

A digitalis
technologia
hasznositasa a
fogszabalyzas
tertiletén.

Fogszabalyozas
gyartasi
ismerete.
Allcsontok
digitalizalasa. A
digitalis
fogszabalyzok
gyartasi
technologidi,
lathatatlan
fogszabalyz6
sinek készitése,
brackett
felhelyezd sin
gyartasa.

3D nyomtatas
Esztétikai
anomaliak
kezelése.

Frontalis oktatas,
demonstralas

javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

A témakorok befejezését kovetden
csoportos konzultacid, visszakérdezés egy-
egy témakorben.

irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

Kivehetd fogszabalyozo késziilékek

Rajk Lajos Andras (2012): Fogszabalyozas.
Medicina Konyvkiadd, Budapest

Fogtechnika, CAD/CAM szakmai folyoirat
Dental Press Hungary, Budapest
Balogh Zsolt — Hajdu Zoltan (2010):
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CAD/CAM Technolodgia. Dental Press
Hungary Kft, Budapest

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Technologidk, késziilékek bemutatasara
alkalmas mintak, modellek. Magyarazo
abrak rajzolasahoz, bemutatadsdhoz
eszk6zok.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.  Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés: a pedagogia hattere és 1ényege
tananyagegység

A tananyagegység A pedagdgia hattere és 1ényege

megnevezése

A tananyagegység A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai oktatas és nevelés

célja modjairdl, koncepcidirdl, a személyiséget befolyasold tényezdkrol.
Ismereteket szerez tovabba a csaladrol, mint elsédleges szocializacids
szintérrol, a szocializacio tovabbi szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység 3 ora

oraszama

Beszamithato nem relevans

éraszama:’

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid AutOIE,OII}la-
feleldsség
Oktatoi munkdja Ismeri az alapvetd Munkdja soran A tanuldk pozitiv
soran alkalmazza a nevelési metodusokat, | adekvat nevelési tevékenységét
nevelési-oktatési meg tudja hatdrozni, | attitlidot képvisel a eldsegitd nevelési
folyamatokban hogy egyes tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési helyzetekben melyik | fejlédése érdekében. | alkalmazésat
modszereket, nevelési modszer képviseli, felelosséget
eljarasokat. alkalmazésa a vallal a tanuloi
legoptimalisabb. megfeleld neveléséért
a szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatasa Feleldsséget vallal az
egylittmiikddik a gyakorlati oktatés sordn szem el6tt tartja | egyiittmitkodésért,
diakok iskolaival, pozitiv kimenetelét érdekeit, annak feltételeit
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmdnyaik sikeres | biztositja.

7 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segito
eszkozoket, a diakot

befejezése érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

korbe vevd
er6forrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t,em.atlkal A ttem.atlkal A tematikai
. . . | egység javasolt | egység javasolt .
tananyagegység | egység tartalmi e . egyseg
tematikai elemei ,elme!etl g'yakorlatl modszerei és
. oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Szakmai oktatas | Normativ és - el6adas
és nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési 0,5 1 - megbeszélés
koncepciok,
nevelési és - kooperativ
fejlesztési célok. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai - el6adas
fejlodését oroklodés, korai - magyarazat
befolyasold évek- ,minta” - megbeszélés
tényezok oroklodése, a
tarsadalomba - kooperativ
illeszkedés, a 0,5 1 csoportmunka
szocializacio, a - egyéni és
csalad  szerepe, csoportos
szocializacid feladatmegoldas
tovabbi szinterei,
a szocialis
tanulas, kultara
szerepe, nevelés
szerepe a
személyiség
fejlédésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Formativ  értékelés: a  megtanult  ismeretek
alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevo szdmara. Emellett onértékelés
bekapcsolasa a tanuldsi folyamatba.

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gyakorlati

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek feldolgozasahoz oktatoi képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
7.2. Kapcsolodas onmagunkkal ¢és  masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység Kapcsolodas oOnmagunkkal ¢és masokkal, szocialpszicholdgiai
megnevezése alapismeretek
A tananyagegység A mesterjeldlt ismerje meg a kiilonboz6 intelligenciakat, kiemelten
célja az érzelmi intelligenciat, az érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrol, ismerje meg az Snismeret elméleti
alapjait, illetve gyakorlati feladatok mentén fejlédjon is az
Onismerete. A mesterjelolt képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatids készsége, tarsas egyiittmitkodése fejlodjon €s
képes legyen a megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamatdban.
A tananyagegység 8 ora
oraszama
Beszamithato nem relevans
éraszama:®

A képzés soran megszerezhetdé kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondmia-
felelosség
Képes a  masik | Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséria | Erté figyelemmel
helyzetének atérzése. | tarsadalmi, kulturdlis | masik ember fizikai | hangolodik ra a mésik
Empatias  képességet | &g generacios és pszichés fél kozlésére. A
alkalmazza a | kiilonbségeket. allapotvaltozasat. A | helyzethez
diakjaival Yalé oktatoi | Kapcsolataiban masik fél aktualis alkalmazkodva
munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
megertés €s az arra érzékenyen allaspontjanak
egylittmiikdés reagal. megértését.
kommunikécios
formait.

8 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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Gyakorlati helyként
egyiittmiikddik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyoz6
tényezoket és
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot

A didkjai oktatasa Feleldsséget vallal az
soran szem elott tartja | egytittmiikodésért,
érdekeit, annak feltételeit
tanulmanyaik sikeres | biztositja.

befejezése érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

korbe vevo
er6forrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t,em.atlkal A ttem.atlkal A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyscg javasolt egység
A . elméleti gyakorlati . . .
tematikai elemei . . ? . modszerei és
. oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Az érzelmi Intelligencia, - el6adas
intelligencia és intelligencidk, az 0,2 0,5 - magyarazat
az érzelmi
intelligenciateriil | intelligencia és - kooperativ
etek az érzelmek csoportmunka
biologidja.
Viszonyunk Onmagunk és - eléadas
onmagunkkal masok tisztelete: - magyarazat
az Enkép - megbeszélés
szerepe, Eric
Berne Oké 0,4 2 - kooperativ
kerete, csoportmunka
Onismeret, - egyéni €s
onmagunk iranti csoportos
tudatossag, feladatmegoldas
»erzelmi-hegy”,
onismeret €s
Onszabalyozas
megjelenése az
oktatas
folyamatéban.
Viszonyunk Masok - eléadas
masokkal érzéseinek - magyarazat
felismerése, az 0,8 2,5 - megbeszélés
empatia, tarsas
egylittmiikdés - kooperativ
készségei és csoportmunka
megjelenésiik a - egyéni és
szakmai oktatas csoportos
folyamataban. feladatmegoldas
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A serdiildk és az | Serdiilokor - eléadas
érzelmi biologiai
intelligencia jellemzdi, 0,3 0,5 - kooperativ
idegrendszer csoportmunka
atalakulésa
tinédzser korban,
érzelmi
intelligencia
fejlodése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eldadas
intelligens oktatd | elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanuldsi | A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése a
eredményeinek tanitasi-tanulasi | gyakorlati feladatok megoldasa sorédn, a tanulési

folyamat kozbeni mérésére és eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo altal
értékelésére vonatkozo tartott kiseldadas és feladatlap megoldésa modszerekkel.
javaslatok Ertékelés tekintetében formativ értékelést alkalmazunk,

konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara, dnreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi | Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gyakorlati
eredményeinek feldolgozasahoz | oktat6i képzés 2019.
ajanlott irodalmak

A tananyagegység -
megvalositasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység
A tananyagegység Pedagodgia alkalmazéasa a gyakorlati képzés folyamataban
megnevezése
A tananyagegység A mesterjeldltek ismerjék meg az oktatas folyamatat, szerkezeti
célja elemeit, az informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot. Szerezzenek

ismereteket a pedagogiai értékelés modszereirdl, adaptiv
gyakorlatszervezésrél. A mesterjeldltek szerezzenek tudéast a
szakképzés folyamataban a szakmaszocializaci6 folyamatardl és a
szervezeti kultararol. Ismerjék meg a kompetencia tipusait, tudjak
értelmezni az SNI fogalmat, ismerjék meg az SNI-s tanulokra
vonatkoz6 oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegység 3 6ra
oraszama

Beszamithato nem relevans
oraszama:’

9 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszémaba beszdmithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . .o Autonémia-
Képesség Tudas Attitid feleldsség
Egyiittmikddik a Ismeri a didkok A hatékony gyakorlati | A tarsintézményekkel
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | tudas atadasa valo egylittmukodése

(iskola) a tanulok

annak felépitését a

vonatkozasaban

soran iranyitja a

elméleti gyakorlat fokuszalt figyelembe veszi a gyakorlat
tanulmanyaihoz megszervezese didkok elméleti folyamatanak
illeszkedd gyakorlat érdekében. tudésat, annak megszervezeését, és az
megszervezése szintjeit. ahhoz sziikséges
érdekében. munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjelolt Felisme,ri az SNI:S Elfogado a téle Az eltérd viselkedés-
fejleszti az SNI-s vagy mas pszichés gondolkodasban, és gondolkodasmod
vagy pszichés problémévgl kﬁz_dé viselkedésben, elfogadasaval végzi
problémaval kiizd6 tanulokat, ismeri a mentalitasban oktatoi feladatait,
tanulokat az oktatd egyéni banasmodbol | kiilsnbozs egyéni banasmodot

munkaja soran. adédé pedagogiai emberekkel szemben, | igényld tanulodi
klhiVéSOk_at és azok az oktaté munkaja fejlédése érdekében
megoﬂld’élsy soran figyelembe minden feltételt
lehetosegeit. veszi az egyéni biztosit.
banasmod
kovetelményei.
Ellendrzeési €s Ismeri a pedagdgiai Torekszik a A tanulok hatékony
értékelési ellendrzés és értékelés | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | legfontosabb modjait, | formativ értékelési érdekében
alakit ki pozitiv, eszkozeit, és képes mod elényben visszajelzéseivel

megerdsitd értékeleést
a tanuloi
tevékenyseégrol.

alkalmazni ezeket az
oktaté munkaja soran.

részesitésére.

motivalja és
tdmogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t?m.atlkal A t,em.atlkal A tematikai
. . . | egység javasolt | egység javasolt .
tananyagegység | egység tartalmi e . egyseg
e . elméleti gyakorlati . . .
tematikai elemei . . 4 . modszerei és
L oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Az oktatas és Az oktatas - eldadas
gyakorlati folyamat €s - magyarazat
képzés elvei és szerkezeti 0,2 0,5
folyamata elemei, a tanulas - egyéni és
folyamata, csoportos
megerosités €s feladatmegoldas
értékelés,
motivacio és




motivalas,
adaptiv
gyakorlatszervez
és.
Szakmaszocializ | Szakmaszocializ - eléadas
acio ¢és szervezeti | acié folyamata, a - magyarazat
kultira a szervezeti 0,4 0,5
szakképzés kultara. - egyéni és
folyamataban csoportos
feladatmegoldas
Kompetencidk A kompetencia 0,2 0,5 - eléadas
fogalma, - magyarazat
altalanos
jellemzo6i, a - egyéni €s
kompetencidk csoportos
tipusai. feladatmegoldas
Sajatos nevelési | Az SNI fogalom 0,2 0,5 - eldadas
igénytli tanulok a | értelmezése, - magyarazat
szakképzésben SNI-s tanulok a
szakképzésben. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi

folyamat kozbeni mérésére és

értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott

irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység
A tananyagegység Szakmai gyakorlati képzés folyamata
megnevezése

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati képzés elveit,
a gyakorlat vezetd és a tanuld szerepét. Szerezzenek tudést a
korai iskolaelhagyas okairol, jellemz6irdl. Ismerjék meg a
gyakorlatvezetéi  tevékenyég tervezésének  menetét, a
gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeldltek ismerjék meg
a ,,Pygmalion-effektus” jellemz6it, az alapvetd nevelési
modszereket.

oraszama

A tananyagegység

4 ora
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| Beszamithatoé éraszama:!® | nem relevéns

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . con Autonomia-
Képesség Tudas Attitid uronomia
felelosség
Egyiittmikodik a Ismeri a didkok A hatékony gyakorlati | A tarsintézményekkel
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | tudas atadasa val6 egylittmiikddése
(iskola) a tanulok annak felépitését a vonatkozasaban soran iranyitja a

elméleti
tanulmanyaihoz
illeszkedd gyakorlat
megszervezese
érdekében.

gyakorlat fokuszalt
megszervezese
érdekében.

figyelembe veszi a
diakok elméleti
tudasat, annak
szintjeit.

gyakorlat
folyamaténak
megszervezeését, €s az
ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktat61 munkdjaba.

Ismeri a pedagdgiai
tervezés €s szervezes
legfontosabb 1épéseit,
folyamatat, elveit.

Munkdja soran szem
elott tartja a tervezési
folyamat soran
kijelolt feladatokat, de
az oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi folyamat
soran dontéseket hoz
a tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellendrzés €s
Onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

helyzet tigy kivénja.
Oktatoi munkaja Ismeri az alapvetd Munk4ja soran A tanulok pozitiv
soran alkalmazza a nevelési metddusokat, | adekvat nevelési tevékenységét
nevelési-oktatasi megtudja hatarozni, attitidot képvisel a eldsegitd nevelési
folyamatokban hogy egyes tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési helyzetekben melyik | fejlodése érdekében. | alkalmazasat
modszereket, nevelési modszer képviseli, feleldsséget
eljarasokat. alkalmazasa a vallal, a tanul6i

legoptimalisabb.

megfeleld nevelésért
a szakmai oktatas
soran.

Oktat6i munkéjaban a

A mesterjelolt ismeri

A gyakorlati oktato

A gyakorlati oktato

dokumentacids a rad vonatkoz6 szakmai munkéja vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentécids mellett oGnmagara dokumentécidkat, az
adminisztracios feladatokat, azok nézve kotelezonek adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos
megfelelden, iddkereteit, adminisztracid pontos | elvégzéséért
pontosan késziti el. meghatarozoit. tervezEését és felelOsséget vallal.

10 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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‘ vezetését is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai

A tematikai

A A tematikai L - A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyscg javasolt egység
e . elméleti gyakorlati . . .
tematikai elemei . . " . modszerei és
L. oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Szakmai A szakmai - eldadas
gyakorlati gyakorlat - magyarazat
képzés elvei és meghatarozasa, a 0,2 1
folyamata szakmai - egyéni és
gyakorlat csoportos
rendszere, feladatmegoldas
funkcioi az
intézmény ¢€s a
munkaerdpiac
kapcsolataban, a
gyakorlati
képzés elvei és
folyamata, a
gyakorlatvezetd
¢s a tanuld
szerepe a
gyakorlat
folyamatéaban, a
korai
iskolaelhagyas
definicidja, okai.
A A - el6adas
gyakorlatvezetdi | gyakorlatvezetdi - magyarazat
tevékenység tevékenység 0,3 1
tervezése, a tervezése, a - kooperativ
tevékenységhez | dokumentécid csoport munka
tartozo jelentdsége a - egyéni €s
képességek. gyakorlattervezé csoportos
s folyamatéban, feladatmegoldas
a
gyakorlatvezetdi
tevékenységhez
szlikséges
képességek.
A A 0,5 1 - el0adas
gyakorlatvezetd | gyakorlatvezetd - magyarazat
nevelési stilusa | modellszerepe,
modszerei személyisége, - kooperativ
,Pygmalion- csoportmunka
effektus”, - egyéni és
alapvetd nevelési csoportos
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modszerek, feladatmegoldas
nevelési
modszerek
tipusai.
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
eredményeinek tanitasi-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folyamat kozbeni mérésére és soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
értékelésére vonatkozo javaslatok konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott | gyakorlati oktatoi képzés 2019.
irodalmak
A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység Kommunikacios alapismeretek
megnevezése

A tananyagegység célja | A mesterjeloltek ismerj¢k meg az érzelmileg intelligens
kommunikécié jellemzdit, szerepldit, érdekeket és pozicidkat a
szakmai gyakorlat folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a
gordoni hatékony, erészakmentes kommunikacid6 modszertanarol,
tudjak alkalmazni az ért6 figyelem metodikéjat. Képesek legyenek
hatékonyan kommunikélni a gyakorlati oktat4s folyamat soran.

A tananyagegység 4 ora
oraszama

Beszamithato nem relevans
6raszama:'!

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autortro mia-
felelosség

A gyakorlati oktatd Ismeri az Az egyiittmitkodést Térsas kapcsolataiban
munkdjdban egytittmik6do szem elOtt tartva betartja az
egylittmiikodo kommunikécio érintkezik kollegéival | egyiittmiik6dd
kommunikéciot alapvetd ¢s tanuloival. Nyitott, | kommunikacio
alkalmaz a szocialis szabalyszerliségeit, és | pozitiv érzelmekkel szabalyait, korlatozo,
interakcidk soran. képes annak teli interakciot agressziv vagy
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helyzethez ill6
alkalmazasara.

képvisel.

kommunikacios
gatakkal teli
kommunikaciot
kerili.

Képes a nyitott,
pozitiv, odafordulo,

Erti és azonositja a
nem megfeleld

Az oktat6i munka
soran szem elott tartja

Gyakorlati oktatoként
felelOsséget vallal a

masok sziikségleteire | kommunikéacios masok kommunikéciojaért,
reagald helyzeteteket, kommunikacids korrigalja sajat vagy
kommunikaciora. kivélasztja az odailld, | stilusat, tanuloi masok hibas
adekvat szamara helyzetfelismerését.
kommunikécios példaértékiien
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikécids
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t’em-atlkal A t’em-atlkal A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyseg Javasolt egység
A . elméleti gyakorlati . . .
tematikai elemeli . . 4 . maodszerei és
L oraszama oraszama s
egységei munkaformai
Erzelmileg A kommunikacid - el6adas
intelligens szerepldi a - magyarazat
kommunikécio szakmai 1 3 - tanulo6i
gyakorlatvégzése kiseléadas
n. - szemléltetés
A hatékony - projektmodszer
kommunikécio
modszertana - kooperativ
Gordon szerint. tanulés
Az ért6 figyelem - egyéni €s
eszkozei. csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo
javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak megfigyelése a
gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd altal
tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevO szdmara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gyakorlati
oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység
megvalositasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek
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7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység
megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a konfliktusok alapjait,
konfliktusokra adott testi reakcidkat, a konfliktusokhoz wvald
hozzaallasi modokat, konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél,

a

hogy a mesterjeldltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére és adekvat kezelésére oktatds folyamataban.

A tananyagegység 4 6ra

oraszama

Beszamithato nem relevans

éraszama:!?

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

alkalmazni, és
képességeihez mérten
haszndlja is azokat.

, , . con Autonémia-
Képesség Tudas Attitid f: lel(’isséjg
Ismeri az
erészakmentes
kommunikécio
eszkoztarat, és ennek | Torekszik a fennallo A konfliktuskezelés
segitségével képes a | probléma sokoldalu Killonbo s
Erdszakmentes €és konfliktushelyzetben | megkozelitésére, a stratéaidinak
konstruktiv konstruktiv, épitd kiilonboz6 ismeri t&ben
konfliktusmegoldasok | modon reagalni. perspektivak Kképesséoeihez mérten
at alkalmaz a Felismeri, hogy az megismeresére, €s a a 11; meg felelébb
munkatevékenysége | adott szitudcidban helyzetnek megfeleld cemes o
. . P g s modon kommunikal,
soran. milyen tipusu kommunikécios- €s &s erre Ssztdnzi
konfliktuskezelési viselkedésmod - Lo
oire . . tanuloit, kollegait is.
stratégiat érdemes kivélasztasara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t?m.atlkal A t,em.atlkal A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyseg javasolt egység
A . elméleti gyakorlati , .,
tematikai elemei . . " . modszerei és
L oraszama oraszama s
egységei munkaformai
Konfliktuskezelé | A konfliktusokra - eldadas
si technikak torténo testi - magyarazat

12 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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reakciok. Amiért 1 3 - tanulo6i

haragszunk: a kisel6adas

konfliktusok - szemléltetés

alapjai. A - projektmoddszer

konfliktusokhoz

valo - kooperativ

hozzaallasunk, tanulas

konfliktusmegol - egyéni és

do6 technikak. csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi | A megtanult ismeretek alkalmazdsdnak megfigyelése a
eredményeinek tanitasi-tanulasi gyakorlati feladatok megoldadsa soran, a tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd altal
értékelésére vonatkozoé javaslatok | tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.
Ertékelés tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevd
szamara, Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi | Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gyakorlati
eredményeinek feldolgozasiahoz oktatoi képzés 2019.
ajanlott irodalmak

A tananyagegység -
megvalositasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység Generaciok kora

megnevezése

A tananyagegység A mesterjeloltek ismerjék meg a generdcidkat, a generaciok
célja jellemzdit, kiemelten a Z-generaciora. Tovabbi cél, hogy a

mesterjeloltek vajjanak érzékenyebbé a Z-generdciot érintd
jellemzdk vonatkozasaban, és a megtanultakat tudjak alkalmaznia
gyakorlati oktatdi munka sorén.

A tananyagegység 6 ora
oraszama
Beszamithato nem relevans

oraszama:!3

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Autonomia-

Képesség Tudas Attitid felelésség
Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacids
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacids ismeretek birtokédban

megtanult ismereteit
az oktat6 munkaja
soran.

jellemzoit, és a
didkjai
beilleszkedésének
elosegitése érdekében
bemutatja
munkatéarsainak
ismereteit a gyakorlat
soran.

kiilonbozdségeket, és
megbecsiili a
generacios
jellemzokbdl adodd
eréforrasokat.

iranyitja az oktatoi
munkat.

Alkalmazza a Z-
generaciorol
megtanult tudasat a
tanuloi motivalasa
soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbol
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit, felismeri
a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megertse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkdja soran.

A gyakorlati oktato
munkdja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivaciojanak
biztositasa érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t,em.atlkal A t?m.atlkal A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyseg javasolt egység
A . elméleti gyakorlati , . .
tematikai elemei . . " . modszerei és
. oraszama oraszama s
egységei munkaformai
A generaciok A generaciok - el6adas
kora (Epiték, - magyarazat
Babyboom, X, 5 - tanuloi
Y, Z, Alfa) kiseloadas
jellemzoi. - szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ
tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldés
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A tananyagegység elvart tanulasi A
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megtanult ismeretek alkalmazésanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése tanuldi
kiseldadas ¢és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés  tekintetében  formativ értékelés,
konstruktiv  visszajelzés a résztvevd szamara,
Onreflexio.

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
strukturdjat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzoéhellyé  valas  1épéseit ¢és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
részt vevé személyek szakirdny( oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefliggd
jogokrdl és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és

adminisztraljak a szakképzeési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama 8

Beszamithaté 6raszama:'4 nem relevans

A képzés soran megszerezhetdé kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonﬂo n}la_
felelosség
Oktatoi munkdja Ismeri a szakképzés Munkdja soran Feleldsséget vallal a
soran integralja a struktarajat és a képviseli a képzés soran a
szakképzés képzés folytatasahoz | szakképzés elveit, és | szakképzés
alapfogalmait és sziikséges kotelezden | megvaldsitja az alapelveinek
elveit. alkalmazando oktatas képzési betartasara és
dokumentumokat. kovetelményeknek betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dualis Munkgja soran szem | Betartja és betartatja
megvalositja a dudlis | képzohellyé valas elott tartja a dualis az eldirasokat,
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képzohellyé¢ valas folyamatat a személyi | képzohelyre korrigélja sajat, vagy
1épéseit €s jogszabalyi | €s targyi feltételekre | vonatkozo masok hibait.
eldirasait. vonatkozd eldirasokat.

kovetelményeket.
A gyakorlatban Ismeri a szakiranya Elkotelezett a Feleldsséget vallal a
alkalmazza a tanul6 oktatasban a jogok és | jogszabalyok szakiranyu oktatas
¢s képzésben részt kotelezettségek maradéktalan soran a jogok és

vevo személy
szakiranyu
oktatasanak feltételeit
érintd jogi
alapismereteket.

fogalmat, a tanulo és
képzésben részt vevo
személy szakirdnyt
oktatdsanak
feltételeit;

megismerése €s
megismertetése irant.

kotelezettségek
betartasara és
betartatasara.

Vezeti a tanuldk és
képzésben részt vevo
személyek szakiranya
oktatdsaval
kapcsolatos kotelezo

Ismeri a szakiranyu
oktatas soran
alkalmazando
dokumentaciok
tartalmat, a kitoltésére

Rendszeresen
nyomon koveti a
tanuloi és képzésben
részt vevd személyi
jelenlétet, a

Feleldsséget vallal a
dokumentaciok
vezetéséért,
tartalmaért és
hataridore torténd

taniigyi és egy¢b vonatkozo dokumentaciok teljesitéséért.
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszerli

vezetéset.
Napra készen vezeti Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen FelelOsseget vallal a
¢és adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a szakképzési
szakképzési munkaszerzédéssel szakképzési munkaszerz8dés
munkaszerz0dés kapcsolatos tartalmi munkaszerz0dés gondozasaért.
folyamatat, kovetelményeket és tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megsziinését, eldirasokat. feliilvizsgalja és
megsziintetését. aktualizdlja az

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t,em.atlkal A t’em.atlkal A tematikai
tananyagegysé egység tartalmi egyseg javasolt | egyscg javasolt egysé
y g g).l g | cayses . elméleti gyakorlati , gy g. ,
tematikai elemei , , > , maodszerei és
.. oraszama oraszama ..
egységei munkaformai
A szakirényﬁ Az irényad(') 0 - el6adas
oktatast jogszabalyok és - magyarazat
befolyasold alapfogalmak. A - megbeszélés
jogszabalyi szakképzés
hattér. iy
struktargja,
alapfogalmai ¢és
alapelvei.
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A dualis A szakirany 2 - el0adas
képzohellyé oktatas - magyarazat
valas 1épései, folyamata, - megbeszélés
tanulé és megkezdésének
kepzesben 1ES2t | gojierele,
vevo személy o .
foglalkoztataséna | N\yilvantartisba
k feltételei. vételi eljaras és

hatosagi

ellendrzés

folyamatai és

vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 - eldadas
munkaszerz6dés | munkaszerzdés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
eldszerzddés eldszerzddés
funkcioja, megkdtésének
tartalmi feltételei.
kritériumok. Tartalmi

elvarasok, jogok

és

kotelezettségek.
A tanuléi  és | A szakképzési 1 - el6adas
képzésben részt | munkaszerzddés - magyarazat
vevd  személyi | keretében - megbeszélés
bér ¢és egyéb | foglalkoztatott
juttatasok €s azok | tanuld és
dokumentélasa. | képzésben részt

vevo személy

bére ¢€s egyéb

juttatasai. A

szabadsag

kiadas, valamint

a munka- ¢és

pihendidd

szabalyai,

dokumentélésa

¢s a hianyzas

kezelése.
A szakképzési | A szakképzési 1 - eléadas
munkaszerz6dés | munkaszerzédés - magyarazat
kezelése, sziineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa. | megsziinése ¢és

felmondasanak

lehetdségei.
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A tananyagegység elvart tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Tematikai egységenkénti 6sszegz0,
ellen6rz6 kérdések alkalmazasa.
Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvalositasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogiismeretek tananyagegység
A tananyagegység Jogi ismeretek
megnevezése

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy naprakész
ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a vallalkozasok
sikeres vezetésé¢hez sziikséges alapvetd jogi ismereteket
birtokdban képesek legyenek a jogkdvetkezményekkel jarod
dontéseket megfeleléen elokésziteni ¢és megalapozott
dontéseket hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkoz6 ismereteiket legyenek képesek a gyakorlatban
megfelelden alkalmazni, tovabba legyenek tisztaban azzal,
mikor kell magasabb szintli jogi szakértelmet a dontéseikhez

bevonniuk.

A tananyagegység Oraszama

12 ora

Beszamithato oraszama: !

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonoémia-
felelosség

Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a véllalkozas | Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak mikodtetésének jogi | igénybevételével
miikddtetésével kozotti kiilonbséget, | eldirdsainak iranyitja a vallalkozas
kapcsolatos azok alapitasi és fontossagat. alapitasaval,
feladatokat, intézi a esetleges Egylittmiikodik a miikodtetésével
miikddési engedélyek | valtozasbejegyzési kiilonféle hivatalok kapcsolatos
beszerzését. folyamatait. szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa | Ismeri a ra vonatkozd | Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthato jogszabdlyi kornyezet | figyelemmel kiséria | tevékenysége

15 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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mukodtetésére,
elérelatd modon, a
jogi és tarsadalmi
kornyezet elvarasai
szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,
ellendrzi a
tevékenysége
megfeleldségét, a
sziikséges
korrekciokat elvégzi.

valtozasait, tisztaban
van vallalkozasa
folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények
vonatkoznak ra.

vallalkozast érinto
valtozasokat, igényes
¢s naprakész
ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a
vallalkozédsdban zajlo
folyamatokat érintd
kérdésben.

befolyasolja a sajat, a
kozvetlen kornyezete
¢s a hazdja jovojét.
Erti, hogy a
vallalkozas hosszu
tavra sz0l6 anyagi €s
erkolcsi feleldsséget
is jelent.

Ismeri a ra vonatkozd6
egyes szerzddések

Jogi feliigyelettel alapvetd alaki és
miikddési korében tartalmi
szerzddéseket kot, kovetelményeit.
ellendriz, sziikség Tisztdban van a
esetén modosit, illetve | szerz6déskotés, -
jognyilatkozatokat modositas, -
tesz. megsziintetés, illetve

nyilatkozattétel

alapvetd szabdlyaival.

Felismeri és igényli a | Betartja és betartatja
specialis jogi a kotelmekbdl
szaktudas (szerz6désekbol)
igénybevételét. fakado
Figyelemmel kiséri a | kotelezettségeket,
vallalkozasa életét jogait pedig
befolyasold érvényesiti.
jogszabalyi Feleldsséggel kot
kornyezetet. szerzodeéseket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A t,em.atlkal A t?m.atlkal A tematikai
tananyagegység | egység tartalmi egyseg javasolt | egyseg javasolt egység
A . elméleti gyakorlati , . .
tematikai elemei . . " . modszerei és
. oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Jogi Alapvetd 2 0 Interaktiv
alapismeretek fogalmak (Jog, eldadas
jogrendszer
jogforras,
érvényesseég,
hatalyossag,
Alaptorvény,
jogforrasi
hierarchia)
Villalkozési Villalkozéasok 2 1 Interaktiv
ismeretek jellemzdi, eldadas —
személyi gyakorlati 6ran
feltételei. Egyéni esetfeldolgozassa
és 1 (pl. Alapits
tarsasvallalkozas vallalkozast!
okra vonatkozo Sziintess meg
fontosabb vallalkozast!)
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fogalmak ¢és
szabalyok.
Gazdasagi
tarsasagok (Kkt.,
Bt., Kft., Rt.)
Gazdasagi
tarsasagok
alapitasa és
megsziintetése.
A gazdasagi
kamarak
fogalma,
szerepe, feladat-
¢s hataskorei.

Szerzédések A kotelmi jog 2 Interaktiv
megkotésének alapjai, eldadas —
alapvetd szerzddéskotés, gyakorlati 6ran
szabalyai eldszerzddés, esetfeldolgozassa
szerzédés 1 (pl. Irj
teljesitése, adasvételi
érvénytelenség, szerzodést! )
megszings,
szerzOdésszeges,
foglalo,
hitelszerzodés,
zélogjog, a felek
szerzdési
felelOssége.
A munka A Munka 2 Interaktiv
vilagahoz Torvénykonyve, eldadas,
kapcsolddo a munkajog gyakorlati 6ran
alapvetd alanyai, esetfeldolgozassa
szabalyozasok munkaszerzddés, 1 (pl. Irj
munkakori leiras, munkaszerzodést
probaido, a , munkakori

munka dijazésa,
munkavallaloi és
munkaltatoi
jogok és
kotelezettségek,
munkaviszony
létesitése,
megsziintetése,
kapcsolddo
kartéritési
felelsségi
rendszer fobb
szabalyali,
szakszervezetek,
kollektiv

leirast!)
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\ \ szerzOdés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol all6 beadandd dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapitd  okiratot,
munkaszerzodések fobb pontjait, a jellemz6 szerzédéseket
sajat vallalkozasdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Viallalkozasvezetési  Ismeretek —  Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység
megvalositasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan eredeti
vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett masolat - a
személyes adatok és esetleges iizleti titkok eltakardsa
mellett — a képzésen torténd bemutatasa az oktatonak (pl.
alapito okirat, cégkivonat, munkaszerzodés, szerzédések).

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység
A tananyagegység Marketing ismeretek
megnevezése

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy megfeleld
szintli, elsdsorban gyakorlatorientdlt, azonnal hasznosithatod
marketing ismeretanyaggal lassa el a mesterjelolteket, amely
hozza tud jarulni az 4ltala alapitandd vallalkozas sikeres
miikddéséhez, vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének miikodését €s

jellemzdit.

A tananyagegység
Ooraszama

6 ora

Beszamithato oraszama:'®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz

a tananyagegység érdemben hozzajarul

meghatdrozza a
marketing mix

mix elemeit, azokat
felismeri a sajat

vallalkozas marketing
tevékenységét

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
FObb vonalakban Ismeri a marketing Torekszik a Kreativan dolgozik

egyiitt a marketing
teriileten

elemeit, a vallalkozasa, atfogdan szemlélni, tevékenykedo
vallalkozasa munkahelye kapcsan, | hatni ra a sajat maga | munkatarsakkal,
marketingtevékenysé | alkalmazza a teriiletén is. kiilsé

gét menedzseli. marketing mix vallalkozasokkal.
Hatékony elemeit a sajat
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marketinggel feladatkore, valamint

tobbletbevételt ér el, hozza beosztott

feleslegesen nem kolt | munkavallalok,

marketingre. tanulok feladatellatasa

soran.

PR- ¢és Atlatja a PR- és Szem elo6tt tartja a Uj megoldasokat

kommunikécios kommunikécios PR- és kezdeményez,

tevékenységet végez, | terlileteket a sajat kommunikacids kovetkezetesen végzi

feltérképezi a vallalkozasa, technikdkat és a vallalkozés PR- és

versenytarsait, azok munkahelye és a modszereket, kommunikécios

tevékenységét. versenytarsak amelyeket a tevékenységének

Meghatarozza a PR és | kapcsdn. Megnevezi | véllalkozésa bevezet | megfeleld részét.

kommunikacio ill. ¢€s azonositja az egyes | €s alkalmaz. Nyitott Beosztott

versenytarselemzés kommunikécios az ujdonsagokra, munkatérsainak ilyen

idealis modjat és tevékenységeket. reagal a versenytarsak | iranyu feladatait

koltségét. kihivésaira. koordindlja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A ttem.atlkal A ttem.atlkal A tematikai
. . . | egység javasolt | egység javasolt ,
tananyagegység | egység tartalmi A1 . egység
A . elmeéleti gyakorlati . . .
tematikai elemei . . " . modszerei és
. oraszama oraszama .
egységei munkaformai
Marketing Sziikséglet, 1 Interaktiv
alapismeretek igény, kereslet, eldadas
kinalat, piac
Marketing mix | Termékpolitika 2 Interaktiv
(termékeéletgorbe, eléadas, a
szolgaltatasok), gyakorlati
Arpolitika, részen: konkrét
Ertékesitési esetek
politika, bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
stb.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen egy gépelt oldalbol allé beadando
dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan bemutatja a
marketing mix gyakorlatban is hasznalt elemeit a sajat
vallalkozdsan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészit tankonyv
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A tananyagegység

megvaldsitasahoz kapcsolédo
egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti
vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett masolat
bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM-levél).

8.3. Ado-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység
A tananyagegység Ado-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek
megnevezése

A tananyagegység célja

Az Ado6-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyag egység
célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg a gazdasag miikodési elveit,
az alapvetd kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsoldddan. Cél, hogy az ismereteit
hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban. Legyen képes a mesterjelolt
az adotervezésre és legyen tisztdban a tisztességes adofizetés

kotelezettségével.
A tananyagegység 12 6ra
oraszama
Beszamithat6 nem relevans
oraszama:!’

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz
a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-
felelosség

Részt vesz az éves Fébb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal, a

beszamolo, 1smeri a vallalkozasok | vallalkozasat érinto szakteriletére

elkészitésében, éves beszamoloit, pénziigyi és kiterjed6 modon

egyiittmiikddik a fobb egységeit, képes | szamviteli adatok adatokat,

beszamolot készitd azokat atlatni. Ismeri | bemutatasat. Kész informéciokat

szakemberekkel. a bevétel, koltség €s egylittmikodni az szolgaltat a

eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoridk tartalmat.
Tisztaban van a
beszamolo elemeivel,

eredményesség €s a
hatékonysag fokozasa
érdekében a
vallalkozas
vezetoivel, a
konyveldvel és a

vallalkozas éves
beszamolojanak
Osszeallitasahoz.

hatéridejével, jogi konyvvizsgaloval.

jelentéségével.
Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Felel6sen allitja ki a
egyiittmiikddik a vallalkozasok fobb atlatja a vallalkozasok | szakteriileté¢hez
vallalkozas ad6zasi adonemeit, azok adorendszerben tartozo alapvetd
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koltségek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiilso és
belso valtozasok
likviditast érintd
hatasaira, bevételi és
kiadasi oldalon
egyarant.

feladatainak bevallasi gyakorisagat | elfoglalt helyét. pénziigyi- szamviteli
ellatasaban, ¢s befizetési Maximalisan bizonylatokat.
szamlakat, kotelezettségeit. torekszik a Iranyitja és
bizonyaltokat allit ki, | Tisztaban van a tisztességes, €s koordinalja a
rendszerez ¢és bizonylati renddel. jogkdvetd addzoi megfeleld szervezeti
eljuttatja a megfeleld magatartasra. Belatja | egység vagy kiilso
szervezeti egység ¢s elfogadja a konyvelo felé torténd
vagy kiils6 konyveld kozteherviselés adat- és
felé. szabalyait. informacioszolgaltata
st.
Menedzseli Ismeri a Kész egylittmiikddni | Vezetdi irdnyités
vallalkozasa vallalkozasok a pénziigyi mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi elveit, | szakemberekkel, a egylttmiikodik a
likviditasat. Részt likviditasat, hitelezési | pénzintézetek bevételek
vesz a vallalkozasok | lehetdségeit és azok ligyintézodivel. realizalasaban, a
hitelkérelmének alapvet6 Kiemelten kezeli a koltségek és
Osszeallitasaban, feltételrendszerét. vallalkozéasok raforditasok hatékony
banki ligyintézésben likviditasat. felhasznalasban.
egylttmiikodik. Tudatosan torekszik a | Onalléan intézi a
bevételek és rabizott banki,

hivatali tigyintézéssel
jar6 feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
tananyagegys | egység tartalmi | egység javasolt egység javasolt egység
ég tematikai elemei elméleti gyakorlati modszerei és
egységei oraszama oraszama munkaformai
Villalkozasok | A vallalkozasok 2 1 Interaktiv el6adas
vagyona €s eszkozel, — a gyakorlati
finanszirozéasa | forrasai, oran egy lzleti
finanszirozasi terv, vagy
ismeretek, hitelkérelem,
hitelek, vagy palyazati
kolcsonok, anyag attekintése
palyazatok. Az
iizleti terv
felépitése.
Allamhaztartas | Az allamhaztartas 1 0 Interaktiv el6adas
felépitése €s fogalma,
miikodése alrendszerei.
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Kozponti
koltségvetés,
helyi adok.

Kozteherviselé
s

Adozési
alapfogalmak,
adokotelezettség
tartalma, fobb
adonemek:
altalanos
forgalmi ado,
személyi
jovedelemado,
tarsasagi ado,
kisvallalati ado,
kisad6z6
vallalkozasok
tételes adoja,
bevallasi
gyakorisaguk,
hatarid6k, fobb
tartalmi elemei

Interaktiv el6adas
— a gyakorlati
Oran egy-egy
adonem bevallasi
példajanak
attekintése,
megbesz¢lése.

Szamviteli
kotelezettsége
k

Szamviteli
torvényen
keresztiil az éves
beszamolo részei
(mérleg,
eredménykimutat
as, kiegészito
melléklet),
bizonylat
fogalma, szigora
szdmadasu
bizonylatok
kezelése,
nyilvantartasa,
szdmla €és nyugta
kotelezo formai
¢s tartalmi
elemei.
Elektronikus
szdmlazas és
bevallas.

Interaktiv eloadas
— a gyakorlati
oran egy éves
beszamolo
attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban.
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A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo
javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol 4ll6 beadando6 dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja a beszamol6 (mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet) elemeit, egy
altala kivalasztott adonem addbevallasat, dolgozoi
bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat a sajat
vallalkozdsdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart
tanulasi eredményeinek
feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

tankonyv

Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre felkészitd

A tananyagegység

megvalositasahoz kapcsolodo

egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan eredeti
vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett masolat
bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely a
tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészité melléklet, adobevallés,
bérszdmfejtési dokumentumok, leltarivek, jegyzokonyvek).

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatdi gyakorlata

megnevezése

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktato

Altalanos munka-,
baleset-, tiiz és
kornyezetvédelmi és
szakmai, technologiai
ismeretek

minimum 15 éves gyakorlattal
rendelkezd fogtechnikus mester

minimum 15 éves
gyakorlattal rendelkezd
fogtechnikus mester

Informatikai, digitalis
fogtechnikai ismeretek

minimum 15 éves gyakorlattal és
digitalis ismeretekkel és alkalmazott
tudéssal rendelkezd fogtechnikus
mester

minimum 15 éves
gyakorlattal €s digitalis
ismeretekkel rendelkez6
fogtechnikus mester

Kiveheto és rogzitett
fogpotlasok ismerete

minimum 15 éves gyakorlattal
rendelkezd fogtechnikus mester

minimum 15 éves
gyakorlattal rendelkezd
fogtechnikus mester

Implantologiai 15 éves gyakorlattal rendelkezd minimum 15 éves
ismeretek fogtechnikus mester vagy gyakorlattal
implantolégiaval foglalkozo rendelkez6 fogtechnikus
szakorvos. mester vagy
implantoldgiaval foglalkozo
szakorvos.
Fogszabalyozasi minimum 15 éves gyakorlattal minimum 15 éves
ismeretek rendelkezd fogtechnikus mester vagy | gyakorlattal rendelkezd

fogszabalyozassal foglalkozo
szakorvos.

fogtechnikus mester vagy
fogszabalyozéssal
foglalkoz6 szakorvos.
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Oroklodés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és lényege

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzeés
vagy a tarsadalomtudoményok
tertiletén szerzett felséfoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudoményok
teriiletén szerzett felsofoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa
a gyakorlati képzés
folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudoményok
teriiletén szerzett felsofoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata,
gyakorlatvezetoi
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a tanarképzés
vagy a tarsadalomtudoményok
teriiletén szerzett felsofoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kommunikacios A bolcsészettudomany, a Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
alapismeretek pedagogusképzés, a tanarképzés Msc és jogelddjei) oklevél és
vagy a tarsadalomtudomanyok minimum 3 éves tréneri
terliletén szerzett felséfokt (Ba, Bsc, | gyakorlat
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.
Konfliktusok és A bolcsészettudomany, a Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
kezelésiik pedagogusképzés, a tanarképzés Msc és jogelddjei) oklevél és

vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanarképzes
vagy a tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett felséfoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei) oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Felsofoku végzettség, €s legalabb 3
év teriileti kamardnal
képzbhelyellendrzési referens, dualis
képzési tanacsadd vagy
tanuloszerzddéses tanacsado vagy
stratégiai koordinatori (szakképzési
vezetdi) munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok teriiletén
szerzett felsdfoku (Bsc, vagy Msc,
vagy jogelddjei) oklevél, vagy
Okleveles jogasz szakképzettség

Gazdasag-tudomanyok
tertiletén szerzett felséfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelodjei) oklevél, vagy
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Okleveles jogész
szakképzettség
Marketing ismeretek Gazdasagtudomanyok teriiletén Gazdasagtudomanyok
szerzett felsdfoku (Bsc, vagy Msc, teriiletén szerzett felsdfoku
vagy jogelddjei) oklevél (Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjei) oklevél
Ado-, TB-, pénziigyi- Gazdasagtudomanyok teriiletén Gazdasagtudomanyok
szamviteli ismeretek szerzett felséfoku (Bsc, vagy Msc, tertiletén szerzett felséfoku
vagy jogelddjei) oklevél, vagy (Bsc, vagy Msc, vagy
mérlegképes konyveld jogelddjei) oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakeértk eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

Vizsga helyszin a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen berendezett és
felszerelt akkreditalt, klimatizalt fogtechnikai laboratérium

A vizsga munka elvégzéséhez, illetve a laboratoriumban hasznalt megfeleld oltozet
(munkaruha, zart cipd)

Egyéni védbdeszkozok (szemiiveg, szdjmaszk)
A vizsga alkalmdval hasznalt eszk6zok: sajat eszk6zok, kézi szerszdmok

Személyenként egy munkaasztal elszivoval és mikromotorral, Bunsen égdvel, megfeleld
vilagitassal

Ko6zosen hasznalt gépek: vibrator, vakuum keverd, gipszcsiszold, forrazd, polimerizald
késziilék (magasnyomadsu/fénypolimerizalo), frézgép, eldmelegité- és kitiizeld kalyha,
ontégép, ontvénytisztitok elszivoval, polirmotor, keramia kalyha, kompresszor, gézborotva,
martoviasz késziilék, digitalis asztali mérleg (a gépek rendelkeznek érvényes érintésvédelmi

jegyzdkonyvvel)
Szamitogeép internet kapcsolattal, tdbla
Fogtechnikai tervezé szoftverek CAD tervezéshez, modell szkennerek

Munkabiztonsagi, tiizvédelmi- és elsOsegélynytjtasi felszerelés

10.1. A mesterképzés helyszinei
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Szakmai elméleti képzés.
- szamitdgéppel €s internetkapcsolattal rendelkezd eldado vagy oktatoterem, projektor, tabla,
demonstracios eszk6zok és anyagok

Szakmai gvakorlati képzés

A hatélyos jogszabalyoknak megfelel6en berendezett, akkreditalt, klimatizalt fogtechnikai
laboratérium.

10.2. Gépek, berendezések, eszkozok, anyagok

A szakképzésért felelds miniszter altal kozétett mindenkor hatdlyos, a fogtechnikus
mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény7.4. pontjaban megfogalmazottak szerint.

Vizsgazonkként: fogtechnikusmunkaasztal elszivoval és mikromotorral, Bunsen égével, vagy
indukcios melegitdvel, megfelelé megvilagitassal, megfeleld székkel. Egyéni véddeszkzok
(munkaruha és munkacip0, szajmaszk, szemiiveg). A vizsgazok hasznalhatjak sajat
kéziszerszamaikat, eszkozeiket, alap-¢€s segédanyagaikat, de ezekrdl vizsgaszervezdvel, a
felkészitokkel és a vizsgabizottsaggal egyeztetni kell.

— Kozosen hasznalt gépek: vibrator, vakuum keverd, gipszcsiszold, forrazd, magasnyomasi
polimerizald késziilék, frézgép, elomelegitd- €s kitlizeld kalyha, ontdgép, Ontvénytisztitok
elszivoval, polirmotor, keramia kalyha, kompresszor, gézborotva, martoviasz késziilék, digitalis
asztali mérleg. A gépek rendelkeznek €érvényes €rintésvédelmi jegyzokonyvvel.

— Szamitogép internet kapcsolattal, tabla

— CAD digitalizal6 és tervezd rendszerek

— CAM-rendszer (mardgép, 3D nyomtato)

— Munkabiztonsagi, tlizvédelmi- és elsdsegélynyujtasi felszerelés

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételek

A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti kamara
biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen megfeleld
bérlemény formajaban.

11. Egyéb feltételek -

12. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozétett mindenkor hatélyos
fogtechnikus mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja tartalmazza.

13. Egyéb feltételek, informaciok -
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