MAGYAR
KERESKEDELMI
ES IPARKAMARA

MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA
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SZERELO MESTER
KOVETELMENYEINEK
MESTERKEPZESI PROGRAMJA

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett kép-

z¢si és kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelds miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye, vala-
mint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési €s Mestervizsga Szabalyzataban

foglaltak az iranyadoak.

Hatalyos: 2024



1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Hiito- és szellozésberendezés
szereld
Az 4gazat megnevezese Epiiletgépészet
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: | 110 éra
A mesterképzés pedagogiai modszertani kovetelményei- .
x 40 ora
nek idétartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek 30 bra
iddtartama:
Osszesen: 180 ora

2. A mesterképzésre valo bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik az Hiit6- és szelldzésberen-
dezés szerel6 mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai eléképzett-
séggel és szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja

A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke

A mesterképzés Gsszes draszdmanak maxi-
mum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl szolo igazo-
las kiadasanak feltétele

A mesterképzés 0sszes Oéraszamanak leg-
alabb 80%-an valo aktiv részvétel, a kép-
z¢s kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzeésérol kii-
16n részigazolds nem bocséthato ki.

Szakmai ismeretek maximalis csoportlét- Elmélet 30 {6
szama Gyakorlat 15 £6
Pedagdgiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 £6
csoportlétszama: Tréning 15 £&

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis

csoportlétszama:

30 6

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre 4ll6 feltételek 6sszessége ha-
tdrozza meg, de a maximalis korlat nem 1éphetd tal.



4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjdban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.

A képzés célja, hogy a hiité- és szell6zésrendszer szereld mester gyakorlati tapasztalataval bir-
tokolt tudasan feliil mesterként képes legyen sajat €s / vagy munkatarsai feladatait, mikodését
onalléan menedzselni mind munkavallaloként, mind pedig munkaadoként egyarant. Feleldsen
tudja tervezni és gondozni a rabizott technoldgiai, anyagi és emberi eréforrasokat, professzio-
nalis ligyfélkezelés, elszamolas jellemezze, és tudatosan torekedjék a mindségi értékteremtésre
— melyben sikeressége kulcsat latja. Tudasat a szakmajara vonatkoz6 anyagismereti, gépészeti,
konstrukcios és javitastechnoldgiai teriileteken éppligy, mint jogi, munka-, kérnyezet- és tiiz-
védelmi tertileteken folyamatosan hasznalja és fejlessze, valamint annak tovabbadésara is meg-
felel6 kompetenciakkal rendelkezzen. Mesterképesitést birtoklo kozosségének becsiiletes, hite-
les, felelds képviseldjévé valjon.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység megne- | Tananyagegység | Elméleti Gyakorlati

vezése Osszes Oraszama | Oorak szama | 6rak szama
Szakmai kove- | Hit6berendezések 40 20 20
telmények lizemtana

Szell6z6- és klimaberen- | 30 10 20

dezések lizemtana

Hit6- és szelloz6beren- | 5 2 3

dezések hidraulikai rend-

szerei

HUt6- és szellozOberen- | 5 2 3

dezések automatikai is-

mereteli

Hit6- és szelloz6beren- | 14 4 10

dezések villamos szere-

lése

Technologia és munka- | 12 8 4

folyamat tervezés

Munkavédelmi ismere- 4 2 2

tek




Oroklédés — Fejlédés — | 3 1
Fejlesztés: A pedagdgia
hattere és Iényege

Kapcsolodas onmagunk- | 8 2
kal és masokkal, szoci-
alpszichologiai alapis-

meretek.
Pedagogia alkalmazéasaa | 3 1
gyakorlati képzés folya-

Pedagogiai mataban

modszertan Szakmai gyakorlati kép- | 4 1

z¢s folyamata

Kommunikacios alapis- | 4 1
meretek
Konfliktusok és kezelé- | 4 1
suk
Generaciok kora 6 1
Kamarai adminisztracios
ismeretek
Jogi ismeretek tananyag- | 12 8
egyseg
Vallalkozds-ve- learakeetmgS ésmeretek tan- | 6 3
Zetés yagegyscg
Ado6- TB- pénziigyi- 12 8
szamviteli ismeretek tan-
anyagegyseg
Osszesen 180

6. A mesterképzés szerkezete
6.1. Szakmai kovetelmények

6.1.1 Hiitoberendezések iizemtana tananyagegység



A tananyagegység megnevezése

Hiitoberendezések iizemtana

A tananyagegység célja

Az energiatakarékos, ) htitdkdzegekkel miikodo, uj
technologidju hiitdgépek felépitésének és biztonsa-
gos lizemeltetésének megismerése.

A tananyagegység Oraszama

40

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képes-
ség

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Csovezeteket alakit
ki a sziikséges cso-
kotésekkel és szerel-
vények beépitésével
¢s megfeleld rogzi-
téssel. HOszigetelést
készit, feliiletvédel-
met készit.

Ismeri a csOvezeték
kialakitasara, rogzité-
sére vonatkoz6 mu-
szaki el6irasokat. Is-
meri a csOvezetékek
kotési- és szigetelési
technologidit.

Torekszik a csokoté-
sek gondos elkészité-
sére, a kialakitott cso-
vezeték helyes és esz-
tétikus kialakitasara.

Feleldsséget vallal

a munka szakszerii
¢s esztétikus elvég-
zéseert.

Hitérendszereket
alakit ki. Kivalasztja
a szlikséges részegy-
ségeket.
Tomorségvizsgalatot
végez.

Beiizemelést majd
lizemi probat hajt
végre.

Ismeri a vonatkozo
szabvanyokat és rend-
szermegoldasokat, va-
lamint a biztonsagi és
kornyezetvédelmi eld-
irasokat. Ismeri a
sziikséges meérdmiisze-
reket és alkalmazza a
korszerti elektronikus
¢s digitalis eszk0z0o-
ket.

Szakmai tudasat fej-
leszti, nyitott az j
miiszaki megoldasok
irant.

Onalloan végzi te-
vékenységét, ligyel
a preciz kivitele-
zésre. Feleldsséget
vallal a miiszaki
megfeleldségért.

Hiutérendszereket
karbantart, vizsgal,
javit.

Karbantartasi, vizs-
gélati, mérési és ja-
vitasi jegyzOkonyvet
készit. Felismeri a
miuko6dési zavarokat,

Ismeri a sziikséges
mérOmiiszereket, a
karbantartasi és javi-
tasi munkafolyamato-
kat és a kdrnyezetve-
delmi eldirasok sze-
rinti szivargasvizsgalat
menetét. Alkalmazza a

Szakmai tudasa és
gyakorlati tapasztala-
tai alapjan keresi a
szakmai kihivasokat,
melyeknek sikerrel

Onéllé munkavég-
zéssel és a sziiksé-
ges miszaki infor-
maciok beszerzésé-
vel alakitja ki don-
téseit, melyeket fe-

ezek okara képes korszerl elektronikus | tesz eleget. leldsséggel hoz
kovetkezteteseket mérémiiszereket és di- meg.

levonni, a hibat gitalis eszkdzoket.

megsziintetni.

Szoftvereket alkal- | Ismeria rendelkezésre Gondoskodik 6n- Onalldan kiva-

maz a hiitérendsze-
rek részegységeinek

allo kivalaszto- és mé-
retezO szoftvereket. Is-
meri a részegységek

maga folyamatos
képzésérol. Szakmai

lasztja és alkal-
mazza a megfeleld,
legujabb szoftveres




kivalasztasahoz, mé-
retezéséhez.
Huitokori részegysé-
gek kivalasztasat, a
rendszerelemek
kompatibilitasat el-
lenorzi.

vagy berendezések
gyartoinak specialis
szoftvereit.

tajékozottsagarol, fo-
lyamatosan koveti az
interneten elérhetd
szoftveres termékta-
mogatéasokat.

tdmogatasi forma-
kat, szoftvereket.

Hitérendszerek
hiité- klima-, és ho-
szivattyus alkalma-
zasain retrofit hiito-
kozeg atéllitast vé-

Magasszintii ismere-
tekkel rendelkezik a
kornyezetvédelmi eld-
irasok, az F-gaz rende-
let és szerviztechnold-

Rendszeresen fej-
leszti és naprakészen

Kornyezettudatos
¢s elkdtelezett a

legmodernebb, in-
novativ megolda-

gez i, alternativ glalitemle:cerlll.’rls”nl:?rl tartja tudasat. sok irant.
alacsony iiveghazha- azlf te}'natlvk ultl(; loze—
tast hiitdkdzegre, | SSKCt €8 azok alkal-
mazhat6sagat.
Ismeri a kdrnyezetvé-
Hiitérendszereken | delmi eldirdsokat és a
szivargasvizsgalatot | szivargasvizsgalat
végez. kmai végrehajtasa- ) ) A szivargasvizsga-
g szakmai végrehajtasa- | o e szivargasvizsga

Szivargasvizsgalati
tervet készit. Elekt-
ronikusan dokumen-
talja a szivargasvizs-
galatok eredményét.

nak menetét. Ismeri a
szivargasvizsgalat
elektronikus doku-
mentalasanak Iépéseit,
a hatdsagi internetes
adatbazis kezelését.

nyezet védelme érde-
kében.

latot 6nalldan, fele-
16sségteljesen
hajtja végre.

Az 11j technologiak
¢és gyartdeszkozok
megismerése érdek-
ében rendszeresen
részt vesz kiallitaso-
kon, szakmai to-
vabbképzéseken.

Ismeri az 0 technolo-
gidk megismerésének
forrasait (konferen-
ciak, kiallitasok, szak-
mai folydiratok, on-
line elérhetd csator-
nak).

Figyelemmel kiséri a
szakmai konferencia-
kat, bemutatokat,
szakmai szervezetek
ajanlasait.

Szakmai folyoira-
tokkal, online felii-
letek tanulményo-
zéasaval képezi ma-
gat és munkatar-
sait.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegy- | A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
ség tematikai egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység mun-
egységei elemei elméleti ora- gyakorlati ora- | kaformai és
szama szama modszerei
Hiitétechnikai Hétani szamita- | 2 8 Személyes je-
szamitasok sok, htitoteljesit- lenléti munka-

mény igény
meghatarozasa,
héveszteség sza-
mitas, szoftve-
rek alkalmazasa

forma, el6adas
¢és egyéni fel-
adatmegoldas




Kompresszoros
hitégépek

Hutékorfolya-
mat, homérsék-
let €s nyomasvi-
szonyok, folya-
matok, jellemzd
tizemi értékek,
hibamegallapi-
tas. Digitalis
mérémuszerek,
szoftverek, app-
likaciok haszna-
lata.

Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-
adatmegoldas

Htékori rész-

Részegységek

Személyes je-

egységek kiva- | feladata, felépi- lenléti munka-
lasztasa tése és miko- forma, el6adas

dési jellemzdik. ¢s egyéni fel-

Mechanikus sza- adatmegoldas

balyozoszelepek

miuko6dése,

elektronikus

szabalyozoegy-

ségek alkalma-

zastechnikaja.

Csovezetékek

méretezése.

Interneten elér-

heto, szoftveres

méretez0 €s

részegység kiva-

laszt6 alkalma-

zasok
Hitétechnikai Folyadékhtitok, Személyes je-
alkalmazasok hdszivattytk hii- lenléti munka-

térendszere, forma, el6adas

tizemi jellemzdi, ¢és egyéni fel-

hatasfokai adatmegoldas
Hitérendszerek | Hiitdgépek sze- Személyes je-
kivitelezése, relése, telepi- lenléti munka-
szervizelése és tése. Hltokozeg forma, eloadas
karbantartdsa toltés, lefejtés, ¢s egyéni fel-

szivargas-vizs- adatmegoldas

galat, alkatrész-

csere €s javitas.

Olajcsere
Hitokozegek, Hutokozegek Személyes je-
kozvetitd koze- | jellemz6i, kiva- lenléti munka-
gek és hiitégép- | lasztasuk. Uj he- forma, el6éadas
olajok lyettesitd retrofit és egyéni fel-

és alternativ ha-

adatmegoldas




tokozegek, ég-
hetd hiitokoze-
gek, ammonia és
széndioxid.
Kozvetitd koze-
gek jellemzoi,
fagyall6 haszna-
lata. Olajtipusok
¢s jellemzaik,
kivalasztasuk.

A tananyagegység elvart tanulasi Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,

eredményeinek tanitasi-tanulasi fo- | Rajzfeladat kézi kapcsolasi rajzok készitésére
lyamat kozbeni mérésére és értéke- | Tobb Iépésbdl allo Gsszetett szamitasi feladat
lésére vonatkozd javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi MKIK jegyzet 2022
eredményeinek feldolgozasahoz Szakmai cikkek,
ajanlott irodalmak Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvaldsitasahoz | ---
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

6.1.2 Szell6z6- és klimaberendezések iizemtana tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Szell6zo- és klimaberendezések iizemtana

A tananyagegység célja Az energiatakarékos, 1j hlitékozegekkel mitkddo, uj
technoldgidju szell6z6- és klimaberendezések felépi-
tésének ¢és biztonsagos lizemeltetésének megisme-
rése.

A tananyagegység O0raszama 30

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart viselkedés- | Onallosag és fe-
modok, attitiid lelosség mértéke
Szell6zOrendszereket ) . . o
Ismeri a vonatkoz6 szab- Onalloan végzi te-

alakit ki. Kivalasztja

a sziikséges részegy- vékenységet,

iigyel a preciz ki-

vanyokat és rendszer-

. . Szakmai tudasat
megoldéasokat, valamint z H

ségeket. biztonsied 65 ki fejleszti, nyitottaz | = . ° "o
Témorségvizsgalatot | @ P1Z10NSAZL €8 kotnye- 0j miiszaki megol- vitefezesre. rele-
. zetvédelmi eldirasokat. f . 18sséget vallal a
Vegez. ! ot o ., | dasok irant. ,, .
Beiizemelést majd Ismeri a sziikséges méro- miszaki megfele-
miuszereket és alkal- 10ségért.

lizemi probat hajt




végre. mazza a korszeri elekt-
ronikus ¢€s digitalis esz-
kozoket.
Szell6zOrendszereket

karbantart, vizsgal,
javit.

Karbantartasi, vizsga-
lati, mérési és javitasi
jegyzékonyvet készit.
Felismeri a mikodési
zavarokat, ezek okara
képes kovetkeztetése-
ket levonni, a hibat

Ismeri a sziikséges méro-
miuszereket, a karbantar-
tasi €s javitasi munkafo-
lyamatokat és a kornye-
zetvédelmi el6irasok sze-
rinti szivargasvizsgalat
menetét. Alkalmazza a
korszerii elektronikus
mérdmiiszereket és digi-
talis eszkozoket.

Szakmai tudasa és
gyakorlati tapasz-
talatai alapjan ke-
resi a szakmai ki-
hivasokat, melyek-
nek sikerrel tesz
eleget.

megsziintetni.

Onall6 munka-
végzéssel €s a
sziikséges mii-
szaki informaciok
beszerzésével ala-
kitja ki dontéseit,
melyeket felelds-
séggel hoz meg.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyag- A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
egység temati- | egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység munka-
kai egységei elemei elméleti ora- gyakorlati 6ra- | formai és mod-
szama szama szerei

Klimatechnikai, | Hit6- és futbtel- | 5 5 Személyes je-
légtechnikai jesitmény igény lenléti munka-
szamitasok meghatarozasa, forma, eldadas

héveszteség ¢és egyéni fel-

szamitas, levegd adatmegoldas

aramléstechni-

kai szamitasai.

Szell6zdlevegd

¢s frisslevegd

igény meghata-

rozasa, légcsa-

torndk kereszt-

metszetének,

nyomaseseésé-

nek meghataro-

zasa

Szamitogépek

szoftverek al-

kalmazasa.
Szell6zdberen- | Ventilatorok. 5 5 Személyes je-
dezések, klima- | Légcsatornak, lenléti munka-
berendezések Légracsok ¢és forma, el6adas
alkotéelemei befuvo- elszivo, ¢és egyéni fel-

adatmegoldas




elzaro szerkeze-
tek.

Légsziirok.
Léghiito- és 1ég-
fiitd kaloriferek,
légnedvesitok.
Kozponti légke-
zelok Klimabe-
rendezések.
Alkotoelemek
kivalasztasa,
meéretezo szoft-
verek alkalma-
zasa

Szell6z6- és kli-

Légtechnikai

5 Személyes je-

maberendezések | szerelések; cso- lenléti munka-
kivitelezése, vezetékek tele- forma, eléadas
szervize és kar- | pitése, kivitele- ¢s egyéni fel-
bantartasa zése, kivitelezés adatmegoldas

ellendrzése, be-

szabalyozas és

probaiizem. At-

adas- atvételi el-

jaras. Részegy-

ségek karbantar-

tasigénye
Légtechnikai Homérseklet, 5 Személyes je-
mérések nedvességtarta- lenléti munka-

lom, nyomas, forma, eldadas

légsebesség, ¢és egyéni fel-

1égszallitds mé-
rési gyakorlata.
Zajméres.
Részegységek
tizemi értékei-
nek mérése. Hi-
bamegallapitas.

adatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozoé javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,
Rajzfeladat kézi kapcsolasi rajzok készitésére
Tobb 1épésbol allo Gsszetett szamitasi feladat

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

10




6.1.3.Hiito- és szell6zoberendezések hidraulikai rendszerei tan-
anyagegység

A tananyagegység megnevezése

szerei

Hiito- és szellozoberendezések hidraulikai rend-

A tananyagegység célja

A hiitd ¢és szell6zOberendezések vizkoreire vonat-
koz6 ismeretek bdvitése, az uj technologidk és mik-
roprocesszoros szabalyozasu elemek, szivattyuk
megismerése

A tananyagegység 0raszama 5

A képzés soran meg-
szerezhetdo kompeten-
ciak, tanulasi ered-
mények, amelyek Kki-
alakitasahoz a tan-
anyagegység érdem-
ben hozzajarul Kész-
ségek, képesség

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallosag és fele-
10sség mértéke

Hiit6- és szellézérend-
szerek hidraulikai
rendszereit feliilvizs-
galja, karbantartja és
javitja. Beszabalyozza
vagy javaslatot tesz a
beszabalyozasra a hid-
raulikai rendszereknél.
Meérési eredményekkel
jegyzokonyvet készit.

Alapvet0 ismeretek-
kel rendelkezik a
hiité- és hdszivattylis
rendszerek hidrauli-
kai koreinek kialaki-
tasarol és megfeleld
aramlastechnikai
gyakorlati értékeirdl.

Torekszik a komp-
lex rendszerek (hii-
tokorok, hdszivaty-
tytk) megbizhato
egylittes mitkodteté-
sére.

Felelosséget vallal a
komplex rendszerek
megfeleld miikddés-
¢vel kapcsolatosan.
Igénye van a megbi-
701 elégedettségre
komplex rendszerek
esetében is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegy- | A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
ség tematikai egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység munka-
egységei elemei elméleti ora- gyakorlati ora- | formai és méd-
szama szama szerei
Hidraulikai sza- | Alapennyiségek, | 1 1 Személyes je-

mitasok, mérete-
zési modszerek

sok

mértékegységek,
Osszefliggések.
Szoftveres mé-
retezési eljara-

lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-
adatmegoldas
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Hidraulikai Csovezetékek 1
rendszerek rész- | kialakitasa, ko-
egységei és ki- | téstechnika, sur-
valasztasa lodasi vesztesé-
gek, nyomas-
esés.

Szivattyuk jel-
lemzd6i, szaba-
lyozésa. Elzaro
szerelvények:
csapok, toloza-
rak, pillang6sze-
lepek, elzaro
szelepek, miiko-
désiik jellemzdi.
Szabalyozosze-
lepek, valtosze-
lepek, bizton-
sagi szelepek,
to1to- és Uritd
szelepek, szl-
rok, iszapleva-
lasztok, automa-
tikus légteleni-
tok, mikrobubo-
rék-levélasztok
Hoéleadok, ho-
cserélok, osz-
tok-gytjtok,
puffertarolok,
hidraulikai
valto.

1 Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢és egyéni fel-
adatmegoldas

Hidraulikai Az egyes rész-
rendszer karban- | egységek kar-
tartasa bantartasigénye,
vizkezelés, viz-
lagyitas

1 Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-
adatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozoé javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,
Rajzfeladat kézi kapcsolasi rajzok készitésére
Tobb 1épésbol allo Gsszetett szamitasi feladat

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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6.1.4. Hiito- és szellozoberendezések automatikai ismeretei
tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

retei

Hiito- és szellozoberendezések automatikai isme-

A tananyagegység célja

Hiit6- és szellozoberendezések energiatakarékos, au-
tomatizalasi alapelveinek megismerése, az 0j szami-
togép- ill. PLC vezérlésii rendszereinek megismerése.

A tananyagegység Oraszama 5

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Elkésziti a hiit- és szel-
18z6rendszerek villamos
kapcsolasat, vezérld
aramkoroket. Elektroni-
kus/digitalis szabalyozo-
kat/vezérloket épit be €s
programoz.

Rendelkezik a vil-
lamos kapcsola-
sokhoz sziikséges
villamosipari isme-
retekkel. Ismeri az
elektronikus szaba-
lyozé/vezérld ele-
mek miitkodését és
programozasat.

Torekszik a minél
jobb energiahaté-
konysag biztosita-
sara a szabalyozas
kialakitasanal.

Onallo elvégzi a
szabalyozd/vezérld
eszk6zok bekotését
¢€s programozasat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

vek.

kor. Erzékelok
¢és mukodteto,
beavatkozo szer-

Binaris logikai
aramkorok alap-
ismeretei

A tananyagegy- | A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
ség tematikai egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység mun-
egységei elemei elméleti ora- gyakorlati ora- | kaformai és
szama szama modszerei
Automatikai Szabalyozasi 1 2 Személyes je-
alapfogalmak alapfogalmak, lenléti munka-
szabalyozasi forma, eldadas

¢s egyéni fel-
adatmegoldas
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Elektronikus 1
szabalyozok, di-
gitalis technika,
digitalis mikro-
processzoros hii-
tésvezérlok.
PLC mikodése
¢s programo-
zasa, alkalmaza-
suk hiito- és
szell6zéberende-
zésekben

Digitélis szaba-
lyozbegységek

Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢és egyéni fel-
adatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozd javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,
Rajzfeladat kézi kapcsolasi rajzok készitésére
Tobb 1€pésbal alld Osszetett szamitasi feladat

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvalositasahoz | -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

6.1.5. Huto- és szellozoberendezések villamos szerelése tan-

anyagegység

A tananyagegység megnevezése

Hito- és szellozoberendezések villamos szerelése

A tananyagegység célja

Hiito- és szelldzdberendezéseknél alkalmazott erdat-
viteli- és vezérldaramkorok tervezési, kivitelezési és
érintésvédelmi ismereteinek elsajatitasa. Uj kotés-
technologiak, szerelési modszerek megismerése

A tananyagegység Oraszama 14

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Rendelkezik a vil-
lamos kapcsola-
sokhoz sziikséges
villamosipari isme-
retekkel. Ismeri az

Elkésziti a hito- és szel-
16z6rendszerek villamos
kapcsolasat. Kialakitja az
erdatviteli és vezérlo
aramkoroket. Elektroni-

Torekszik a minél
jobb energiahaté-
konysag biztosita-
sdra a szabalyozas
kialakitasanal.

Onalloan elvégzi a
szabalyozo/vezérld
eszk6zok bekotését
¢€s programozasat.
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kus/digitalis szabalyozo-
kat/vezérloket épit be és

programoz.

elektronikus szaba-
lyozo/vezérlo ele-
mek mikodését és
programozasat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyag- A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
egység temati- | egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység munka-
kai egységei elemei elméleti ora- gyakorlati ora- | formai és méod-
szama szama szerei
Elektrotechnikai | Villamos alap- |1 1 Személyes je-
alapismeretek mennyiségek, lenléti munka-
teljesitmények forma, el6adas
szadmitasa, veze- ¢s egyéni fel-
tékkeresztmet- adatmegoldas
szet meghatéro-
zasa
Villamos készii- | Villamos aram- | 1 1 Személyes je-
1¢kek korokben alkal- lenléti munka-
mazott leggya- forma, eldadas
koribb kapcso- ¢és egyéni fel-
lokésziilékek: adatmegoldas
kézi kapcsolok,
motorvédod kap-
csolok, talaram-
relé, kismegsza-
kitd, magnes-
kapcsoldk, kon-
taktorok, érin-
tésvédelmi kap-
csolok,
Villamos moto- | Aszinkron mo- |1 1 Személyes je-
rok tor felépitése, lenléti munka-
mukodése és forma, eloadas
tizemi jellem- és egyéni fel-
z01. adatmegoldas
EC motorok fel-
épitése é€s jel-
lemz&i. Arnyé-
kolt polust mo-
torok. Motorok
hatasfokai.
Frekvenciavaltdo | Frekvenciavaltd | 1 1 Személyes je-

mikodése, be-

lenléti munka-
forma, eloadas
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meneti és kime-
neti fesziiltség-
¢és aram jellem-
z01. Frekvencia-
valtok alkalma-
z4asa villamos
motorok fordu-
latszam szaba-
lyozésara,
fesziiltségszaba-
lyozo és alkal-
mazasa villamos
motoroknal

¢s egyéni fel-
adatmegoldas

Villamos kap-
csolasok

Egyfazisi mo-
torindité kap-
csolasok, irany-
valto kapcsolas,

Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-

csillag/delta adatmegoldas
motorinditas
kapcsolasa,
lagyinditas
Villamos szere- | Egyvonalas Személyes je-

léstechnika

kapcsolasi terv,
aramutas kap-
csolasi vazlat és
kabelezési terv.
Vezetékek, ko-
téelemek.
Szerelési techni-
kak, 0j innova-
tiv kotési tech-
nologidk, szere-
1és kapcsolo-
szekrények sze-
relési 1épései

lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-
adatmegoldas

Erintésvédelem

Védettségi fo-
kozatok, érin-
tésvédelmi mo-
dok és kialakita-
suk.

Vonatkozo
szabvanyok ¢és
eloirasok
M¢éromuszerek;
univerzalis mu-
szer, lakataram-
mero.
Erintésvédelmi
muszerek és

Személyes je-
lenléti munka-
forma, el6adas
¢s egyéni fel-
adatmegoldas
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mérések; szige-
telési ellenallas,
szivargd aram,
védovezeto el-
lenallas mérése
¢s megengedett
értékei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozé javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,
Rajzfeladat kézi kapcsolasi rajzok készitésére
Szerelési feladat

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvaldsitasahoz | -—

kapcsolodo egyéb specialis feltételek

6.1.6 Technoldégia és munkafolyamat tervezés tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Technologia és munkafolyamat tervezés

A tananyagegység célja

Hiit6- és szell6zOberendezéseknél alkalmazott
mérési modszerek, javitasi- és karbantartasi tech-
nologiak jszerli, hatékony technoldgia és mun-
kafolyamat tervezési ismereteinek elsajatitasa

A tananyagegység O0raszama 12

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallésag és fele-
16sség mértéke

Epiiletgépészeti kivi-
teli tervdokumentacio
alapjan megtervezi a
hiit6- €s szellézérend-
szerek kivitelezési
munkafazisait, kiva-
lasztja a sziikséges
szerelési anyagokat.

Ismeri az épiiletgépé-
szeti rajzjeleket. Is-
meri az alkalmazott
hiit6- és légtechnikai
elemeket, részegysé-
geiket, vezetéki
anyagok és szerelvé-
nyek jellemzdit és
szerelési technikdit.

A tervdokumenta-
ci0 eldirasait mesz-
szemenden betartja,
igyel a részegysé-
gek és szerelési
anyagok megfeleld
kivalasztasara.

Onalléan kivalasztja
a sziikséges anyago-
kat és kidolgozza a
munkafolyamatokat.
Dontéseihez sziik-
ség esetén bevonja a
tervezot.

Bejarja és elokésziti a
munkatertiletet a ren-
dezett és biztonsagos

munkavégzéshez.

Ismeri és atlatja és is-
meri az adott munka-
folyamatokhoz sziik-
séges munkateriiletet.

Igényes a munka-
jara, torekszik a
rendezett munkate-
rillet fenntartasara.

Onalloan biztositja
a rendezett munka-
teriiletet a folyama-
tos munkavégzés
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balyokat.

Ismeri a betartando
munkavédelmi sza-

soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyag-
egység temati-
kai egységei

A tematikai
egység tartalmi
elemei

A tematikai
egység javasolt
elméleti ora-
szama

A tematikai
egység javasolt
gyakorlati ora-
szama

A tematikai egy-
ség munkafor-
mai és modsze-
rei

Méréstechnika

Hiito- és szello-
zOrendszerek
gyakorlataban
el6forduld mé-
rések; villamos
mennyiségek
mérései, nyo-
mas- €és hdmér-
sékletmérés,
légnedvesség-,
aramlastechni-
kai (nyomas,
1égsebesség)
mérések, 1€gto-
morség mérese.
Mechanikai el-
lenérzémérések
egyes gépele-
meknél, csap-
agyaknal.

3

Prezentacio,
egyéni munka

Hiit6- és szelld-
zOrendszerek
specialis kar-
bantartasi 1gé-
nye

Ventilatorok,
légcsatornak,
légracsok és be-
favo- elszivo,
elzaro szerkeze-
tek,

légsziirdk,
[éghlito- és 1ég-
flito kaloriferek,
légnedvesitok
karbantartasa.
Kozponti légke-
zelOk, Klimabe-
rendezések spe-
cialis karbantar-
tasi igénye.

Prezentacio,
egyéni munka
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Segédberende-
zések és hidrau-
likai elemek
karbantartasa.

Technoldgiai
muveletsorok
tervezése

Miveletsorok, | 2
folyamatabrak
alkalmazasa a
technologiai
tervezésben

Prezentacio,
egyéni munka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozé javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel,
Irasbeli feladat: miiveleti sorrend tervezése meg-
adott karbantartasi feladathoz.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvaldsitasahoz | -—

kapcsolodo egyéb specialis feltételek

6.1.7 Munkavédelmi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Munkavédelmi ismeretek

A tananyagegység célja

ében.

Munkavédelmi ismeretek elsajatitasa a biztonsagos
munkavégzes €s a személyi egészségveédelem érdek-

A tananyagegység O0raszama

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart viselkedés-
modok, attitiid

Onallosag és fele-
16sség mértéke

Bejarja és elokésziti a
munkateriiletet a ren-
dezett és biztonsagos

munkavégzéshez.

Ismeri és atlatja az
adott munkafolyama-
tokhoz sziikséges
munkateriiletet. Is-
meri a betartand6
munkavédelmi sza-
balyokat.

Igényes a munka-
jara, torekszik a
rendezett munkate-
riilet fenntartasara.

Onalléan biztositja
a rendezett munka-
teriiletet a folyama-
tos munkavégzés
soran.

Iranyitja és feliigyeli a
munkafolyamatokat.

Ismeri a munkaterii-
leten alkalmazott
technologidk és a

Messzemenden be-
tartja a balesetmen-
tes munkavégzés

Felelosséget vallal
¢s betartatja a mun-
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Ellendrzi a munkavé-
delmi szabalyok betar-
tasat, munkavédelmi
eszk0zOk hasznalatat.

biztonsagos munka-
végzés eldirasait,
munkavédelmi esz-
kozoket.

szabalyait. Sziikség
esetén erre figyel-
mezteti munkatar-
sait.

kavédelmi eldiraso-
kat.

El6irja a biztonsagos
munkavégzés fel-
tételeit és betartatja
azokat. Eldirja a sziik-
séges karbantartaso-
kat. Rendszeresen kar-
bantartja, ellenérzi a
gépeket, eszkozoket és
csak rendeltetésnek
megfeleléen hasznalja
azokat.

Ismeri a biztonsagos
munkavégzés szemé-
lyi feltételeit. Tiszta-
ban van az alapvetd

karbantartés és allag-
megovas folyamatai-
val és fontossagaval.

Kornyezetére igé-
nyes, gondot fordit
a tiszta, rendezett
munkateriiletre.

Rendszeresen ellen-
Orzi a gépeket, esz-
kozoket. Odafigyel
a kellemes ¢és biz-
tonsagos munkakor-
nyezet kialakitdsara.

A veszélyes anyagokat
¢és hulladékokat eldiras
szerint kezeli, tarolja.

Ismeri a szaktertile-
tén jellemzo tevé-
kenységek helyi- és
globalis kdrnyezetka-
rosito hatasait. Ismeri
a tarolassal kapcsola-
tos kdvetelményeket
¢s az Ujrahasznositas
lehetdségeit.

Torekszik a fenn-
tarthato fejlodés ki-
alakitisara sajat és
munkahelyi kor-
nyezetében.

Mérnokokkel, mun-
kavédelmi techniku-
sokkal egytittmii-
kodve 6nallé mun-
kat végez. Betartja a
veszélyes anyagok
¢s hulladékok keze-
l1ésére, tarolasara
vonatkoz6 szabalyo-
kat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegy- | A tematikai A tematikai A tematikai A tematikai
ség tematikai egység tartalmi | egység javasolt | egység javasolt | egység mun-
egységei elemei elméleti ora- gyakorlati ora- | kaformai és
szama szama modszerei

Munka- és tiiz- | Jogszabalyi el6- | 1 1 Prezentacio,
védelmi ismere- | irasok gyakorlati be-
tek Személyi védo- mutato

eszk6zok

VeszElyt jelzo

piktogramok

Tlizgyjtési en-

gedély
Egészségve- Jogszabalyi elo- 1 Prezentécio,
delmi ismeretek | irasok gyakorlati be-

Személyi védo- mutatd

eszk6zok

Elsésegélynyuj-

tas

Veszélyt jelzo

piktogramok
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Munkavégzés
veszélyes anya-
gokkal

Jogszabalyi el6-
irasok
Veszélyes anya-
gok szallitasa
(ADR el6irasok)
Hulladékkezelés

Prezentacio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozd javaslatok

Teszt feladatsor szamitogépes kiértékeléssel, elso-
segélynyujtasi feladatok gyakorlati végrehajtasa,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

MKIK jegyzet 2022
Szakmai cikkek,
Internetes szakmai anyagok

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

/. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.
tananyagegység

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és 1ényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és lényege

A tananyagegység célja

A mesterjeldlt szerezzen ismereteket a szakmai ok-
tatas és nevelés modjairdl, koncepcidirol, a szemé-
lyiséget befolyasolo tényezOkrdl. Ismereteket szerez
tovabba a csaladrél mint elsddleges szocializacids
szintérrol, a szocializacio tovabbi szintereirdl, a szo-
cidlis tanulasrol.

A tananyagegység oraszama

3 o0ra

Beszamithaté 6raszama:?!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Autonomia-fele-

Attitiid o
10sség

Oktatoi munkéja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi folyamatok-

ban megtanult nevelési

Ismeri az alapvetd
nevelési metdduso-
kat, meg tudja hata-
rozni, hogy egyes
helyzetekben melyik

Munkéja soran
adekvat nevelési at-
titidot képvisel a ta-
nulok optimalis fej-
18dése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét elo-
segitd nevelési
modszerek alkal-
mazasat képviseli,

1 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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modszereket, eljaraso-

nevelési modszer al-

felelosséget vallal a

dekében.

kok iskolaival, sziilei-
vel, egyéb segitokkel a
diak megfelel6 tanul-
manyi elémenetele ér-

dalyozo tényezoket
¢s meghatarozza a
lehetséges segitd esz-
kozoket, a diakot
korbe vevo eréforra-
sok bevondsaval.

tartja érdekeit, ta-
nulmanyaik sikeres
befejezése érdekeé-
ben figyelembe ve-
szi erdsségeiket,
gyengeségeiket.

kat. kalmazasa a legopti- tanul6i megfeleld
malisabb. neveléséért a szak-
mai oktatds soran.
Beazonositja a gya- o ,
. . . , . A diakjai oktat
Gyakorlati helyként korlati oktatas pozi- jakjal okfatasa
et e 1 . A . soran szem elott
egylttmiikddik a did- | tiv kimenetelét aka-

Felelosséget vallal
az egyuttmiikodés-
ért, annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

. A tematikai A tematikai A tematikai
A tematikai L. L L
A tananyagegy- . . | egység javasolt | egység javasolt | egység mod-
. . | egyseég tartalmi . . . .
ség tematikai elemei elméleti ora- gyakorlati ora- szerei €s
egységei szama szama munkafor-
mai
Szakmai oktatas | Normativ és ér- - eldadas
és nevelés tékrelativista ne- - magyarazat
velési koncep- 0,5 1 - megbeszé-
ci0k, nevelési és 1és
fejlesztési célok.
- kooperativ
csoport-
munka
- egyéni és
csoportos fel-
adatmegoldas
A személyiség Biologiai  6rok- - eléadas
fejlodését befo- | 16dés, korai - magyarazat
lyasolo tényezok | évek- ,minta” - megbeszé-
Oroklodése, a 1és
tarsadalomba il-
leszkedés, a szo- 0,5 1 - kooperativ
cializacid, a csa- csoport-
lad szerepe, szo- munka
cializacid to- - egyéni €s
vabbi szinterei, a csoportos fel-
szocialis tanulés, adatmegoldas
kultara szerepe,
nevelés szerepe
a  személyiség
fejlodésben, fej-
16déslélektani is-
meretek.
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A tananyagegység elvart tanulasi Formativ értékelés: a megtanult ismeretek alkal-
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo- | mazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
lyamat kozbeni mérésére és értéke- | megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruk-

lésére vonatkozé javaslatok tiv visszajelzés a résztvevd szdmara. Emellett 6n-
értékelés bekapcsoldsa a tanulasi folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gya-

eredményeinek feldolgozasahoz korlati oktatoi képzés 2019.

ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvalositasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai alapis-
meretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szoci-
alpszicholégiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonboz6 intelligen-
ciakat, kiemelten az érzelmi intelligenciat, az ér-
zelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen ismeretet
,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az Gnismeret el-
meéleti alapjait, illetve gyakorlati feladatok mentén
fejlédjon is az Gnismerete. A mesterjelolt képes le-
gyen masok érzéseinek felismerésére, empatias
készsége, tarsas egyiittmitkodése fejlodjon €s képes
legyen a megtanult ismereteket és készségeket al-
kalmazni az oktatds folyamatiban.

A tananyagegység oraszama 8 ora
2

Beszamithato oraszama: nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-fele-
10sség

Figyelemmel kiséri | Ert figyelemmel

Képes a masik helyzet- Felismeri az egyeni, a masik ember fizi- | hangolodik ra a

ének dtérzése. Empa- | trsadalmi, kulturdlis 1 co o ionec alla | masik fél kozlé-

tids képességét alkal- fs %)enerélfiés Kii- potvaltozasat. A sére. A helyzethez
mazza a didkjaival valg | ONOSCECKEt. RaPESO= | oiy ] aktualis alkalmazkodva

oktatoi munka soran. | lataiban alkalmazni
tudja a megértés és
az egylittmikodés

allapota felé nyitott, | gyakorolja a ma-
arra érzékenyen rea- | sik allaspontjanak
gal. megeértését.

2 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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mait.

kommunikacios for-

dekében.

Gyakorlati helyként
egylttmiikddik a dia-
kok iskolaival, sziilei-
vel, egyéb segitokkel a
diak megfeleld tanul-
manyi elémenetele ér-

Beazonositja a gya-
korlati oktatas pozi-
tiv kimenetelét aka-
dalyozo tényezoket
¢s meghatarozza a
lehetséges segitd esz-
kozoket, a diakot
korbe vevo erdforra-

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit, ta-
nulmanyaik sikeres
befejezése érdekeé-
ben figyelembe ve-
szi erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az egyuttmukodeé-
sért, annak fel-
tételeit biztositja.

sok bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

. A tematikai A tematikai A tematikai
A tematikai - - e
A tananyagegy- , . | egység javasolt | egység javasolt | egység mod-
. .. | egység tartalmi e . . .
ség tematikai clermei elméleti 6ra- | gyakorlati éra- szerei és
egységei szama szama munkafor-
mai
Az érzelmi in- Intelligencia, in- - eldadas
telligencia és az | telligencidk, az 0,2 0,5 - magyarazat
intelligenciate- | érzelmi intelli-
riiletek gencia és az ér- - kooperativ
zelmek biologi- csoport-
aja. munka
Viszonyunk én- | Onmagunk és - el6adas
magunkkal masok tisztelete: - magyarazat
az Enkép sze- - megbeszé-
repe, Eric Berne 1és
Oké kerete, 6n- 0,4 2
ismeret, Onma- - kooperativ
gunk iranti tuda- csoport-
tossag, ,,ér- munka
zelmi-hegy”, - egyéni és
Onismeret és On- csoportos fel-
szabalyozas adatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyama-
taban.
Viszonyunk ma- | Masok érzései- - el6adas
sokkal nek felismerése, - magyarazat
az empatia, tar- 0,8 2,5 - megbeszé-
sas egylttmiko- 1és
dés készségei €s
megjelenésiik a - kooperativ
szakmai oktatas csoport-
folyamatéaban. munka
- egyeéni €s
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csoportos fel-
adatmegoldas
A serdiilok és az | Serdiilékor bio- - eldadas
érzelmi intelli- logiai jellemzoi,
gencia idegrendszer at- 0,3 0,5 - kooperativ
alakulasa tiné- csoport-
dzser korban, ér- munka
zelmi intelligen-
cia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - el@adas
intelligens ok- elmélete a jo ok-
tato tatorol. - kooperativ
csoport-
munka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfi-
gyelése a gyakorlati feladatok megoldésa soran,
a tanulasi eredmények tovabbi mérése a képzes-
ben résztvevd altal tartott kisel6adas és feladat-
lap megoldasa modszerekkel. Ertékelés tekintet-
ében formativ értékelést alkalmazunk, konstruk-
tiv visszajelzés a résztvevd szdmara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gya-
korlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3.

anyagegység

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban tan-

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folya-
mataban

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg az oktatds folyama-
tat, szerkezeti elemeit, az informaciéfeldolgozas ele-
meit, a motivaciot. Szerezzenek ismereteket a peda-
gogiai értékelés moddszereirdl, adaptiv gyakorlat-
szervezeésrol. A mesterjeldltek szerezzenek tudast a
szakképzés folyamatdban a szakmaszocializacid fo-
lyamatarol és a szervezeti kulturarol. Ismerjék meg
a kompetencia tipusait, tudjak értelmezni az SNI fo-
galmat, ismerjék meg az SNI-s tanuldkra vonatkozo
oktatasi és vizsga feltételeket.

A tananyagegység oraszama

3 ora
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Beszamithato oraszama:

3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Autonémia-fele-

intézményekkel (is-
kola) a tanulok elmé-
leti tanulmanyaihoz il-
leszkedd gyakorlat
megszervezése érdeké-
ben.

méleti tudasbazisat,
annak felépitését a
gyakorlat fokuszalt
megszervezeése érde-
kében.

lati tudas atadasa
vonatkozasaban fi-
gyelembe veszi a di-
akok elméleti tuda-
sat, annak szintjeit.

Képesség Tudas Attitid léssée
A téarsintézmények-
Egyiittmiikddik a térs- Ismeri a didkok el- A hatékony gyakor- kel val6 egyiittmii-

kodése soran ira-
nyitja a gyakorlat
folyamatdnak meg-
szervezését, és az
ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelolt fejleszti
az SNI-s vagy pszichés
problémaval kiizd6 ta-
nulokat az oktatdémun-
kaja soran.

Felismeri az SNI-s
vagy mas pszichés
problémaval kiizd6
tanuldkat, ismeri az
egyéni bandsmodbol
adodo pedagogiai ki-
hivasokat és azok
megoldasi lehetdsé-
geit.

Elfogado a tdle gon-
dolkodasban, visel-
kedésben, mentali-
tasban kiilonb6zo
emberekkel szem-
ben, az oktatdbmun-
kéja soran figye-
lembe veszi az
egyéni banasmod
kovetelményei.

Az eltéro viselke-
dés- és gondolko-
dasmod elfogadésa-
val végzi oktatdi
feladatait, egyéni
banasmodot
igényld tanuloi fej-
18dése érdekében
minden feltételt
biztosit.

Ellendrzési és értéke-
1ési kompetenciajan
beliil alakit ki pozitiv,
megerdsitd értékelést a
tanuldi tevékenység-
rol.

Ismeri a pedagogiai
ellendrzés ¢€s erteke-
1és legfontosabb
modjait, eszkdzeit, €s
képes alkalmazni
ezeket az oktatomun-
kaja soran.

Torekszik a szum-
mativ mellett a for-
mativ értékelési
mod elényben ré-
szesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében vissza-
jelzéseivel moti-
valja és tamogatja
didkjait a jobb
eredmény elérése
érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

_ A tematikai A tematikai o
A tematikai L. P A tematikai
A tananyag- , . | egység javasolt | egység javasolt . .
. . egység tartalmi e s . . egység modsze-
egység temati- . elméleti ora- | gyakorlati ora- . .
. L. elemei ) . rei és munka-
kai egységei szama szama s
formai
Az oktatas és Az oktatas fo- - eldadés
gyakorlati kép- | lyamat és szer- - magyarazat
zés elvei és fo- | kezeti elemei, a 0,2 0,5
lyamata

3 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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tanulas folya-
mata, megerosi-

- egyéni és cso-
portos feladat-

tés és értékelés, megoldas
motivacio és
motivalas, adap-
tiv gyakorlat-
szervezes.
Szakmaszociali- | Szakmaszociali- - el6adas
zacio és szerve- | zacio folyamata, - magyarazat
zeti kultura a a szervezeti kul- 0,4 0,5
szakképzés fo- | tara. - egyéni és cso-
lyamataban portos feladat-
megoldas
Kompetenciak A kompetencia 0,2 0,5 - el6adas
fogalma, altala- - magyarazat
nos jellemzdi, a
kompetenciak - egyéni és cso-
tipusai. portos feladat-
megoldas
Sajatos nevelési | Az SNI fogalom 0,2 0,5 - el6adas
igényl tanulok | értelmezése, - magyarazat

a szakképzésben | SNI-s tanuldk a
szakképzésben.

- egyéni €s Cso-
portos feladat-
megoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
Iésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
lése a gyakorlati feladatok megoldasa soran. Erté-
kelés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamdra, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gya-
korlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd ¢és a tanuld szere-
pét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyés okai-
rol, jellemzo6irdl. Ismerjék meg a gyakorlatvezetdi
tevékenyég tervezésének menetét, a gyakorlatvezeto
modell szerepét. A mesterjeldltek ismerjék meg a
»Pygmalion-effektus” jellemzdit, az alapvetd neve-
1ési modszereket.
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A tananyagegység 0raszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:*

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-fele-
10sség

Egyiittmikddik a térs-
intézményekkel (is-
kola) a tanulok elmé-
leti tanulmanyaihoz il-
leszkedd gyakorlat
megszervezése érdeké-
ben.

Ismeri a didkok el-
méleti tudasbazisat,
annak felépitését a
gyakorlat fokuszalt
megszervezeése érde-
kében.

A hatékony gyakor-
lati tudés atadasa
vonatkozasaban fi-
gyelembe veszi a di-
akok elméleti tuda-
sat, annak szintjeit.

A téarsintézmények-
kel valo egyiittmii-
kodése soran ira-
nyitja a gyakorlat
folyamatdnak meg-
szervezését, és az
ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelolt szignifi-
kansan alkalmazza a
szakmai gyakorlat
megtervezésének fo-
lyamatardl megtanult
ismereteit az oktatoi
munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés €s szervezes
1épé-
seit, folyamatat, el-

legfontosabb

veit.

Munkaja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijelolt fel-
adatokat, de az ok-
tatasi célok elérése
érdekében rugalma-
san valtoztatja azo-
kat.

Az oktatési folya-
mat soran dontése-
ket hoz a tervezett
feladatok elvégez-
hetdségével kap-
csolatban. Folya-
matos Onellendrzés
¢és onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon, mod-
szereken vagy esz-
ko6zokon, ha a hely-
zet ugy kivanja.

Oktat6i munkéja soran
alkalmazza a nevelési-
oktatasi folyamatok-
ban megtanult nevelési
modszereket, eljaraso-
kat.

Ismeri az alapvetd
nevelési metdduso-
kat, megtudja hata-
rozni, hogy egyes
helyzetekben melyik
nevelési modszer al-
kalmazasa a legopti-
malisabb.

Munkéja soran
adekvat nevelési at-
titidot képvisel a ta-
nulok optimalis fej-
16dése érdekében.

A tanulok pozitiv
tevékenységét elo-
segitd nevelési
moddszerek alkal-
mazasat képviseli,
feleldsséget vallal,
a tanulo1 megfeleld
nevelésért a szak-
mai oktatds soran.

Oktat6i munkéjaban a
dokumentécios felada-
tait, adminisztracios
kotelezettségének
megfelelden, pontosan
késziti el.

A mesterjelolt ismeri
a ra vonatkoz6 doku-

mentacios feladato-

kat, azok elkészitésé-
nek idOkereteit, meg-

hatarozoit.

A gyakorlati oktatd
szakmai munkéja
mellett onmagara
nézve kotelezének
tartja az adminiszt-
racio pontos terve-
7¢8sét és vezetését is.

A gyakorlati oktatd
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok pontos el-
végzéséért felelds-
séget vallal.

4 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazédsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

. A tematikai A tematikai S
A tematikai L. - A tematikai
A tananyag- , . | egység javasolt | egység javasolt . .
egység temati- cgyses tar?alml elméleti 6ra- | gyakorlati 6ra- c8ysee modsze-
. L. elemei . . rei és munka-
kai egységei szama szama s
formai
Szakmai gya- A szakmai gya- - el6adas
korlati képzés korlat meghata- - magyarazat
elvei és folya- rozasa, a szak- 0,2 1
mata mai gyakorlat - egyéni €s cso-
rendszere, funk- portos feladat-
ci0i az intéz- megoldas
mény €s a mun-
kaerépiac kap-
csolataban, a
gyakorlati kép-
z¢s elvei és fo-
lyamata, a gya-
korlatvezeto és
a tanuld szerepe
a gyakorlat fo-
lyamatéban, a
korai iskolael-
hagyas definici-
0ja, okai.
A gyakorlatve- | A gyakorlatve- - el6adas
zeto1 tevékeny- | zetdi tevékeny- - magyarazat
ség tervezése, a | sé€g tervezése, a 0,3 1
tevékenységhez | dokumentécio - kooperativ
tartozo képessé- | jelentdsége a csoport munka
gek. gyakorlatterve- - egyéni €s cso-
z¢és folyamata- portos feladat-
ban, a gyakor- megoldas
latvezetdi tevé-
kenységhez
sziikséges ké-
pességek.
A gyakorlatve- | A gyakorlatve- 0,5 1 - eldadés
zetd nevelési zetd modellsze- - magyarazat
stilusa modsze- | repe, személyi-
rei sége, ,,Pygma- - kooperativ
lion-effektus”, csoportmunka

alapvetd neve-
1ési modszerek,
nevelési mod-
szerek tipusai.

- egyéni €s Cso-
portos feladat-
megoldas
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értékelé-
sére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazdsanak megfigye-
1ése a gyakorlati feladatok megoldéasa soran. Erté-
kelés tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevO szdmara, onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajan-
lott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gya-
korlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg intelli-
gens kommunikacié jellemzdit, szerepldit, érdeke-
ket és poziciokat a szakmai gyakorlat folyamataban.
Szerezzenek ismereteket a gordoni hatékony, erd-
szakmentes kommunikacié modszertanardl, tudjak
alkalmazni az értd figyelem metodikajat. Képesek
legyenek hatékonyan kommunikdlni a gyakorlati
oktatas folyamat sorédn.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Autonémia-fele-

Képesség Tudas Attitid lésség
Tarsas kapcsolatai-
Az egyiittmiikodést | ban betartja az

A gyakorlati oktato-

munkdjaban egyiittmii-

kddé kommunikaciot
alkalmaz a szocialis
interakcidok soran.

Ismeri az egylittmii-
kdd6 kommunikacid
alapvetd szabalysze-
riségeit, és képes an-
nak helyzethez ill6
alkalmazasara.

szem el6tt tartva
érintkezik kollegaival
és tanulodival. Nyitott,
pozitiv érzelmekkel
teli interakciot képvi-
sel.

egylittmiik6dd
kommunikéci6 sza-
balyait, korlatozo,
agressziv vagy
kommunikécios ga-
takkal teli kommu-
nikéciot keriili.

Képes a nyitott, pozi-
tiv, odaforduld, masok
sziikségleteire reagalo
kommunikéaciora.

Erti és azonositja a
nem megfelelé kom-
munikécios helyzete-
teket, kivalasztja az
odailld, adekvat

Az oktatdi munka so-
ran szem el6tt tartja
masok kommunika-
cios stilusat, tanuloi

Gyakorlati oktato-
ként feleldsséget
vallal a kommuni-

rrrrr

5 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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kommunikacios stra-
tégiat.

szamara példaérté-
ktien képviseli a nyi-
tott, pozitiv kommu-
nik4cids stilust.

galja sajat vagy ma-
sok hibas helyzet-
felismerését.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

. A tematikai A tematikai .
A tematikai L. - A tematikai
A tananyagegy- , . | egység javasolt | egység javasolt . ,
. - oy | egység tartalmi e . . egység mod-
ség tematikai . elméleti ora- gyakorlati ora- Al
L. elemei . . szerei és mun-
egységei szama szama Kkaformai
Erzelmileg intel- | A kommuniké- - el6adas
ligens kommuni- | ci6 szerepl6i a - magyarazat
kaciod szakmai gyakor- 1 3 - tanuloi kis-
latvégzésen. eléadas
A hatékony - szemléltetés
kommunikécio - projektmod-
modszertana szer
Gordon szerint.
Az ért6 figyelem - kooperativ
eszkozei. tanulas
- egyeéni €s
csoportos fel-
adatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-
nyeinek tanitasi-tanulasi folyamat kozbeni
meérésére és értekelésére vonatkozo javasla-
tok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megol-
dasa sordn, a tanuldsi eredmények tovabbi
mérése a képzésben résztvevo altal tartott
kiseldadas és feladatlap megoldésa modsze-
rekkel. Ertékelés tekintetében formativ érté-
kelés, konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-
nyeinek feldolgozasahoz ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz kap- -
cso0lodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok alap-
jait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a konf-
liktusokhoz val6 hozzaallasi médokat, konfliktuske-
zel0 stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a mesterjeloltek

legyenek képesek a konfliktusok felismerésére és
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adekvat kezelésére oktatds folyamataban.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithato oraszama:

6

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonémia-fele-
10sség

Erészakmentes ¢€s
konstruktiv konflik-
tusmegoldasokat al-
kalmaz a munkatevé-
kenysége soran.

Ismeri az erdszak-
mentes kommunika-
cio eszkoztarat, és en-
nek segitségével ké-
pes a konfliktushely-
zetben konstruktiv,
¢épitd moédon reagalni.
Felismeri, hogy az
adott szitudcidban mi-
lyen tipusu konflik-
tuskezelési stratégiat
érdemes alkalmazni,
¢s képességeithez mér-
ten hasznalja is azo-
kat.

Torekszik a fennalld
probléma sokoldala
megkozelitésére, a
kiilonb6z6 perspekti-
vak megismerésére,
¢s a helyzetnek meg-
felel6 kommunika-
cios- és viselkedés-
mod kivalasztasara.

A konfliktuskeze-
1¢s kiilonb6zo stra-
tégidinak ismereté-
ben képességeihez
mérten a legmegfe-
lelébb mddon
kommunikal, és
erre 0sztonzi tanu-
16it, kollegait is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

_ A tematikai A tematikai A tematikai
A tematikai L. L . L
A tananyagegy- R . | egység javasolt | egység javasolt | egység mod-
. O egység tartalmi e . . s . 7
ség tematikai elemei elméleti ora- gyakorlati ora- szerei €és
egységei szama szama munkafor-
mai
Konfliktuskeze- | A konfliktusokra - eldadas
1ési technikak torténd testi re- - magyarazat
akciok. Amiért 3 - tanuloi kis-
haragszunk: a eldadas
konfliktusok - szemléltetés
alapjai. A konf- - projektmod-
liktusokhoz valo szer
hozzaallasunk,
konfliktusmeg- - kooperativ
oldo technikak. tanulas
- egyéni €s
csoportos fel-
adatmegoldas

6 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigye-
Iése a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a ta-
nulasi eredmények tovabbi mérése a képzésben
résztvevo altal tartott kisel6adas és feladatlap meg-
oldasa modszerekkel. Ertékelés tekintetében konst-
ruktiv visszajelzés a résztvevd szamadra, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai gya-
korlati oktatoi képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

1.7,

Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generacidkat, a ge-
neraciok jellemzoéit, kiemelten a Z-generaciora. To-
vabbi cél, hogy a mesterjeloltek vajjanak érzéke-
nyebbé a Z-generaciot érintd jellemzdk vonatkoza-
sdban, ¢s a megtanultakat tudjak alkalmaznia gya-
korlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6 ora

Beszamithaté oraszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Autonomia-fele-

Alkalmazza a generaci-
okrol megtanult ismere-
teit az oktatomunkaja
soran.

jellemzdit, és a didk-
jai beilleszkedésének
eldsegitése érdeke-
ben bemutatja mun-
katarsainak ismere-
teit a gyakorlat so-
ran.

cios kiilonbozosé-
geket, és megbe-
csiili a generacios
jellemzokbol adodo
eréforrasokat.

Képesség Tudas Attitiid 6sség
Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok Elfogadja a genera-

A generacids isme-
retek birtokaban
iranyitja az oktatoi
munkat.

Alkalmazza a Z-gene-
raciorol megtanult tu-

Ismeri a generacios
kiilonbségekbol

Igénye van ra, hogy
megértse mas gene-
raciok sajatossagait,

A gyakorlati okta-
tomunkaja soran
felleldséget vallal a

7 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithatd
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dasat a tanulol motiva-
lasa soran.

adodo pedagogiai ki-
hivasokat és azok

megoldasi lehetdsé-

felel6 motivacios
modszereket.

geit, felismeri a meg-

¢s viselkedési moti- | tanuldk hatékony
vacioit €s lehetdség | motivacidjanak
szerint figyelembe | biztositasa érdeké-
vegye azokat az ok- | ben.

tatoi munkaja so-
ran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

. A tematikai A tematikai o
A tematikai L. - A tematikai
A tananyag- . . | egyseg javasolt | egység javasolt . .
. . | egység tartalmi by . egység mod-
egység temati- I . elméleti ora- gyakorlati ora- .
kai egységei elemel szAma szama szerel €5 mih-
kaformai
A generaciok A generaciok - eldadas
kora (Epitdk, Baby- - magyarazat
boom, X, Y, Z, 1 5 - tanuloi kiselo-
Alfa) jellemzoi. adas
- szemléltetés
- projektmod-
szer
- kooperativ ta-
nulas
- egyéni és cso-
portos feladat-
megoldas

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-

nyeinek tanitasi-tanulasi folyamat kézbeni
mérésére és értékelésére vonatkozo javas-

latok

A megtanult ismeretek alkalmazisanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megol-
dasa soran, a tanulasi eredmények tovabbi
mérése tanuloi kiseldadas €s feladatlap meg-
oldasa modszerekkel. Ertékelés tekintetében
formativ értékelés, konstruktiv visszajelzés
a résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-
nyeinek feldolgozasahoz ajanlott irodal-
mak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz kap-
cs0l0do egyéb specialis feltételek
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7.8. Kamarai adminisztraciés ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés struk-
turdjat, fogalmait, valamint a dudlis képzdhellyé va-
las Iépéseit ¢€s feltételeit. Szerezzenek ismereteket a
tanulok és a képzésben részt vevd személyek szak-
iranyu oktatasanak feltételeirdl, foglalkoztatasukkal
Osszefiiggd jogokrdl és kotelezettségekrdl. Tovabbi
cél, hogy a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en
vezessek és adminisztraljak a szakképzési dokumen-
tumokat.

A tananyagegység Oraszama 8

Beszamithato oraszama:

8

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonémia-fele-
10sség

Oktatoi munkéja soran
integralja a szakképzés

alapfogalmait és elveit.

Ismeri a szakképzés
struktarajat és a kép-
z¢s folytatasdhoz
sziikséges kotelezéen
alkalmazando6 doku-
mentumokat.

Munkadja soran kép-
viseli a szakképzés
elveit, és megvalo-
sitja az oktatas kép-
z¢si kovetelmények-
nek megfeleld lebo-
nyolitasat.

Felelésséget vallal
a képzés sordn a
szakképzés alapel-
veinek betartasara
¢s betartatasara.

Ertelmezi és megvalo-
sitja a dualis képzo-
helly¢ valas 1épéseit és

"

jogszabalyi elbiréasait.

Ismeri a dudlis kép-
z6hellyé valas folya-
matat a személyi és
targyi feltételekre
vonatkoz6 kovetel-
ményeket.

Munkdja soran
szem elott tartja a
dualis képzohelyre

vonatkozo eldiraso-
kat.

Betartja és betar-
tatja az eldirdsokat,
korrigalja sajat,
vagy masok hibait.

A gyakorlatban alkal-
mazza a tanul¢ és kép-
zésben részt vevo sze-
mély szakiranyu okta-
tasanak feltételeit
érintd jogi alapismere-
teket.

Ismeri a szakiranyu
oktatasban a jogok ¢és
kotelezettségek fo-
galmat, a tanulo és
képzésben részt vevo
személy szakirany
oktatasanak fel-
tételeit;

Elkotelezett a jog-
szabalyok maradék-
talan megismerése
€s megismertetése
irant.

Felelosséget vallal
a szakiranyl okta-
tas soran a jogok és
kotelezettségek be-
tartasara és betarta-
tasara.

Vezeti a tanulok és
képzésben részt vevo
személyek szakiranyu

Ismeri a szakiranyu
oktatas soran alkal-

Rendszeresen nyo-
mon koveti a tanuloi
¢s képzésben részt

Feleldsséget vallal
a dokumentaciok

8 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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oktatasaval kapcsola-
tos kotelezd taniigyi és
egyéb dokumentumo-
kat.

mazand6 dokumen-
taciok tartalmat, a ki-
toltésére vonatkozo
szabalyokat.

vevo személyi je-
lenlétet, a dokumen-
taciok szabalyszerli
vezetéset.

vezetéséért, tartal-

maért és hataridore
torténd teljesitésé-

ért.

Napra készen vezeti és
adminisztralja a szak-
képzési munkaszerzo-
dés folyamatat, sziine-
teltetését, megsziiné-
sét, megszlntetéset.

Ismeri és alkalmazza
a szakképzési mun-
kaszerzédéssel kap-
csolatos tartalmi ko-
vetelményeket és
jogszabalyi el6iraso-
kat.

Rendszeresen nyo-
mon koveti a szak-
képzési munkaszer-
z0dés tartalmi meg-
feleltetését, feliil-
vizsgéalja és aktuali-
zalja az adatokat.

Feleldsséget vallal
a szakképzési mun-
kaszerz6dés gondo-
zasaert.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A t?m.at'ka' A t?m.at'ka' A tematikai
A tananyag- . . | egység javasolt | egyseg javasolt . .
egység temati- egyselg tar?alml elméleti ora- | gyakorlati ora- €8ySes modsze-
kai egységei elemel szama szama ret ? mu,l.lka-
ormai

A szakiranyu Az iranyado jog- 2 0 - el6adas
oktatast befo- szabalyok  és - magyarazat
lydsol6 jogsza- | alapfogalmak. A - megbeszelés
balyi hattér. szakképzés

strukturdja,

alapfogalmai és

alapelvei.
A dudlis képzé- | A szakiranyu 2 0 - el6adas
hellyé valas 1é- | oktatas  folya- - magyarazat
pései, tanul6 €s | mata, megkez- - megbesz€lés
képzésben részt désének fel-
vevB szemely | yeeei. Nyilvan-
foglalkoztatasa- , oy
nak feltételei, | 2rtasba  veteli

eljaras és hato-

sagi ellendrzés

folyamatai  ¢és

vizsgalt  doku-

mentumai.
A szakképzési | A szakképzési 2 0 - el6adas
munkaszerz6dés | munkaszerzddés - magyarazat
szakképzési elo- | szakképzési eld- - megbesz¢lés
szerzodés funk- | szerzodés meg-
cioja, tartalmi kotésének fel-
kritériumok. tételei. Tartalmi

elvarasok, jogok
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és kotelezettsé-
gek.

A tanuloi  és
képzésben részt
vevd személyi
bér és egyéb jut-
tatdsok és azok
dokumentélésa.

A szakképzési
munkaszerzddés
keretében fog-
lalkoztatott ta-
nuld és képzés-
ben részt vevd
személy bére és
egyéb juttatasai.
A szabadsag ki-
adas, valamint a
munka- és pihe-
ndidd szabalyai,
dokumentalasa
¢s a hidnyzas ke-
zelése.

- eldadas
- magyarazat
- megbeszélés

A szakképzési
munkaszerzodés
kezelése, admi-
nisztralasa.

A szakképzési
munkaszerzodés
szilineteltetése,
megsziinése  €s
felmondasanak
lehetdségei.

- eléadas
- magyarazat
- megbesz¢lés

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-
nyeinek tanitasi-tanulasi folyamat kézbeni
meéreésére és értékelésére vonatkozoé javasla-
tok

Tematikai egységenkénti 0sszegzd, ellen-
Orz6 kérdések alkalmazasa. Formativ ér-
tékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi eredmé-
nyeinek feldolgozasahoz ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz kapcso-
10d0 egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy napra-
kész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a val-
lalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges alapvetd
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jogi ismereteket birtokdban képesek legyenek a jog-
kovetkezményekkel jar6 dontéseket megfelelden eld-
késziteni és megalapozott dontéseket hozni. Cél,
hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre vonatkozo is-
mereteiket legyenek képesek a gyakorlatban megfe-
leléen alkalmazni, tovabba legyenek tisztaban azzal,
mikor kell magasabb szintli jogi szakértelmet a don-
téseikhez bevonniuk.

A tananyagegység Oraszama

12 ora

Beszamithaté oraszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-

sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-fele-
16sség
Belatja a vallalko- Szakmai segitség

Ellatja a vallalkozas
alapitasaval, mikodte-
tésével kapcsolatos
feladatokat, intézi a
miikédési engedélyek
beszerzését.

Ismeri az egyes val-
lalkozasi formak ko-
zOtt1 kiilonbséget,
azok alapitasi és
esetleges valtozasbe-
jegyzési folyamatait.

zas mukodtetésének
jogi eldirasainak
fontossagat. Egytitt-
miukodik a kiilon-
féle hivatalok szak-
embereivel.

igénybevételével
iranyitja a vallalko-
z4s alapitasaval,
mitkodtetésével
kapcsolatos felada-
tokat.

Képes a vallalkozasa
fenntarthaté miikodte-
tésére, elorelatd mo-
don, a jogi és tarsa-
dalmi kornyezet elva-
rasai szerint folyama-
tosan tervezi a tevé-
kenységét, ellendrzi a
tevékenysége megfele-
18ségét, a sziikséges
korrekciokat elvégzi.

Ismeri a ra vonat-
koz6 jogszabalyi
kornyezet valtoza-
sait, tisztaban van
vallalkozasa folya-
mataival, tudja, mi-
kor, milyen kovetel-
mények vonatkoznak
ra.

Folyamatosan figye-
lemmel kiséri a val-
lalkozast érinto val-
tozasokat, igényes
¢és naprakész isme-
reteket akar szerezni
minden, a vallalko-
zasat és a vallalko-
zasaban zajlo folya-
matokat érint6 kér-
désben.

Tudja, hogy teveé-
kenysége befolya-
solja a sajat, a koz-
vetlen kdrnyezete
¢s a hazaja jovojét.
Erti, hogy a vallal-
kozas hosszl tdvra
sz616 anyagi és er-
kolcsi feleldsséget
is jelent.

Jogi feliigyelettel mii-
kodési korében szerzo-
déseket kot, ellendriz,
sziikség esetén modo-
sit, illetve jognyilatko-
zatokat tesz.

Ismeri a ra vonat-
kozo egyes szerzode-
sek alapvetd alaki és
tartalmi kovetelmé-
nyeit. Tisztdban van
a szerzodéskotés,
modositas, megsziin-
tetés, illetve nyilat-
kozattétel alapvetd

Felismeri és igényli
a specialis jogi
szaktudas igénybe-
vételét. Figyelem-
mel kiséri a vallal-
kozasa ¢letét befo-
lyasolo jogszabalyi
kdrnyezetet.

Betartja és betar-
tatja a kotelmekbol
(szerzédésekbdl)
fakado kotelezett-
ségeket, jogait pe-
dig érvényesiti. Fe-
leldsséggel kot
szerzOdéseket.

9 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithaté
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‘ szabalyaival. ‘

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai

A tematikai

A tematikai L. L . A tematikai
A tananyag- , . | egység javasolt | egység javasolt , .
egység temati- cgyses tar?alml elméleti ora- | gyakorlati 6ra- €8yses modsze-
. L. elemei . . rei és munka-
kai egységei szama szama .
formai
Jogi alapismere- | Alapvet6 fogal- 2 0 Interaktiv el6-
tek mak (Jog, jog- adas
rendszer jogfor-
rds, érvényes-
ség, hatéalyos-
sag,  Alaptor-
vény, jogforrasi
hierarchia)
Villalkozési is- | Vallalkozasok 2 1 Interaktiv el6-
meretek jellemzdi, sze- adas — gyakor-
mélyi feltételei. lati 6ran esetfel-
Egyéni és tar- dolgozassal (pl.
sasvallalkoza- Alapits vallal-
sokra vonatkozo kozast! Sziintess
fontosabb fogal- meg vallalko-
mak ¢és szaba- zast!)
lyok. Gazdasagi
tarsasagok
(Kkt., Bt., Kft.,
Rt.) Gazdasagi
tarsasagok ala-
pitasa €s meg-
szlintetése. A
gazdasagi ka-
marak fogalma,
szerepe, feladat-
¢s hataskorei.
Szerzédések A kotelmi jog 2 2 Interaktiv el6-
megkdtésének alapjai, szerzo- adas — gyakor-

alapvetd szaba-
lyai

déskotés, elo-
szerzodés, szer-
z0dés teljesi-
tése, érvényte-
lenség, megszii-
nés, szerzodés-
szegés, foglalo,
hitelszerzodés,
zalogjog, a felek
szerzddési fele-
10ssége.

lati 6ran esetfel-

dolgozassal (pl.
frj adasvételi
szerzOdést! )
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A munka vila- A Munka Tor-
gahoz kapcso- vénykonyve, a
16d6 alapvetd munkajog ala-
szabalyozasok | nyai, munka-
szerz6dés, mun-
kakori leiras,
prébaido, a
munka dijazasa,
munkavallaloi
¢s munkaltatoi
jogok és kotele-
zettségek, mun-
kaviszony léte-
sitése, megsziin-
tetése, kapcso-
16d6 kartéritési
feleldsségi rend-
szer fobb szaba-
lyai, szakszer-
vezetek, kollek-
tiv szerz0dés

2 1 Interaktiv elo-
adas, gyakorlati
oran esetfeldol-
gozassal (pl. Irj
munkaszerzo-
dést, munkakori
leirast!)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
Iésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl allo6 beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapitod
okiratot, munkaszerzédések fobb pontjait, a jel-
lemz0 szerzddéseket sajat vallalkozasan, munkahe-
lyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tlizleti tit-
kok eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemu-
tatdsa az oktatonak. (pl. alapitd okirat, cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsésorban gyakorlatorientalt, azon-
nal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal lassa el
a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az altala
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alapitandé vallalkozas sikeres miikodéséhez vagy
munkavallaloként legyen képes arra, hogy atlassa a
vallalkozas marketingtevékenységének miikodését és
jellemzdit.

A tananyagegység Oraszama

6 ora

Beszamithaté 6raszama:1°

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-felel6s-
ség

FObb vonalakban meg-
hatarozza a marketing
mix elemeit, a vallal-
kozédsa marketingtevé-
kenységét menedzseli.
Hatékony marketing-
gel tobbletbevételt ér
el, feleslegesen nem
kolt marketingre.

Ismeri a marketing
mix elemeit, azokat
felismeri a sajat val-
lalkozasa, munkahe-
lye kapcsan, alkal-
mazza a marketing
mix elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott mun-
kavallalok, tanuldk
feladatellatasa soran.

Torekszik a vallal-
kozés marketing te-
vékenységét atfo-
gban szemlélni,
hatni ra a sajat maga
teriiletén is.

Kreativan dolgozik
egylitt a marketing
teriileten tevékeny-
kedd munkatarsak-
kal, kiils6 vallalko-
zasokkal.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a verseny-
tarsait, azok tevékeny-
ségét. Meghatarozza a
PR és kommunikacio,
illetve versenytars-
elemzgés idealis modjat
¢s koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikécios terii-
leteket a sajat vallal-
kozéasa, munkahelye
és a versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
és azonositja az
egyes kommunika-
cios tevékenysége-
ket.

Szem el6tt tartja a
PR- és kommunika-
cios technikakat és
modszereket, ame-
lyeket a vallalko-
zasa bevezet és al-
kalmaz. Nyitott az
ujdonsagokra, rea-
gal a versenytarsak
kihivésaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez, ko-
vetkezetesen végzi
a vallalkozas PR-
és kommunikacios
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott munka-
tarsainak ilyen ira-
nyu feladatait koor-
dindlja és a végre-
hajtasat ellenérzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

o A tematikai A tematikai I
A tematikai - L. A tematikai
A tananyag- , . | egység javasolt | egység javasolt , .
. . | egység tartalmi e . . egység modsze-
egyseg temati- - elméleti ora- | gyakorlati ora- . .
. L elemei . . rei és munka-
kai egységei szama szama s
formai
Marketing alap- | Sziikséglet, 1 1 Interaktiv el6-
iIsmeretek igény, kereslet, adas

10 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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kinalat, piac
Marketing mix | Termékpolitika 2 2 Interaktiv el6-
(termékélet- adas, a gyakor-
gorbe, szolgal- lati részen:
tatasok), Arpoli- konkrét esetek
tika, Ertékesi- bemutatasa,
tési politika, Pi- szemléltetés (pl.
acbefolyasolés reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
sth.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozoé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadandd dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresz-
tiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak,
amely a marketing mix valamely eleméhez kapcso-
l6dik. (pl. arculati elemekkel ellatott céges levélpa-
pir, hivatalos arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adoé-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek tan-
anyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg
a gazdasadg miikddési elveit, az alapvetd koztehervi-
selési, ado- tarsadalombiztositasi €s pénziigyi szaba-
lyokat, feladatkoréhez kapcsolodoan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjelolt az adotervezésre és le-
gyen tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettsé-
gével.

A tananyagegység oraszama

12 ora

Beszamithaté 6raszama:1!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakita-
sahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

11 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszdmaba beszamithaté
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Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-felelosség

Részt vesz az éves
beszamolo, elkészi-
tésében, egylittmii-
kodik a beszamolot
készit6 szakembe-
rekkel.

Fobb vonalakban
ismeri a vallalkoza-
sok éves beszamo-
loit, fobb egységeit,
képes azokat atlatni.
Ismeri a bevétel,
koltség és ered-
mény, hatékonysag,
eredményesség ka-
tegoridk tartalmat.
Tisztaban van a be-

Igényli a vallalko-
zasat érintd pénz-
ligyi és szamviteli
adatok bemutatasat.
Kész egyiittmii-
kddni az eredmé-
nyesség ¢és a haté-
konysag fokozasa
érdekében a vallal-
kozas vezetbivel, a
konyveldvel és a

Vezet61 utasitassal, a
szakteriiletére kiterjedd
modon adatokat, infor-
macidkat szolgaltat a
vallalkozas éves besza-
molojanak Osszeallita-
sahoz.

szamolo elemeivel, | konyvvizsgaldval.
hataridejével, jogi
jelentoségével.
Részt vesz és Ismeri a vallalko- Komplexitasaban Feleldsen allitja ki a

egylttmiikodik a
vallalkozas addzasi
feladatainak ellatasa-
ban, szamlakat, bizo-
nyaltokat allit ki,
rendszerez és eljut-
tatja a megfeleld

zasok fobb adone-
meit, azok bevallasi
gyakorisagat és be-
fizetési kotelezett-
ségeit. Tisztaban
van a bizonylati
renddel.

atlatja a vallalkoza-
sok adorendszerben
elfoglalt helyét.
Maximalisan torek-
szik a tisztességes,
és jogkovetd ado-
701 magatartasra.

szakteriiletéhez tartozo
alapvetd pénziigyi-
szamviteli bizonylato-
kat. Iranyitja és koordi-
nalja a megfeleld szer-
vezeti egység vagy
kiils6 konyveld felé tor-

szervezeti egység Belatja és elfogadja | ténd adat- és informa-
vagy kiilsé konyveld a kozteherviselés cioszolgaltatast.

felé. szabdlyait.

Menedzseli vallalko- | Ismeri a vallalko- Kész egylittmii- Vezetodi irdnyitas mel-

zasa finanszirozasat,
likviditasat. Részt
vesz a vallalkozasok
hitelkérelmének 0sz-
szeallitasaban, banki
ligyintézésben
egytittmiikodik.

zasok finanszirozasi
elveit, likviditasat,
hitelezési lehetosé-
geit és azok alap-
veto feltételrendsze-
rét.

kodni a pénziigyi
szakemberekkel, a
pénzintézetek ligy-
intézoivel. Kiemel-
ten kezeli a vallal-
kozasok likvidita-
sat. Tudatosan to-
rekszik a bevételek
és koltségek tizleti
terv szerinti betar-
tasara. Reagal a
kiilso és belso val-
tozasok likviditast
érint0 hatasaira, be-
vételi és kiadasi ol-
dalon egyarant.

lett hatékonyan egyftitt-
miikodik a bevételek
realizalasaban, a koltsé-
gek és raforditasok ha-
tékony felhasznalasban.
Onélléan intézi a rabi-
zott banki, hivatali tigy-
intézéssel jard feladato-
kat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut
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. A tematikai A tematikai _
A tematikai L. L. A tematikai
A tananyag- , . | egység javasolt | egység javasolt , .
. . | egység tartalmi e o . egység modsze-
egyseég temati- - elméleti ora- | gyakorlati ora- . .
. L. elemei . . rei és munka-

kai egységei szama szama .
formai

Vallalkozéasok A vallalkozasok 2 1 Interaktiv el6-

vagyona ¢és fi- eszkozei, forra- adas — a gyakor-

nanszirozasa sai, finansziro- lati 6ran egy iiz-
zasi ismeretek, leti terv, vagy
hitelek, kolcso- hitelkérelem,
nok, palyazatok. vagy palyazati
Az lizleti terv anyag attekin-
felépitése. tése

Allamhaztartas | Az allamhaztar- 1 0 Interaktiv elo-

felépitése és tas fogalma, al- adas

miikodése rendszerei. Koz-
ponti koltségve-
tés, helyi adok.

Kozteherviselés | Adozasi alapfo- 3 2 Interaktiv el6-
galmak, adoko- adas — a gyakor-
telezettség tart- lati 6ran egy-
alma, fobb ado- egy adonem be-
nemek: altala- vallasi példaja-
nos forgalmi nak attekintése,
ado, személyi megbeszélése.
jovedelemado,
tarsasagi ado,
kisvallalati ado,
kisad6zo vallal-
kozésok tételes
adoja, bevallasi
gyakorisaguk,
hatarid6k, fobb
tartalmi elemei

Szamviteli kote- | Szamviteli tor- 2 1 Interaktiv el6-

lezettségek

vényen keresz-
tiill az éves be-
szamolo részei
(mérleg, ered-
ménykimutatas,
kiegészitd mel-
1éklet), bizony-
lat fogalma, szi-
goru szamadasu
bizonylatok ke-
zelése, nyilvan-
tartasa, szamla
¢és nyugta kote-
lezd formai és
tartalmi elemei.

adas — a gyakor-
lati 6ran egy
éves beszamolo
attekintése,
szamlazas a
gyakorlatban.
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Elektronikus
szamlazas és
bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi fo-
lyamat kozbeni mérésére és értéke-
lésére vonatkozoé javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfel-
jebb harom gépelt oldalbol 4ll6 beadandé dolgo-
zatot, amelyben a tanultak alapjan bemutatja a be-
szamolo (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd
melléklet) elemeit, egy altala kivéalasztott adonem
adobevallasat, dolgozoi bérszamfejtéssel kapcso-
latos dokumentumokat a sajat vallalkozasan, mun-
kahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatdsa a képzes soran az oktatonak,
amely a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mér-
leg, eredménykimutatas, kiegészitd mellé¢klet,
addbevallés, bérszamfejtési dokumentumok, lel-
tarivek, jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése | Az oktatd elvart képesitése, szakmai, oktatoi gyakor-

lata
Elméleti oktatd Gyakorlati oktato
Hitoberendezések izemtana Gépész- vagy villamos Gépész- vagy villamos
(tizem)mérnok (lizem)mérnok vagy

fels6foku végzettség és
szakiranyu szakképzettség

Szell6z6- és klimaberendezések Gépész- vagy villamos Gépészmérnok, villamos-
iizemtana (lizem)mérnok mérnok, villamos tizem-
mérndk vagy

felsofokt végzettség €s
szakirdnyu szakképzettség

Hiit6- és szellzéberendezések Gépész- vagy villamos Gépész- vagy villamos

hidraulikai rendszerei

(lizem)mérndk (lizem)mérnok vagy
fels6foku végzettség és
szakiranyu szakképzettség

Ht6- és szellzéberendezések Gépész- vagy villamos Gépész- vagy villamos

automatikai ismeretei

(lizem)mérnok (lizem)mérndk vagy
fels6foku végzettség és
szakiranyu szakképzettség

Hiit6- és szell6zOberendezések Gépész- vagy villamos Gépész- vagy Vvillamos
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villamos szerelése

(lizem)mérnok

(izem)mérnok, vagy vil-
lanyszerel6 mester vagy
villanyszerel6 szakoktato,

felsofoku végzettség €s
villamosipari szakképzett-
ség

Technoldgia és munkafolyamat
tervezés

Gépész- vagy villamos
(lizem)mérnok, vagy
fels6foku végzettség és
szakiranyu szakképzettség

Gépész- vagy villamos
(lizem)mérnok vagy
fels6foku végzettség és
szakiranyu szakképzettség

Munkavédelmi ismeretek

Tizvédelmi mérnok, mun-
kavédelmi szakember (fel-
sofokt munkavédelmi
szakiranyu tovabbképzés-
sel),
munkavédelmi el6add

Tuzvédelmi mérnok, mun-
kavédelmi szakember (fel-
sofokt munkavédelmi
szakiranyu tovabbképzés-
sel),
munkavédelmi el6add

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesz-
tés: A pedagdgia hattere és 1¢-
nyege

A bolcsészettudomany, a
pedagoégusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok teriiletén
szerzett felsofoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél
és minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

Kapcsolddas 6nmagunkkal és
masokkal, szociadlpszichologiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudoményok teriiletén
szerzett felséfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevel
és minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagogia alkalmazésa a gya-
korlati képzés folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok teriiletén
szerzett felsdfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevel
€s minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés fo-
lyamata, gyakorlatvezetdi tevé-
kenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagoégusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok teriiletén
szerzett felsdfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél
€s minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kommunikacids alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok teriiletén

Felséfokt (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél
€s minimum 3 éves tréneri
gyakorlat
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szerzett felsdfoku (Ba,
Bsc, Ma, Msc és jogeldd-
jei) oklevél.

Konfliktusok és kezelésiik

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok teriiletén
szerzett felséfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél
és minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzeés, a tanar-
képzés vagy a tarsadalom-

tudomanyok tertiletén
szerzett felséfoku (Ba,

Bsc, Ma, Msc és jogeldd-

jei) oklevél.

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei) oklevél
és minimum 3 éves tréneri

gyakorlat

tek

Kamarai adminisztracios ismere-

Felséfoku végzettség, és
legalabb 3 év teriileti ka-
maranal képzdhelyellenor-
z¢si referens, dualis kép-
z¢si tanacsado vagy tanu-
l6szerzédéses tanacsado
vagy stratégiai koordina-
tori (szakképzési vezetdi)
munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok te-
riilletén szerzett felséfok
(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elddjei) oklevél, vagy Ok-
leveles jogasz szakképzett-
ség

Gazdasag-tudomanyok te-
riletén szerzett felséfokt
(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elddjet) oklevél, vagy Ok-
leveles jogasz szakképzett-
ség

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok te-

riilletén szerzett felséfokt

(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elddjei) oklevél

Gazdasagtudomanyok te-
riletén szerzett felséfokt
(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elddjei) oklevél

ismeretek

Ado- TB- pénziigyi-szamviteli

Gazdasagtudomanyok te-
riiletén szerzett fels6foku
(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elédjei) oklevél, vagy mér-
legképes konyveld

Gazdasagtudomanyok te-
riiletén szerzett fels6foku
(Bsc, vagy Msc, vagy jog-
elédjei) oklevél, vagy mér-
legképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsé
szakértOk eseti megbizasaval torténik.
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10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

10.1. A mesterképzés helyszinei:
Szakmai elméleti képzés
Tantermi oktatas, digitalis el6adasra alkalmas eszkdzokkel. Kézi rajzolas flip-chart
vagy tablai eszkozokkel. Iskolapados elrendezésben.
Szakmai gyakorlati képzés
Tanmiihelyben, tanmiihelyen kiviili tizemi teriileten vagy gépteremben, a biztonsa-
gos munkavégzéshez megfelelden elkeritett kialakitassal. Szocialis helyiségekkel és
infrastruktaraval (WC, 61t6z0, étkezési hely). Az elektromos kéziszerszamok mii-
kodtetéséhez sziikséges elektromos csatlakozasi lehetdséggel.

10.2. Gépek, berendezések, eszkdzok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter altal
kozétett mindenkor hatélyos, a ,,Hiito- és Szellozésberendezés szerel6” mesterké-
pesités képzési és kimeneti kdvetelmény 5. pontjadban megfogalmazottak szerint

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti
kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komp-
lexen megfeleld bérlemény formajaban

10.4. Egyéb feltételek:

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelds miniszter altal kozétett mindenkor ha-
talyos ,,Hiit6- és Szellozésberendezés szerel6” mesterképesités képzési €s kimeneti kovetel-
mény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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