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KEPZESI PROGRAM

OTVOS MESTER

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal
kozétett képzési €s kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabélyozott kérdésekben a szakképzésért felelds
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési €s kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabalyzatdban foglaltak az iranyaddak.

Hatalyos:2023.



1. A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése: Otvosmester

Az dgazat megnevezése: Képzod-¢és iparmiivészet
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama: |110 6ra

A mesterképzés pedagogiai modszertani

. , ) . s 40 ora
kovetelményeinek idétartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kdvetelményeinek ,
. 1 30 6ra
id6tartama:
Osszesen: 180 éra
Beszamithatd oraszama:1l nem relevans

2. A mesterképzésre valo bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik az Otvds
mesterképesités képzési kimeneti kdvetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel és
szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban el6irt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevd altal aldirt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hianyzas mértéke A mesterképzés 0sszes draszdmanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérol szolé |A mesterképzés Osszes Oraszamdnak
igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a
képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolds nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis Elmeélet 20 6
csoportlétszama Gyakorlat 7 6
Pedagoégiai médszertani ismeret maximalis |Elmélet 30 £6
csoportlétszama: Tréning 15 8

Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis |30 {6
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége
hatdrozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tal.

1 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamdaba beszamithatd
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4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.

Az dtvosmester képzés célja, hogy a mesterjeldltet felkészitse az 6tvos szakma gyakorlasahoz
szlikséges elméleti és gyakorlati ismereteknek a szakképzésnél lényegesen magasabb
szinvonalu elsajatitasara. A mesterjeldltet készitse fel, az Osszetett szakmai tevékenységek,
munkafolyamatok elvégzésére, iranyitasara, ezen tevékenységek magas szintli ellatasara. A
mesterjelolt megismeri és elsajatitia az Otvos szakma kiilonb6z0 éagaiban hasznalt
technolodgidkat, eljarasokat, a dragakovek teriiletén, valamint az aranymuves, eziistmives,
vésnok teriileteken. Jartassdgot szerezzen a dragakovek kivalasztasanal, és tapasztalatot
gyljtson alkalmazasukhoz és értékelésiikhoz. Képessé valjon onallo elképzelése, illetve egyedi
megbizas alapjdn modell, minta vagy vazlat segitségével egyszerli és Osszetett termékek
tervezésére ¢s megalkotasara. Megismerje az 6tv0s szakma hagyomanyos €s Uj alapanyagait a
mintakészités és a gyartds Osszetett folyamatait, technikait. Képes legyen 6sszehasonlitani és
megkiilonboztetni a gyartasi folyamatokat, valamint a folyamatokat dokumentalni, a
rendelkezésre allo digitalis eszk6zok segitségével. A mesterképzés célja, hogy a
mesterjeloltben kialakuljon az igény a folyamatos szakmai fejlédésre, a szakemberek szamara
biztositsa a szakmai fejlddést és az egzisztencidlis életpalyamodellt, karrier kialakitdsdnak
lehetdségét. Megbecsiilt szakemberré valjon, tanulok szdmara pedig életpalya modellként
szolgaljon. Megismerje a hatékony pedagogiai, vallalkozési- és lizletvezetési ismereteket,
melyek segitségével magas szinvonalon tud részt venni a szakmai oktatasban. Alkalmassa
véaljon az 0tvos vallalkozas eredményes iranyitdsara, otvosmithely, ékszerbolt vezetésére,
tanulok képzésére. Képes legyen arra, hogy termékeivel hazai és nemzetkozi kiallitdsokon részt
vegyen, sajat 6nallo kollekciot készitsen, sajat markat (brandet) alapitson.

A mesterképzés soran fejlodik a mesterjeldlt kommunikécios és problémamegoldo képessége,
formalédnak pedagogiai attitlidjei. Megismeri a pedagogia eszkdzrendszerét, az adaptiv
gyakorlattervezést, a szakmaszocializaciés folyamatokat, kompetenciakat, az érzelmi
intelligencia elméleti alapjait, az egylittmiikodé kommunikacio és a konfliktuskezelés hatékony
modszereit. Képessé valjon az onreflexiv viselkedéskorrekciora. Ismerje sajat kommunikacios
stratégiait, torekedjen a kommunikécios gatak keriilésére. Nyitottabba valik masok érzéseinek
megismerésére, empatikus megértésére, az egyéni—generacios—tarsadalmi—kulturalis
sokféleségre. Ezen ismeretek és képességek birtokaban legyen képes a tanulok motivalasat
megtervezni €s a gyakorlatban megvalositani.

5. A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezeése Osszes Oraszama orak orék szama
szdma
Szakmai Targyalkotas tervezés és 8 7 1
kovetelmények |prezentacio ismerete és
gyakorlata




Anyag-, és hagyomanyos
technologia ismerete és
gyakorlata

52

41

11

Dragaké- és becsiisi
ismeretek és gyakorlata

16

12

Digitalis alkalmazasok,
technologiak ismerete és
gyakorlata

26

22

Eladas- és
oktatastechnika ismeretek
és gyakorlat

Pedagoégiai
modszertan

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és lényege

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagogia alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamataban

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikacios
alapismeretek

Konfliktusok és kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Vallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek
tananyagegység

12

Marketing ismeretek
tananyagegység

Adé-, TB-, pénziigyi-
szamviteli ismeretek
tananyagegység

12

Osszesen

180

119

61

6. A mesterképzés szerkezete

6.1. Szakmai kovetelmények




6.1.1.Targyalkotas tervezés és prezentacio ismerete és gyakorlata

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Targyalkotas tervezés €s prezentaciod

A tananyagegység célja

A mesterjelolt elsajatitsa a tervezés, targyalkotas
folyamaténak elemeit. Tudja a megvaldsithatosag
1épéseit. Korszeri dokumentacios eszkozokkel,
tudja bemutatni az alkotdsat.

A tananyagegység oraszama

8 ora

Beszamithaté 6raszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezhetéo kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitid

Onallésag és
felelosség mértéke

Ismeri az egyes
miivészettorténeti
korszakok
torekvéseit, ismeri
szellemi értékeit,
technikai vivmanyait
¢s jellemzd
technologidkat és
anyaghasznalatat

Inspiracidként vagy
konkrét eloképként
képes tovabb vinni a
miivészeti orokség
alkot6i modszereit,
formai megoldasait.

A munkaja kdzben
szem elOtt tartja a
megrendeld vagy
munkaado stilaris
elvarasait.

Képes munkajat
Onalloan végig
vinni, a szakmai,
megrendeldi
visszajelzésekbdl
alkotott felelds
magatartassal.

Ismeri a magyar és
europai targyi,
épitett és vizualis
kornyezet
legjellemzdbb
vonasait, az ezeket
alakit6 torténelmi és
tarsadalmi hatasokat.

Ismeri az otvos
szakma multjat,
kiemelkedo alkotoit, a
hazai mesterek neves
alkotasait, hozzajuk
tartozo antik
jelzéseket!

Tudja értelmezni a
targyi, épitett és
vizualis
kornyezetet, a
diz4jn szerepét a
targykulturaban.
Jartassédga van a
targy stilusénak és
koranak
meghatarozasaban
¢s a jelzéseinek
azonositasaban.

Targytervezo és
targy-alkoto
tevékenységét a
szakmai
elvarasoknak
megfeleld szinten
teljesiti, formai,
stilaris dontéseit
megalapozott
szakmatorténeti
tudas birtokaban
hozza meg

Onalléan késziil
fel az 6tvos
feladatok végig
vitelére, dontéseit
a megrendeldje
vagy szakmai
partnerével
egyeztetve hozza
meg

2 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithatd
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Ismeri és alkalmazza
a szakma elvarasainak

meg- feleld
hagyomanyos
rajzeszkozoket,
informatikai

eszkozoket és digitalis

programokat. Az
abrazolasi
tapasztalatait
sokoldaltan

felhasznalja a tervezés

soran.

Képes a késziild
vagy elkésziilt
targyrol,
targyalkatrészrol
muszaki rajzot,
illetve szakrajzot
késziteni. Képes
szakmai munkajat
dokumentalni,
munkanaplot
vezetni, elkésziilt
feladatait
archivalni. Képes
szakmai
munkéssagat
bemutat6 kiadvanyt
késziteni vagy
készittetni

Tervei elkészitése
soran figyelembe
veszi az abrazolasi
modok szabalyait, az
etikus, fenntarthato
¢s gazdasagos
anyaghasznalatot.
Felelosséget vallal
sajat munkassaganak
dokumentalasaért,
bemutatasaért,
tudasanak pontos és
hiteles rogzitéséért

Onalléan késziil fel
az 6tvos feladatok
végig vitelére,
dontéseit a
megrendeldje vagy
szakmai
partnerével
egyeztetve hozza
meg

Megfigyelés vagy
minta utan tud
szabadkézi rajzot,
tervet késziteni.
Jartas a
dokumentacio
Osszeallitasanak
manualis és
digitélis formaiban.

Képes felismerni a
kivant a szin- €s
formavilagot,
visszaadni az
abrazolt téma
sajatossagait,
megtalalni a
legalkalmasabb
alkalmazasi
lehetdségeit.

Magas szintii
technikai kivitelre és
hatékony vizualis
kommunikaciora
torekszik.

Betartja a rajzi
kommunikacid
altalanos
szabalyait, egyéni
abrazolasi
kisérleteket
folytat.

Tisztaban van a

Képes manualis és

Elismeri a szakmai

Munk4jat 6nalldan

prezentacios digitalis prezentacio kiemelt | végzi, a felmeriilo
formak szerepével, eszkozokkel szerepét, tisztdban akadalyokat
sajatossagaival és a portfoliot és van a vele elharitja.
létrehozasukhoz prezentaciot kapcsolatos
sziikséges készit(?pi sajat ’ elvarasokkal.
sz&mitogépes munkal_vagy mas
szakmai tartalmak
program bemutatéasara.
lehetdségekkel.
Tisztaban van a képi  |Képes a szakmai Betartja a képi Munkdjat képes
dokumentacio munkainak anyagat dokumentacid onalloan
formaival az rendezett, szakmai szabdlyait, elvégezni, a
archivalas alapvet6 rendszerezett felelosséget vallal felmertild
szabalyaival. Van forméban az elvégzett munka kérdésekrol
Osszeallitani. tartalmaert és onalléan donteni.

tapasztalata a
reprofotozasban.

formajaért.




Ismeri a szakmai
bemutatok tartalmi
elemeit, jol hasznélja
a szakszavakat.
Atgondolt, jol
felépitett
prezentacioval tudja
bemutatni a tervezési
és kivitelezési
folyamatot.

Szakszerti és
nyelvileg helyes
bemutat6 anyagot
allit 6ssze magyar
¢és idegen
nyelven.

Betartja a
hataridoket.
Kitartas jellemzi a
feladatok
megoldasaban. Jol
tiri a rutin jellegt,
ismétlodo
feladatok

crey

Prezentécids
feladatait idegen
nyelvi
kornyezetben
Onalloan vagy
szakmai iranyitas
mellett,
egytittmiikodéssel
végzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység |A tematikai |A tematikai |A tematikai
tematikai egységei |tartalmi elemei egység egység egység
javasolt javasolt munkaformai
elméleti gyakorlati |és modszerei
oraszama oraszama
Tervezés folyamata. |A targyalkotas 3 Csoportos
sajatossaga, az emberi eldadas.
gondolkodas,
felhalmozott
tapasztalatok
eredményeként
l1étrejovo intuicio altal
kigondolt targy. Ez
maga a miivészet.
A miivészet hatdsa a |Ismert miivészeti 2 frasos
tervezési folyamatra. |irdnyzatok, korszakok Osszefoglalo.
elemzése. Felméro
Otvosmiivészet tesztfeladat.
torténete
Prezentacio szerepe a |Rajzi abrazolas. Képi |2 1 Csoportos
szakmaban. megjelenités eldadas.
lehetdségei. Bemutato6.
Dokumentacios
formak. A prezentéalas
sajatossagai.
Szakmai bemutato
készités elemei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi

Kiadott 6sszefoglalohoz késziilt tesztfeladat.




folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Tervezés elmélet konyvei.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Projektor

6.1.2. Anyag- és hagyomanyos technologia ismerete és gyakorlata

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Anyag-, technoldgiaismeret

A tananyagegység célja

Tudasbovités, a sajat és szakiranyt szakteriileteken.

A tananyagegység oraszama

52 ora

Beszamithato oraszama:

3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, |felelosség mértéke
attitiid

Megfeleld térérzékkel |Feldolgozza és fel- Feleldsséget Feleldsséget vallal a

rendelkezik. Dont az  |hasznalja a vallal az sajat, illetve

anyagvélasztésban, kiilonb6zo stilusu elvégzett munka szakirényénak

hogy megfelel legyen alapformékat, tartalmaért ésa  |munkajaért,

plasztikai forma ornamentikakat, Kivitelezés minGségéért.

klalakl_tasahoz. ﬁ’gu¥al1s: minBségéért, a

Ismeri az diszitményeket . SO

részteljesitésekért
alapanyagokat, \ .
L L ¢s a sajat

segédanyagokat és a hataskéreb

technoldgiai ataskorcben

adottsagokat. meghozott vagy

elmulasztott
dontésekert

Tisztdban van az Gyakorlott az Az alapanyagok |Onalléan, esetleg

otvozott nemesfém otvozetek és az alkalmazott |Szakmai partnereinek

alapanyagok szamitasaban. technologiak taj ékpztatésa alapjan
osszetételével. Ellendrzi a mért kivélasztasa végzi a feladatat.

Pontosan szamolja az stlyok helyességét. | soran torekszik a

Otvozéshez sziikséges jogszabalyoknak

anyagmennyiségeket. megfeleld,

3 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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Anyagsziikségletet etikus,
hataroz meg. fenntarthato és
gazdasagos
kivitelezésre.
Tapasztalattal Képes metrikus Az alapanyagok |Onalldan vagy a
rendelkezik a tOmeg- mérése €s meg-
méréeszkozok, mérbeszkdzoket, eldrajzolasa rendelé/munkaado
etalonok és sablonok | valamint egyéb soran az igényei szerint
hasznalataban. mérdeszkozoket alkalma?th dolgozik.
Kreativan hasznalja hasznalni az anyag te'c}}nologlak
az eldrajzolés és elokészités, klw}las% tasa .
et i (s soran torekszik a
Jelolﬁs l’I.lOdJalt, otYozetszamltas, és jogszabalyoknak
eszkozeit. mas munka- megfeleld,
folyamatok soran. etikus,
Elbrajzolja a fém és | fenntarthato és
nem fém alap- gazdasagos
anyagokra a kivitelezésre.
tervnek, a
technologianak
megfeleld alakzatot.
Atlatja a Képes megallapitani a | Az otvozetek Onalléan vagy a meg-
nemesfém nemes- fém targyak készitése soran rendelé/munkaad6
finomsagi otvozetét, dtvozet torekszik a igényei szerint
vizsgalatokat, a készitéshez jogszabalyoknak  |dolgozik.
meghatérozas dtvdzetszamitasokat | megfeleld, etikus,
modszereit €s ezek | végezni, alap-anyagot fenntar‘fhato es
eszkozeit. Betartja | O0tvozni. g?‘z.d asagos
(1 kivitelezésre.
az aktualis
fémjelzési
eldirasokat.
Jaratos a fémek Képes kiilonféle fém Munk34jat a Onalléan vagy a meg-
hékezelésében, az | alapanyagokat a baleset €s rendelé/munkaado
alapanyagok tovabbi egészségvédelmi, |igényei szerint
képlékeny megmunkalasnak, kormyezetvedelm  |dolgozik.
alakitdsaban (pl. felhaszndlasnak meg- | 1 €loirasoknak
lemez hengerlése feleléen hokezelni, \rjlé;gzti‘eleloen

¢és huzal
hengerlése, drot
huizasa,
csOkészités),
ismeri ezen
eljarasok
szerszamait (pl.

majd képlékeny
alakitassal vagy
formaado képlékeny
alakitassal
targyalkatrészeket,
targyakat késziteni.




henger, huzopad,

huzévasak,
kalapacsok,
formavasak)
Jaratos a kézi Képes kézi Munkajat a Onélléan vagy a meg-
forgacsolé forgacsolo baleset és rendelé/munkaadé
szerszamok (pl. eszkozokkel és egészségvédelmi, |igényei szerint
furészek. reszelok. | forgacsold gépekkel kornyezetvédelm |dolgozik.
vésok, hantolok) | kilonféle fém és i el6irasoknak
hasznalataban és nem fém alap- megfeleléen
. S anyagokbol veégzi.
ismeri a gépi \ \
; . targyalkatrészeket,
forgéacsolasi 4 Kat késziten
o0 argyakat késziteni.
eljarasokat, ezek
berendezéseit (pl.
ostoros marogep,
oszlopos furdgép,
koszort, eszterga)
¢s alkalmazasi
teriileteit.
Tudatosan Képes Munkdjat a Onalldan vagy a meg-
alkalmazza a lagyforrasztassal, baleset és rendelé/munkaado
kiilonféle keményforrasztassal egészségvédelmi, |igényei szerint
roncsolés , szegecskotéssel és kérnyezetvédelm  |dolgozik.
mentesen oldhaté csavarkotéssel szak- 1 eléirasoknak
és oldhatatlan sz?rﬁ k('ités:i o m’egfelel(’)’en
Kitéseket. Ismeri a r’nodokat klalgkltanl vegzil.
. . ¢és alkalmazni.
biztonsagos
zarmegoldasokat,
alkalmazasi
tertiletiiket.
Tapasztalattal Képes az egyszerii Munkajat a Onalldan vagy
rendelkezik a alapanyagontésre (pl. baleset és ontével
fémontési ontdttvas kokillaba) egészségvédelmi, |egyiittmiikddve, a
technologiak kornyezetvédelm |megrendelé/munkaad
terén, gyakorlottan 1 eldirasoknak 0 igényei szerint
alkalmazza a megfeleléen dolgozik
munkatevékenysé veezt
g soran.
Tudja az Gyakorlott az Munkajat Onalléan dolgozik, a
aranymuves aranymives targyak, precizen, nagy tarsszakmakkal
technologiak, ¢kszerek pontossaggal, kommunikal, a
miiveletek elkészitésében. Ismeri | kortltekintéen készitéshez sziikséges
alkalmazasat, az a sajatos szakmai végzi. Betartjaa  |foglalasi, vésési,
elnevezéseket, baleset és bevonatolasi munkak

alkatrész formakat,

kapcsan.
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¢kszerek minden miveleti fogasokat, egészségvédelmi
tipusanal. targytipusokat. szabalyokat.
Felismeri az alapvetd Képes egyszeri Munkdjat a Onalléan vagy szak-
lanctipusokat, ismeri lancokat késziteni | baleset és iranyu szakemberrel
ezek készitésének ¢s ezeket zarral egészségvédelmi, |egylittmikodve, a
technologiait. szerelni. kornyezetvédelmi |megrendelé/munkaado
eléirasoknak igényei szerint
megfelelden dolgozik.
vEégzi.
Tudja az egyszeri Képes egyszeri Munkajat a Onalldan vagy szak-
cizell6r szerszamok cizellor baleset és iranyu szakemberrel
elkészitésének modjat, szerszamokat egészségvédelmi, | egyiittmiikddve, a
a cizellalés soran késziteni és kornyezetvédelmi  |megrendelé/munkaado
hasznalt eszkozok ezeket hasznalni eléirésokflak igényei szerint
hasznalatat. lemezdomboritas m,egf‘eleloen dolgozik.
, illetve vegzl.
ontvénycizellalas
soran.
Tajékozott az Képes elvégezni | Munkajat a Onalloan vagy szak-
eziistmiivesség egyszerii baleset ¢s iranya szakemberrel
szakagaiban eldallitott ezlistmiives egészségvedelmi,  |egyiittmiikddve, a
hasznalati és vallasi feladatokat, kezi | kornyezetvédelmi | megrendelé/munkaad
targyak felosztasaban, le?lezalakité eléirésokflak 0 igényei szerint
ezen targyak miiveleteket. nzggt;eleloen dolgozik.
végzi.

gyartastechnologiaiban

A fémfeliilet diszités
vésnoki miiveleteit
ismeri €s az

Biztos kézzel,
ugyesen
hasznalja a kézi

Felmérheti vésési
tudasat, mely
alapjan fejleszti

JOl kommunikal a
veésési feladat
kovetelményeirdl, a

alapformaju vésoket vésoket egyszerit | kéziigyességét. vésnok szakemberrel.
hasznalni tudja. feladatokra. A
Tisztaban van az felesleges
éremkészités anyagrészeket
folyamataval. eltavolitja a
vésdvel.
Felismeri az alapvet6 Képes egyszertli Munkéjat a Onalléan vagy szak-
otvoszomanc ¢kszer-zomanc baleset és iranyt szakemberrel
technikakat, ismeri technikakat egészségvédelmi, |egylttmiikodve, a
ezek készitésének alkalmazni, kornyezetvédelmi  |megrendelé/munkaado
modjat. zomanc-miivessel | eldirdsoknak igényei szerint
egyiittmikodni. megfeleléen dolgozik.
veégzi.
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Ismeri a csiszolasi és
polirozasi eljarasokat, a
fémfeliletek szinezési
¢és bevonatkészitési
galvanikus eljarésait.

Képes elvégezni a

kiilonféle feliilet
kikészito
miveleteket (pl.
csiszolas és
polirozas),

Munkéjat a
baleset és
egészségvédelmi,
kornyezetvédelmi
eléirasoknak
megfelelden

valamint a
patinazo
eljarasokat.

végzi.

Onalléan vagy szak-
irdnyu szakemberrel
egylittmiikddve, a
megrendelé/munkaad
0 igényei szerint

dolgozik.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység A A A tematikai egység
tematikai egységei |tartalmi elemei tematikai |[tematikai |munkaformai és
egység egység modszerei
javasolt  |javasolt
elméleti  |gyakorlati
oraszama |Oraszama
Anyagismeret ¢s  |Periodusos rendszer. |6 Csoportos oktatas.
mettalurgia. Fémes kotés. Oktatofilmek.
Kristalyszerkezet.
Rugalmas, képlékeny
alakvaltozas.
Disszlokacio elmélete.
Az Ojrakristalyositas.
Nemesfémek és
tulajdonsagaik.
Otvozetek tipusai, |Otvozok anyagai. 1 1 Szabvanyok,
eldallitasuk. Fémjelezhetd tablazatok.
otvozetek. Csoportos oktatas.
Olvasztasi technologia. Ontés a
gyakorlatban,
megtekintés.
Otvozetszamitas.  |Ezrelékes 1 3 Hivatalos fémjelek
anyagosszetétel. A képe, felismerés.
finomsag fogalma, és Egyénileg.
meghatarozasa. Régi Szamitasi
megnevezések. alapképlet, kiilonféle
Altalanos Gsszetételi szamitasi feladatok.
szamitasok. Egyéni szamités.
Suly és finomsag Szamitasi segédlet,
mértékegységei. kidolgozott
példakkal.
Fémontés Ontési eszkozok, 3 1 Rajzos ismertetd a
technologidja, fémformak, kokillak. technologiakrol.
kokilléba. Csoportos oktatas.
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Precizids ontés. Homokontés, 3D gyakorlati
viaszformas ontés példafeladat.
Osszehasonlitasa.
Gumiforma készités €s
3D viaszminta
nyomtatas.
Félgyartmanyok  |Ontecsek 2 Elméleti eléadas.
megmunkalasa. kovetelményei. Forgacsolasi
leszabasi és Huzal és technologidk abras
forgacsolasi lemezhengerlés felosztasa.
technologidk. technologidja. Lagyitas
¢s hofokok hatésa.
Fazonhengerlés,
huzalhtzaés.
Forgacsolas szerszamai
¢és gépel,
alkalmazhatdsaguk.
Oldhato, és Csavarkotés és 2 Csoportos
oldhatatlan kotések. |szegecselés a oktatas.
szakmaban.
Biztonsagos
zarmegoldasok az
ékszereken.
Forrasztas
technologidja a
nemesfémeknél.
Forrasztok folyositok,
pacok haszndlata.
Aranymiives Ekszertipusok 6 Osszefoglald
technologiak. csoportositasa. Gylrl rajzos abrak,
fajtak és készitésiik. divatékszerek.
Fiiggelékek, karkotok Csoportos
gyartasa. Egyéb egyedi eldadas.
¢kszerek és Tudésfelmérés
technoldgiai a szakiranyrol,
megoldasuk. tesztfeladat.
Divatékszerek.
Lanckészités. Lancfajtak 3 Tablorol,
osztalyozasa. lancfelismerés
Klasszikus tipusok gépi egyénileg.
eléallitasa. Kézi lancok Csoportos
készitése. Forrasztasi eldadas.
technologidk.
Zarmegoldasok.
Cizellalas Ontvények és lemezek |1 Technolégiai
technologidja. cizellalasa. Szerszdmok bemutato.
készitése €s agyazas Elméleti
anyagai. eldadas.
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Eziistmiives Eziistmiives hasznalati |8 Targy
technologiak. ¢s vallasi targyak csoportositasi
csoportositasa. abra.
Lemeztechnologiak, Technologiai
kalapalasok rajzok.
alkalmazaséanak Tudasfelmérd
ismerete. tesztfeladatok,
Képlékenyalakitas. egyénileg.
Hasznalhatosagi Csoportos
kritériumok. eldadas.
Ezilistmiives 2-2 ora
szerszamok. gyakorlati
bemutato.
Vésnoki munkak. Ornamentikak, 2 Minta abrak.
monogramok, Eldadas.
diszitések rajzolatai,
stilusai. Vésés
szerszamai. Gépi €s
kézi vésés kozti
kiilonbségek. Kézi
vésés technoldgidja.
Zomancozas Zomancfajtak 2 Képes
technikai osztalyozasa. Sodrony, magyarazat.
rekesz, €s festo Csoportos
zomancozasok. eldadas.
Szinfelrakas és
kiégetés.
Dragakéfoglalasok.  |Foglalasok f6 2 Csoportos
kovetelményei. eldadas.
Foglalat tipusok.
Ekszerfoglalés.
Foglals szerszamai.
Kikészitési Csiszolasi 2 Eldadas.
technologiak. technologiak.

Alkalmazasi feltételek.
Feliileti mindségek,
kidolgozasok. Uj
galvanikus eljarasok.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Tudasfelméro tesztek, a gyengébb tananyagrészrol
adnak felvilagositast a mesterjeldltnek, az anyagok
¢s a technologiak ismeretében.

Onértékelés fontos a tanuldsi folyamat soran.

Az oktatasi csoport mesterjeldltjei pontversenyben
vesznek részt a tanulas kozbeni feladatokkal.
Eredményiik nyilvanossaga adjon inspiraciot a
tananyag mélyebb elsajatitasara.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Szabd Attila: Miivészettorténet vazlatokban- A
kezdetektdl napjainkig. Veritas, Gyor, 1996.

Pallai Sandor: Fémdiszmii. Miszaki Kiado, Bp.,
1972.

Pallai Sandor: Otvosség, nemesfémipar, divatékszer
készités. Miszaki Kiado, Bp., 1983.

Pallai Sandor: Nemesfémipari zsebkonyv. Miszaki
Kiado, Bp., 1987.

Ganoczy Sandor: Technologia 6tvosok szamara.
MIF. Tankonyvkiado, Bp., 1978.

Brepohl Erhard: Iparmiivészeti zomanctechnika.
Miiszaki Kiado, Bp., 1984.

Theophilus Presbiter: A kiilonféle
mesterségekrol,.Muszaki Kiado, Bp., 1986.

Dr. Oberfrank Ferenc: Az aranymiivesség torténete.
Miiszaki Kiado, Bp. 1996.

Otvés Nagy Ferenc: Otvosmiivészet-A kezdetektdl
napjainkig, Scolar Kiado, Bp., 2011.

Mihalik Séndor: Szentpéteri Jozsef Gtvosmester
élete és miivei. Képzodmiivészeti Alap, Bp., 1954.
Bemvenutto Cellini mester élete és munkassaga,
amiképpen O maga megirta Firenzében. Corvina
Kiado, Bp., 1971.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Gyakorlati bemutatohoz, specialis mithely
megtekintés.

6.1.3. Dragako- és becsiisi ismeretek és gyakorlata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Dragakd- €s becsiisi ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjelolt felkészitése a dragakdvek és
gyongyok felismerésére, vizsgalatara, értékiik
pontos meghatarozasara.

A tananyagegység Oraszama

16 ora

Beszamithaté 6raszama:*

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

4 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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modjat ismeri.

kiemeld céllal

Készségek, képesség |Ismeretek Elvart Onallosag és felel6sség
viselkedésmodok, |mértéke
attitiid
Felismeri a Képes felismerni a | Munkajat a Onélléan vagy szak-
legismertebb legelterjedtebb baleset és iranyu szakemberrel
dragakoveket, tudja | draga-koveket, egészségvédelmi, |egylittmikodve, a
ezek fizikai ‘ valamint egyszer(i | kornyezetvédelmi |megrendelé/munkaadd
tularjdon’ségalt. A foglalatokat eléirasoknak igényei szerint
leg,altalwanosabb késziteni, ezekbe megfeleléen dolgozik.
dragak¢ foglalatok diszitd vagy végzi
elkészitésének '

dragakovek arainak
piacan.

kiilonféle targyakat

vagy anyagokat

foglalni.
Arkalkulaciét Megbizhato, Bizalmat erdsiti a Betartja az altala
készit. T4jékozott hiteles helyrol megrendelk készitett arakat. A
az aktualis gyljti be korében, a korrekt | certifikdciok meglétét.
nemesfém és informacioit. arképzéssel.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység A A A tematikai
tematikai egységei  |tartalmi elemei tematikai [tematikai |egység
egység egység munkaformai és
javasolt  |javasolt modszerei
elméleti  |gyakorlati
oraszama |Oraszama
Dragakd tudomany  |Dragakovek szakszerli |2 0 Elméleti
vizsgalata, leirasa az ismeretek
ismérveik alapjan. atadasa.
Dragakovek
ismertetése,
bemutatasa.
Gyémant Gyémant tulajdonsagai, |2 0 Elméleti
a gyémant-vizsgalati ismeretek
modszereket, gyémant atadéasa. A
helyettesitésére gyémant
alkalmas kovek ismertetése,
elkiilonitése, gyémant bemutatasa.
mindsitésének hazai és
nemzetkdzi modszerei.
Csiszolasi formai.
A kereskedelemben  |Szines dragakovek, 4 0 Elméleti
leggyakrabban gyongyok biztos ismeretek
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elofordulo szines

meghatdrozasa,

atadasa. A szines

dragakovek, vizsgalati modszerei, dragakovek,
gyongyok szintetikus kovek, gyongyok és
miutermékek, utanzatok szintetikus kovek
elkiilonitése ismertetése,
bemutatasa.
Dragakd vizsgalati Nyers dragakdvek 2 Méré-, vizsgalo-
modszerek kristalyainak ¢s teszteld

rendszertani besorolasa,
hatarfeliileti jelenségek,
izotropia, anizotropia,
optikai tengelyek,

eszkdzok
miukodésének
bemutatasa, és
meéreési feladatok

pleokroizmus gyakorlasa.

vizsgalata

torésmutato-meéreés,

gyémant-teszter,

moissanit-teszter,

reflektométer

haszndlata
Gyémant, szines Gyémant értékelése a |2 Szemléltetés
dragakovek és a 4C alapjan Leveridge- értékelési
gyongy mindsitése, |gauge, gyakorlatokkal.
értékelése szindsszehasonlitd Méro-, vizsgalod-
Becsérték szamitas késorozat, gyémantlupé ¢s teszteld

alkalmazasa, eszk6zok

kokezelések (festés, mikodésének

hokezelés, besugarzas
stb.)

szines dragakovek, a
gyongyok mindsitése,
dragakovek
becsértékének
meghatarozasa az eltérd
piaci helyzetekben

bemutatasa, és
meéreési feladatok
gyakorlasa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

Mintatablakrol, képekrol torténd dragakd
felismerési gyakorlat.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Bauer — Bouska — Turz: Dragakdkalauz
Burger: Dragakd enciklopédia

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Gyakorlati munkahoz dragakd-vizsgalati
muszerek, eszk6zok
Dréagakovek, gyongydk, utdnzatok stb.
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6.1.4. Digitalis alkalmazasok, technologiak ismerete és gyakorlata

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Digitélis alkalmazasok, technologidk

A tananyagegység célja

A mesterjelolt felkészitése a legijabb, az 6tvosség
teriiletén a munkéjahoz legmegfelelobb digitalis
technologidk kivalasztasara, hasznalatara a
tervezeEs, a gyartas ¢és az értékesités tertiletén.

A tananyagegység Oraszama

26 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség  |Ismeretek Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, |felelosség mértéke
attitiid

Kivalasztja az 6tvosség | Képes szakmai Terveinek A tervek

teriiletén alkalmazhaté | tervezd és elkészitésekor 1étrehozasat,

CAD- (szamitogéppel | kivitelezd fokozottan tigyel a |digitalis

segitett tervezés) €s munkajaban latvany megfeleld6 |megjelenitését

CAM- (szamitogéppel | alkalmaznia CAD- | visszaadasra és/ onalloéan vagy

segitett gyartas) CAM- vagy a miiszaki szakmai

technologiakat. technologidkat. tartalmak partnerével

Gyartasban alkalmazza pontossagara. egyeztetve végzi.

a 3D viaszkészitési
technologiat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység |A tematikai egység |A A A tematikai egység
tematikai egységei |tartalmielemei tematikai |tematikai |munkaformai és

egység egység modszerei

javasolt  |javasolt

elméleti  |gyakorlati

oraszama |Oraszama
Formatervezés. Bevezetés a piacon |6 2 RhinoGold, 3Design
Digitalis tervezés — |legelterjedtebb szoftverek
¢kszertervezés CAD |ékszer- €s hasznalatanak

targytervezo

5 Kontaktoératél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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szoftverek bemutatasa,
hasznalatdba gyakorlasa.
3D modellezés
rapid
prototipusgyartas,
forditott mérnoki
tevékenység (reverse
engineering),
terméktervezés
Termékfejlesztés. CAM (szamitogéppel |4 Kiilonb6z6 ékszer- €s
Digitalis gyartas segitett gyartas) targyalkotoi digitalis
CAM technologiak platformok
ismerete, ismertetése.
technologiak
kivalasztasa
Technologiai
miveletek
hasznélata.
Prototipuskészités |Bevezetés a2-2,5¢és |4 Elméleti ismeretek és
CNC marassal 3D modellek gyakorlati
készitése fémbol, megvalositasuk.
viaszbol
Termékgyartas. Fém- és egyéb 4 Szemléltetés
3D nyomtatasi anyagok nyomtatdsa alapanyag-, és
technologiak technologidja és termékmintakkal,
alkalmazasa. geépei. gyartastechnologiakat
Viasznyomtatas. bemutato videok
Egyedi gyartas, segitségével. Eldadas
valamint ppt vetitéssel.
keésztermékek kis
sz@rias gyartasa
Lézervagas és maras |Lézerek kiilonbozo |2 Szemléltetes
felhasznalasi teriiletei: alapanyag-, és
vagas, maras, termékmintakkal,
gravirozas gyartastechnologiakat
bemutato videdk
segitségével. Eldadas
ppt vetitéssel.
Szkennelés Téargyak és modellek |2 Technologia
digitalizalasa 3D ismertetése €s
szkenner bemutatasa
hasznélataval.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Nem sziikséges

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Matyasi Gyula — Sagi Gyorgy: CNC, CAD/CAM
— Szamitogéppel tamogatott technologiak
Boza Pél — Burunyi Pal: CNC forgacsolas 1.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodoé egyéb specialis feltételek

Tervezdszoftverek, munkaallomasok, prezentécio,
esetleg lizemlatogatas

6.1.5 Eladas- és oktatastechnika ismeretek és gyakorlat tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Eladas- és oktatastechnika

A tananyagegység célja

A mesterjelolt az eladastechnika mddszereivel
segitse kollégait és tanuldit az értékesitésben.
Tanuloival ismertesse meg az értékesités
folyamatat, a vasarlotipusokat, az optikai
termeékek jellemzdit. Készitsen foglalkozasi tervet
tanulo6i eldmenetelének kovetése érdekében.
Szimulalt értékesitésekkel fejlessze a tanulo
eladastechnikai tudasat, onbizalmat. Megfeleld
kommunikécios technikak alkalmazasaval
mutassa meg kollégainak és tanuldinak a vevéi
reklamaciok hatékony kezelését. Tanuloit
folyamatosan vonja be az értékesitésbe és készitse
fel a szakmai vizsgara.

A tananyagegység Oraszama

8 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség |Ismeretek Elvart Onallésag és
viselkedésmodok, |felelosség mértéke
attitiid

Koveti az 6tvos Képes tajékozdodni az | Sajat munkéjara Onalloan, esetleg
szakmai eseményeket, | Stvosség Osi és Gjabb | vonatkozdan szakmai
tajékozott az 6tvos torekvéseirdl, elismeri a szakmai |partnereinek
szakmai teriilet technikairol, tajékoztatasa

6 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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technikai fejlodését
érint0 kérdésekben.
Ismeri az 6tvos
miihely
kialakitasanak és
mukodtetésének
feltételeit, valamint az
ide vonatkozd
munkavédelmi
eloirasokat.

elmélyiteni szakmai
technikai-
technologiai
ismereteit.

tajékozottsag
fontossagat.

alapjan végzi a
feladatat.

Bemutatja tanuloinak
az ékszerek,
Otvostargyak
kiilonb6z6 tipusait,
jellemzdit. Tanacsot
ad munkatérsainak és
tanuloinak az uj alap-
anyagu €kszerek és
Otvostargyak
megmunkalasaval
kapcsolatban.

Ismeri az ékszerek,
Otvostargyak tipusait,
anyagjellemzdit,
gyartasi- és meg-
munkalasi jellemzdit.
Ismeri a fém, a
dragakovek, zomanc-
anyagok felhasznalasa
kozotti kiillonbségeket.
Ismeri a 3D nyomtatott
¢kszerek és
Otvostargyak
gyartastechnologidjaban
rejld lehetdségeket.

Munkait, ékszereit
kollégéinak és
tanuldinak, jo
példanak mutatja
tanitasi céllal.
Biiszke az 1j
technoldgia, vagy
Uj anyag
alkalmazéasanak
sikerességére.

Felméri a vasarlok
igényeit és azok
alapjan ajanl
megoldéasokat.
Tanuloinak bemutatja
az eladastechnika
alapvetd modszereit,
kérdezés-technikait.
Megtanitja a
termékkatalogusok
gyors hasznalatara, az
értékesitésre.

Ismeri az
eladastechnika alapvetd
modszereit és eszkozeit,
ismeri a vevoi igény
felmérésére szolgald
célzott kérdéseket.
Magabiztosan
eligazodik a gyartok
termék-kataldgusaiban.

Rendszeresen vesz
részt a szakmai
rendezvényeken,
ahol boviti tudasat.
Koveti az 4y
trendeket és
technologidkat.
Motivalt a vasarloi
igények
felmérésében, a
legmeg-feleldbb
megoldas ki-
valasztasaban.

Dontést hoz az
értékesitheto
termékek korérol.
Javaslatot
fogalmaz meg a
vevo részére.
Figyeli, segiti és
értékeli a tanuld
munkdjat, egyiitt-
miikodik a
szakképzd
iskolaval.

Ertékeli a vevéi
kivansagokat,
adatokat, és
kivalasztja az
elkészitéshez ajanlott
/ alkalmazhato

Részletesen ismeri az
¢kszerek és
Otvostargyak
elkészitéséhez
sziikséges
technologidkat. Ismeri a

Empatikusan
viszonyul a vevd
elvarasaihoz,
nyitott a
legmegfelelobb
tervezési és

Onélléan, vagy
munkatarsaival
kozdsen
promociokrol
dont. Az
mithely/lizlet web-
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termékeket.
Kiilonbo6z6 tipusu
¢kszereket és
Otvostargyakat
értékesit €s
elmagyardzza a
termék hasznalatat,
viselési szokasokat,
karbantartast.

készitendd targy
miiszaki jellemzdit.

eloallitasi
megoldasok
alkalmazasara, az
ujdonsagokra, €s a
technikai
fejlodésre. Szakmai
rendezvényeken,
eldadasokon
rendszeresen vesz
részt.

oldalanak
fejlesztéséhez
szakmai tanacsot
ad. Elleno6rzi a
kollégék és
tanulok
felkésziiltségét.

Szamlat és egyéb
bizonylatot készit,
kezeli a pénztargépet,
¢s a szamlazo
programot, iranyitja
kollégait és a
tanulokat a helyes
szamla, illetve
bizonylat kiallitasa
érdekében.

Magabiztosan ismeri a
dokumentumok

kitoltésének szabalyait.

Ismeri a kiilonb6zd
tipusu szamla
formatumokat.
Azonositja a
megadando
informaciok korét.

Onalléan szamlat
¢s egyeb
bizonylatot készit,
felelosséget vallal
a rogzitett adatok
helyességéért.
Ellendrzi a
kollégék és a
tanulok munkajat.

Vevoi adatokat és
nemesfémvizsgalati
eredményeket rogzit
elektronikus
szoftverben.
Kommunikalja a
GDPR-
rendelkezéseket a
vev0, a munkatarsak
¢és a tanulok felé.

Ismeri a szakiizletek
vevOi adatbazisat
kezel6 szoftverek
hasznalatat, és
magabiztosa végzi az
adatrogzitést. Ismeri
¢s megerti a GDPR
vevokkel kapcsolatos
rendelkezéseit. A
tanulokkal
megismerteti a GDPR
rendelkezéseit.

Betartja, €s
munkatarsaival,
tanuloival is
betartatja a GDPR
szabalyait.
Felel6sséget vallal
a rogzitett adatok
helyességéeért,
képes a hibak
onallo javitasara.

Leltart készit, és
ismerteti annak
szabalyait a tanuldval.
Figyeli a
készletmozgasokat. Az
iizlet arukészletét
optimalis szinten
tartja.

Ismeri az arukészlet
jellemzdit, azonositja
az 0sszetevoit, €s
részletesen ismeri a
leltarozas szabalyait.
A tanuloval
megismerteti a
leltarozas menetét.

Munkahelyére
értékként tekint.
Felel6sséget vallal
az uzlet
berendezéseiért,
arukészletéért.

Iranyitja a munkat,
az uzletet a
tevékenység
gazdasagos
miukodtetése,
izemeltetése
érdekében.
Gazdalkodik az
arukészlettel.
Felel6s a
leltarkészletért.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység A A A tematikai
tematikai egységei |tartalmi elemei tematikai |tematikai |egység
egység egység munkaformai
javasolt  |javasolt és modszerei
elméleti  |gyakorlati
oraszama |Oraszama
Vevok fogadasa, |Vevétipusok, célkozonség. |2 1 Szemléltetés,
igényfelmérés, Udvozlési formak. Verbalis értékesitési, és
kommunikécio ¢s nonverbalis reklamacio-
kommunikéacio. Kérdezési szituacios
technikdk; nyitott és zart gyakorlatokkal.
kérdések. A vasarlo meglévd
¢kszerével kapcsolatos
elégedettségmeérés, 1)
¢kszerével kapcsolatos
igényfelméres.
Reklamacidkezelés.
Otvostargy/ékszer |Ekszertipusok ismerete, 2 1 Ertékesitési
értékesitési vevoi igény felmérése. szimulacios
technikék, akciok, |Ekszerek bemutatési gyakorlat.
termékgaranciak  |technikai. Elméleti
ismeretek
atadésa.
Ekszerdobozok és |Ismeri az apolo- és tisztitd 1 Elméleti
apoloszerek szereket és ismeretek
értékesitése hatasmechanizmusukat. atadasa.
Tanacsot ad azok Arumintak
hasznalatara. ismertetése,
Segit kivalasztani a bemutatasa.
megfeleld diszdobozokat. Termék-
katalogusok
hasznélata
Egyéb 6tvos Ekszerek mellett értékesitett |1 Elmeéleti
termékek termékek ismerete. ismeretek
értékesitése Disztargyak, kegytargyak, atadasa.
érmek stb. értékesitésének Aruminték
ismerete. ismertetése,
bemutatasa.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Eladasi, oktatasi, és reklamacidkezelési szimulacids
gyakorlatok.
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ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Neubauer Katalin — Vajda Andrea: Eladastan.
Miiszaki Konyvkiado, Bp., 2019.

Brien Tracy: Az eladas pszichologiaja. Trivium
Kiadé, Bp., 2018 .

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1

tananyagegység

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és Iényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatds ¢s nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrol. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrél mint elsédleges
szocializacidés szintérrol, a szocializacid tovabbi

szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység Oraszama

3 o0ra

Beszamithaté oraszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

megtanult nevelési

egyes helyzetekben
melyik nevelési

tanulok optimalis

, , . rr Autonomia-
Képesség Tudas Attitad w
feleldsség
A tanulok pozitiv
Ismeri az alapvetd tevekenységet
Oktat6i munkéja soran L. P eldsegitd nevelési
, . | nevelési . , .
alkalmazza a nevelési- , Munkadja soran modszerek
L metodusokat, meg , L s
oktatasi tudia hatérozni. ho adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban : ' YOBY | attittidot képvisel a | képviseli,

feleldsséget vallal a

modszereket, . . fejlodése érdekében. | tanuloi megfeleld
L modszer alkalmazasa .y
eljarasokat. a lecoptimalisabb neveléséért a
0P ' szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A didkjai oktatasa w .
e 1 1 . . . ) Feleldsséget vallal
egyiittmiikddik a gyakorlati oktatas soran szem elott a7
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, 1 1s
o , , . .. egylittmikodésért,
sziileivel, egyéb akadalyoz6 tanulmanyaik 1
cn S . 1 e . . annak feltételeit
segitokkel a didk tényezoket és sikeres befejezése L
. L , , . biztositja.
megfeleld tanulmanyi | meghatdrozza a érdekében

7 Kontaktoératél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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elOmenetele
érdekében.

lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eroforrasok
bevonasaval.

figyelembe veszi

erdsségeiket,
gyengeségeiket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

résztvevo

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldéasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a
onértékelés bekapcsoldsa a tanuldsi folyamatba.

szamara.

o A
A temaykal tematikai
A tematikai egység o8yses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . s
o e L o tartalmi elemei 1o javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti - ‘s
éraszima g,yako,rlatl munkaformai
oraszama
Szakmai oktatas és Normativ €s - eldadas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, 0,5 1 - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldas
A személyiség Biologiai  6roklodés, - eldadas
fejlodését korai évek- ,minta” - magyarazat
befolyasold tényezdk | 6roklddése, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad 0,5 1 csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlédésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek

Emellett

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.2. Kapcsolodas

onmagunkkal és

masokkal, szocialpszichologiai

alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal,
szocidlpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonb6zo

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlodjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen maésok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmiikdése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamatdban.

A tananyagegység Oraszama

8 ora

Beszamithat6 oraszama:

8

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitad

Autonémia-
feleldsség

Képes a masik
helyzetének atérzése.
Empatias képességét
alkalmazza a
didkjaival valo oktatoi
munka soran.

Felismeri az egyéni,
tarsadalmi, kulturalis
€s generacios
kiilonbségeket.
Kapcsolataiban
alkalmazni tudja a
megertés €s az
egylittmiikodés
kommunikécids
formait.

Figyelemmel kiséri
a masik ember
fizikai és pszichés
allapotvaltozasat. A
masik fél aktualis
allapota fel¢ nyitott,
arra érzékenyen
reagal.

Ert$ figyelemmel
hangolodik ra a
masik fél kozlésére.
A helyzethez
alkalmazkodva
gyakorolja a masik
allaspontjanak
megértését.

Gyakorlati helyként
egyiittmiikddik a
diakok iskolaival,
szlileivel, egyéb
segitokkel a didk
megfeleld tanulmanyi
elémenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatés
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket €s
meghatdrozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevo
eréforrasok

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,

gyengeségeiket.

Felelésséget vallal
az
egylittmikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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‘ bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

oo A
A temaykal tematikai
A tematikai egység egyses egység A tematikai egység
A tananyagegység Imi elemei javasolt iavasolt 5d s
tematikai egységei tartalmi ele elméleti ] . MOCSZOrel €8
raszima g'yakorlatl munkaformai
éraszama
Az érzelmi Intelligencia, - eldadas
intelligencia ¢és az intelligencidk, az 0,2 0,5 - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti 0,4 2 - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, dnismeret és - egyéni €s csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatéban.
Viszonyunk Masok érzéseinek - el6adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas 0,8 2,5 - megbeszélés
egylittmiikodés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldés
A serdiilok és az Serdiilokor biologiai - eléadas
érzelmi intelligencia | jellemzdi,
idegrendszer 0,3 0,5 - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 ) - el6adas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevo
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értékelésére vonatkozo javaslatok

altal tartott kisel0adas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevo szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz | -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagogia alkalmazdasa a gyakorlati képzés
folyamatdban

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informdciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.
Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamataban a szakmaszocializaci6 folyamatardl és
a szervezeti kultararol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkoz6 oktatasi és vizsga
feltételeket.

3 ora

A tananyagegység oraszama

Beszamithato oraszama:

9

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . . Autonémia-
Képesség Tudas Attitid " 011”0 n}m
felelosség
A
Egyiittmitkodik a o A hatékony tarsintézmenyekdkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok akorlati tudas valo
. e elméleti Eya ¢ egyiittmiitkodése
(iskola) a tanulok R atadasa e -

1 tudasbazisat, annak . soran irdnyitja a
elméleti felénitését a vonatkozasaban akorlat
tanulmanyaihoz gyallzorlat fokuszlt figyelembe veszi a tgglyamaténak
illeszked6 gyakorlat , iakok elméleti
illeszkedd gyakoria megszervezése d1a,0, cmetet] megszervezését, és
megszervezese . . tudésat, annak o
erdekében érdekében. szintjeit az ahhoz sziikséges

) ' munkafeltételeket
biztositja.

% Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A mesterjelolt fejleszti
az SNI-s vagy pszichés
problémaval kiizdé
tanulokat az
oktatomunkéja soran.

Felismeri az SNI-s
vagy mas pszichés
problémaval kiizd6
tanulokat, ismeri az
egyéni banasmodbol
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit.

Elfogad¢ a tdle

gondolkodasban, Az eltérd
viselkedésben, viselkedés-és
mentalitasban gondolkodasmaod
kiilonboz6 elfogadasaval végzi
emberekkel oktatoi feladatait,
szemben, az egyéni banasmodot
oktatdmunkaja igényl6 tanuloi

soran figyelembe
veszi az egyéni
banasmod
kovetelményei.

fejlddése érdekében
minden feltételt
biztosit.

Ellendrzési és
értékelési
kompetencidjan beliil
alakit ki pozitiv,
megerdsito értékelést a
tanuloi
tevékenységrol.

Ismeri a pedagogiai
ellendrzés és
értékelés
legfontosabb
modjait, eszkdzeit,
¢s képes alkalmazni
ezeket az
oktatdmunkaja
soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéseivel
motivalja és
tamogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A I
tematikai A t:gr;?é[:gkal
A tananyagegység A tematlkallegys_eg tartalmi egység javasolt A’tema}tlkal -
tematikai egységei elemel javarsol’F gyakorlati ceyses modszergl
elméleti A . és munkaformai
éraszima oraszama
Az oktatas és Az oktatés folyamat és szerkezeti - eldadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulés folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités €s értékelés, 0,2 0,5
motivacio és motivalas, adaptiv - egyeéni €s
gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializacié folyamata, a - eldadas
¢s szervezeti kultura | szervezeti kultira. - magyarazat
a szakképzés 0,4 0,5
folyamataban - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
Kompetencidk A kompetencia fogalma, altalanos 0,2 0,5 - eldadas
jellemzo6i, a kompetencidk tipusai. - magyarazat
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldés
Sajatos nevelési Az SNI fogalom értelmezése, SNI- 0,2 0,5 - eldadas
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igényl tanulok a s tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben

- egyéni és
csoportos
feladatmegoldés
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak
eredményeinek tanitasi-tanulasi megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
folyamat kozbeni mérésére és soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
értékelésére vonatkozo javaslatok konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio.
A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
eredményeinek feldolgozasahoz gyakorlati oktat6 képzés 2019.
ajanlott irodalmak
A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Szakmai gyakorlati képzés folyamata
A tananyagegység célja A mesterjeldltek ismerjék meg szakmai gyakorlati

képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemz6irdl.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion-effektus” jellemzoit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység Oraszama 4 6ra

Beszamithaté oraszama:1° nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid utonﬂo mia
felelosség
Egylittmiikodik a A hatékony grsin tézmeénvekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas . Y
. . ot oo As bt orone | 2o 12 valo
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa coviittmiikédése
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban gyutimukod
Lo . . . : soran 1ranyitja a
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a akorlat
illeszkedd gyakorlat megszervezese diakok elméleti 9y ,
. . . . folyamatanak
megszervezeése érdekében. tudasat, annak . .
, ; S megszervezeset, €S
érdekében. szintjeit. o
az ahhoz szilikséges

10 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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munkafeltételeket
biztositja.

A mesterjelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktat6i munkajaba.

Ismeri a pedagdgiai
tervezes €s szervezes
legfontosabb
1épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatési célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellenorzés és
onreflexiod altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszkdzokon, ha a

megtanult nevelési
modszereket,
eljarasokat.

helyzetekben melyik
nevelési modszer
alkalmazasa a
legoptimalisabb.

tanulok optimalis
fejlodése érdekében.

helyzet tigy

kivanja.

A tanulok pozitiv

Ismeri az alapvet6 tevékenységét

Oktatoi munkdja soran | nevelési eldsegitd nevelési
alkalmazza a nevelési- | metodusokat, Munkaja soran mobdszerek
oktatasi megtudja hatarozni, | adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban hogy egyes attitidot képvisel a | képviseli,

feleldsséget vallal,
a tanuloi megfelel6
nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkéjaban a
dokumentacios
feladatait,
adminisztracios
kotelezettségének
megfelelden, pontosan
késziti el.

A mesterjelolt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacios
feladatokat, azok
elkészitésének
idokereteit,
meghatarozoit.

A gyakorlati oktato
szakmai munkéja
mellett oGnmagara
nézve kotelezének
tartja az
adminisztracid
pontos tervezését €s
vezetését is.

A gyakorlati oktato
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok pontos
elvégzéséért
felelléséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A _
tematikai A t:gn;gzlgkal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A’teme}tlkal '
tematikai eeveéeel elemei javasolt akorlati | €EYSég modszerei
gyseg elméleti g,y . és munkaformai
. . oraszama
éraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat - eléadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az 0,2 1
intézmény €s a munkaerdpiac - egyeéni €s
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kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezetd és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetéi | A gyakorlatvezetdi tevékenység - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentésége a gyakorlattervezés 0,3
tevékenységhez folyamatéban, a gyakorlatvezet6i - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezetd modellszerepe, 0,5 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,,Pygmalion- - magyarazat
mobdszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

hatékony,

metodikajat.

Képesek

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacio jellemzdit, szerepldit,
érdekeket ¢€s pozicidkat a szakmai
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a gordoni
erészakmentes
modszertanarol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
legyenek  hatékonyan
kommunikalni a gyakorlati oktatas folyamat soran.

gyakorlat

kommunikacid

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté éraszama:1!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

, , . con Autonémia-
Képesség Tudas Attitid ronomi
felelosség
Tarsas
kapcsolataiban
Ismeri az Az egyiittmiikodést | betartja az
A gyakorlati egyiittmikodo szem el6tt tartva egylittmiikodo
oktatomunkéajaban kommunikécio érintkezik kommunikécio
egylttmiik6do alapvetd kollegaival és szabalyait,
kommunikéciot szabalyszerliségeit, tanuloival. Nyitott, | korlatozo, agressziv
alkalmaz a szocialis és képes annak pozitiv érzelmekkel | vagy
interakcidk soran. helyzethez 1116 teli interakciot kommunikécios
alkalmazasara. képvisel. gatakkal teli
kommunikéciot
kertili.
Az oktat6i munka
Erti és azonositja a sorén szem el6it
. tartja masok Gyakorlati
, . nem megfeleld s, 1
Képes a nyitott, s s kommunikécios oktatokeént
., . kommunikécios SR . - .
pozitiv, odaforduld, stilusat, tanuloi felelloséget vallal a
. N . helyzeteteket, . e reas
masok sziikségleteire o . szamara kommunikéciojaért,
1 s kivalasztja az A Amg AL o
reagalo . , példaértékiien korrigélja sajat
o, odaill6, adekvat .. . ;) o,
kommunikéciora. . képviseli a nyitott, | vagy masok hibas
kommunikacids o . s
"y pozitiv helyzetfelismerését.
stratégiat. ",
kommunikécios
stilust.

11 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A I
tematikai A t:g?;:gkal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A’tema}tlkal .
tematikai egységei elemei Java,SOIF gyakorlati c8Yyses modszerfl
elméleti , . és munkaformai
éraszima oraszama
Erzelmileg A kommunikacié szerepléi a - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikécio A hatékony kommunikacio 1 3 - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
ért6 figyelem eszkdzei. - projektmodszer
- kooperativ tanulds
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazédsanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanulési eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas €s
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamadra, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

gyakorlati oktato képzés 2019.

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerj¢k meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  vald  hozzaallasi modokat,
konfliktuskezeld stratégiakat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére ¢és adekvat kezelésére oktatas
folyamatéban.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:?

nem relevans

12 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . ern Autondémia-
Képesség Tudas Attitid 1o ,,0 .
felelosség
Ismeri az
erészakmentes
kommunikacio Térekszik a A
eszkdztarat, és ennek fennalld probléma konfliktuskezelés
segitségével képes a sokol dalE kiilonb6zo
. . konfliktushelyzetben N stratégiainak
Erészakmentes és Konstruktiy. epitd megkozelitésére, a ‘smerctében
konstruktiv modon rea ,élrrii kilonb6z6 képességeihez
konfliktusmegoldasokat . ~againl. perspektivak PESses
Felismeri, hogy az . C i mérten a
alkalmaz a Y megismerésére, és a .
. . adott szituacidban legmegfelelobb
munkatevékenysége . L helyzetnek :
Sordn milyen tipusu megfelels moédon
’ konfliktuskezelési Kommunikacios- és kommunikal, és
stratégiat érdemes . . erre Osztonzi
., viselkedésmod Iy .
alkalmazni, és . . tanuloit, kollegéit
, .. kivalasztasara. .
képességeihez IS.
mérten hasznalja is
azokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A S
tematikai A t:gn;;iz:gkal
A tananyagegység A tematlkallegys_eg tartalmi _egysegl javasolt A,teme}tlkal .
tematikai egységei elemel . ava'so t gyakorlati c8yses modszer’e.l
elméleti ? . és munkaformai
braszima oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi - el6adas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A 1 3 - tanuloi kisel6adas
konfliktusokhoz vald - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseléadas ¢és
feladatlap megolddsa moddszerekkel.

Ertékelés
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tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generacidkat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z-generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeloltek vajjanak
érzékenyebbé a Z-generaciot érinté jellemzok
vonatkozdsdban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.

A tananyagegység oraszama

6 ora

Beszamithaté éraszama:!3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad

Autonomia-
felelosség

. s Elfogadja a
jellemzoit, és a enerdcios
Alkalmazza a didkjai generacios A generacios
L o1 . L kiilonbozoéségeket, | .
generaciokrol beilleszkedésének \ b ismeretek
. . o s ¢s megbecsiili a . , .
megtanult ismereteit az | elosegitése 2 birtokdban iranyitja
. - . . . .| generacios - .
oktatomunkdja soran. érdekében bemutatja | : w111 - 144~ | az oktatol munkat.
L jellemzdkbdl adodo
munkatarsainak W
er6forrasokat.

ismereteit a

Megérti a generacios
kiilonbségeket, azok

gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z- adodo pedagogiai “fngeergtsfoﬁas oktatémunkaja
generaciorol megtanult | Kihivasokat és azok fa'étossé ait. 6s soran felleloséget
tudasat a tanuloi megoldasi J Ik d,g . vallal a tanulok
motivalsa soran. lehetdségeit, VIse K hatékony
felismeri a megfeleld ?ﬁtl‘ia(flOlt s motivécidjanak
motivacios f? etcl)segbszermt biztositasa
modszereket. IgyelemDbe VEgye | . jekében.

Ismeri a generacios

Igénye van ra, hogy

azokat az oktatoi

13 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazasa

esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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munkdja soran.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A _
tematikai A t:gr;{:é[:gkal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A’tema}tlkal -
tematikai eeveéeel elemei javasolt akorlati | €EYség modszerei
gyseg elméleti g,y . és munkaformai
. . éraszama
éraszama
A generaciok kora A generaciok (Epiték, Babyboom, - eléadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzéi. - magyarazat
1 5 - tanuloi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulés
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
soran, a tanulasi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadas ¢és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv  visszajelzés a résztvevd szamadra,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla — Suhajda Eva Virag: Kamarai
gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztraciés ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
struktarajat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzohellyé  valas  1épéseit ¢és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
részt vevd személyek szakiranyl oktatdsdnak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefliggd
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék
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¢s adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama 8

Beszamithato oraszama:

14

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitiid

Autonomia-
felelosség

Oktatoi munkéja soran
integralja a szakképzés

Ismeri a szakképzés
strukturdjat és a

Munk4ja soran
képviseli a

Feleldsséget vallal
a képzés soran a

alapfogalmait és elveit. | képzés folytatasahoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezen | és megvalositjaaz | alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara és
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dualis Munkaja soran Betartja és
megvalositja a dualis | képzohellyé valas szem elott tartja a betartatja az
képzohellyé valas folyamatat a dudlis képzdhelyre | eldirdsokat,
1épéseit és jogszabalyi | személyi €s targyi vonatkozo korrigélja sajat,
eldirasait. feltételekre el6irasokat. vagy masok hibait.
vonatkozo
kovetelményeket.
Ismeri a szakirany
A gyakorlatban . : . ) Felel6sséget vallal
9y . .| oktatasban a jogok és | Elkotelezett a clelossege’ valid
alkalmazza a tanulo és | , .. , . . a szakiranyt
f . ) kotelezettsegek jogszabalyok . ,
képzésben részt vevo , . . oktatas soran a
. o, fogalmat, a tanul6 és | maradéktalan . .
személy szakiranyd képzésben részt vevd | megismereése €s jogok &
oktatasanak feltételeit p , o, &l , kotelezettségek
SR személy szakirdnyll | megismertetése PN
erinto jogi L . betartasara és
. oktatasanak irant. ‘o
alapismereteket. 1 betartatasara.
feltételeit;
Rendszeresen Felelésséget vallal

Vezeti a tanulok és

képzésben részt vevo

Ismeri a szakiranyu
oktatés soran

nyomon koveti a
tanuloi és

a dokumentaciok
vezetéséert,

személyek szakiranyti | alkalmazando képzésben részt tartalmaert és
oktatasaval dokumentéaciok vevo személyi hataridore torténd
kapcsolatos kotelezd tartalmat, a jelenlétet, a teljesitéséért.
taniigyi és egy¢b kitoltésére vonatkozo | dokumentaciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszer(

vezetését.
Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzédéssel szakképzési munkaszerzddés
munkaszerzodés kapcsolatos tartalmi | munkaszerzédés gondozasaért.

14 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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folyamatat,
sziineteltetését,
megszinéseét,
megsziintetését.

kovetelményeket és
jogszabalyi
eléirasokat.

tartalmi
megfeleltetését,
feliilvizsgalja és
aktualizalja az
adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

I A
A tematikai I
. tematikai
A tematikai egység o8yses egység A tematikai egység
A tananyagegység . : javasolt . . Lo
ot L o tartalmi elemei 1 javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . i
, . gyakorlati munkaformai
oraszama . .
oraszama
A sza k|rényu Az irényad(') 2 0 - eldadas
oktatast befolyasol6 | jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszéles
szakképzés
strukturdja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzéhellyé | A szakirdnyd oktatds 2 0 - elGadas
valas lépései, tanuld | folyamata, - magyaréz’at
és képzésben részt | megkezdésének - megbesz€lés
vevg szemely feltételei.
foglalkoztatasanak - . T
& ) Z Nyilvantartasba vételi
feltételei. L . o
eljdrds és hatdsagi
ellen6rzés folyamatai
és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 0 - el6adas
munkaszerz6dés munkaszerzdés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbesz¢lés
el0szerzodés elOszerzodés
funkcioja, tartalmi megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
A tanuldi és | A szakképzési 1 0 - elbadas
képzésben részt | munkaszerzédés - magyarazat
vevd személyi bér és | keretében - megbesz¢€lés
egyéb juttatasok és | foglalkoztatott tanuld
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azok és
dokumentalasa.

képzésben részt
vevlé személy bére és
egyéb juttatdsai. A
szabadsag kiadas,
valamint a munka- és
pihen6id6  szabdlyai,
dokumentdldasa és a
hidnyzas kezelése.

A szakképzési | A szakképzési
munkaszerz6dés munkaszerz6dés
kezelése, szlineteltetése,
adminisztraldsa. megsz(inése és
felmondasanak
lehetdségei.

- eldadas
- magyarazat
- megbeszélés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

Tematikai egységenkénti 6sszegzd, ellendrzd
kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1.

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeldltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  sziikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jar6 dontéseket
megfelelden eldkésziteni €s megalapozott dontéseket
hozni. Cél, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkoz6 ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztdban azzal, mikor kell magasabb szintl
jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.
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A tananyagegység 0raszama

12 ora

Beszamithaté 6raszama:1°

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autondmia-
felelosség
Ellatja a Belatja a S
. , , . Szakmai segitség
vallalkozas vallalkozas (oénvbevételével
alapitasaval, Ismeri az egyes vallalkozasi | miikddtetésének ‘g’ y .
1 a (s I, . e e rranyitja a
mikddtetésével formak kozotti kiilonbséget, | jogi eldirdsainak . ,
e Ay vallalkozas
kapcsolatos azok alapitasi és esetleges fontossagat. .
. e 1 L et 1 alapitasaval,
feladatokat, intézi | valtozasbejegyzési Egylittmikodik a ol 1 g
1o 14 ; e miukddtetésével
a miikodési folyamatait. kiilonféle
. . kapcsolatos
engedélyek hivatalok
s , feladatokat.
beszerzését. szakembereivel.
Képes a
vallalkozasa
fenntarthato Folyamatosan
mitkddtetésére, figyelemmel Tudja, hogy
elérelatdo modon, a kiséri a tevékenysége
jogi ¢s tarsadalmi I C tkozo véllalkozast érintd | befolyasolja a
kornyezet elvarasai ‘smerlba,{a‘vko"na OZ?[ valtozasokat, sajat, a kozvetlen
szerint Jo’gltsza’ a .};1 t.ontl’}ge e igényes és kornyezete és a
folyamatosan e e Yo | maprakész hazija jovojét.
tervezi a ;/ua d'z ;?EZ? r(r)n}ll agrl\a VAL | ismereteket akar | Erti, hogy a
tevékenységét, e J t Imé ’ K y K K szerezni minden, | vallalkozas hosszi
ellendrzi a ré?ve CIMENYeK VONAtkOZNAK | 4 vallalkozasat és | tavra sz616 anyagi
tevékenysége ) a vallalkozasaban | és erkdlcsi
megfeleldségét, a zajlo felelosséget is
sziikséges folyamatokat jelent.
korrekciokat érintd kérdésben.
elvégzi.
Felismeri és Betartja és
Jogi feliigyelettel Ismeri a ra vonatkozo egyes | igényli a specialis | betartatja a
miikddési korében | szerzddések alapvetd alaki | jogi szaktudas kotelmekbdl
szerzOdéseket kot, | €s tartalmi kdvetelményeit. igénybevételét. (szerzddésekbdl)
ellendriz, szilkség | Tisztdban van a Figyelemmel fakado
esetén modosit, szerzOdéskotés, -modositas, | kiséri a kotelezettségeket,
illetve -megsziintetés, illetve vallalkozasa életét | jogait pedig
jognyilatkozatokat | nyilatkozattétel alapvetd befolyasolo érvényesiti.
tesz. szabalyaival. jogszabalyi Feleldsséggel kot
kornyezetet. szerzddeéseket.

15 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
A o . . egység tematlrkal - .
tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi javasolt egyseg A tenlatlkal egyseg
tematikai elemei elméleti javasolt _ modszerei és
L , . gyakorlati munkaformai
egységei éraszama . .
éraszama
Jogi Alapvetd fogalmak (Jog, 2 0 Interaktiv el6adas
alapismeretek jogrendszer jogforras,
érvényesség, hatdlyossag,
Alaptorvény, jogforrasi
hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozésok jellemzdi, személyi 2 1 Interaktiv el6adas —
ismeretek feltételei. Egyéni és gyakorlati 6ran
tarsasvallalkozasokra vonatkozo esetfeldolgozassal
fontosabb fogalmak és szabalyok. (pl. Alapits
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Bt., vallalkozast!,
Kft., Rt.) Gazdasagi tarsasagok Szuintess meg
alapitasa és megsziintetése. A vallalkozast!)
gazdasagi kamarédk fogalma,
szerepe, feladat- és hataskorei.
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv el6adas —
megkotésének szerzOdeéskotés, eldszerzOdés, gyakorlati 6ran
alapvetd szabalyai | szerzddés teljesitése, esetfeldolgozassal
érvénytelenség, megsziinés, (pl. Irj adasvételi
szerzOdésszegés, foglalo, szerz6dést! )
hitelszerzddés, zalogjog, a felek
szerzddési feleldssége.
A munka A Munka Torvénykdnyve, a 2 1 Interaktiv el6adas,
vilagdhoz munkajog alanyai, gyakorlati 6ran
kapcsolodo munkaszerzddés, munkakori esetfeldolgozassal
alapvetd leiras, probaidd, a munka dijazésa, (pl. Trj
szabalyozasok munkavallaloi és munkaltatoi munkaszerzédést,

jogok és kotelezettségek,
munkaviszony létesitése,
megsziintetése, kapcsolodod
kartéritési feleldsségi rendszer
fobb szabalyai, szakszervezetek,
kollektiv szerzddés

munkakdri leirast!)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjeldlt készitsen legalabb egy, legfeljebb harom
gépelt oldalbol all6 beadand6 dolgozatot, amelyben a
tanultak alapjan bemutatja az alapitd okiratot,

munkaszerzddések  fobb  pontjait,
szerzOdéseket sajat  vallalkozasan,
keresztiil.

a jellemzd
munkahelyén
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ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Viallalkozéasvezetési  Ismeretek -

felkészitd tankonyv

Mesterképzésre

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvdnos dokumentumrdl készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges tizleti titkok
eltakardsa mellett — a képzésen torténd bemutatisa az
oktatonak.  (pl.  alapitdé  okirat,  cégkivonat,
munkaszerzddés, szerzodések stb.)

8.2.

Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintl, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozds marketingtevékenységének
mukodését és jellemzait.

A tananyagegység oraszama

6 ora

Beszamithato oraszama:

16

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

meghatdrozza a
marketing mix elemeit,
a véllalkozésa
marketingtevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel
tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

mix elemeit, azokat
felismeri a sajat
vallalkozasa,
munkahelye
kapcsan, alkalmazza
a marketing mix
elemeit a sajat
feladatkore,
valamint hozza
beosztott
munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

vallalkozas
marketing
tevékenységét
atfogoan szemlélni,
hatni ré a sajat
maga teriiletén is.

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Fébb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik

egylitt a marketing
teriileten
tevékenykedd
munkatarsakkal,
kiilso
vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacids
tevékenységet végez,

Atlatja a PR- és
kommunikacids

Szem el6tt tartja a
PR- és

Uj megoldasokat
kezdeményez,

16 Kontaktdratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR ¢és
kommunikacio, illetve
versenytarselemzés
idealis modjat és
koltségét.

teriileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
€s azonositja az
egyes
kommunikécios
tevékenységeket.

kommunikacids kovetkezetesen
technikakat és végzi a vallalkozas
modszereket, PR- és
amelyeket a kommunikacios
vallalkozasa tevékenységének
bevezet és megfelelo részét.
alkalmaz. Nyitott az | Beosztott
ujdonsagokra, munkatarsainak
reagal a ilyen iranyu
versenytarsak feladatait
kihivasaira. koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A | Atematikai
A tematikai eovsé
, A tematikai egység tartalmi egység CBYSES A tematikai
tananyagegység . . javasolt L .
o elemei javasolt .| egység modszerei
tematikai s gyakorlati h .
L. elméleti . . és munkaformai
egységei , . oraszama
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv el6adas
alapismeretek kinalat, piac
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv el6adas,
(termékéletgorbe, a gyakorlati
szolgaltatdsok), Arpolitika, részen: konkrét
Ertekesitési politika, esetek bemutatasa,
Piacbefolyasolas szemléltetés (pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
sth.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadandé dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat véallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Villalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a
marketing mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl.
arculati elemekkel ellatott céges levélpapir, hivatalos
arlista, DM levél stb.)
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8.3. Ado-, TB-,pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Ado-, TB-, pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado-, TB, -pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje
meg a gazdasag miikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi  és
pénziigyi szabalyokat, feladatkoréhez
kapcsolodoan. Cél, hogy az ismereteit hatékonyan
alkalmazza a gyakorlatban. Legyen képes a
mesterjelolt az adotervezésre és legyen tisztdban a

tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység Oraszama

12 ora

Beszamithaté 6raszama:!’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Ismeri a bevétel,
koltség és

eredményesség €s a
hatékonysag

Képesség Tudas Attitiid Autonomia-felel6sség
Részt vesz az éves Fobb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal, a
beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintd | szakteriiletére kiterjedd
elkészitésében, véllalkozasok éves | pénziigyi és modon adatokat,
egyiittmiikddik a beszamoloit, fobb szamviteli adatok informaciokat
beszamolot készitd | egységeit, képes bemutatasat. Kész | szolgaltat a vallalkozas
szakemberekkel. azokat atlatni. egyiittmiikddni az | éves beszamolodjanak

Osszeallitasahoz.

ki, rendszerez és

Tisztaban van a

tisztességes, €s

eredmény, fokozasa érdekében
hatékonysag, a vallalkozas
eredményesség vezetdivel, a
kategoridk konyveldvel és a
tartalmat. Tisztdban | konyvvizsgaloval.
van a beszdmolo

elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentdségével.

Részt vesz és Ismeri a Komplexitasaban Feleldsen allitja ki a
egyiittmiikddik a vallalkozasok fobb | atlatja a szakteriiletéhez tartozo
vallalkozas adozasi | adonemeit, azok vallalkozésok alapvetd pénziigyi-
feladatainak bevallasi adorendszerben szamviteli
ellatasaban, gyakorisagat és elfoglalt helyét. bizonylatokat. Irdnyitja
szamlékat, befizetési Maximalisan ¢s koordinalja a
bizonyaltokat allit kotelezettségeit. torekszik a megfeleld szervezeti

egyseg vagy kiilsé

17 Kontaktdratdl eltér8 munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithaté
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eljuttatja a megfeleld

bizonylati renddel.

jogkdvetd ad6zoi

konyveld felé torténd

szervezeti egység magatartasra. adat- és
vagy kiils6 konyveld Belatja és elfogadja | informacidszolgaltatast.
fele. a kozteherviselés
szabdlyait.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezet6i iranyitas
vallalkozasa vallalkozasok egyiittmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozasat, finanszirozasi pénziigyi egylittmikodik a
likviditasat. Részt elveit, likviditasat, | szakemberekkel, a | bevételek
vesz a vallalkozasok | hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetdségeit és azok | ligyintézdivel. koltségek és
Osszeallitasaban, alapveto Kiemelten kezeli a | raforditasok hatékony
banki ligyintézésben | feltételrendszerét. vallalkozéasok felhasznalasban.
egylttmiikodik. likviditasat. Onalléan intézi a
Tudatosan rabizott banki, hivatali

torekszik a
bevételek és
koltségek tizleti
terv szerinti
betartasara. Reagal
a kiilso és belso
valtozasok
likviditast érinto
hatasaira, bevételi
¢s kiadasi oldalon
egyarant.

ligyintézéssel jaro
feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
A tematikai egység o

tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A,teme}tlkal .
o elemei javasolt .| egység modszerei
tematikai s gyakorlati b .
L. elmeéleti ; . és munkaformai

egységei . . oraszama

oraszama
Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv eloadas
vagyona €s forrésai, finanszirozasi — a gyakorlati 6ran
finanszirozasa ismeretek, hitelek, egy lzleti terv,
kolcsonok, palydzatok. Az vagy hitelkérelem,
iizleti terv felépitése. vagy palyazati
anyag attekintése

Allamhéztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv el6adas

felépitése és alrendszerei. Kozponti

miikédése koltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adozési alapfogalmak, 3 2 Interaktiv el6adas
adokotelezettség tartalma, — a gyakorlati 6ran
fébb adonemek: altalanos egy-egy adonem
forgalmi ado, személyi bevallasi
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jovedelemado, tarsasagi ado, példajanak
kisvallalati ado, kisadozo attekintése,
vallalkozasok tételes addja, megbesz¢lése.
bevallasi gyakorisaguk,
hatariddk, fobb tartalmi
elemei
Szamviteli Szamviteli torvényen 1 Interaktiv el6adas
kotelezettségek keresztiil az éves beszamolo — a gyakorlati 6ran
részei (mérleg, egy éves
eredménykimutatas, beszamolo
kiegészitd melléklet), attekintése,

bizonylat fogalma, szigora
szamadasu bizonylatok
kezelése, nyilvantartésa,
szdmla €s nyugta kotelezo
formai és tartalmi elemei.
Elektronikus szamlazas és
bevallas.

szamlazas a
gyakorlatban.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6 beadand6 dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszdmolo
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem adobevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos dokumentumokat
a sajat vallalkozasan, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Villalkozéasvezetési Ismeretek — Mesterképzésre
felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak, amely
a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,

jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktatd

Gyakorlati oktatd

Targyalkotas tervezés ¢s
prezentacid

Otvos és/vagy Otvosmester
(aranymiives, ezilistmiives

Otvos és/vagy
Otvosmester
(aranymiives, eziistmiives
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vagy vésnok) és/vagy
informatikus, grafikus

vagy vésnok) és/vagy
informatikus, grafikus

Anyag-, technoldgiaismeret

Otvos és/vagy Otvosmester
(aranymiives, ezilistmiives
vagy vésnok)

Otvés és/vagy
Otvosmester
(aranymiives, ezlistmiives
vagy vésnok)

Dragako- és becsiisi ismeretek

Dréagakdszakértd

Dréagakdszakértd

Digitalis alkalmazasok,
technoldgidk

Otvos és/vagy Otvosmester
(aranymiives, ezilistmiives
vagy vésnok) és/vagy
informatikus, digitalis
gyartastechnikus/mérnok

Otvés és/vagy
Otvosmester
(aranymiives, ezlistmiives
vagy vésnok) és/vagy
informatikus, digitalis
gyartastechnikus/mérnok

Eladas- és oktatastechnika

Otvosmester és/vagy
legalabb 10 éves oktatoi
gyakorlattal rendelkezd
pedagdgiai végzettséggel
rendelkezd 6tvos

Ertékesitési és
reklamaciokezelési
gyakorlattal rendelkezd,
optikai kereskedelemben
jartas szakember

Oroklédés — Fejlédés —
Fejlesztés: A pedagogia hattere
¢és lényege

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoményok
tertiletén szerzett
felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél.

Felséfoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kapcsolodas onmagunkkal és
masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a
gyakorlati képzés folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢és jogelddjei)
oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc,
Ma, Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoméanyok
tertiletén szerzett felséfokil

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat
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(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Kommunikdcios alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésik

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoményok
teriiletén szerzett felséfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢s
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢€s jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Fels6foku végzettség, €s
legalabb 3 év teriileti
kamaranal
képzohelyellendrzési
referens, dualis képzési
tandcsado vagy
tanuldszerzddéses tanacsadod
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetdi)
munkakorben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjei) oklevél, vagy

Gazdasag-tudomanyok
tertiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)

Okleveles jogasz oklevél, vagy Okleveles
szakképzettség jogész szakképzettség
Marketing ismeretek Gazdasagtudomanyok Gazdasagtudomanyok

teriiletén szerzett felsdfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy

teriletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy

jogelddjei) oklevel Msc, vagy jogelddjei)
oklevél
Ado-, TB-,pénziigyi-szamviteli |Gazdasagtudomanyok Gazdasagtudomanyok

ismeretek

teriiletén szerzett felsofoku
(Bsc, vagy Msc, vagy

tertiletén szerzett
felsofoku (Bsc, vagy
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jogelddjei) oklevél, vagy Msc, vagy jogelddjei)
mérlegképes konyveld oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

10.1. A mesterképzés helyszinei

Szakmai elméleti képzés: tanterem

Szakmai gyakorlati képzés: 0tvos muhely/tanmiihely

10.2. Gépek, berendezések, eszkozok, anyagok

A szakképzésért felelds miniszter altal kozzétett mindenkor hatalyos, az Otvos mesterképesités
képzési €s kimeneti kovetelmény 5. pontjaban megfogalmazottak szerint.

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételek

A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes teriileti kamara
biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének komplexen megfeleld
bérlemény forméjaban

10.4. Egyéb feltételek

A mesterképzésen résztvevo biztositja sajat munka-, €s véddfelszerelését (munkaruha,
védOszemiiveg stb.)

11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelés miniszter altal kozzétett mindenkor
hatalyos Otvos mesterképesités képzési és kimeneti kdvetelmény 7. pontja tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok
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