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A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelés miniszter altal kozétett
képzési €s kimeneti kovetelményei alapjan késziilt.

A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelds miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési és kimeneti kovetelménye,
valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és Mestervizsga
Szabalyzataban foglaltak az iranyaddak.

Hatalyos: 2024.



1.A mesterképesités adatai

A mesterképesités megnevezése Tisztitastechnologiai mester
Az 4gazat megnevezése Turizmus -vendéglatas agazat
A mesterképzés szakmai kovetelményeinek id6tartama: | 110 ora

A mesterképzés pedagogiai modszertani 40 ora

kdovetelményeinek iddtartama:
A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek | 30 ora

1d6tartama:
Osszesen: 180 ora
Beszamithato oraszama:1l nem relevans

2.A mesterképzésre valo bekapcsolodas feltételei

Mesterképzésre  felveheté célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a
Tisztitastechnologiai. mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt
szakmai eldképzettséggel és szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt
egy¢éb feltételeknek.

3.A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevd altal alairt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés 0sszes Odraszdmanak
maximum 20%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl szolo A mesterképzés 0Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 80%-an vald aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérdl
kiilon részigazolds nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis Elmélet 15 {6

csoportlétszama gyakorlat 1518

Pedagogiai modszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 {6

csoportlétszama: Tréning 15 £&
Vallalkozasvezetési ismeretek maximalis 30 f6
csoportlétszama:

A tényleges csoportlétszamot a képzés helyszinén rendelkezésre allo feltételek Osszessége
hatadrozza meg, de a maximalis korlat nem Iéphetd tul.

1 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamdaba beszamithatd



4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjaban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatdsara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy biztositsa a Tisztitdstechnologiai mesterek szdmara a magasabb
szakmai elismertséget jelold mindsités elérésének lehetdségét. A Tisztitastechnologiai mester
képes legyen a kor kovetelményeinek megfeleld legmagasabb szintli miiszaki szinvonal
biztositasara, a természeti és épitett emberi kdrnyezet megdvasara. A munkavégzés soran
kiilonb6z6 egészségligyi, jarvanyligyi, kozérzeti, kornyezeti, balesetvédelmi, mitkddési ¢€s
allagmegovasi kockazatokat legyen képes felszamolni a legfejlettebb technoldgia rendszerek
alkalmazasaval. A Tisztitastechnoldgiai mester képes legyen a legmodernebb, nagy értékii
gépeket, eszkozoket, kezeld szereket alkalmazni. A leendd mester a munkatarsak képzéséhez
szlikséges, magas szintli szakmai, andragdgiai és pedagdgiai ismeretek elsajatitasaval a
munkdja soran a tuddsat atadhassa és hasznalhassa. Végiil a képzés célja, hogy a jeldlt a
vallalkozas inditdsdhoz, sikeres mitkodtetéséhez sziikséges ismereteket elsajatitva, az jjonnan
alapitott Tisztitastechnologiai vallalkozdsaval eleget tehessen és azt magas szinvonalon
mikodtethesse a jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint.

5.A mesterképzés tananyagegységei és oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati
megnevezése oOsszes oraszama | orak orak szama
szama
Szakmai A bejaras- és a miiszaki | 5 2 3
kovetelmények allapotok  adatainak
rendszerezési,

kiértékelési modszerei
és az adatok digitalis
rogzitésének modja.

A munkateriilet | g 2 3
szabalyozasa.

A felmérési | 1o 3 7
eredmények alapjan a
szennyezodések
osztalyozasa,
mennyiségének
becslése és
kockazatainak
meghatarozasa.

A feliiletek, | oo 8 12
burkolatok,
alapanyagok, gyartasi




technologiak, fizikai és
kémiai tulajdonsagok
és teriiletszamitasok.

A miiveletek, eljarasok,
technologiak,
kezeldszerek, eszkozok,
gépek és tartozékok
tervezése, szakmai
szamitasok, biztonsagi
adatlapok, logisztika,
szakmai
jelképrendszerek
alkalmazasa.

25

16

A kockazatelemzés
eredményei alapjan a
szolgaltatas
megvaldsithatosaganak
mérlegelése.

10

A miiveleti, eljarasi,
technologiai utasitasok,
ellendrzési
dokumentumok és
méroeszkozok
alkalmazasa.

10

Az eszkozok, gépek
gépkonyv szerinti
karbantartasa.

Az optimalis human
eroforras gazdalkodas
tervezése és
megvalodsitasa.

A munkavédelmi,
biztonsagtechnikai,
tiiz- és
kornyezetvédelmi
eloirasok alkalmazasa,
dokumentalasa.

A kornyezetterhelés
csokkentésének és az
eredeti allapotok
megorzésének, az
energiafelhasznalas, a
szennyvizkezelés és a
szelektiv
hulladékgyiijtés.




12.A vallalkozas
megalapitasahoz és
sikeres miikodtetéséhez
sziikséges aktualis add-
Jogi-, munkaiigyi-,
etikai- és  higiéniai
szabalyai.

Pedagogiai
modszertan

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A
pedagogia hattere és
lényege

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagoégia alkalmazasa
a gyakorlati képzés
folyamatiaban

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikacios
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Vallalkozas-
vezetés

Jogi ismeretek
tananyagegység

12

Marketing ismeretek
tananyagegység

Adoé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek
tananyagegység

12

Osszesen

180

75

105

6. A mesterképzés szerkezete

6.1. Szakmai kovetelmények




6.1.1. A bejarasi adatok és a miiszaki allapotok adatainak
rendszerezési és Kkiértékelési modszerei és az adatok digitalis
rogzitésének modja tananyagegység

A tananyagegység megnevezése A bejarasi adatok és a miiszaki allapotok adatainak
rendszerezési, rogzitési és kiértékelési modszerei
¢s az adatok digitalis rogzitésének modja.

A tananyagegység célja A szolgaltatasi teriilet jellemzdinek és kockazati
adatainak digitalis rogzitése és az ehhez hasznalt
digitalis eszk6zok hasznalatanak megismerése.

A tananyagegység Oraszama 5

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, feleldsség
attitiid mértéke
A tisztitastechnologiai | Ismeri a A bejérés és Figyelemmel
szolgaltatas teriiletén | szolgaltatasi teriilet | adatgyiijtés segiti a k1§er1 a szakmai
helyszini bejarast jellemzdit és szakszer(i fejlesztéseket és
végez, képes kockézatait, ismeri a | munkavégzést. azo!<at alk'fllm_azza
kozvetett-kozvetlen digitalis adatrogzitd | Elkotelezett a tev§kenysegel
informaciokat, eszkozoket. biztonsagos soran. o
adatokat gyiijteni munkavégzeés, Munkajat nalloan
miiszaki allapotokat iizemeltetés vegzi vagy
felmérni, feltételeinek delegalja a
rendszerezni, megteremtése feladatokat
kiértékelni s . mellett. alkalmazottainak.
digitalisan rogziteni.
Felel6sen irdnyit,
ellendriz.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut



A tananyagegység | A tematikai egység | A tematikai | A A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei egység tematikai | egység
javasolt egység munkaformai
elméleti javasolt és modszerei
oraszama gyakorlati
oraszama
A bejarasi adatok, A szolgaltatasi 2 3 Személyes
miiszaki allapotok, | teriilet jellemzdi és jelenléti
rendszerezése, kockézatai. munkaforma.
kiértékelése, Digitlis adatrogzitd Tanari eloadas
digitalis adat eszk6zOk hasznalata. es
rogzitése. magyarazat,
szemléltetés.
Bemutatas,
szemléltetés.
A tananyagegység elvart tanulasi Szdbeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat.
eredményeinek tanitasi-tanulasi Egyéni és csoportos értékelés. Eloirt és kotott
folyamat kdzbeni mérésére és formaja nincs, az oktat6 szakmai dontése alapjan
értékelésére vonatkozo javaslatok az atadott tananyag részleges értékelése mellett

donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
eredményeinek feldolgozasahoz Tamas. Pataki Laszlo Nano Pro Kft 2014 ISBN
ajanlott irodalmak 978963088672

A tananyagegység megvalositasahoz | nincs
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

6.1.2. A munkateriilet szabalyozasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése A munkateriilet szabalyozasa.
A tananyagegység célja Munkateriilet iizemeltetési ismeretek elsajatitasa.
A tananyagegység Oraszama 5

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul



Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid

Képes egyeztetni a Targyalasi, Munkajat Feleldsséget vallal

tervezovel, szervezési, koriltekintoen, a miiszaki

kivitelezvel, lizemeltetési, | pontosan végzi. eldirasok és jogi
iizemeltetSvel, logisztikai, oktatasi, | Gnkritikus sajat szabalyok
megrendeldvel ismeretekkel bir. munkajaval betartasaért és
1étesitmény szemben. betartatasaért.

gazdalkodoval, a

munkateriilet

iizemeltetésérdl és

szabalyozasarol.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A tematikai | A A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei egység tematikai | egység
javasolt egység munkaformai
elméleti javasolt és modszerei
éraszama gyakorlati
oraszama
Egyeztetés Targyalasi, 2 3 Személyes
modszerei a szervezeési, jelenléti
tervezovel, tizemeltetési, munkaforma.
kivitelezovel, logisztikai, oktatasi, Iranyitott
tizemeltet6vel, ismeretek. egyéni munka.
megrendeldvel Tanari el6adas
létesitmény és
gazdalkodoval, a magyarazat,
munkatertilet szemléltetes.
lizemeltetésérdl és
szabalyozasarol.

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat.
Egyéni és csoportos értékelés. Eloirt és kotott
formaja nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan
az atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszlo Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672




A tananyagegység megvalositasdhoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

nincs

6.1.3.A tisztitando feliilet felmérési eredményeinek kiértékelése, a
kockazatainak meghatarozasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

A tisztitando feliilet felmérési eredményeinek
kiértékelése, a szennyezOdések osztalyozasa,
mennyiségének becslése és kockazatainak
meghatarozasa.

A tananyagegység célja

A felmérési eredmények kiértékelésének
modszereinek megismertetése, valamint a
szennyezddések és kockazatok meghatarozéasa és
becslési modszerek megismerése.

A tananyagegyseg Oraszama

10

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallésag és
viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid

A tisztitando Ismeri a koriiltekintden, Feleldsséget vallal

munkateriiletet képes | szennyezddések pontosan végzi. munkajaért,

digitalisan felmérni, a | osztalyozasat és Torekszik a onalldan végzi a

szennyezOdések azok kockazatait. mérdeszk6zok felmérést.

tipusait beazonositani szakszer(i

€s mennyiségiiket hasznalatara,

becslés alapjan
meghatarozni.

kezelésére és

allagmegdvasara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A tematikai | A A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei egység tematikai | egység
javasolt egység munkaformai
elméleti javasolt és modszerei
oraszama gyakorlati
oraszama
A teriilet digitalis A szennyezddeések 3 7 Személyes
felmérésének osztalyozasa jelenléti
kiértékelése. kockazatainak munkaforma.
meghatdrozasa és




mennyiségének Paros,
becslése. csoportos
munka.
Vita,
megbeszElés.
A tananyagegység elvart tanulasi Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
eredményeinek tanitasi-tanulasi ¢s csoportos értékelés. Eldirt €s kotott formaja
folyamat kdzbeni mérésére €s nincs, az oktat6 szakmai dontése alapjan az
értekelésére vonatkozo javaslatok atadott tananyag részleges értékelése mellett

donthet a tananyag elsajatitdsanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi Tisztitas-technologia Bogdan Tibor, Csordas
eredményeinek feldolgozasahoz Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
ajanlott irodalmak 978963088672

A tananyagegység megvalositasahoz | nincs
kapcsolddo egyéb specidlis feltételek

6.1.4. A feliiletek, burkolatok alapanyagok, gyartasi technologiak,
fizikai és kémiai tulajdonsagok ¢és teriiletszamitasok
tananyagegység

A tananyagegység megnevezese A feliiletek, burkolatok alapanyagok, gyartasi
technologiak, fizikai €s kémiai tulajdonsagok és
teriiletszamitasok.

A tananyagegység célja Feliiletek, burkolatok alapanyagainak, gyartasi
technologidinak megismereése, teriileti, mennyiségi
szamitasok elsajatitasa.

A tananyagegység Oraszama 15

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képesség | Ismeretek Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid

Rendszerezi, A feliiletek, Tevékenységét Munkdjat

értelmezi a feliiletek, | burkolatok, fizikai és | 1ényegre t6rden onalloan vegzi,

burkolatok miiszaki vegyi végzi. A szakmai follyamatosa,n
adatlapjait, hasznalati, | tulajdonsagainak fejlesztéseket képezi magat.
karbantartasi és megismerése, azok figyelemmel kiséri.

tisztitasi. utasitasait. muszaki, hasznalati,




karbantartasi és
tisztitasi
utasitdsainak alapjan
azok értelmezésének
képessége. Szakmai

szamitasi
modszereinek
elsajatitasa.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A tematikai | A A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei egység tematikai | egység
javasolt egység munkaformai
elméleti javasolt és modszerei
éraszama gyakorlati
oraszama
A feliletek, A feliletek, 5 10 Személyes
burkolatok miiszaki | burkolatok, fizikai, jelenléti
adatlapjainak vegyi munkaforma.
begytijtési tulajdonsagok Frontalis
modszerei €s a megismerése. A csoportos
hasznélati-, miiszaki-, munka.
karbantartasi- és hasznalati-, Tanari eloadas

tisztitasi adatok és

karbantartasi- és

€s magyarazat,

utasitasok tisztitasi utasitasok szemléltetés,
értelmezése. feldolgozasa. feladatmegoldas.
Szakmai
szamitasok

alkalmazasa. A
szakmai
fejlesztéseket
figyelemmel
kisérésének maodjai.

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat.
Egyéni és csoportos értékelés. Eloirt és kotott
formaja nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan
az atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki L4szl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

A tananyagegység megvalositasdhoz
kapcsolddo egyéb specialis feltételek

nincs




6.1.5. A miuveletek, eljarasok, technologiak, kezeloszerek, eszkozok,
gépek és tartozékok tervezése, szakmai szamitasok, biztonsagi

adatlapok, logisztika, szakmai jelképrendszerek alkalmazasa
tananyagegység
A tananyagegység megnevezése A miveletek, eljarasok, technologiak, kezeldszerek,

eszkozok, gépek és tartozékok tervezése, szakmai
szamitasok, biztonsagi adatlapok, logisztika,
szakmai jelképrendszerek alkalmazasa.

A tananyagegység célja Tisztitastechnologiai rendszer ismeretek
Osszefliggéseinek értelmezése.

A tananyagegység Oraszama 25

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, Ismeretek Elvart Onall6sag és
képesség viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitid
Megtervezi a Ismeri a Tevékenységét A
tisztitastechnologiai | tisztitastechnologiai | j¢nyegre toréen munkafolyamatok
miiveleteket, rendszereket: végzi. Térekszik | megfeleld
eljarasokat, miveleteket, hatékony, minéségi | elokészitésével,
technologiakat, a eljarasokat, munkavégzésre, dsszehangolasaval
kezel6szer, eszkoz, technolégiakat, korszerti és ellenorzésével
gép és tartozék kezelGszereket és technologiakat hozza meg a
rendszert, biztonsagi alkalmaz. sziikséges
logisztikat, adatlapokat, dontéseket.
infrastruktirat. eszkozoket,

Folyamatosan

gépeket, képezi magat.

tartozékokat
hasznalati utasitasat.
Ismeri az eszkozok,
gépek,
teljesitményét, a
kezelOszerek
higitasat, miiveletek,
eljarasok,
technologidk 1d6
normajat.
Logisztikai és
infrastruktira
ismeretekkel
rendelkezik. Ismeri a
szakmai normakat.

Szakmai
szdmitasokat végez.




Ismeri az épitdipari
€s
tisztitastechnoldgiai
jelképeket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A A A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | tematikai | egység
egység egység munkaformai
javasolt javasolt és modszerei
elméleti gyakorlati
oraszama | oraszama
A Osszefiiggéseiben 10 15 Személyes
tisztitastechnologiai | €rtelmezi, a jelenléti
miiveletek, tisztitastechnologiai munkaforma.
eljarasok, rendszereket: Csoportos
technologiak miuveleteket, munka.
tervezése. eljarasokat, Tanari el0adas
Kezelészer, eszkoz, | technologidkat, ¢s magyarazat,
gép és tartozék kezelbszereket és szemléltetés.
rendszerek biztonsagi Projektmddszer
miikodtetése. A adatlapokat, feladatmegoldas.
logisztikai, eszkozoket,
infrastruktira gépeket, tartozékokat
rendszerek hasznalati utasitasat.
ismeretei. Tisztaban az
Szakmai eszk6zok, gépek,
szamitasok. teljesitményével, a
kezelOszerek
higitasaval,
miveletek, eljarasok,
technologidk 1d6
normajaval.
Logisztikai és
infrastruktira
ismeretekkel
rendelkezik.
Alkalmazza a

szakmai normakat,
az épitbipari és
tisztitastechnoldgiai

jelképeket.




A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
¢s csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatod szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasahoz

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszlo Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

nincs

6.1.6. A kockazatelemzés eredménye, a szolgaltatas
megvalosithatosaga tananyagegység

A tananyagegység megnevezése A kockazatelemzés eredménye, a szolgaltatas
megvaldsithatosaga.

A tananyagegység célja A kockézatelemzés haszndlatdnak megismerése €s
gyakorlati alkalmazasa a tisztitdstechnologiai
iparagban.
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
képesség viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid

Kockézatelemzést Ismeri a Tisztdban van a Onalléan dént a

végez. munkafolyamatokat, | kockazatelemzés szolgaltatas
folyamatkozi fontossagaval, megvalositasarol.
ellendrzést és vég ismeri szolgaltatas | Atlatja a
ellenérzést végez, a | Osszes korlilményét. | munkdjanak
kockézatok fontossagat.
csokkentésére. Onalloan és

felel6sen dont.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut




A tananyagegység | A tematikai egység | A A tematikai | A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | egység egység
egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama
oraszama
Kockazatelemzés a | Munkafolyamatok 3 7 Valos ideji
tisztitastechnologiai | ismerete, online
iparban. folyamatkozi- és vég jelenléti
ellendrzés munkaforma.
modszertana, a Online
kockazatok eldadas,
csokkentésének oktatd video.
lehetdségei és
modszerei.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
¢s csoportos értékelés. El6irt és kotott formaja
nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellenérzésének érdekében.

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

nincs

A tananyagegység elvart tanulasi
eredmeényeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasdhoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

6.1.7 A miveleti, eljarasi, technologiai utasitasok, ellenorzési
dokumentumok és méréeszkozok alkalmazasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezése | A muveleti, eljarasi, technoldgiai utasitasok,
ellendrzési  dokumentumok és  mérdeszkozok
alkalmazasa.

A tananyagegység célja A tisztitastechnologiai rendszerek dokumentumainak
€s mérdeszkdzeinek megismerése, alkalmazasuk
mddjainak gyakorlasa.

A tananyagegység Oraszama 10
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az Uzemeltetést
felligyelni,
ellendrizni.
mérdeszkozoket
alkalmazni.

szempontjait,
miikodéstiket és
hasznalatukat.

Ismeri a Ph mérét, UV
lampat, fényesség
mérot, csuszas
cllenallas mérot.

Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
képesség viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid
Képes a Ismeri a Munkafolyamatok | Tevékenysége soran
tisztitastechnologiai | kiilonbozd végzése soran a szakmai
miiveleteket, technologiakhoz magabiztosan elirasokat és
eljarasokat, tartozo hasznalja a szabalyokat betartja.
technoldgiakat, meghatarozott tisztitastechnologia | Feleléssége
elékésziteni eszkdzrendszert, eszkdz rendszerét. | tudatdban iranyitja,
rendszerbe helyezni | gep- €s Nyitott az lizemelteti,
a kezel8szer innovéciora. feliigyeli, ellendrzi a
munkafolyamatokat, | kivalasztasi munkafolyamatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A A tematikai | A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | egység egység
egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama
oraszama
A A muveleti, eljarasi, |3 7
tisztitastechnologiai | technoldgiai Személyes
rendszerek utasitasok ismerete. jelenléti
dokumentumai és Ellendrzési munkaforma.
mérd eszkozei. dokumentumok. Iranyitott
Meér6 eszk6zok egyéni munka.
alkalmazasa. Bemutatas,
szemléltetés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
és csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasdnak és
ellenérzésének érdekében.




A tananyagegység elvart tanulési Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
eredményeinek feldolgozasahoz Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
ajanlott irodalmak 978963088672

A tananyagegység megvalositasahoz | nincs

kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

6.1.8. Az eszkozok, gépek, gépkonyv szerinti karbantartasa
tananyag egység

A tananyagegység megnevezése Az eszkdozok,  gépek,  gépkdnyv  szerinti
karbantartésa.
A tananyagegység célja Az eszk0z- €és géprendszer miiszaki allapotanak

megOrzéséhez hasznalt mddszerek elsajatitasa.
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
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Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
képesség viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid
Megtervezi, Birtokaban van az | Torekszik a Atlatja a
megszervezi az eszkozok, gépek, legmagasabb karbantartas
1d6szakos eszkoz- €s | kezeldszerek szintil végzésének
gépkarbantartast. alkalmazasaval, munkavegzesre, fontossagat.
tarolasaval, valamint az Felel6sen vezeti a
karbantartasaval eszkdzok karbantartasi
kapcsolatos szakszeril dokumentumokat
ismereteknek. hasznalatara, &
kezelésére €s nyilvantartasokat.
allagmegdvasara.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A A tematikai | A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | egység egység
egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama
oraszama




Az eszk0z0k, gépek, | Az eszkoz és 2 3 Tréning
gépkonyv  szerinti | géptarold szakszer(i munkaforma.
karbantartésa. hasznalata. Tréning
A gépkonyv modszerek,
szabalyos vezetése. gyakorlat.

A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értekelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
¢s csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatod szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellenérzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Tisztitas-technologia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

nincs

6.1.9 Az optimalis human eroforras gazdalkodas tervezése és
megvalositasa tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

Az optimalis human eréforras gazdalkodas tervezése
¢s megvalositasa.

A tananyagegység célja

A humén eréforras gazdalkodas helyes
alkalmazéséanak elsajatitasa a tisztitdstechnologiai
iparban.

A tananyagegység Oraszama
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Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag és
képesség viselkedésmodok, felelosség mértéke
attitiid
Megtervezi, Ismeri a munkaerd | Munkajat FelelGsséget
megszervezi, 16tszam sziikségletet kortltekintden, vallal eldirasok és
optimalizalja és és annak szakmai pontosan végzi. a jogszabalyok
iranyitja a human végzettségi szintjét. | Onkritikus sajat betartasaért.
eréforras munkajaval Onalloan és
gazdalkodést. szemben. felelésen dont a

human er6forrassal
kapcsolatos
kérdésekben.




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység | A tematikai egység | A A tematikai | A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | egység egység
egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama
oraszama
A human eréforras | A munkaerd létszam | 2 3 Valos idejii
gazdalkodas sziikséglet tervezése. online
ismerete. Szakmai végzettségi jelenléti
szintek. munkaforma.
Tanéri el6adas
¢és
magyarazat,
szemléltetés.
Oktato6 video.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
és csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasdnak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasdhoz

Tisztitas-technoldgia Bogdéan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN

ajanlott irodalmak

978963088672

A tananyagegység megvaldsitasdhoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

nincs

6.1.10.

A munkavédelmi,
kornyezetvédelmi

eloirasok

biztonsagtechnikai,

alkalmazasa,

tuz- ¢és
dokumentalasa

tananyag egység

A tananyagegység megnevezeése

A munkavédelmi-,
kornyezetvédelmi
dokumentalasa.

biztonsagtechnikai,

eloirasok

tiz- ¢s
alkalmazasa,

A tananyagegység célja

A munkavédelmi-, biztonsagtechnikai-, tiiz- és
kornyezetvédelmi eldirdsok alkalmazasanak,
dokumentélasanak elsajatitasa a tisztitastechnologiai
iparban.
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Gondoskodik a
munka- baleset és
tizvédelmi
szabalyzatok,
intézkedések,
kornyezetvédelmi
eloirasok
megismertetésérol,
betartasarol és
betartatasarol.
Baleset esetén
intézkedik a veszély
elharitasarol,
sziikség esetén
szakszer(
elsésegélyt nyujtani.

Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és

képesség viselkedésmodok, | felelosség mértéke
attitiid

A jogszabalyoknak, | Tisztoban van a Higgadtan Onélloan dént a

mindségbiztositasi munka- és intézkedik baleset, | megfeleld

elveknek megfeleld | palesetvédelmi-, veszélyhelyzet, munkavédelmi

dokumentaciot vezet. | t{izvédelmi- és karesemény esetén. | feltételek

A munkavédelmi-, kérnyezetvédelmi- Térekszik a megszervezesérol,

biztonsagtechnikai-, eléirasokkal, kérnyezetvédelmi a sziikséges

tiz-¢és elssegély nyudjtasi | el6irasok védoeszk6z0k

kornyezetvédelmi szabalyokkal. betartésira. alkalmazasarol és

szabalyok betartasa azok

¢s betartatasa ellendrzéséral.

mellett.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység
tematikai egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A A tematikai | A tematikai
tematikai | egység egység

egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama

oraszama




A  munkavédelmi-, | A  munkavédelmi-, Személyes
biztonsagtechnikai, | biztonsagtechnikai-, jelenléti
tliz- és | tliz- és munkaforma.
kornyezetvédelmi kornyezetvédelmi Frontalis
eldirasok eldirasok csoportos
alkalmazasa, alkalmazasa. munka.
dokumentalasa. A dokumentumok Magyarazat,
szabalyszerli, napra megbesz¢Elés.
kész vezetése.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értekelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
¢s csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatoé szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasdhoz
ajanlott irodalmak

Tisztitas-technologia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolddo egyéb specidlis feltételek

nincs

6.1.11. A kornyezetterhelés csokkentése az eredeti allapotok
megorzése, az energiafelhasznalas, a szennyvizkezelés és a
szelektiv hulladékgyiijtés tananyagegység

A tananyagegység megnevezese

A kornyezetterhelés csokkentése az eredeti allapotok
megorzése, az energiafelhasznalas, a
szennyvizkezelés és a szelektiv hulladékgytijtés.

A tananyagegység célja

A kornyezetterhelés csokkentése az eredeti
allapotok meg0rzése, az energiafelhasznalas, a
szennyvizkezelés és a szelektiv hulladékgytijtés
alkalmazaséanak elsajatitsa a tisztitastechnoldgiai
iparban.

A tananyagegység Oraszama
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Készségek,
képesség

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitid

Onallosag és
felelosség
meértéke

Képes a szolgaltatas
soran a
kornyezetterhelést
csokkenteni, az
eredeti allapotot
megorizni, az
energiafelhasznalast
csokkententi, a
szennyvizkezelést és
a szelektiv
hulladékgytijtést
el6iras szerint

végezni.

Tisztaban van a
kornyezetterhelés
csokkentésének
fogalmaval, a
gazdasagos
energiafelhasznalassal,
ismeri a
szennyvizkezelés és a
szelektiv
hulladékgytijtésre
vonatkozd
modszereket.

A munka végzés
soran figyelembe
veszi a
kornyezettudatos
sag,
gazdasagossag,
energiatakarékos
sadg szempontjait.

Az eldirasokat és
szabalyokat
betartja,
felelosséget érez a
fenntarthat6sagért.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A tananyagegység A tematikai egység | A A A tematikai
tematikai egységei tartalmi elemei tematikai | tematikai | egység
egység egység munkaformai
javasolt | javasolt és modszerei
elméleti gyakorlati
oraszama | 0raszama
A kornyezetterhelés | A kdrnyezetterhelés | 2 3 Onall6 tanulas

csokkentésére, az
eredeti allapotok
megorzésére, az
energiafelhasznélésra,
a szennyvizkezelésre
¢s a szelektiv
hulladékgytijtésre tett
intézkedések
modszerei.

csOkkentésének és az
eredeti allapotok
megoOrzésének
technikai.

EU irdnyelvek az

A szennyvizkezelés

gylijtés eldirasai.

energiafelhasznalasra.

és a szelektivhulladék

munkaforma.
Problémaalapu
tanulas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanuldsi
folyamat kdzbeni mérésére €s
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
és csoportos értékelés. Eldirt és kotott formaja
nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasdnak és
ellenérzésének érdekében.




A tananyagegység elvart tanulési
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki Laszlo Nano Pro Kft 2014 ISBN
978963088672

nincs

6.1.12. A vallalkozas megalapitasahoz és sikeres miikodtetéséhez
sziikséges aktualis ado6-, jogi-, munkaiigyi-, etikai- és higiéniai-
szabalyok tananyagegység

A vallalkozds megalapitdisdhoz és  sikeres

A tananyagegység megnevezeése

milkodtetéséhez sziikséges aktualis ado-, jogi-,
munkaiigyi-, etikai- és higiéniai- szabalyok.

A tananyagegység célja Megfeleld vallalkozas alapitdsdhoz mitkddtetéséhez
sziikséges ismeretek elsajatitasa a
tisztitastechnoldgiai iparban torténd alkalmazaséhoz.
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munkaiigyi, etikai-
és higiéniai-

kornyezetvédelmi-,
higiéniai-, valamint

Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
képesség viselkedésmodok, felelosség

attitiid mértéke
Képes megalakitani | Teljes mértékben Teljes mértékben Tobbszempontd,
és sikeresen ismeri a ismeri a koriiltekintd
miukodtetni a Tisztitdstechnoldgiai | Tisztitastechnoldgiai | mérlegeléssel dont
vallalkozasat a szakmaval szakmaval a legkedvezdébb
mindig aktualis Osszefliggd munka-, | Osszefiiggd munka-, | vallalkozési forma
ado-, jogi-, tliz-, baleset- és tliz-, baleset- és kivalasztasarol.

kornyezetvédelmi-,
higiéniai-, valamint

szabalyok alapjan. | ado- és jogi ado- és jogi a munka-, tiiz-,
Képes azokat kovetelményeket. kovetelményeket. baleset- és
betartani €s Ismeri a megfeleld Ismeri a megfeleld kornyezetvédelmi-
betartatni. munkakornyezet munkakdrnyezet , higiéniai-,
ergonomiai ergonomiai valamint ado- és
szempontjait. Ismeri | szempontjait. Ismeri | jogi
a reklamozasi a reklamozasi kovetelmények
modszereket és a modszereket és a betartasaért és
kommunikécios kommunikécios betartasaért.
csatornakat. csatornakat. Alkalmazottait
feleldsségteljesen,

Erkolcsi, etikai
feleldsséget vallal

karriertervezéssel




¢s egy€b modokon
motivalja, képezi

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

szabalyok ismerete
¢és alkalmazasa.

A tananyagegység | A tematikai egység | A A tematikai | A tematikai
tematikai egységei | tartalmi elemei tematikai | egység egység
egység javasolt munkaformai
javasolt gyakorlati | és médszerei
elméleti oraszama
oraszama
A vallalkozas | A megfeleld 2 3 Valos idejti
megalapitasdhoz ¢és | vallalkozas online
sikeres alapitasahoz jelenléti
mikdodtetéséhez sziikséges, ado-, jogi- munkaforma.
szilkséges  aktualis | , munkaiigyi-, etikai-, Online
ado-, jogi-, | higiéniai szabalyok. eldadas,
munkatigyi-, etikai-, magyarazat,
és higiéniai- megbeszElés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kdzbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Szobeli felelet, irasbeli, gyakorlati feladat. Egyéni
¢s csoportos értékelés. Eldirt és kotott forméja
nincs, az oktatd szakmai dontése alapjan az
atadott tananyag részleges értékelése mellett
donthet a tananyag elsajatitasanak és
ellendrzésének érdekében.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

978963088672

Tisztitas-technoldgia Bogdan Tibor, Csordas
Tamas. Pataki L4szl6 Nano Pro Kft 2014 ISBN

A tananyagegység megvaldsitasdhoz
kapcsolodo egyéb specidlis feltételek

nincs

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.
tananyagegység

Oroklédés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és lényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagdgia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai




SZCréz

oktatds ¢s nevelés modjairdl, koncepcidirol, a
személyiséget befolyasolo tényezokrdl. Ismereteket
tovabba a csaladrol,
szocializacidos szintérrol, a szocializacid tovabbi
szintereirdl, a szocialis tanulasrol.

mint elsddleges

A tananyagegység oraszama

3 ora

Beszamithaté oraszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

. . . ‘o Auton6émia-
Képesség Tudas Attitad uronomi
felelosség
A tanulok pozitiv
Ismeri az alapvetd tevekenységet
Oktatoi munkéja soran L. P elésegitd nevelési
., . | nevelési . , .
alkalmazza a nevelési- . Munkaja soran modszerek
L metodusokat, meg , L .
oktatasi tudia hatérozni. ho adekvat nevelési alkalmazasat
folyamatokban : ) YOBY | attitiidot képvisel a | képviseli,

megtanult nevelési

egyes helyzetekben
melyik nevelési

tanulok optimalis

felelosséget vallal a

modszereket, . , fejlodése érdekében. | tanuldi megfeleld
o modszer alkalmazasa .y
eljarasokat. a legoptimalisabb neveléséért a
' szakmai oktatés
soran.
Beazonositja a
Gyakorlati helyként gyak?rla‘Fi oktatés’ A d’iékj ai okta,"[ésa
egyiittmiikodik a p021t}v klrr}enetelet sordn szem glott o ’
diikok iskolaival akadalyozo ’ tartja er,dek§1t, Felelosséget vallal
sziileivel, egyéb ’ tenyezo}<et és tz'mulmanyal.k , az o
seg tc’Skkél o didk megha’tarozza a §1kere§ befejezése egyuttmukrodes'ert,
megfeleld tanulményi lehetﬂseges segltg e_rdekeben _ apnak’ffeltetelelt
I5menctele eszkozoket, a diakot flgyelem'be veszi biztositja.
gr dekében. korbe vevo erc’isségelke"t,
eroforrasok gyengeségeiket.
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

_ A
A temayka| tematikai
A tematikai egység egyses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt - . .
o e L o tartalmi elemei s javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘s
, . gyakorlati munkaformai
oraszama ; ,
éraszama
Szakmai oktatas és Normativ és 0,5 1 - eldadas

2 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamdaba beszamithaté



nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, - megbeszElés
nevelési ¢és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni és csoportos
feladatmegoldés
A személyiség Biologiai  6roklodés, 0,5 1 - el6adas
fejlodését korai évek- ,,minta” - magyarazat
befolyasold tényezok | 6roklodése, a - megbeszElés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacio, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacid - egyéni €s csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlodésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
A tananyagegység elvart tanulasi Formativ  értékelés: megtanult  ismeretek

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

visszajelzés

alkalmazasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
a résztvevo
onértékelés bekapcsoldsa a tanuldsi folyamatba.

szamara. Emellett

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolédas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal,
szocialpszicholdgiai alapismeretek
A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonbozd

intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlodjon is az Onismerete. A
mesterjelolt képes legyen maésok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egylittmiikdése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az




oktatds folyamataban.

A tananyagegység oraszama

8 ora

Beszamithato oraszama:

3

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelésség
Felismeri az egyéni,
Képes a  masik | tarsadalmi, kulturalis | Figyelemmel kiséri | Ert6 figyelemmel
helyzetének atérzése. | €S generacios a masik ember hangolddik ra a
Empatias  képességét | kiilonbsegeket. fizikai és pszichés masik fél kozlésére.
alkalmazza a didkjaival | Kapcsolataiban allapotvaltozasat. A | A helyzethez

valé  oktatéi munka | alkalmazni tudja a masik fél aktualis alkalmazkodva
SOran. megértés és az allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
egylittmitkddés arra érzékenyen allaspontjanak
kommunikécids reagal. megértését.
formait.
Beazonositja a
Gyakorlati helyként gyak(,)rla‘Fi oktatés’ A d’iékj ai okta"'[ésa
egyiittmiikodik a p021t}v klrgenetelet sordn szem qlott o ’
diikok iskolaival a}<adal}:ozo , tartja er,deke.lt, Felelésséget vallal
sziileivel, cgyéb ’ tenyezoket €s te‘lnulmanyal.k , az o
segf t(’ikkél o didk megha’tarozza a §1kere§ befejezése egyuttmukrodes.ert,
megfelelé tanulmanyi lehet"se{;es segltp, e_rdekeben _ ar.lnak’f‘eltetelelt
18menetele eszkozoket, a diakot flgyelem'be veszi biztositja.
Zr dekében korbe vevo erésségelke‘F,
' eréforrasok gyengeségeiket.
bevondsaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai .
. tematikai
. A tematikai egység egyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység : . javasolt - . L
tematikai eeveéoel tartalmi elemei elméleti javasolt modszerei és
Byseg . . gyakorlati munkaformai
éraszama . .
oraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - el6adas
intelligencia és az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
¢s az érzelmek - kooperativ
biologiaja. csoportmunka
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Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 2 - eléadas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, 6nismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatds folyamataban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2,5 - el6adas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egylittmiikdés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatas - egyéni és csoportos
folyamatdban. feladatmegoldas
A serdilok és az Serdiilékor biologiai 0,3 0,5 - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemzdi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlddése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - el6adas
intelligens oktato elmélete a jo
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazésanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulési
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis -

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Pedagégia
folyamatdban

alkalmazésa a gyakorlati képzés

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek

oktatas

ismerjék meg az




folyamatat,
informaciofeldolgozas
Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatdban a szakmaszocializacié folyamatarol és
a szervezeti kulturarél. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjék
meg a SNI tanulokra vonatkozé oktatdsi €s vizsga
feltételeket.

modszereirol,

szerkezeti

elemeit, a

clemeit, az
motivaciot.

A tananyagegység 0raszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:*

nem relevans

A képzés soran megszerezhetéo kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

egyéni banasmod

Képesség Tudas Attitid Autorto mia-
felelosség
A
Egylittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony i}a;lsgntezmenyekkel
tarsintézményekkel elméleti gyakorlati tudas coviittmikddése
(iskola) a tanulok ot atadasa gyuttmuxoc
1 tudéasbazisat, annak . soran iranyitja a
elméleti felénitését a vonatkozasaban akorlat
tanulmanyaihoz allzorlat fokuszélt figyelembe veszi a ?3/1 amatanak
illeszkeds gyakorlat | &Y ; digkok elméleti Y e
. megszervezése . megszervezeését, és
megszervezese érdekében fuddsdt, annak az ahhoz sziikséges
érdekében. ' szintjeit. ZUASCE
munkafeltételeket
biztositja.
Felismeri az SN}::s S(l)?dgjl(li((()) c?étsol:};n Az oltérd
vagy mdas pszichés | 8¢ ) ) ; -
blémaval kiizds | viselkedésben, viselkedés h
e e . | probiemava Uuzao iy gondolkodasmod
A mesterjel6lt fejleszti | tanylokat, ismeri a | mentalitasban clfoeadasaval véezi
az SNI-s vagy pszichés | egyeni bandsmodbél | Kiilonbozs O
problémaval kiizdo ad6dé  pedagogiai | €mberekkel ot s g 21
tanulokat az oktato kihivasokat és azok | szemben, az oktato ?gggrf;%btzr;?;r;()dm
munkaja soran. megoldasi munkdja sordn e .
lehet&séoeit figyelembe veszi az feJ.IOdese er(,iekeben
gelt. minden feltételt

biztosit.

kovetelményei.
Ellendrzési és | Ismeri a pedagogiai | Torekszik a | A tanuldk hatékony
értekelési ellendrzés €s | szummativ mellett a | ismeretelsajatitasa
kompetencidjan beliil | értékelés formativ  értékelési | érdekében
alakit ki pozitiv, | legfontosabb mod elényben | visszajelzéseivel
megerdsitd értékelést a | modjait, eszkozeit, és | részesitésére. motivalja és
tanuloi tevékenységrol. | képes alkalmazni tamogatja didkjait a
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ezeket az  oktatd

munkdja soran.

jobb
elérése érdekében.

eredmény

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
o ’ tematlrkal tematlrkal A tematikai
. A tematikai egység egység egyseg .
A tananyagegység . : . . egység
o .o tartalmi elemei javasolt javasolt . .
tematikai egységei L1 : modszerei és
elméleti | gyakorlati .
. . . . munkaformai
6raszama | éraszama
Az oktatas és Az oktatas folyamat és 0,2 0,5 - el0adas
gyakorlati képzés szerkezeti elemei, a - magyarazat
elvei és folyamata tanulés folyamata,
megerosités €s értékelés, - egyéni és
motivacioé és motivalas, csoportos
adaptiv feladatmegoldas
gyakorlatszervezés.
Szakmaszocializacid | Szakmaszocializacid 0,4 0,5 - el6adas
és szervezeti kultara | folyamata, a szervezeti - magyarazat
a szakképzés kultara.
folyamatéban - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldés
Kompetenciak A kompetencia fogalma, 0,2 0,5 - el6adas
altalanos jellemzdi, a - magyarazat
kompetenciak tipusai.
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldés
Sajatos nevelési SNI fogalom 0,2 0,5 - el6adas
igényl tanulok a értelmezése, SNI - magyarazat
szakképzésben tanulok a
szakképzésben. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek




7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okair6l,  jellemzodirél.  Ismerjék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzdit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység draszama

4 ora

Beszamithaté oraszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

, , . . Auton6émia-
Képesség Tudas Attitad fronomia
felelosség
A tars
Egyiittmiikodik a A hatékony lvlglzzmenyekkel
tarsintézményekkel Ismeri a didkok gyakorlati tudas coviittmikddése
(iskola) a tanulok elméleti tudasbazisat, | atadasa Eyutmusoc
e (g s L soran 1ranyitja a
elméleti annak felépitését a vonatkozasaban
.. \ , . . gyakorlat
tanulmanyaihoz gyakorlat fokuszalt | figyelembe veszi a .
. p . e s folyamatanak
illeszkedd gyakorlat megszervezese diakok elméleti e
. . . . megszervezeését, €s
megszervezése érdekében. tudasat, annak 1
érdokében szintjeit az ahhoz sziikséges
’ ' munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit

az oktat6i munkéjaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés €s szervezés

legfontosabb

Iépéseit, folyamatat,

elveit.

Munkaja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijeldlt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
OnellenoOrzés és
onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zO0kon, ha a
helyzet ugy
kivanja.
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Ismeri az alapvetd
Oktatoi munkaja soran nevet o5t
, . | metdédusokat,
alkalmazza a nevelési- meotudia  hatdrozni
oktatasi folyamatokban gtud ’
.. | hogy egyes
megtanult nevelési .
. helyzetekben melyik
modszereket, . ,
s nevelési modszer
eljarasokat. ,
alkalmazasa a
legoptimalisabb.

Munkaja soran
adekvat nevelési
attitidot képvisel a
tanulok  optimalis

fejlodése érdekében.

A tanuldk pozitiv
tevékenységét
elosegitd nevelési
modszerek
alkalmazasat
képviseli,
felelosséget wvallal,
a tanuloi megfeleld

nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

dokumentacids
feladatait,
adminisztracios

késziti el.

Oktatoi munkajaban a

kotelezettségének
megfeleléen, pontosan

A mesterjeldlt ismeri
a ra vonatkozo
dokumentacids
feladatokat,

elkészitésének
1dOkereteit,

meghatarozoit.

azok

A gyakorlati oktato
szakmai  munkaja
mellett  0nmagéra
nézve kotelezonek
tartja az
adminisztracid
pontos tervezeését €s
vezetését is.

A gyakorlati oktato
vezeti a sziikséges
dokumentaciokat,
az adminisztracios
feladatok  pontos
elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A o ' temati,kai temati,kai A tematikai
. A tematikai egység egység egyseg .
tananyagegyseg Imi elemei javasolt javasolt gyscg
tematikai tartaimi e javaso ] . | modszerei és
L. elméleti | gyakorlati .
egysegel . . . . munkaformai
oraszama | oOraszama
Szakmai A szakmai gyakorlat 0,2 1 - el6adas
gyakorlati meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
képzés elvei és | gyakorlat rendszere,
folyamata funkcidi az intézmény és a - egyéni €s
munkaerdpiac csoportos
kapcsolataban, a gyakorlati feladatmegoldas
képzés elvei és folyamata,
a gyakorlatvezeto és a
tanul6 szerepe a gyakorlat
folyamatéban, a korai
iskolaelhagyas definicioja,
okai.
A A gyakorlatvezetdi 0,3 1 - eléadas
gyakorlatvezetdi | tevékenység tervezése, a - magyarazat
tevékenység dokumentaci6 jelentdsége a
tervezése, a gyakorlattervezés - kooperativ
tevékenységhez | folyamatdban, a csoport munka
tartozo gyakorlatvezetdi - egyéni €s
képességek. tevékenységhez sziikséges csoportos
képességek. feladatmegoldas




A A gyakorlatvezetd 0,5 1 - eléadas
gyakorlatvezeté | modellszerepe, - magyarazat
nevelési stilusa | személyisége, ,,pygmalion
modszerei effektus”, alapvetd nevelési - kooperativ
modszerek, nevelési csoportmunka
modszerek tipusai. - egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozoé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevd szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szerepldit,
érdekeket €s poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamatdban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, erdszakmentes kommunikécid
modszertanarol, tudjak alkalmazni az ért6 figyelem
metodikdjat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikélni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység Oraszama

4 ora

Beszamithaté oraszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitad AutOI},OII!la-
felelosség
A gyakorlati oktatd Ismeri az Az egyiittmiikodést | Tarsas
munkajaban egylittmikodo szem el6tt tartva kapcsolataiban
egylttmiik6do kommunikécio érintkezik betartja az
kommunikéciot alapvetd kollegaival és egytittmiik6do
alkalmaz a szocialis szabalyszeriiségeit, tanuldival. Nyitott, | kommunikécid

6 Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté




interakciok soran. ¢és képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez 1116 teli interakciot korlatozo, agressziv
alkalmazasara. képvisel. vagy
kommunikécios
gatakkal teli
kommunikéciot
keriili.
Az oktatdi munka
Erti és azonositia a soran szem elott
4 tartja masok Gyakorlati
, . nem megfeleld I 1
Képes a nyitott, sk kommunikacios oktatoként
., . kommunikacios o : " .
pozitiv, odafordulo, stilusat, tanuloi felelloséget vallal a
. N . helyzeteteket, o . riss
masok sziikségleteire 7 . szamara kommunikaciojaért,
s kivalasztja az A A 210 P
reagalo 1x . példaértékiien korrigalja sajat
. odailld, adekvat .. . , o
kommunikaciora. oo, képviseli a nyitott, | vagy masok hibas
kommunikécios o . A
s pozitiv helyzetfelismerését.
strategiat. s e,
kommunikécios
stilust.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut

A A
A o ’ temati’kai temati,kai A tematikai
tananyagegység A tematlk_al egyseg egyseg egyseg egység
o tartalmi elemei javasolt javasolt . .,
tematikai 1 . | modszerei és
L. elméleti | gyakorlati .
egységei oraszama | éraszima munkaformai
Erzelmileg A kommunikécio 1 3 - el6adas
intelligens szerepl6i a szakmai - magyarazat
kommunikécid gyakorlatvégzésen. - tanuloi
A hatékony kiseldadas
kommunikécid - szemléltetés
modszertana Gordon -
szerint. Az ért6 figyelem projektmodszer
eszkozei.
- kooperativ
tanulés
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas €s
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamadra, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag




eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6.

Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésiik

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok

felismerésére ¢és adekvat kezelésére oktatés
folyamataban.
A tananyagegység oraszama 4 6ra
Beszamithaté 6raszama:’ nem relevans
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Képesség Tudas Attitiid Autonﬂon}m-
feleldsség
Erészakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv er@szakmentes fennall6 probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldasokat | kommunikécio sokoldalu kiilonb6z6
alkalmaz a eszkoztarat, és ennek | megkdzelitésére, a | stratégiainak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiillonbozo ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, €s a | mérten a
modon reagalni. helyzetnek legmegfeleldbb
Felismeri, hogy az megfeleld moddon
adott szituacidban kommunikacids- és | kommunikal, és
milyen tipusu viselkedésmod erre §sztonzi
konfliktuskezelési kivalasztasara. tanuloit, kollegait
stratégiat érdemes is.
alkalmazni, és
képességeihez
mérten hasznalja is
azokat.

7 Kontaktoératél eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A o ’ tematlrkal tematlrkal A tematikai
. A tematikai egység egység egyseg .
tananyagegység . . . . egység
. S tartalmi elemei javasolt javasolt . .,
tematikai 1o . | modszerei és
L elméleti | gyakorlati .
egysegel . . A . munkaformai
éraszama | Oéraszama
Konfliktuskezelési | A konfliktusokra torténd 1 3 - el6adas
technikak testi reakciok. Amiért - magyarazat
haragszunk: a konfliktusok - tanuloi
alapjai. A konfliktusokhoz kisel6adas
valé hozzaallasunk, - szemléltetés
konfliktusmegoldd -
technikak. projektmddszer
- kooperativ
tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldéasa
sordan, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseloadas és
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo
szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7.  Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeldltek ismerjék meg a generaciokat, a
generaciok jellemzdit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeloltek vajjanak
érzékenyebbé a Z generaciot érintd jellemzok
vonatkozdsdban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktat6i munka soran.

A tananyagegység oraszama

6 ora

Beszamithaté oraszama:®

nem relevans

8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté




A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autorto mia-
felelosség

Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacios
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a kiilonbozéségeket, | birtokaban iranyitja
oktaté munkaja soran. | didkjai ¢s megbecsiili a az oktatoi munkat.

beilleszkedésének generacios

elOsegitése jellemzokbol adodo

érdekében bemutatja | eréforrasokat.

munkatarsainak

ismereteit a

gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generaciorol megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbdl
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van ra, hogy
megertse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktato1
munkéja soran.

A gyakorlati oktatd
munkéja soran
felleloséget vallal a
tanulok hatékony
motivaciojanak
biztositasa
érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A o ' tematlrkal tematlrkal A tematikai
tananvasesvsé A tematikai egység egyseég egyseg eovsé
yagegyseg tartalmi elemei javasolt | javasolt CBYSCE
tematikai elméleti akorlati moédszerei és
egysége ome dyaro! munkaformai
oraszama | oraszama
A generaciok A generaciok (Epitok, 1 5 - el6adas
kora Babyboom, X, Y, Z, - magyarazat
Alfa) jellemzdi. - tanuloi
kiseldadas
- szemléltetés
projektmddszer
- kooperativ
tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas




A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuléasi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadés és feladatlap megoldasa modszerekkel.

Ertékelés  tekintetében  formativ értékelés,
konstruktiv  visszajelzés a résztvevd szamadra,
onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktat6 képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztraciés ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracids ismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
struktirdjat, fogalmait, valamint a  dudlis
képzbhelly¢  valas  1épéseit ¢és  feltételeit.
Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
részt vevl személyek szakiranyl oktatdsanak
feltételeirdl, foglalkoztatasukkal Osszefiiggd
jogokrol és kotelezettségekrol. Tovabbi cél, hogy a
jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen vezessék
¢s adminisztraljak a szakképzési dokumentumokat.

A tananyagegység oraszama

8

9

Beszamithato oraszama:

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Autonomia-

Attitid felelosség

Oktat6i munkéja soran

Ismeri a szakképzés

Munkéja soran Feleldsséget vallal

integralja a szakképzés | strukturdjat és a képviseli a a képzés sordn a
alapfogalmait és elveit. | képzés folytatdsdhoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezOen | és megvalositja az | alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara €s
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatasara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dualis Munkaja soran Betartja és

megvaldsitja a dudlis

képzohellyé valas

szem elott tartja a betartatja az

% Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté




képzohellyé¢ valas folyamatat a dudlis képzdhelyre | eldirasokat,
1épéseit és jogszabalyi | személyi és targyi vonatkozd korrigalja sajat,
eldirasait. feltételekre el6irasokat. vagy masok hibait.
vonatkozd
kovetelményeket.
A gyakorlatban ISI‘l’leI"l a szak'lranyu’ , Felelésséget vallal
. .| oktatasban a jogok és | Elkotelezett a S,
alkalmazza a tanul6 és N . . . a szakirdnyu
. . . | kotelezettségek jogszabalyok . ,
képzésben részt vevo . . a . oktatés soran a
; . fogalmat, a tanuld és | maradéktalan . .
szem¢ly szakiranyl képzésben részt vevd | megismerése €s jogok &s
oktatasanak feltételeit p , ., el , kotelezettségek
R személy szakiranyi | megismertetése AN
érintd jogi L . betartasara és
. oktatasanak rant. ‘o
alapismereteket. o betartatasara.
feltételeit;
Rendszeresen Felel6sséget vallal

Vezeti a tanulok és
képzésben részt vevo

Ismeri a szakiranyu
oktatas soran

nyomon koveti a
tanuloi és

a dokumentaciok
vezetéséért,

személyek szakiranyti | alkalmazando képzésben részt tartalmaért és
oktatasaval dokumentaciok vevo személyi hataridore torténd
kapcsolatos kotelezd tartalmat, a jelenlétet, a teljesitéséért.
taniligyi és egyéb kitoltésére vonatkoz6 | dokumentaciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszer(i

vezetését.
Napra készen vezeti és | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Feleldsséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzédéssel | szakképzési munkaszerzédés
munkaszerzodés kapcsolatos tartalmi | munkaszerzédés gondozasaért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megszineését, eléirdsokat. feliilvizsgalja és
megsziintetését. aktualizalja az

adatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
tematikai | tematikai
A tananyagegység A tematlk_al egyseg egyseg egyseg A,teme}tlkal .
tematikai ceveéoer tartalmi elemei javasolt javasolt | egység modszerei
gyseg elméleti gyakorlati | és munkaformai
Ooraszama | Oraszama
A szakirany( Az iranyado 2 0 - el6adas
oktatast befolyasolod | jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. | alapfogalmak. A - megbeszéles
szakképzés
struktaraja,




alapfogalmai és

alapelvei.
A dualis A szakiranyt oktatas 2 0 - elbadas
képzéhellyé valas | folyamata, - magyarazat
1épései, tanuld és megkezdésének - megbeszeles
képzésbenrészt | fejstele.
vevo szemel?/ , Nyilvantartasba
foglalkoztatasanak A o .
feltételei. vételi  eljards  és

hatésagi ellendrzés

folyamatai és

vizsgalt

dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 0 - el6adas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
elészerzodés elészerzodés
funkcioja, tartalmi | megkotésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi

elvarasok, jogok ¢és

kotelezettségek.
A tanuloi és | A szakképzési 1 0 - el6adas
képzésben részt | munkaszerzodés - magyarazat
vevd személyi bér | keretében - megbeszélés
¢és egyéb juttatasok | foglalkoztatott
és azok | tanulo és képzésben
dokumentalasa. részt vevd személy

bére és  egyéb

juttatasai. A

szabadsag  kiadas,

valamint a munka-

és pihendidd

szabalyai,

dokumentélasa és a

hianyzas kezelése.
A szakképzési | A szakképzési 1 0 - eldadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
kezelése, sziineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa. megsziinése és

felmondaséanak

lehetdségei.

A tananyagegység elvart tanulasi

eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo

javaslatok

Tematikai egységenkénti 0sszegzo,
ellendrz6 kérdések alkalmazasa. Formativ
értékelés.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott




irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés
8.1.

képzési szerkezete

Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Jogi ismeretek

A tananyagegység célja

A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasaval a mesterjeloltek a
vallalkozasok  sikeres  vezetéséhez  szilikséges
alapvetd jogi ismereteket birtokdban képesek
legyenek a jogkovetkezményekkel jaro dontéseket
megfelelden elokésziteni és megalapozott dontéseket
hozni. C¢l, hogy a jeldltek a hatalyos jogrendszerre
vonatkoz6 ismereteiket legyenek képesek a
gyakorlatban megfeleléen alkalmazni, tovabba
legyenek tisztdban azzal, mikor kell magasabb szintii

jogi szakértelmet a dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység draszama

12 o6ra

Beszamithato 6raszama:

10

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

szerint folyamatosan
tervezi a
tevékenységét,

folyamataival, tudja,
mikor, milyen
kovetelmények

ismereteket akar
szerezni minden, a
vallalkozasat és a

Képesség Tudas Attitid Autonémia-
felelosség
Ellatja a vallalkozas Ismeri az egyes Belatja a Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak | véllalkozas igénybevételével
mikddtetésével kozotti kiilonbséget, | miikodtetésének iranyitja a
kapcsolatos azok alapitasi és jogi eldirasainak vallalkozas
feladatokat, intézi a esetleges fontossagat. alapitasaval,
miikddési engedélyek | valtozasbejegyzési Egyiittmiikddik a mitkodtetésével
beszerzését. folyamatait. kiilonféle hivatalok | kapcsolatos
szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa | Ismeri ara Folyamatosan Tudja, hogy
fenntarthat6 vonatkozd figyelemmel kiséri a | tevékenysége
miikddtetésére, jogszabalyi vallalkozast érintd | befolyasolja a sajat,
eldrelatd modon, a jogi | kdrnyezet valtozasokat, a kozvetlen
¢s tarsadalmi valtozasait, tisztadban | igényes és kornyezete és a
kornyezet elvarasai van vallalkozasa naprakész hazaja jov6jét. Erti,

hogy a vallalkozés
hosszu tavra sz616
anyagi és erkolcsi
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ellendrzi a vonatkoznak ra. vallalkozasaban felelosséget is
tevékenysége zajlo folyamatokat | jelent.
megfeleldségét, a érintd kérdésben.

sziikséges korrekciokat
elvégzi.

Jogi feliigyelettel Ismeri ara Felismeri ¢s igényli | Betartja és
miikodési korében vonatkozo egyes a specialis jogi betartatja a
szerzédéseket kot, szerz6dések alapvetd | szaktudas kotelmekbol
ellendriz, sziikség alaki és tartalmi igénybevételét. (szerz6désekbol)
esetén modosit, ill. kovetelményeit. Figyelemmel kiséri | fakado
jognyilatkozatokat Tisztaban van a a vallalkozasa életét | kotelezettségeket,
tesz. szerz6déskotés, befolyasolod jogait pedig

modositas, jogszabalyi érvényesiti.
megsziintetés, ill. kornyezetet. Feleldsséggel kot
nyilatkozattétel szerzddéseket.
alapvetd

szabalyaival.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A
A o ' tematlrkal tematlrkal A tematikai
tananyagegység Atematlk_al egyseg egyseég egyseg egysép
yasegy tartalmi elemei javasolt | javasolt . .
tematikai 1 . | médszerei és
L. elméleti | gyakorlati -
egysegel . . ; . munkaformai
oraszama | Oraszama
Jogi Alapvetd fogalmak (Jog, 2 0 Interaktiv el6adas
alapismeretek jogrendszer jogforras,
érvényesség, hatalyossag,
Alaptorvény, jogforrasi
hierarchia)
Vallalkozasi Vallalkozasok  jellemzdi, 2 1 Interaktiv el6adas
ismeretek személyi feltételei. Egyéni — gyakorlati 6ran
€s tarsasvallalkozasokra esetfeldolgozassal
vonatkozd fontosabb (pl. Alapits
fogalmak ¢és szabalyok. vallalkozast!,
Gazdasagi tarsasagok (Kkt., Sziintess meg
Bt., Kft, Rt.) Gazdasagi vallalkozast!)
tarsasagok  alapitdsa  ¢és
megsziintetése.A gazdasagi
kamarak fogalma, szerepe,
feladat- és hataskorei.
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, 2 2 Interaktiv eldadas
megkdtésének szerzOdéskotes, — gyakorlati 6ran
alapvetd elészerzodés, szerzOdés esetfeldolgozassal
szabalyai teljesitése, érvénytelenség, (pl. frj adasvételi
megszinés, szerzOdést! )
szerz6désszegés,  foglalo,
hitelszerzodés, zéalogjog, a




felek szerzodési felelGssége.
A munka A Munka Toérvénykonyve, a Interaktiv
vilagahoz munkajog alanyai, elbadas,
kapcsolodo munkaszerz6dés, munkakdri gyakorlati 6ran
alapvetd leirds, probaidé, a munka esetfeldolgozassal
szabalyozésok dijazésa, munkavéllaloi és (pl. Irj

munkaltatoi  jogok  és munkaszerzédést,

kotelezettségek, munkakori

munkaviszony  létesitése, leirast!)

megsziintetése, kapcsolodo

kartéritési felelOsségi

rendszer fobb szabdlyai,

szakszervezetek, kollektiv

szerzO0dés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbdl all6 beadandd dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerz6dések fobb pontjait, a
jellemzé  szerzOdéseket sajat  vallalkozésan,
munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankdnyv

A tananyagegység
megvaldsitasahoz kapcsolodo
egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvadnos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok és esetleges iizleti
titkok eltakarasa mellett — a képzésen torténd
bemutatdsa az oktatonak. (pl. alapitd okirat,
cégkivonat, munkaszerzddés, szerzddések stb.)

8.2. Marketing ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintli, elsdsorban gyakorlatorientalt,
azonnal hasznosithatd marketing ismeretanyaggal
lassa el a mesterjeldlteket, amely hozza tud jarulni az
altala alapitandé vallalkozéas sikeres miikodéséhez,
vagy munkavallaloként legyen képes arra, hogy
atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mukodését és jellemzait.

A tananyagegység oraszama

6 Ora

Beszamithaté éraszama:1!

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

elemeit a sajat
feladatkore,
valamint hozza
beosztott
munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

Képesség Tudas Attitiid Autondémia-
felelosség

F6bb vonalakban Ismeri a marketing | Torekszik a Kreativan dolgozik

meghatarozza a mix elemeit, azokat | vallalkozas egyiitt a marketing

marketing mix elemeit, | felismeri a sajat marketing teriileten

a vallalkozésa vallalkozasa, tevékenységét tevékenykedd

marketingtevékenységét | munkahelye atfogdan szemlélni, | munkatarsakkal,

menedzseli. Hatékony | kapcsan, alkalmazza | hatni ré a sajat kiilsé

marketinggel a marketing mix maga teriiletén is. vallalkozasokkal.

PR- és kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR ¢és
kommunikéacio ill.
versenytarselemzés
idealis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és
kommunikécios
terlileteket a sajat
vallalkozasa,
munkahelye és a
versenytarsak
kapcsan. Megnevezi
¢és azonositja az
egyes
kommunikécios
tevékenységeket.

Szem el6tt tartja a
PR- és
kommunikacids
technikakat és
modszereket,
amelyeket a
vallalkozasa
bevezet €s
alkalmaz. Nyitott az
ujdonsagokra,
reagal a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen
végzi a vallalkozés
PR- és
kommunikacids
tevekenységének
megfeleld részét.
Beosztott
munkatarsainak
ilyen iranyt
feladatait
koordinalja és a
végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A. .| A tematikai
tematikai . o
A o . . egység A tematikai
. A tematikai egység egység - .
tananyagegység . . . javasolt egység
Lo tartalmi elemei javasolt . . . .
tematikai elméleti gyakorlati | modszerei és
egységei . . oraszama | munkaformai
oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, 1 1 Interaktiv
alapismeretek kinalat, piac eldadas
Marketing mix Termékpolitika 2 2 Interaktiv-
(terrnékéletgérbe? elbadas, a
szolgaltatasok), Arpolitika, gyakorlati
Ertékesitési politika, részen: konkrét
Piacbefolyasolas esetek
bemutatasa,




szemléltetés
(pl.
reklamfilmek,
arculati elemek,
reklamtargyak
sth.)

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadand6 dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

értékelésére vonatkozo javaslatok elemeit a sajat vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.
A tananyagegység elvart tanulasi Villalkozéasvezetési Ismeretek -Mesterképzésre

felkészitd tankonyv

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvadnos dokumentumroél készitett
masolat bemutatasa a képzés soran az oktatonak,
amely a marketing mix valamely eleméhez
kapcsolodik. (pl. arculati elemekkel ellatott céges
levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)

8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja

Az Ado6-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek
tananyag egység célja, hogy a mesterjelolt ismerje
meg a gazdasdig mikodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és pénziigyi
szabalyokat, feladatkoréhez kapcsolddoan. Cél, hogy az
ismereteit hatékonyan alkalmazza a gyakorlatban.
Legyen képes a mesterjeldlt az adotervezésre és legyen
tisztaban a tisztességes adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység oraszama

12 ora

Beszamithaté éraszama:1?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autonomia-
felelOsség

Részt vesz az éves F6bb vonalakban Igényli a Vezetdi utasitassal,

beszamolo, ismeri a vallalkozasat érint6 | a szakteriletére

elkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjed6 modon

egylttmiikodik a beszamoloit, fobb szamviteli adatok adatokat,

beszamolot készitd egysegeit, képes bemutatasat. Kész informaciokat
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szakemberekkel.

azokat atlatni. Ismeri
a bevétel, koltség és
eredmény,
hatékonysag,
eredményesség
kategoridk tartalmat.
Tisztdban van a

egylittmiikddni az
eredményesség €s a
hatékonysag
fokozasa érdekében
a vallalkozés
vezetoivel, a
konyveldvel és a

szolgaltat a

vallalkozas éves
beszamolojanak
Osszeallitasahoz.

a megfeleld szervezeti

Tisztaban van a

tisztességes, és

beszamolo konyvvizsgaloval.
elemeivel,

hataridejével, jogi

jelentéségével.

Részt vesz és Ismeri a Komplexitasdban Felelosen allitja ki
egylttmiikodik a vallalkozasok fobb atlatja a a szaktertileté¢hez
vallalkozas addzasi adonemeit, azok vallalkozasok tartozo alapveto
feladatainak bevallasi adorendszerben pénziigyi-
ellatasdban, szdmlakat, | gyakorisagat ¢és elfoglalt helyét. szamviteli
bizonyaltokat allit ki, | befizetési Maximalisan bizonylatokat.
rendszerez és eljuttatja | kotelezettségeit. torekszik a Iranyitja és

koordinalja a

Tudatosan térekszik
a bevételek és
koltségek tizleti terv
szerinti betartasara.
Reagal a kiils6 és
belso valtozasok
likviditast érint6
hatasaira, bevételi
és kiadasi oldalon
egyarant.

egység, vagy kiilso bizonylati renddel. jogkovetd adozoi megfeleld
konyveld felé. magatartasra. szervezeti egység,
Belatja és elfogadja | vagy kiils6
a kozteherviselés konyvelo felé
szabalyait. torténd adat- és
informacio
szolgaltatést.
Menedzseli Ismeri a Kész Vezetoi iranyitas
vallalkozasa vallalkozésok egyiittmiikddni a mellett hatékonyan
finanszirozésat, finanszirozasi elveit, | pénziigyi egylittmikodik a
likviditasat. Részt vesz | likviditasat, szakemberekkel, a | bevételek
a vallalkozasok hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
hitelkérelmének lehetdségeit €és azok | ligyintézdivel. koltségek és
Osszeallitasaban, banki | alapvetd Kiemelten kezeli a | raforditasok
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok hatékony
egyiittmiikodik. likviditasat. felhasznalasban.

Onalloan intézi a
rabizott banki,
hivatali
igyintézéssel jaro
feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut




A A tematikai
tematikai , .
A o . . egység A tematikai
. A tematikai egység egyseg : .
tananyagegység . . . javasolt egyseég

. (O tartalmi elemei javasolt . , . .
tematikai Iméleti gyakorlati | médszerei és
egységei cmeen oraszama | munkaformai

oraszama

Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 1 Interaktiv

vagyona ¢s forrasai, finanszirozasi eléadas — a

finanszirozasa ismeretek, hitelek, kolcsonok, gyakorlati 6ran
palyazatok. Az iizleti terv egy lizleti terv,
felépitése. vagy

hitelkérelem,
vagy palyazati
anyag
attekintése

Allamhéztartas Az allamhaztartas fogalma, 1 0 Interaktiv

felépitése és alrendszerei. Kdzponti eléadas

mikodése koltségvetés, helyi adok.

Kozteherviselés Adozasi alapfogalmak, 3 2 Interaktiv
adokotelezettség tartalma, eléadas —a
fobb adonemek: altaldnos gyakorlati 6ran
forgalmi ado, személyi egy-egy
jovedelemadod, tarsasagi ado, adonem
kisvallalati ado, kisadozo bevallasi
vallalkozasok tételes adoja, példajanak
bevallasi gyakorisaguk, attekintése,
hataridok, fobb tartalmi megbeszélése.
elemei

Szamviteli Szamviteli torvényen 2 1 Interaktiv

kotelezettségek keresztiil az éves beszamolo eléadas —a
részei (mérleg, gyakorlati 6ran
eredménykimutatas, egy éves
kiegészité melléklet), beszamolo
bizonylat fogalma, szigoru attekintése,
szamadasu bizonylatok szamlazas a
kezelése, nyilvantartasa, gyakorlatban.
szamla és nyugta kotelez6
formai és tartalmi elemei.

Elektronikus szdmlazas és
bevallas.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol all6 beadand6 dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszamolo
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melleklet)
elemeit, egy altala  kivalasztott  adonem
adobevallasat, dolgozoi bérszamfejtéssel
kapcsolatos dokumentumokat a sajat véallalkozasan,
munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Villalkozéasvezetési Ismeretek - Mesterképzésre
felkészitd tankonyv




ajanlott irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak,
amely a tananyagegységhez kapcsolodik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet,
adobevallés, bérszamfe;jtési dokumentumok,
leltarivek, jegyzokonyvek stb.)

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi gyakorlata
megnevezése Elméleti oktato Gyakorlati oktatd

A bejarasi adatok és a Tisztitastechnologiai Tisztitastechnologiai
miiszaki allapotok szolgalatvezetd szolgalatvezetd

adatainak rendszerezési, és | 3185307 0001 30 01 3185307 0001 30 01

kiértékelési modszerei és
az adatok digitalis
rogzitésének modja

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatéas vezetd

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02 52 853 02

10 év szakmai és képzési 10 év szakmai és képzési
gyakorlat. gyakorlat.

Alkalmazott Alkalmazott

kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakirdnyt
végzettség,

A munkateriilet
szabalyozasa.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd
3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnoldgiai
szolgalatatéas vezetd

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd
3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnoldgiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02 52 853 02

10 év szakmai és képzési 10 év szakmai és képzési
gyakorlat. gyakorlat.

Alkalmazott Alkalmazott

kornyezetkutato- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

A felmérési eredmények
alapjan a szennyezoédések
osztalyozasa,
mennyiségének becslése és

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd
3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd
3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat.




kockazatainak
meghatarozasa.

Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technolégiai szakiranyu
végzettség.

A feliiletek, burkolatok,
alapanyagok, gyartasi
technologiak, fizikai és
kémiai tulajdonsagok és
teriiletszamitasok.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakiranyu
végzettség.

A miiveletek, eljarasok,
technologiak, kezelészerek,
eszkozok, gépek és
tartozékok tervezése,
szakmai szamitasok
végzése biztonsagi
adatlapok, logisztika,
szakmai jelképrendszerek
alkalmazasa.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

A kockazatelemzés
eredménye, a szolgaltatas
megvalosithatosaga.

Tisztitastechnolodgiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnolodgiai
szolgalatatéas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési

gyakorlat.

Tisztitastechnoldgiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnoldgiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.




Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

A miiveleti, eljarasi,
technoldgiai utasitasok,
ellenorzési dokumentumok
és méroeszkozok
alkalmazasa.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakirany
végzettség.

Az eszko6zok, gépek | Tisztitastechnologiai Tisztitastechnologiai
gépkonyv szerinti | szolgalatvezetd szolgalatvezetd
karbantartasa. 3185307 0001 30 01 3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat. 10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai Tisztitastechnologiai
szolgalatatéas vezetd szolgalatatas vezetd
52 853 02 52 853 02
10 év szakmai és képzési 10 év szakmai és képzési
gyakorlat. gyakorlat.
Alkalmazott Alkalmazott
kornyezetkutato- Tisztitas- | kornyezetkutato- Tisztitas-
technologiai szakiranyu technologiai szakiranyu
végzettség. végzettség.
Az  optimalis  human | Tisztitastechnologiai Tisztitastechnologiai
eréforras gazdalkodas | szolgalatvezetd szolgalatvezetd
tervezése és megvalositasa. | 3185307 0001 30 01 3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatds vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technolégiai szakiranyu
végzettség.

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatds vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakirdnyu
végzettség.




A munkavédelmi,
biztonsagtechnikai, tiiz- és

kornyezetvédelmi
eloirasok
dokumentalasa.

alkalmazasa,

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technoldgiai szakiranyu
végzettség.

A kornyezetterhelés
csokkentése, az eredeti
allapotok megorzése, az
energiafelhasznalas, a
szennyvizkezelés és a
szelektiv hulladékgyiijtés.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutato- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutato- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettség.

A vallalkozas

megalapitasahoz és sikeres

mikodtetéséhez sziikséges
aktualis ado-, jogi-,
munkaiigyi-, etikai- és
higiéniai szabalyok.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd
3185307 0001 30 01
10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgélatatas vezetd
52 853 02

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.
Alkalmazott
kornyezetkutato-
Tisztitas-technoldgiai
szakirdnyu végzettség.

Tisztitastechnologiai
szolgalatvezetd

3185307 0001 30 01

10 szakmai gyakorlat.
Tisztitastechnologiai
szolgalatatas vezetd

52 85302

10 év szakmai és képzési
gyakorlat.

Alkalmazott
kornyezetkutatd- Tisztitas-
technologiai szakiranyu
végzettseg

Oroklédés — Fejlodés —
Fejlesztés: A pedagogia
hattere és 1ényege

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoméanyok

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat




teriiletén szerzett felsofoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Pedagogia alkalmazasa a
gyakorlati képzés
folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoméanyok
teriiletén szerzett felséfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata,
gyakorlatvezet6i
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢s
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kommunikacios
alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoményok
teriiletén szerzett felsdfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Konfliktusok és kezelésiik

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzeés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett felséfokt
(Ba, Bsc, Ma, Msc ¢és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a
pedagbdgusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudoméanyok
teriiletén szerzett felséfoku
(Ba, Bsc, Ma, Msc és
jogelddjei) oklevél.

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma, Msc
és jogel6djei) oklevél és
minimum 3 éves tréneri
gyakorlat

Kamarai adminisztracios
ismeretek

Felséfoku végzettség, és
legalabb 3 év teriileti
kamaranal
képzohelyellenérzési
referens, dudlis képzési




tanacsado vagy
tanuloszerzddéses tanacsadod
vagy stratégiai koordinatori
(szakképzési vezetoi)
munkakdrben szerzett
munkatapasztalat

Jogi ismeretek Ga?das’égtudoményoli | Gazdasag-tudomanyok
terliletén szerzett felséfokd | 1o jjetén szerzett felséfoku

.(BSCI’,,‘(’;‘QY Nl'{slc’ \,’fgy (Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjet) oklevél, vagy jogel&djei) oklevél, vagy

Oklev’e les Jogasz Okleveles jogdasz
szakképzettség , )
szakképzettség
Marketing ismeretek Gazdasagtudomanyok Gazdasagtudomanyok

tertiletén szerzett felsofokt
(Bsc, vagy Msc, vagy

terlletén szerzett felséfoku
(Bsc, vagy Msc, vagy

jogelddjei) oklevél jogel&djei) oklevél
Adé- TB- pénziigyi- Gazdasagtudomanyok | Gazdassgtudomanyok
szamviteli ismeretek teriiletén szerzett fels6fokt | yorijetén szerzett felssfoku

(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelddjei) oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

(Bsc, vagy Msc, vagy
jogelSdijei) oklevél, vagy
mérlegképes kdnyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd
szakértok eseti megbizasaval torténik.

10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz
sziikséges targyi feltételek

10.1. A mesterképzés helyszinei: tanterem, kiils6 munkateriilet.
Szakmai elméleti képzés.
- tanterem

Szakmai gvakorlati képzés

- kiils6 munkatertiilet

10.2. Gépek, berendezések, eszkozok, anyagok: A szakképzésért felelds miniszter
altal kozétett mindenkor hatalyos, a Tisztitastechnologiai mesterképesités képzési és kimeneti
kovetelmény 5. pontjdban megfogalmazottak szerint

10.3. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
teriileti kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai jellegének
komplexen megfeleld bérlemény formajaban

10.4. Egyéb feltételek: -



11. Mestervizsga kovetelmények

A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelos miniszter altal kozétett mindenkor
hatalyos Tisztitastechnologiai mesterképesités képzési €s kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok: -



