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KEPZESI PROGRAM

SPECIALIS LABAPOLO MESTER
Master Foot Care Technician
Spezielle Fullpflegermeister/in

A mesterképzési program a mesterképesités szakképzésért felelds miniszter altal kozétett
képzési €s kimeneti kdvetelményei alapjan késziilt.
A mesterképzési programban nem szabalyozott kérdésekben a szakképzésért felelos
miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos mesterképesités képzési €s kimeneti
kovetelménye, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Mesterképzési és
Mestervizsga Szabdlyzatdban foglaltak az irdnyadoak.

Hatalyos: 2026.



1. A mesterképzés adatai

A mesterképesités megnevezése

Specialis 1abapold mester

A képzés megnevezése magyar nyelven

Specidlis 1abapolod mester

A képzés megnevezése angol nyelven Master Foot Care
Technician

A képzés megnevezése német nyelven Spezielle
FuBpflegermeister/in

Az 4gazat megnevezese Szépészet

A mesterképzés szakmai kovetelményeinek idétartama 110 6ra

A mesterképzés pedagogiai modszertani kovetelményeinek ,

- 1x 40 ora

iddtartama

A mesterképzés vallalkozasvezetési kovetelményeinek .

- 1n 30 ora

id6tartama

Osszesen 180 ora

1

Beszamithat6 oraszama

nem relevans

2. A mesterképzésre valo felvétel feltételei

Mesterképzésre felvehetd célcsoport tagja az lehet, aki rendelkezik a Specialis 1dbapold
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményeiben eldirt szakmai eloképzettséggel
¢s szakmai gyakorlattal, valamint megfelel az abban eldirt egyéb feltételeknek.

3. A mesterképzésben valo részvétel feltételei

A részvétel kovetésének modja A résztvevo altal aldirt, vagy elektronikus
formaban vezetett jelenléti iv.

Megengedett hidnyzas mértéke A mesterképzés Gsszes draszdmanak
maximum 10%-a.

A mesterképzés elvégzésérdl sz0l6 A mesterképzés 0Osszes Oraszamanak

igazolas kiadasanak feltétele legalabb 90%-4n val6é aktiv részvétel, a

képzés kozbeni feladatok teljesitése. Az
egyes tananyagegységek elvégzésérol
kiilon részigazolas nem bocsathato ki.

Szakmai ismeretek maximalis 15 16
csoportlétszama

Pedagdgiai moédszertani ismeret maximalis | Elmélet 30 £6
csoportlétszama: Tréning 15 8
Villalkozéasvezetési ismeretek maximalis 30 {6
csoportlétszdma:

1 Kontaktératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté
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4. A mesterképzés célja

A mesterképzés célja a mesterképesités képzési és kimeneti kovetelményének 2. pontjdban
meghatarozott tevékenységekre és munkateriilet ellatasara, valamint a mestervizsgara torténd
eredményes felkészités.

A mesterképzés célja, hogy a mesterjeldlt a specialis 1abapoloi szakmai tudédsat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeloltet a szakmaja magasabb szintlii gyakorlédsara,
vallalkozasa eredményes miikodtetésére, a tanulokkal valo szakszerii foglalkozasra. A sikeres
mestervizsga utan a mindenkori jogi, szakmai szabalyoknak megfelelden feleldsséggel alakitsa
ki és vezesse a specidlis labapold vallalkozasat, gyakorlati oktatd helyét. Professzionalis
szaktudasaval, szolgaltatasaival, maximalisan kielégitse a piac igényét. Magas szakmai,
pedagodgiai, modszertani tuddssal vegyen részt a dualis szakképzésben, szakmai
vizsgaztatasban, szakmai oktatas tananyagainak fejlesztésében.

5. A mesterképzés tananyagegységei és Oraszamai

Tananyagegység Tananyagegység | Elméleti | Gyakorlati

megnevezése Osszes oraszama orak orak szama
szama
Specialis 1abapolo 5 3 2
szalon és a dualis
gyakorlati képzohely
kialakitasa,
miikodtetése
A specialis labapolast 25 10 15

megalapozo ismeretek:
anatoémia, élettan,
korélettan, ortopédia,

borgyogyaszat,
belgyogyaszat,
. neurologia alkalmazo
Szakmai e . .
v , szintu ismeretei
kovetelmények

Specialis 1abapolo 15 11 4
mester anyag- és
eszkoz ismeret
Specialis labapolo 60 13 47
mester szakmai
ismeret és gyakorlat

Specialis labapolo 5 1 4
mester informatikai
ismeretek




Fejlesztés: A

lényege

pedagogia hattere és

Oroklédés — Fejlodés — 3 1 2

Kapcsolodas
onmagunkkal és
masokkal,
szocialpszichologiai
alapismeretek.

Pedagdgia
alkalmazasa a
Pedagogiai gyakorlati képzés
modszertan folyamataban

Szakmai gyakorlati
képzés folyamata

Kommunikacios
alapismeretek

Konfliktusok és
kezelésiik

Generaciok kora

Kamarai
adminisztracios
ismeretek

Jogi ismeretek
tananyagegység

12 8 4

Vallalkozas- .
tananyagegyseg

Marketing ismeretek 6 3 3

vezetés

tananyagegység

Adoé- TB- pénziigyi-
szamviteli ismeretek

12 8 4

Osszesen

180 73 107

6. A mesterképzés szerkezete - Szakmai kovetelmények

6.1. Specialis l1abapolo szalon és a dualis gyakorlati képzohely
kialakitasa, mikodtetése tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specialis 1abapolo szalon és a dualis gyakorlati
képzohely kialakitasa, miikodtetése

A tananyagegység célja

A tananyagegység célja, hogy a mesterjelolt a
specialis 1abapoloi szakmai tudéasat professzionalis
szintre fejlessze, felkészitse a mesterjeloltet a
szakméja magasabb szintli gyakorlasara,




vallalkozasa eredményes miikodtetésére, a
tanulokkal val6 szakszerii foglalkozasra.

A tananyagegység 0raszama

5 ora

Beszamithaté 6raszama:?

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondmia-
felelosség
Kialakitja és Részletesen ismeri a | Torekszik a Betartja a szalon és a
miukodteti a specialis | specidlis labapold vonatkozo dualis képzohely
labéapolo szalont, szalon ¢s a dudlis jogszabalyoknak kialakitasaval,
dualis képzo helyet a | képzbéhely megfeleld feltételek | vezetésével
vonatkoz6 1étesitésének, biztositasra. kapcsolatos jogi
jogszabalyok alapjan. | mukddtetésének, Rugalmasan reagal | eldirasokat.
A szolgéltatashoz vezetésének jogi, a jogi és vallalkozdi | Dontéseit személyes
kapcsolodo kozegészségiigyi, kornyezet allandé felelosségének
értékesitési vallalkozo6i, munka-, | valtozasaira. tudataban hozza
tevékenységet folytat. | tliz-, baleset-, Szem elott tartja az | meg. Betartja és
Részt vesz a dudlis kornyezetvédelmi egészséges munkatérsaival,
szakképzésben, a kovetelményeit, munkakornyezet tanuloival is
szakmai valamint a kialakitasanak betartatja a szalon és
tovabbképzésben, munkakdrnyezet fontossagat. a dudlis képzbéhely
szakmai kialakitasanak Hitelesen ¢és munka-, tiiz-,
vizsgaztatasban, ergondmiai vilagosan baleset-,
szakmai oktatas szempontjait, a kommunikal kornyezetvédelmi-,
tananyagainak szakmara vonatkoz6 | vendégeivel, kozegészségiigyi-,
fejlesztésében. GDPR tanuloival. jogi szabdlyait, a
rendelkezéseket, a Szem elo6tt tartja a szakmara vonatkozo
szakmaetikai szolgaltatasok GDPR
elveket. arjegyzékének rendelkezéseket és
Atfogban ismeri a elérhetdvé tételét, szakmaetikai
tanulotartas egyes szolgaltatas elveket.
feltételeit, arkalkuléciojarol Feleldssége
jogszabalyi hitelesen tudataban ajanlja,
vonatkozasait. tajékoztatja értékesiti a lakossagi
Atfogban ismeri a vendégét. kiszerelésii
kezelési eredmények | Nyomon koveti készitményeket,

szinten tartasahoz
otthon alkalmazhato,
professzionalis
készitményeket és
azok alkalmazasanak
lehetdségeit,
értékesitési

internetes oldalakon
a hazai és
nemzetkozi

versenyfelhivasokat.

Elkotelezett az
oktatas és a
szakmafejlesztés

betartja €s betartatja
a fogyasztovédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuloival,
munkatérsaival az
elektronikus
szamlazas,

2 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithaté




modszereit, aktualis
fogyasztovédelmi
szabalyait.

Ismeri a szamlazasi,
ar kialakitasi,
pénzkezelési,
modszereket,
készletnyilvantartasi
programokat.
Ismeri a hazai és
nemzetkdzi
versenyek

Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony
modszereit.
Részletesen ismeri a
vizsgaztatasi,
szakértdi
feladatokhoz
kapcsolodo
jogszabalyi hatteret.

versenyszabalyzatait.

irant.
Motivalt az
Onképzésre.

készletnyilvantartas-
vezetés szabalyait.
Feleldsségteljesen
iranyitja és
megtervezi a
felkésziilési idot,
megszervezi a
gyakorlas
lehetdségeit €s
magas szintli
szakmai tudéssal
végzi a felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utmutatassal,
iranyitasa mellett
korrigéljak tanuléi a
sajat hibaikat.

Uj megoldasokat
kezdeményez és
fejlesztési
javaslatokat
fogalmaz meg a
szakértdi munkaja
soran.

Felel6s dontéseket
hoz a
vizsgabizottsaggal
egylittmiikodve.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

mikodtetése a
specialis labapolo
szalonban és dualis
gyakorlati
képzohelyen

szalon és dualis
képzOhely
vallalkozas
kialakitasara
mikodtetésére
vonatkozo
szabalyoz6
rendeletek.
Legjellemzdbb
vallalkozasi formak a

- A
A teegmysggkal tematikai
A tananyagegység A tematlk.al egység javasolt egyseg A tenEatlkal egyseg
o e Y tartalmi elemei s javasolt maodszerei és
tematikai egységei elmeéleti . ‘s
. . gyakorlati munkaformai
oraszama y .
oraszama
Vallalkozas Specialis 1abapold 1 1 Eldadas frontalisan

prezentacioval
Feladatmegoldas
kooperativ
csoportmunkdban
Ismeretek
rendszerezése,
onallo feldolgozasa
IKT eszkozok
alkalmazasaval,
otthoni kutatés.




szakmaban.
Vallalkozasvezetési,
vendég €s
tigyfélkapcsolati,
digitalis
adatrogzitési,
pénzforgalmi,
adminisztrativ
feladatok.
Alkalmazottak és
tanulok
foglalkoztatasat, a
miikddést irdnyitd
jogi szabalyok és
kapcsolodo
rendeletek.

A dudlis képzdhely
kialakitasanak
szempontjai,
feladatai, aktualis
szabalyai.
FelelOsségbiztositas.
Szakmai vizsgaztatas
¢és szakmai
tananyagfejlesztés
jogszabalyi hattere.
Szakmai utdnpo6tlas
nevelés szabalyozasi
hattere
(versenyfelkészités,
zslirizés).

Munka-, tiiz-,
baleset-, és

Kockézatértékelés a
szalonban, gyakorlati

kornyezetvédelmi, | képzohelyen (fizikai,
kozegészségiigyi kémiai, biologiai,
eléirasok a kozegeszségligyi,
specialis labapolé | jarvanyiigyi
szalonban és a kockazatok).
dualis gyakorlati Késziilékek,
képzohelyen védofelszerelések,
ergonomikus
berendezések.
Foglalkozasi
megbetegedés.
Elsdsegélynyujtas.
Szolgaltatasetika Vendégekkel,
tgyfelekkel,
tanulokkal

kapcsolatos




adatkezelés, etikus
viselkedés, diszkrét

kommunikécio.
A tananyagegység elvart tanulasi Feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
eredményeinek tanitasi-tanulasi Osszefiiggések értelmezése, magyardzata.
folyamat kozbeni mérésére és Szakirodalom 6nall6 feldolgozasa, otthoni kutatas,
értékelésére vonatkozo javaslatok prezentacid készitése onalldan, paros munkaban
A tananyagegység elvart tanulasi Somorjai Gaborné: Szakmai etika,
eredményeinek feldolgozasahoz viselkedéskultura a szépségipari szakmakban
ajanlott irodalmak Somorjai Gaborné: Munkavédelem és

kornyezetvédelem a szépségiparban

Mark Csaba Endre: A PR ¢és a marketing szerepe a
szépségiparban

Kézapold és miikoromépitd, labapolo
mestervizsgara felkészitd jegyzet (MKIK,
Budapest, 2015)

Felkészités soran Osszeallitott oktatdsi segédletek

A tananyagegység megvalositasahoz | IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
kapcsolodo egyéb specialis feltételek | tablat a képzo intézmény/vizsgakdzpont biztositja.

6.2. A specidlis labapolast megalapozé ismeretek: anatomia, élettan,
korélettan, ortopédia, borgyogyaszat, belgyogyaszat, neurologia
alkalmazoi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése A specialis labapolast megalapozé ismeretek:
anatomia, élettan, korélettan, ortopédia,
borgyogyaszat, belgyogyaszat, neurologia
alkalmazoi szintii ismeretek tananyagegység

A tananyagegység célja A mester borelvaltozasok, koromelvaltozasok
kezelésével, ortopédiai elvaltozasok
tehermentesitésével 6nalloan, esetenként
szakorvosi, gyogyszerészi egylittmikodeéssel,
feliigyelettel, professzionalis szinten széleskori
alapokra épitve, kompetenciahatarain beliil,
biztonsaggal végezze a szolgaltatast. A specialis
labapold mester kezeléseinek célja a 1ab
egészségének megorzése és visszadllitasa.

A tananyagegység oraszama 25 ora

Beszamithaté 6raszama:3 nem relevans

3 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszémaba beszémithatd



A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondmia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefiiggéseiben Szakszeriien, Onalléan, szakmai
esetenként specialis ismeri €és magasszinti | empatikusan felelossége
vizsgaloeszkozoket szakmai, tapasztalati kommunikal a tudataban allitja
alkalmaz, és szakorvosi | tudassal szakorvossal és a | Ossze a személyre
konzultaciot felismeri a 1ab vendéggel. szabott kezelési
kezdeményez. egészséges allapotatdl | Szem elott tartja a | tervet.
Egyénre szabott eltérd anatomiai, GDPR Megosztott
kezelési tervet allit borgydgyaszati, szabalyokat és a felelosséggel
Ossze, IKT eszkozokkel | ortopédiai, keringési és | titoktartdsi tartozik
rogziti azt. idegbéantalmi kotelezettségét, az | egészségligyi
zavarokra utalo jeleit. | intim, diszkrét ellatoval,
A tevékenységhez szolgaltatasi szakorvossal,
sziikséges alkalmazoi | feltételek gyogyszerésszel,
szinten ismeri a megteremtése vendégével torténd
szakmai latin érdekében. egylittmiikddés
kifejezéseket, és a soran.

GDPR vonatkoz6
rendelkezéseit.
Alkalmazoi szinten
ismeri a diagnosztizalo
eszkozoket.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai o
egység tematikai
. A tematikai ¢ . egysé A tematikai egysé
A tananyagegység ematixal egyscg javasolt CBYSeE . c8yseg
s Y tartalmi elemei s javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘s
. . gyakorlati munkaformai
oraszama 4 .
oraszama
Alkalmazéi szintii | A 1ab egészséges 2 Tanari el6adas
anatomiai, élettani, | allapota, anatomiai prezentacioval,
korélettani felépitése, korélettani magyarazattal,
ismeretek elvaltozasai, annak frontalis
okai, labon eloforduld munkaformaval.
tiinetei. Korébbi ismeretek
Kezelésiik kizard és ellendrzése,
befolyasold tényezdi. értékelése alapjan
Kompetencia hatarok differencialas.
megallapitasa. Egyéni, paros és
Alkalmazéi szintii A 14b anatémiai 2 kooperativ munka az
ortopédiai ismeretek | felépitése. ismeretek




Az egészséges
allapottol elérd
ortopédiai elvaltozasok
utalo jelei, labon
megjelend tiinetei,
gyulladt allapotara
utal6 jelei, azok
bdrtiinetei.
Kompetencia hatarok
megallapitasa, orvosi
konzultaciot igényld
esetei.

Ortopédiai
elvaltozasok orvosi
kezeléseinek
lehetdségei.

Alkalmazéi szintii
borgyégyaszati
ismeretek

A bor és korom
felépitése, €lettani
miuko6dése, funkcidi
korélettani
elvaltozasai, annak
okai, labon el6forduld
tiinetei.

Fert6z0 bor- és
kordom elvaltozasok
tiinetei, utalo jelei.
Szemdlesok tipusai,
megjelenésiik kivalto
okai.

A kormon és a boron
megjelend gombas
fertdzések tipusai.
Specidlis
labproblémak bor- és
koromelvaltozésai.
Tyukszemek tipusai,
megjelenésiik kivaltd
okai, specialis
labapoloi kezelésiik
modjai, kockézati
tényezdi, a higiéniai
vagy balesetellatasi/
els6segélynytjtasi
okbol torténd kotozési
modjai.

A korom bendvés
okai, lehetséges
szOvOdményei
kompetenciahatarok
megallapitasa.

rendszerezése €s
feldolgozasa kdzben.
Otthoni
kutatémunka
megadott téma
alapjan és annak
prezentaldsa
onallo/paros
munkaban.
Szimulécios
gyakorlatok,
gyakoroltatas.

10




Alkalmazoéi szintii
belgyogyaszati
ismeretek

A belgyogyészati
betegségek
kovetkeztében labon
megjelend
elvaltozéasokra utald
jelei és azok tiinetei.
A keringési rendszer
koros elvaltozasai
utalo jelek, tiinetek,
az artériak, vénak
nyirokerek koéros
elvaltozésai
(érsziikiilet, visszér
tagulat,
visszérgyulladas,
trombdzis, fekély,
orbanc).
Labon megjelend
elvaltozasok keringési
zavarok és
idegbantalmak utal6
jelei és tiinetei.
Vérzékenyseég,
véralvadasi zavarok
okai és a
szolgéaltatassal
Osszefiiggd tudnivaloi.
A diabétesz
korélettani
folyamatainak labon
megjelend tiinetei €s
lehetséges
szovoédményei, a
specialis 1abapolas
kompetenciahatarainak
megallapitasa.
A cukorbeteg labon
eléfordulo fertdzesek
kiilondsen kockézatos
tényezoi, fertdtlenitési,
els6segélynytjtasi
szabalyai.
A cukorbeteg 1ab
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
kompetenciahatérai.

Alkalmazéi szinti
neurolégiai
alapismeretek

Labon megjelend
idegbantalmak utald
jelei, tiinetei.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Teszt, feladatlap; ismeretek felidézése, rendszerezése,
abraelemzés, képfelismerés, struktira-funkcio kapcsolat,
Osszefliggések értelmezése, magyarazata. Esettanulmany,
szakirodalom 6nall6 feldolgozasa, otthoni kutatas,
prezentacio készitése.

Szamszerlsitett mérés és szoveges értékelés.

Eldzetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezo- €s zaro
értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Szentagothai Janos — Réthelyi Miklés: Funkcionélis
anatomia (Medicina kiado, 1989)

Dr. Ormai S: Elettan-korélettan (Semmelweis kiado, 1999)

Kumar- Cotran- Robbins: A patologia alapjai (Semmelweis
kiad61994)

Karpati-Kemény- Remenyik: Borgydgyaszat és
venerologia 2012

Kali Andras: Erbetegségek 2008

Prof. Dr.Istvan Lajos: Nagy egészségkonyv

Dr. Mandi Barnabés: Anatomia-¢lettan (Medicina
konyvkiad6é Budapest, 1999)

Gaal Csaba: Sebészet (Medicina konyvkiadéBudapest,
2002)

GOomor Béla: Reumatolégia (Medicina kiadé Budapest,
2001)

Kiss Ferenc-Szentagothai Janos: Az ember anatomidjanak
atlasza (Medicina kiadé Budapest, 2000)

Racz Istvan-Torok Ibolya- Horvath Attila: Gyakorlati
borgydgyaszat (Medicina kiadé Budapest, 1990)

Rohlich Pal: Szdvettan 2. javitott kiadas (Semmelweis
Egyetem Képzéskutato, Oktatastechnoldgiai és
Dokumentacios Kozpont 2002)

Mark H.Beers, MD, Fészerkesztd: MSD Orvosi kézikonyv
a csaladban (Melania kiado Kft.2004)

Kézapolo és miikoromépitd, labapold Mestervizsgara
felkeészitd jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)

Vadasz Istvan: Ortopédiai ismeretek Miiszaki Konyvkiadd
Budapest 1999

Prof. Dr Daréczy Judit: Nyirokodéma, K.u.K Kiado,
Budapest

Zsolt, Tulassay: A belgydgyaszat alapjai (2010) Medicina
Konyvkiado Zrt.

Felkészités soran Osszedllitott oktatdsi segédletek

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Specialis diagnosztizal6 eszk6zok mesterjelolt altal
biztositva.

IKT eszkodzoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
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6.3. Specialis l1abapolo mester anyag- és eszkoz ismeret tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis labapolo mester anyag- és eszkoz
ismerete

A tananyagegység célja A specidlis 1abapoloi szolgaltatdsok innovativ
modszereinek elvégzéséhez sziikséges anyagokat,
eszkozoket, gépeket biztonsagosan, szakszerlien
alkalmazza és alkalmazasukat eredményesen
oktassa. A lab egészségének és a kezelés
eredményének szinten tartasa érdekében
professzionalis apolo termékeket alkalmazzon és
szakszerl tanacsadassal ajanljon. Tajékoztassa a
vendégeit, tanuloit az alkalmazott 0j termékek
hatdéanyagairdl, gyogy- hatdanyagokrol,
gyogyvizekrdl. Ertelmezze az anyagok INCI
szerinti Osszetételeit.

A tananyagegység oraszama 15 6ra

Beszamithaté 6raszama:* nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitiid Autonémia-
felelosség

Eldkésziti a kezelési Professzionalis Nyitott az innovativ | Onalloan,
tervében meghatarozott | szinten ismeri a modszerek felelosségteljesen
technoldgidnak szolgaltatas soran anyagainak, végzi a kezeléshez
megfelel6 anyagokat, | alkalmazhato eszkozeinek, sziikséges anyagok,
hatéanyagokat €s tradicionalis és gépeinek eszkozok, gépek,
eszkozoket, gépeket. innovativ modszerek | megismerésére és elokészitéset,

anyagait, eszkozeit figyelemmel kiséri | tisztitasat,

¢s Osszefiiggéseiben | azokat. fertotlenitését,

vizsgalja azok sterilizalasat.

tulajdonsagait és

felhasznalasi

lehetdségeit.

Ismeri a felhasznalt

anyagok

Osszetevoinek INCI

szerinti értelmezését.

Professzionalis

szinten ismeri a kézi,

gépi és innovativ

eszkodzok

4 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithatd
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alkalmazasat és
mukodési elvét.

Bérapolast, SPA
kezeléseket,
svédmasszazst végez,

Atfogban ismeri az
apolas anyagainak az
emberi szervezetre

Nyitott a legtijabb
apolasi eljarasok
elsajatitasara.

Onalldan,
szakszerlien végez
svédmasszazst és

¢és apolo termékeket gyakorolt Figyelemmel kiséri | SPA kezelést.
ajanl a 1ab allapotjavité hatésait, | 32 1j, szakmahoz Szakmai
egészségének ¢és a szakszerii kapcsolodo felelésségének
kezelés szinten alkalmazasi masszazsfajtak tudataban ajanl
tartasanak érdekében. lehetdségeit, megjelenését. termékeket otthoni

javallatait, apolasra.

ellenjavallatait.

Atfogban ismeri az

innovativ borapolasi

modszerek, a SPA

kezelés és a

svédmasszazs

ujszerll anyagait,

hatdanyagait, gyogy-

hatdanyagait,

gyogyvizeit, azok

biztonsagi adatlap és

INCI szerinti

Osszetételeit.
Alkalomhoz il16 korom | Részletesen ismeri a | Nyitott az 0j, Onalléan, kreativan
¢és bordiszitést végez a | kordm ¢€s bordiszitd | szakmai divat bor és
vendég anyagok fajtait, trendek koromdiszitéseket
személyiségtipusanak | ijszerli anyagait, megjelenitésére a végez, ezek
¢és a diszitési tervének | hatdanyagait, gyogy- | diszitések kivitelezésére 1]
megfelelden. hatdanyagait, azok kivitelezésekor. megoldasokat

biztonsagi adatlap és kezdeményez.

INCI szerinti
Osszetételeit.
Professzionalis
szinten ismeri a
korom és bordiszitd
anyagok bdrre,
koromre gyakorolt
hatasait, javallatait,
ellenjavallatait.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai | A tematikai
. A tematikai egység c8yses c8yses A tematikai
A tananyagegység . . javasolt javasolt . . .
o e L tartalmi elemei (1. . | egység modszerei
tematikai egységei ’elme!etl g'yakOE‘latl és munkaformai
oraszama oraszama
Tisztitas, fertotlenités, Bor-, eszkoz-, feliilet-, 1 2
sterilizalas anyagai textilia és sebfert6tleniték
anyagai, 0sszetevoi,
hatasmechanizmusa,
kockézati tényezoi,
szakmai vonatkozasai.
Eszk6zok sterilizalasanak
eljarasai, eszkozei,
anyagai.
A fertotlenités,
sterilizalas és tisztitas
gépi eljarasai: pl.
hélégsterilizator,
autoklav, ultrahangos Frontali .
tisztitd miik6dési elve, r’onta 1s, egyeéni,
hasznalatuk szabalyai. paros, csopqrtos
Letisztitas anyagai, eszkozei | A letisztitas anyagai, 1 0 E?;ii{?imak‘
anyagcsoportjai, azok bemutatas
l(iss?etevm, ) gyakoroltatas,
atasmechanizmusa, e
kockézati tényezdi, szemlcltetes,
) ). bemutatas,
szakmai vonatkozasai. ;
Egyéb, a tisztitashoz magyarazat,
sziikséges eszkozok és EEa§1§aS’,
anyagaik, hasznalati t;ser etes
o pasztalatainak
szabalyaik. dsszepzése
Felpuhitas anyagai A felpuhitas anyagai, 1 0 clempése ’
azok Osszetevoi, '
hatasmechanizmusa,
kockézati tényezoi,
szakmai vonatkozésai.
Apolés, masszirozas anyagai, | Alkalmazhato 1 0

eszkozei

készitmények Osszetevoi,
hatéanyagai, borre és
koromre gyakorolt
hatasai, hasznalatuk
kockazati tényezdi,
Osszehasonlitasuk a
felhasznalas
szempontjabol.

Korszerl készitmények
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innovativ hatéanyagai
Svédmasszazs,

SPA kezelés,

hamlaszt6 eljarasok
anyagai, hatdéanyagai,
hatasmechanizmusa,
kockézati tényez0i, borre
gyakorolt hatésai,
eszkdzei.

Hagyomanyos
koromlakkozas, bordiszités
anyagai

Ko6rom és bordiszitd
anyagok 0sszetevoi,
hatasmechanizmusai,
borre €s koromre
gyakorolt hatasai,
eszkdzel, hasznalatuk
kockazati tényezdi,
0sszehasonlitasuk a

felhasznalas
szempontjabol.
Specialis  diagnosztizalo | Hangvilla, tip-therm,
eszkozok monofilament.
Specialis labapolo | A kordm- és  bor
eszkozok és anyagaik kezeléséhez  sziikséges
eszkozok.
Egyszerhasznalatos
eszk6zok, veszélyes
hulladékok kezelése.

Elektromos késziilékek ¢és
frézerek.
Védofelszerelések.
Ergonomikus
berendezések.

Specialis labapoloi
szolgaltatas és oktatas
soran alkalmazott
készitmények
osszetételének elemzése
INCIT alapjan

Specialis 1abapoloi
kezelések (bor- és
koromelvaltozasok,
fert6z0 bor- és
koromelvaltozasok,
tytkszem-, ben6tt krom-
, szemolcs ecsetelés)
alapkészitményei -, hato-
¢s segédanyagai, borre
gyakorolt hatasaik,
alkalmazasuk szabalyai,
kozmetikai készitmények
biztonsagi adatlap és
INClI-szerinti sszetevoi.
A kezelések
eredményeinek szinten
tartasat segitd termékek
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biztonsagi adatlap és
INCI szerinti §sszetevoi.

Sebfedés, vérzéscsillapitas,
tamponalas anyagai,
eszkozei

Sebfeddk, intelligens
kotszerek, kotésrogzitok
anyagai, eszkozei.
Vérzéscsillapitaskor,
tamponalaskor hasznalt
készitmények, annak
hat6éanyagai, kockazati
tényezoi, borre gyakorolt
hatésa, javallatai,
ellenjavallatai.
Tamponalés eszkozei.

Koromkorrekcié anyagai,
eszkozei

A koromprotézis és
koromszabalyozas
technologidinak anyagai,
anyagcsoportjai,
hatdanyagai, borre,
koromre gyakorolt
hatésai, javallatai,
ellenjavallatai, kockéazati
tényez0i, INCI szerinti
Osszetevol.

A koromkorrekciod
eszkozei, gépei,
muszerei, kockazati
tényezoi.

Nyomaspont mérés
eszkozei

A nyomaspontméres
eszkdzei, azok
alkalmazasi maodja,
tisztitasa, karbantartasa.

Tehermentesitok anyagai

Professzionalis-, egyedi-,
aktiv-, 3D-s-, tobb
komponensii-, innovativ
tehermentesitd készités
anyagai és eszkozel,
kockézati tényezdi.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Teszt, feladatlap, esettanulmany, prezentacio,
ismeretek felidézése, rendszerezése, 0sszefiiggések
értelmezése, magyarazata, biztonsagi adatlap
értelmezése, készitmények INCI-szerinti
Osszetételének onalld, vagy irdnyitott elemzése
szoban ¢€s irasban egyarant.

Szamszerlsitett mérés és szoveges értekelés.
Eldzetes-, folyamatba illesztett-, rész-, befejezo- és
zaro értékelések.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Somorjai Gaborné: Tisztitas, fertdtlenités és
sterilizalds a szépségipari
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ajanlott irodalmak szolgéltatoegységekben

Kézapold és miikoromépitd, 1abapolo
Mestervizsgara felkészitd jegyzet
(MKIKBudapest,2015)

Felkészités soran Osszedllitott oktatdsi segédletek.

A tananyagegység megvalésitasahoz | IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort,
kapcsolodo egyéb specialis feltételek | tablat a képzo intézmény/vizsgakdzpont biztositja.
A gyakorlathoz (gyakorlati bemutatés, kisérlet,
anyagvizsgalat) kapcsolodo eszkdzoket, anyagokat,
védoeszkozoket, a képzéssel megbizott felkészitd
biztositja.

6.4. Specialis labapolo mester szakmai ismeret és gyakorlat tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Specialis labapolé mester szakmai ismeret és
gyakorlat

A mesterjeldlt a specialis 1abapoloi szakmai tudasat
olyan professzionalis szintre fejlessze, hogy
felkészitse a szakmaja magasabb szintii
gyakorlasara, a tanulokkal valo szakszer(i
foglalkozasra. Professzionalis szaktudasaval,
szolgéltatdsaival, maximalisan kielégitse a piac

A tananyagegység célja

1gényét.
A tananyagegység oraszama 60 ora
Beszamithaté oraszama:> nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autondmia-
felelosség
Diagnosztizal, Osszefiiggéseiben Szakszerlien, Onalléan, szakmai
esetenként specidlis | ismeri és magasszintli | empatikusan feleldssége tudataban
vizsgaloeszkozoket szakmali, tapasztalati | kommunikal a allitja Ossze a
alkalmaz, és tudéssal szakorvossal és a | személyre szabott
szakorvosi felismeri a 1ab vendéggel. kezelési tervet.
konzultaciot egészséges allapotatdl | Szem elbtt tartjaa | Megosztott
kezdeményez. eltéré anatomiai, GDPR szabalyokat | feleldsséggel tartozik
Egyénre szabott borgydgyaszati, és a titoktartasi az egészségligyi
kezelési tervet allit ortopédiai, keringési kotelezettségét, az | ellatoval,
Ossze, IKT ¢s idegbantalmi intim, diszkrét szakorvossal,
eszkozokkel rogziti zavarokra utalo szolgaltatasi gyogyszerésszel,
azt. jeleket. feltételek vendégével torténd
Ismeri a kezelési terv | megteremtése egylittmiikodés

5 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithatd
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Osszeallitasanak érdekében. soran.

szempontjait.

A tevékenységhez

sziikséges alkalmazoi

szinten ismeri a

szakmai latin

kifejezéseket, és a

GDPR vonatkoz6

rendelkezéseit.
Specialis Komplexitasaban Figyelemmel Onalléan,
labproblémak bor és | ismeri, és specialis kiséri a specialis felelosségteljesen
koromelvaltozasait labapoloi szempontbol | labproblémak végzi, kompetencia
kezeli prevencios, értelmezi a bor és innovativ kezelési | hatarain beliil a
rehabilitacios, non- korom élettani lehetdségeit. specialis
invaziv eljarasokkal, | mikodését, Motivalt az labproblémak
orvosi konzultacio korélettani valtozasait, | dnképzésre. kezeléseit.
alapjan, akut és okait, labon
kronikus esetben. elofordulo tiineteit, a

legujabb kezelési

lehetdségeit, azok

kontraindikacioit,

anyagait, eszkozeit.
Egyénre szabott Felismeri, azonositja, | Nyitott a Feleldsséggel dont a
kezelési terv szerint | szakmai latin tytikszemkezelés lehetséges kezelési
kezeli a labon elnevezéssel lehetséges modokrol és
eléforduld kiilonféle | meghatarozza a ldbon | innovativ onalldan, a higiénia
tytikszemeket a el6fordulo technologiai feltételeknek
higiéniai szabalyok tytkszemek tipusait. eljarasainak megfelelden végzi a
betartasaval. Részletesen ismeri a elsajatitasara és tytkszemkezeléseket,

kiilonféle azok rendeltetésszerlien

tytukszemtipusokat €és | alkalmazésara, a alkalmazza a

azok kezelési tytkszemkezelés | kotozéshez

eljarasait, eszkozeit, soran hasznalhato

kezelésének anyagait, | alkalmazhat6 eszkozoket,

hatéanyagait, azok legtijabb anyagokat.

kockézati tényez0it, a | anyagainak,

higiéniai vagy eszkozeinek

balesetellatasi/ hasznélatéra.

elsdsegélynyujtasi Precizen,

okbol torténd kotozési | feleldsségteljesen

modjait. latja el a kotozési

feladatait.

Fert6zo bor- és Felismeri a fert6z6 Nyitott a Szemdlcs ecsetelést
koromelvaltozasokat | bor- és korom szakorvossal, kizardlag szakorvosi
kezel, szemolcsot elvaltozasok labon gyogyszerésszel utasitas alapjan
ecsetel szakorvosi megjelend tiineteit, torténd végez.
javaslatra. utalo jeleit. egylittmiikodésre,

Osszefiiggéseiben elfogadja és

vizsgalja a betartja
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szemdlcsok kiilonféle
tipusait €s
megjelenésének
kivalto okait.
Alkalmazéi szinten
ismeri €s szakorvos
ajanlasara hasznalja a
szemolcs ecsetelésére
szolgalo
készitményeket.
Ismeri azok
hatéanyagait,
felhasznalasi modjait,
kockazati tényezdit.

elOirasaikat,
tanacsaikat.

Gombés kdrmot
kezel és apolasi

tanacsot ad a kezelés

eredményének
szinten tartasara.

Alkalmazoi szinten
ismeri a kormon €s a
kormot kortilvevo
boéron eléfordulod
kiilonféle gombas
fert6zés okozta
elvaltozasokat, azok
magas szinti,
innovativ kezelési
modjait, a kezelés
anyagait,
hat6anyagait,
eszkozeit, javallatait
¢s ellenjavallatait.

Torekszik a
gombas korom

kezelése kozben az

egészséget nem
veszélyeztetd
munkavégzésre.

Onallodan,
kompetenciahatarain
beliil végzi a gombas
korom kezelését.
Szakorvosi javaslat
alapjan a vendéggel
egylittmiikodve
biztositja a kezelés
eredményességét.

Koromprotézist
készit deformalt
koromre és
tajékoztatast ad
vendégének a
koromprotézis
viselésének
balesetvédelmi
elbirasairol.

A specialis 1abapolast
megalapozo
ismeretekben tanultak
alapjan felismeri a
koromdeformitasokat,
részletesen,
komplexitasaban
ismeri azok kezelési
modjait, a kezelésiik
kizar¢ és befolyasolo
tényezait,

a korémprotézis
készités technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek,
miiszereinek
szakszer(l, hasznalati
modjait, lehetdségeit.
Részletesen ismeri a
koromprotézis
viselésének

Torekszik a
szakszerti,
esztétikus
kordmprotézis
kivitelezésére.
Fogékony, nyitott
az innovativ
protézis készitd
eljarasok
elsajatitasara,
alkalmazasara.

Onalléan készit
kordmprotézist.
Felelosségteljes
utmutatést ad
vendégének a
protézis biztonsagos
viselésrol.
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balesetvédelmi

eldirdsait.
Bendtt koromsarkot | Osszefliggéseiben Szem el6tt tartjaa | Szakmai
szakszerlien kezel, vizsgalja a korom bendtt korom felelésségének

tamponal, kotozést
végez.

benovés okait, kézi,
gépi kezelési modjait,
eszkozeit, a kezelés
soran alkalmazhat6
anyagok javallatait és
ellenjavallatait, a
kezelés kockazati
tényezoit, a higiéniai
vagy
elsOsegélynytjtasi
okbdl torténd kotozeési
modjait.

Ismeri a
vérzéscsillapitas,
tamponalas, a ben6tt
korom
elsOsegélynyujtasanak
modszereit, az
alkalmazhat6
intelligens kot6z6
szereket és a
hatarteriiletén beliil
megvalaszthatd
anyagait.

kezelésének kizaro
¢s befolyasolo
tényezdit.
Torekszik a
koriltekinto,
pontos
munkavégzésre, a
benott korom
kezelése soran.

tudatdban dont a
kezelés elvégzésérol.
Onallodan,
kompetencia hatarain
beliil, a szakmai ¢s a
biztonsagi szabalyok
betartasaval végzi a
bendtt korom
kezelését.

Ko6romszabalyozast
végez deformalt
k6rmon, a
korémszabalyozo
viselésével
kapcsolatosan
szakszerl tanacsot ad
vendégének.

Osszefiiggéseiben
ismeri a korom
anatomiai felépitését,
¢élettani mukodését,
elvaltozasait,
betegségeit.

A koromelvaltozasok
kezelési modjait,
kizar6 és befolyasold
tényez0it, a
koromszabalyozas
technologiait,
anyagainak,
eszkozeinek szakszerii
hasznalati modjait.
Részletesen ismeri a
szakszeriien
alkalmazhat6
koromszabalyozas
technologiait, kizard
befolyasold, valamint

Torekszik a
korémszabalyozok
preciz, pontos,
szakszerti,
sériilésmentes
felhelyezésére.
Fogékony az
innovativ
korémszabalyozo
eljarasok
elsajatitasara.

Onalléan,
feleldsségteljes
tanacsadassal végez
kordmszabalyozast.

21




viselésének kockazati
tényezoit.

Nyomaspont mérést

Atfogéan, részletesen

Torekszik a

Onall6éan készit

végez. ismeri a tehermentesitok tehermentesitoket az
Ortopédiai tehermentesitok preciz, pontos, allapotfelmérés
elvaltozasokat fajtait, a szakszert, eredményei alapjan.
tehermentesit. tehermentesités elkészitésére és Felelosséggel ad
technolégiait, felhelyezésére. szakszerli
anyagainak, Figyelemmel tajékoztatast a
eszkozeinek szakszerli | kiséri a tehermentesitok
hasznalatat, a tehermentesités viselésérol és
tehermentesités innovativ betartatja vendégével
javallatait, technologiai a tehermentesitok
ellenjavallatait, a eljarasait, hasznélatdnak
tehermentesitok eszkozeit, balesetvédelmi
viselésének anyagait. eldirésait.
balesetvédelmi
eldirdsait.
Alkalmazéi szinten
ismeri a nyomaspont
mérés eszkozeinek
szakszer(l hasznalatat,
modszereit, a
tehermentesités
lehetdségeit.
Cukorbeteg labon A specidlis labapolast | Koriiltekintéen Cukorbeteg 1ab
végez prevencios €s | megalapozo ismeretei | végzi diabéteszes | kezelésének terveét
rehabilitacios alapjan azonositja a lab onalldan vagy

specialis labapoloi
kezeléseket, az
allapotfelmérés és az
elkészitett kezelési
terv, esetenként
szakorvosi javaslat
alapjan. Javasolja a
diabetologiai
gondozas
igénybevételét.

diabétesz korélettani
folyamatainak labon
megjelend tiineteit és
Osszefiiggéseiben
vizsgélja az
elvéltozasokhoz
kapcsolodo specialis
labapoloi feladatokat.
Osszefiiggéseiben
vizsgélja a labon
eléfordulod keringési
¢s idegbantalmakra
utalo jeleket €és azok
tiineteit, a hozzajuk
kapcsolodo specialis
labapoloi feladatokat.
Ismeri a
sebgyogyulas/szoveti
regeneracio
elhuzodasanak okait
és a szolgaltatassal

diagnosztizalasat
¢s a kezelési terv
Osszeallitasat.
Elkotelezett a
specialis labapolo
kezelések
elvégzésére.
Feleldsségteljesen
dont az orvosi
javaslat,
konzultacio
igénybevételérdl,
figyelembe veszi
annak utasitésait.

sziikség esetén
szakorvosi javaslatra
allitja ossze.
Onalloan vagy
szakorvosi
feliigyelettel,
felelosséggel végzi
a specialis labapolas
prevencios €s
rehabilitacios
kezeléseit.

Betartja a
diabetologiai
gondozd utasitésait.
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Osszefiiggd
tudnivaldit.

Atfog6an ismeri a
cukorbeteg labon
eléforduld fertézések
kiilondsen kockazatos
tényezoit,
fertotlenitési,
elsdsegélynyujtasi
szabalyait, ellatasanak
anyagait, eszkozeit,
kezelésének
lehetdségeit €s
kockazatait.
Részletesen ismeri a
cukorbeteg 1ab
kezeléseinek
javallatait,
ellenjavallatait.
Ismeri egyes
gyogyszerek és
vérhigitok olyan
hatdanyagat, amelyek
nagyban
befolyasolhatjdk a
specialis labapolast.

Borapolast, SPA
kezeléseket,
svédmasszazst végez,
¢és apold termékeket
ajanl a lab
egeszségeének ¢és a
kezelés szinten
tartasanak érdekében.

Részletesen ismeri a
bor funkciodit, kiillonos
tekintettel a felszivo
szerepére.

Magas szinten ismeri
a svédmasszazs
fogésait,
kivitelezésének
szakszerll alkalmazasi
lehetdségeit,
javallatait,
ellenjavallatait az
emberi szervezetre
gyakorolt
allapotjavito hatésait.
Atfogban ismeri az
innovativ borapolasi
modszereket, a SPA
kezelés és
svédmasszazs ujszeri
anyagait,
hatéanyagait, gyogy-
hatéanyagait,
gyogyvizeit, azok

Nyitott a leglijabb
apolasi eljarasok
elsajatitasara.
Figyelemmel
kiséri az v,
szakmahoz
kapcsolodo
masszazsfajtak
megjelenését.

Onalléan,
szakszerlien végez
svédmasszazst és
SPA kezelést.
Szakmai
feleldsségének
tudataban ajanl
termékeket otthoni
apolasra.
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INCI szerinti

Osszetételeit.
Alkalomhoz 1116 Professzionalis Nyitott az vj, Onalloan, kreativan
korom és bordiszitést | szinten ismeri a szakmai divat bor és
végez a vendég korom- és bordiszité | trendek koromdiszitéseket
személyiségtipusanak | anyagok borre, megjelenitésére a | végez, ezek
¢s a diszitési koromre gyakorolt diszitések kivitelezésére 1]
tervének hatésait, hasznélatuk | kivitelezésekor. megoldasokat
megfelelden. szabalyait, javallatait, kezdeményez.

ellenjavallatait, a
borproba
elvégzésének maodjat.
Ismeri a f6bb
személyiség tipusokat.
Ismeri azokat a
technikakat,
technoldgiakat,
amelyek révén
megtervezi a korom €s
a bor diszitésének
motivumait.

Befejezi a specidlis
labapold
szolgéltatast. A
kezelés
eredményének
szinten tartasat segitd
termékeket biztosit és
ajanl. Ertékesit,
arkalkuléciot végez
¢és szamlat allit ki.

Részletesen ismeri a
szolgaltatas befejezd
miiveleteihez
kapcsolodo
fertotlenitési
eljarasokat.
Rendelkezik
sterilizalasi, szelektiv
és veszélyes
hulladékkezelési
ismeretekkel.
Atfog6an ismeri a
kezelési eredmények
szinten tartasahoz
otthon alkalmazhato,
professzionalis
készitményeket és
azok alkalmazasanak
lehetdségeit,
értékesitési
modszereit, aktualis
fogyasztovédelmi
szabalyait.

Ismeri a szamlazasi-,
ar kialakitasi-,
pénzkezelési
modszereket,
készletnyilvantartasi

Szem el6tt tartja a
szolgéltatasok
arjegyzékének
elérhetové tételét,
egyes
szolgaltatasok
arkalkuléciojarol
hitelesen
tajékoztatja
vendégét

¢s a kezelés
eredményének
szinten tartasara
szakszertien ad
tanacsot.
Figyelemmel
kiséri a szakmai
forumok,
bemutatok,
ajanlott termékeit,
melyek a kezelés
eredményének
szinten tartasat
segitik.

Onalldan végzi a
szolgaltatas befejezd
miiveleteit. Onalldan
szerzi be, ajanlja,
értékesiti a lakossagi
kiszerelésii
készitményeket €s
betartja a
fogyasztovédelmi
szabalyokat.
Betartatja tanuloival,
munkatarsaival az
elektronikus
készletnyilvantartas
vezetésének
szabalyait.
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programokat.

Felkésziti tanuloit a

szakmai versenyekre.

Felkérésre
versenyeket szervez,
zsuritagként
feladatokat 14t el.

Ismeri a hazai és
nemzetkdzi versenyek
versenyszabalyzatait.
Ismeri a
versenyfelkészités
hatékony moddszereit.

Nyomon kd&veti
internetes
oldalakon a hazai
¢és nemzetkozi
versenyfelhivaso-
kat.

Feleldsségteljesen
iranyitja és
megtervezi a
felkésziilési 1dot,
megszervezi a
gyakorlas
lehetdségeit €s magas
szintli szakmai
tudassal végzi a
felkészitést a
versenykiiras
alapjan.
Utmutatassal,
iranyitasa mellett
korrigéljak tanuléi a
sajat hibaikat.

Gyakorlati
oktatohelyeket vezet,
oktatoként részt vesz
a dualis képzésben.
Specidlis 1abapoloi
kezeléseket mutat be
szakmai
tovabbképzéseken,
bemutatokon.

Rendelkezik a
szakmai gyakorlatok
oktatasahoz sziikséges
professzionalis
szakmai tapasztalati
tudassal, szakmai
gyakorlatok
oktatasahoz sziikséges
modszertani,
pedagogiai,
pszichologiai
ismeretekkel és
altalanos
miveltséggel.
Osszefiiggéseiben
ismeri a tanulok
hatékony szakmai
felkészitésének
lehetdségeit, a
munkaerd piaci
igényeket.

Ismeri a dualis
képzésbe torténd,
bekapcsolddas, jogi
feltételeit,
szabalyozasait.
Részletesen ismeri a
tanulok onképzési
igényének kialakitasat
segito fejlesztési
modszereket.

Példat mutat
szakmai €s privat
¢letében is a
pozitiv, sikeres
¢letpalydjaval.
Folyamatos
Onképzésével
kialakitja
tanitvanyaiban a
rendszeres
szakmai
tovabbképzéseken
valo részvétel
1gényeét.
Torekszik elnyerni
a vendégei €s
tanuloi,
munkatarsai,
alkalmazottjai,
bizalmat,
professzionalis
szaktudasaval,
szolgaltatasaival,
oktatasaival,
példamutat6
vezetoi
magatartasaval.

Onallodan,
felelosséggel alakitja
ki, vezeti és
miikodteti a specialis
labapolo
vallalkozasat,
gyakorlati oktato
helyét a mindenkori
jogi, szakmai
szabalyoknak
megfelelden.
Onalldan és
csapatban is felelds
munkavégzés mellett
sajat tevekenységét
onalléan ellendrzi €s
reflektélja.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja munkajaért
¢s annak
mindségeert.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai egység

A tematikai
egység javasolt

A tematikai
egység javasolt

A tematikai

A tanfmy.agegy'seg. tartalmi elemei elméleti gyakorlati CByses
tematikai egységei . . , . modszerei és
oraszama oraszama .
munkaformai
A diagnosztizalas 1 2
szempontjai, eszkozei.
Kezelési terv
Osszeallitasanak
szempontjai, tartalmi
elemei, rogzitése.
Diagnosztizalas és Szakmai latin
kezelési terv kifejezések hasznalata
orvosi konzultacid
soran.
A kezelési terv rogzitése Magyarazat
IKT eszkozokkel. megbesz¢€lés,
A kezelési tervre szemléltetés,
vonatkozd GDPR szimulacio,
szabalyok. gyakorlati
Specialis A kezelés elOkészitése a 1 5 bemutato,
labproblémak bor- és | kezelési terv alapjan. interaktiv
koromelvaltozasainak | A technologia vélasztas oktatas,
kezelése eltéro szempontjai. gyakoroltatas,
technologiakkal Az eltérd technologiak szemléltetés,
anyagai, eszkozei, az képi
eltér6 technologiak megjelenités
javallatai, ,,olend and
ellenjavallatai. learning”,
A technoldgia gyakorlati optimalis
alkalmazasa szakszerti elsajatitasi
anyag- €s stratégiak,
eszkozhasznalattal. mentoralas,
A 1abon el6fordulo 1 2 tutoralas.
tytukszemek tipusainak
felismerése, latin Frontalis,
elnevezésiik. egyéni, paros
A tyukszemkezelés munkaforma.
technologidja,
eszkézhasznalatuk,
Tyukszemkezelés készitmények
alkalmazasai,

hatéanyagai, azok
kockézati tényezoi.

A higiéniai vagy
balesetellatasi/
elsésegélynyujtasi okbol
torténd kotdzési modok.
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Fert6zo bor- és
koromelvaltozasok
kezelése

A fert6z0 bor és
koromelvaltozasok
gyakorlatban torténd
felismerése a specialis
labapolast megalapozé
ismeretei alapjan.
Orvosi konzultacid
igénylése.

A fert6z6 bor- és
koromelvaltozasok
kezelési technologiai.
Az adott esetnek
megfelelen az
eszk6zok €s anyagok
megvalasztdsa anyag- és
eszkOzismeretei alapjan.
A technoldgia
elvégzése.

A szemdlcs ecsetelés és
az ehhez tartozo
specialis fertotlenitd
eljarasok.

Kezelési eredmény
szinten tartasat segitd
készitmények
hatdanyagai,
felhasznalasi modjai,
kockdzati tényezoi.

Gombas korom
kezelése

Gombas koromre utald
jelek felismerése a
specialis labapolast
megalapoz6 ismeretei
alapjan.

Innovativ kezelési
modok alkalmazasa.

A kezelés
technologidinak
anyagainak,
hatéanyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapoz6 ismeretei
alapjan.

A kezelés elvégzése.
Tanacsadas a kezelés
eredményének szinten
tartasara.

Koromprotézis
készitése deformalt
koromre

A kezelés kizaro és
befolyasold tényezoi.
Az eltérd
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koromdeformitasok
gyakorlatban torténd
felismerése specialis
labapoléast megalapozé
ismeretei alapjan.

A kezelés
technologidinak
anyagainak,
hat6anyagainak
eszkozeinek kivalasztasa
megalapozo ismeretei
alapjan.

A koromprotézis
kivitelezése.

A koromprotézis
viselésének kockézati
tényez0i és ezek
magyarazata.

Benott koromsarok
szakszeri kezelése
tamponalasa,
kotozése

A kezelés modjainak
eszkbzeinek, anyagainak
kivalasztasa megalapozd
ismeretei alapjan.

A kezelés javallatai és
ellenjavallatai, azok
kockazati tényezoi.
Kompetenciahatarok
megallapitasa.

A vérzéscsillapitas,
tamponalas, a bendtt
korom
elssegélynyujtasanak
modszerel, az

intelligens kot6z6 szerek
alkalmazasa.

Koromszabalyozas
alkalmazasa
deformalt Kormon

Az eltér6 deformalt
kormok gyakorlatban
torténd felismerése a
specialis labapolast
megalapoz6 ismeretei
alapjan.

A koromszabalyozés
technologidinak,
anyagainak,
eszkozeinek, gépeinek
kivélasztasa a specidlis
labapoléast megalapozd
ismeretei alapjan.

Az eltérd technologiak
Osszehasonlitdsa.
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A koromszabalyozé
viselésének kockazati
tényezOi és ezek
magyarazata.

A nyomaspont mérés
technoldgiaja

Ortopédiai
elvaltozasok
tehermentesitése

Ortopédiai elvaltozasok
¢s bortiineteinek
felismerése specialis
labapoléast megalapozd
ismeretei alapjan.

A nyomaspontmeres
eszkozeinek
gyakorlatban torténd
alkalmazasa, mérési
eredmények elemzése.
Tehermentesitd
szakszera kivalasztasa,
egyedi tehermentesito
készitése.

A tehermentesiték
viselésének
balesetvédelmi és
higiéniai eldirdsai.
Tanacsadas a kezelés
eredményének szinten
tartasara, talpbetét
viselésére.

Cukorbeteg lab
specialis kezelései

A diabéteszes labon
megjelend tiinetegyiittes
és az elvaltozasokhoz
kapcsolodo specialis
labapoloi feladatok.

A cukorbeteg 14b
kezelésének javallatai,
ellenjavallatai,
szakorvosi konzultaciot
igényld esetei.

A 1abon el6fordulo
anatomiai,
boérgyodgyaszati
belgyogyaszati,
ortopédiai, keringési és
idegbantalmi
elvaltozasokra utald
jelei/tiinetei €s ezek
Osszefiiggéseinek
vizsgalata a specialis
labapolast megalapozo
ismeretei alapjan.

A keringési rendszer

14
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koros elvaltozasaira
utalo jelek, tiinetek, az
artériak, vénak
nyirokerek koros
elvaltozasai (érszikiilet,
visszér tagulat,
visszérgyulladas,
trombozis, fekély,
orbanc felismerése) és
az elvaltozasokkal
Osszefliggo specialis
labapolast érintd
feladatai.

A vérzekenység,
véralvadasi zavarok okai
¢s a szolgaltatassal
Osszefiiggd tudnivaloi,
magyarazatuk.

A cukorbeteg labon
eléforduld fertézések
kiilondsen kockazatos
tényezoi, fertdtlenitési,
elsOsegélynyujtasi
szabalyainak gyakorlati
alkalmazasa, ellatasuk
anyagainak, eszkdzeinek
kivélasztasa és
kockazatai.
Készitmények,
gyogyszerek
hatéanyagai specialis
labapolast befolyasold
tényezoi.

Egyes vérhigitok
specialis labapolast
befolyésol6 hatasai.
Vendégiranyitas
diabetologiai gondozés
igénybevételére.

Borapolo kezelések

Innovativ borapolo
anyagok, hatéanyagok
¢s alkalmazasuk
legujabb technologiai.
A borapold technologiak
ajanlasanak
szempontjai.

A borapolo6 anyagok
helyspecifikus
kivélasztasi
szempontjai, a

30




technologidk borre
gyakorolt hatasai,
javallatai,
ellenjavallatai,
kontraindikécioi.

Bor- és koromdiszités
a specialis
labapolasban

A bor és koromdiszités
anyagai, eszkozei
technologidi,
szolgaltatast kizaro és
befolyasold tényezoi,
borre, koromre
gyakorolt hatasai,
kontraindikacioi.

A borproba jelentdsége,
szakszerl elvégzése.
Komplexitasaban
ismeri, 0sszehasonlitja,
kivalasztja és
alkalmazza a korom ¢€s
bordiszités modjait,
technologidit, anyagait,
eszkozeit.

A diszitések
eltavolitasanak
lehetséges modjai €s a
1ab utdapolésa.

A specialis labapoloi
szolgaltatas befejezo
szakasza

A szolgaltatas befejezd
miveleteihez
kapcsolodo
fertotlenitési,
sterilizalasi eljarasok.
Szelektiv- és veszélyes
hulladékkezelés.

A kezelési eredmények
szinten tartasara otthon
alkalmazhato,
professzionalis
készitmények és azok
alkalmazasanak
lehetdségei, értékesitési
modszerei, aktualis
fogyasztovédelmi
szabdlyai.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes gyakorlat
- bemutatas: a mesterjelolt magyarazattal kiséri
gyakorlati munkajat, mintha oktatna
- Onértékelés: a mesterjeldlt gyakorlati
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munkajanak onértékelése értékeld lap alapjan
torténik, melyet 6 maga készit
frasbeli feladatlap: ismeretek felidézése,
rendszerezése, Osszefliggések értelmezése,
magyarazata
Szamszerlsitett mérés és szoveges értékelés.
Elézetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd és zard
értekelések.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Kézapold és miikoromépitd, 1abapold mestervizsgara
felkészito jegyzet (MKIK, Budapest, 2015)
Felkészités soran dsszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkodzoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat
a képz0 intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A
modellrdl és a gyakorlati feladatvégzéshez sziikséges
valamennyi anyagrol és eszkozrdl a mesterjelolt
gondoskodik. A gyakorlati technologidk
bemutatdsadhoz sziikséges valamennyi eszkozt,
anyagot, védoeszkozt, a képzéssel megbizott felkészitd
biztositja.

6.5.  Specialis 1abapolé mester informatikai ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Specialis 1abapol6é mester informatikai ismeretek

A tananyagegység célja

A digitalis kompetenciait magasabb szintre emelje a
szolgaltatassal, oktatassal, vizsgéaztatdssal
szakmafejlesztéssel 0sszefiiggd feladatok elvégzése
soran. A vallalkozasdnak vezetését, a vendég és
igyfélkapcsolati, digitalis adatrogzitési,
pénzforgalmi adminisztrativ feladatok ellatasat
professzionalisan végezze innovativ
szamitastechnikai rendszerek alkalmazésaval.

A tananyagegység oraszama

5 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesseg Tudas Attitid Autmto mia-
felelosség
A szolgiltatassal, Részletesen ismeri az | Figyelemmel kiséri | Betartja &
oktatassal, értékesitési, ar a specialis betartatja a
vizsgaztatassal képzési, szamlazasi, | labapolas szakmai, | szolgaltatassal,
szakmafejlesztéssel pénzkelési etikai, jogi oktatassal,
Osszefliggo feladatok | gdszerek szabalyait, szem

6 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithatd
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elvégzéséhez Osszefliggéseit, a el6tt tartja a vendég | vizsgaztatassal
innovativ vendég-, és erdeket, tiszteletben | szakmafejlesztéssel
szamitastechnikai készletnyilvantartd, | tartjaa Osszefliggd,
rendszereket alkalmaz. | online id6pont személyiségi jogait. vallalkozasvezetési,
A §zakma1, . egyeztetd vendég és
n¥1lvéntarté§1, prog.rgt.nolfat’, a tigyfélkapcsolati,
ta] ékoztatés.l’ specialis labapolo digitalis
adatkezelés1. . inesl‘ifr s reinek adatrogzitési,
dokumentaci6jat a cvekenysegeine pénzforgalmi
GDPR szabalyainak egye‘t? {nnovat}v . ini i
., . szamitastechnikai adminisztrativ
rr%egfel.eloe.n vezetl, €8 | o dszereit, GDPR feladatok szakmai,
dlgltéhsa{l is tarolja vonatkozé etikai, jogi
IKT eszkozokkel. szabalyokat. szabélyait.
A szolgaltatashoz Alkalmazoi szinten Nyitott az vj, Feleldsen dont és
kapcsolddo ismeri a reklamozasi, | leghatékonyabb javaslatokat
tanacsadast, értékesitési és brand- | marketing fogalmaz meg a
értékesitést marketing ¢épitési modszereket. | stratégidk szakmahoz
tevékenységet folytat. Ismeri a rparketmg elsajatitasara és kapcsolc')d(')‘
kommunikacios alkalmazasara. reklamozasi
tevékenység legujabb | Elkotelezett a modszereket
stratégiait vendég- illetden.
elégedettség
novelésének
iranyaban.

Szakmai eléadasaihoz
portfolidt, prezentaciot
készit, melyet szakmai
érvekkel alatdmaszt és
magyaraz. Bemutatoit
a leghatékonyabb
modszerek és
munkaformak
kivalasztasaval tartja.

Részletesen ismeri a
portfolid, prezentacio
Osszeallitasara
alkalmas innovativ
felhasznaloi
programokat.
Komplexitasaban
ismeri a tanitas soran
alkalmazhat6
modszereket,
munkaformakat.

Szem el6tt tartja a
szakmai nyelv
hasznélatat szakmai
tevékenysége soran.

Onélléan készit
portfoliot és
prezentaciot.
Képes az
onellendOrzésre, a
hibak 6nallo
javitasara, masok
hibainak
korrigalasara.
Felelosséget vallal a
sajat, illetve
csoportja,
beosztottjai
munkajaért és
annak mindségéért.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A o
tematikai A t:gr;:;;gkal
A tananyagegység A tematlk-al egys.eg .egyseg javasolt A’tema’tlkal .
tematikai egységei tartalmi elemei javasolt gyakorlati egység modszerei
elméleti A . és munkaformai
, . oraszama
oraszama
Vendégnyilvantartas, | Vendégkartya, kezelési 0 1
vendég -, és terv, GDPR nyilatkozatok
iigyfélkapcsolat kezelése, biztonsagos
tarolésa.
Panaszkezelés.
Vendégnyilvantarto és
tgyfélkezelési programok.
Elektronikus szamlazas.
Online Id6pontfoglal6 rendszerek 0 1
idopontfoglalo elemei, mikodtetése,
rendszerek elonyei, tajékoztatas
akciokrol, idopontokrol,
adatkezelés és tarolas. s
P VY, Prezentacioval
Szolgaltatas- Szolgéltatashoz 1 ,
. p i , tamogatott
marketing kapcsolodo tandcsadas, o 12
1 s e eldadas,
értekesités, szolgaltatas- ,
. ., L. magyarazat,
marketing sajatossagai. egyéni és
Készletnyilvantartas, | Anyag-, €s 0 1 ctmunk
leltarkészités eszkdznyilvantartas i
ZROZITY1 Vanraras, IKT eszkozok
készletnyilvantartd fn
segitségével,
programok. ' ' 5n4llo
Leltaiozas célja, elemei, felkésziilés,
menete. :
akorlas
Adott szolgaltatashoz 24
kapcsolddo anyagkoltség
kiszdmitasa.
A specialis labapolo | Innovativ 0 1
mester egyéb szamitastechnikai

tevékenységeit
tamogato innovativ
szamitastechnikai
rendszerek

rendszerek, programok,
online feliiletek
hasznalatanak lehetdségei,
szakmai alkalmazasuk
tovabbképzésben,
vizsgéztatasban,
szakmafejlesztésben.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Elméletigényes online gyakorlat.

Meghatarozott idére kezelési terv, nyilatkozatok
kitoltése, mentése, tarolasa IKT eszkozokkel.
Prezentacio készitése megadott szempontok alapjan IKT
eszkozokkel.

Szamszerlsitett mérés és szoveges értékelés.

Elézetes, folyamatba illesztett, rész, befejezd és zard
értekelések.

ajanlott irodalmak

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz

Felkészités soran dsszeallitott oktatasi segédletek.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

IKT eszkozoket, internetkapcsolatot, projektort, tablat a
képzd intézmény/vizsgakdzpont biztositja. A gyakorlati
feladatvégzéshez sziikséges eszkozrdl a mesterjelolt
gondoskodik. Az oktatashoz sziikséges kiilonb6z6
programokat, szoftvereket, a képzéssel megbizott
felkészito biztositja.

7. Pedagogiai modszertan képzés szerkezete

7.1.

tananyagegység

Orokl6dés — Fejlédés — Fejlesztés: a pedagégia hattere és 1ényege

A tananyagegység megnevezése

A pedagogia hattere és 1ényege

A tananyagegység célja

A mesterjelolt szerezzen ismereteket a szakmai
oktatas ¢€s nevelés modjairdl, koncepcidirdl, a
személyiséget befolyasold tényezokrdl. Ismereteket
szerez tovabba a csaladrol, mint elsddleges
szocializacids szintérrol, a szocializacid tovabbi
szintereir6l, a szocialis tanulasrol.

A tananyagegység 0raszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:’

nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesseg Tudas Attitid Autortlo ma-
felelosség
Oktat6i munkéja soran | Ismeri az alapvetd Munkaja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, meg attitidot képvisel a | eldsegitd nevelési
folyamatokban tudja hatarozni, hogy | tanuldk optimalis modszerek
megtanult nevelési egyes helyzetekben | fejlédése érdekében. | alkalmazésat

7 Kontaktoératdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithatd
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modszereket,

melyik nevelési

képviseli,

eljarasokat. modszer alkalmazéasa felelosséget vallal a
a legoptimalisabb. tanul6i megfeleld
neveléséért a
szakmai oktatas
soran.
Gyakorlati helyként Beazonositja a A diakjai oktatasa Feleldsséget vallal
egyiittmiikddik a gyakorlati oktatas soran szem elott az
didkok iskolaival, pozitiv kimenetelét | tartja érdekeit, egylittmiikodéseért,
sziileivel, egyéb akadalyozo tanulmanyaik annak feltételeit
segitokkel a didk tényezoket és sikeres befejezése biztositja.
megfelel6 tanulmanyi | meghatdrozza a érdekében
elémenetele lehetséges segitd figyelembe veszi
érdekében. eszkozoket, a didkot | erdsségeiket,
korbe vevo gyengeségeiket.
eréforrasok
bevonasaval.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai A
. A tematikai egység o8yseg temat1'k31 A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt egység . .
o e Y tartalmi elemei e . maodszerei és
tematikai egységei elméleti javasolt i
. . . munkaformai
Ooraszama gyakorlati
Oraszama
Szakmai oktatas és Normativ és 0,5 1 - el6adas
nevelés értékrelativista - magyarazat
nevelési koncepciok, - megbeszélés
nevelési és fejlesztési
célok. - kooperativ
csoportmunka
- egyéni €s csoportos
feladatmegoldés
A személyiség Biologiai  6roklodés, 0,5 1 - el6adas
fejlodését korai évek- ,,minta” - magyarazat
befolyasolo tényezdk | oroklodese, a - megbeszélés
tarsadalomba
illeszkedés, a - kooperativ
szocializacid, a csalad csoportmunka
szerepe, szocializacio - egyéni és csoportos
tovabbi szinterei, a feladatmegoldas
szocialis tanulas,
kultara szerepe,
nevelés szerepe a
személyiség
fejlédésben,
fejlodéslélektani
ismeretek.
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A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

Formativ  értékelés: a megtanult ismeretek
alkalmazéasanak megfigyelése a gyakorlati feladatok
megoldasa soran, értékelés tekintetében konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamara. Emellett
onértékelés bekapcsolasa a tanulési folyamatba.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktatd képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.2. Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal, szocialpszichologiai
alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Kapcsolodas onmagunkkal és masokkal,
szocialpszicholdgiai alapismeretek

A tananyagegység célja A mesterjelolt ismerje meg a kiilonb6zd
intelligencidkat, kiemelten az érzelmi intelligenciat,
az ¢érzelmi intelligencia teriileteit. Szerezzen
ismeretet ,,Enkép” elméletekrdl, ismerje meg az
Onismeret elméleti alapjait, illetve gyakorlati
feladatok mentén fejlédjon is az Onismerete. A
mesterjelolt  képes legyen masok érzéseinek
felismerésére, empatias készsége, tarsas
egyittmiikodése fejlodjon és képes legyen a
megtanult ismereteket és készségeket alkalmazni az
oktatas folyamatdban.

A tananyagegység oraszama 8 ora

Beszamithaté 6raszama:$ nem relevans

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas

Attitad Autonéomia-
felelosség

Képes a masik

Empatias képessegét és generacios

alkalmazza a kiilonbségeket.

' s Felismeri az egyéni, | Figyelemmel kiséri | Ertd figyelemmel
helyzetének atérzése. | tarsadalmi, kulturélis | a masik ember hangolodik ra a

didkjaival Yalé oktatoi | Kapcsolataiban masik fél aktualis alkalmazkodva
munka soran. alkalmazni tudja a allapota felé nyitott, | gyakorolja a masik
megértés €s az arra érzékenyen allaspontjanak

fizikai és pszichés masik fél kozlésére.
allapotvaltozasat. A | A helyzethez

8 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithatd
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egylittmiikodés
kommunikacios
formait.

reagal.

megertését.

Gyakorlati helyként
egylittmikddik a
diakok iskolaival,
sziileivel, egyéb
segitokkel a diak
megfeleld tanulmanyi
eldmenetele
érdekében.

Beazonositja a
gyakorlati oktatas
pozitiv kimenetelét
akadalyozo
tényezoket €s
meghatarozza a
lehetséges segitd
eszkozoket, a diakot
korbe vevd
eréforrasok
bevonasaval.

A didkjai oktatasa
soran szem elott
tartja érdekeit,
tanulmanyaik
sikeres befejezése
érdekében
figyelembe veszi
erdsségeiket,
gyengeségeiket.

Felelosséget vallal
az
egylittmikodésért,
annak feltételeit
biztositja.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A tematikai _—
. tematikai
A tematikai egység cgyseg egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . .
o e L tartalmi elemei e javasolt maodszerei és
tematikai egységei elméleti . i
braszdma g’yakOFlatl munkaformai
éraszama
Az érzelmi Intelligencia, 0,2 0,5 - el6adas
intelligencia ¢€s az intelligenciak, az - magyarazat
intelligenciateriiletek | érzelmi intelligencia
és az érzelmek - kooperativ
biologidja. csoportmunka
Viszonyunk Onmagunk és masok 0,4 - el6adas
onmagunkkal tisztelete: az Enkép - magyarazat
szerepe, Eric Berne - megbeszélés
Oké kerete, Onismeret,
onmagunk iranti - kooperativ
tudatossag, ,,érzelmi- csoportmunka
hegy”, 6nismeret és - egyéni és csoportos
Onszabalyozas feladatmegoldas
megjelenése az
oktatas folyamatdban.
Viszonyunk Masok érzéseinek 0,8 2,5 - eloadas
masokkal felismerése, az - magyarazat
empatia, tarsas - megbeszélés
egylittmiikdés
készségei és - kooperativ
megjelenésiik a csoportmunka
szakmai oktatés - egyéni €s csoportos
folyamataban. feladatmegoldés
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A serdiilok és az Serdiilékor biologiai 0,3 0,5 - el6adas
érzelmi intelligencia | jellemzoi,
idegrendszer - kooperativ
atalakulasa tinédzser csoportmunka
korban, érzelmi
intelligencia fejlédése.
Az érzelmileg Carl R. Rogers 0,3 0,5 - eléadas
intelligens oktatd elmélete a jO
oktatorol. - kooperativ
csoportmunka

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak megfigyelése
a gyakorlati feladatok megoldasa soran, a tanulasi
eredmények tovabbi mérése a képzésben résztvevd
altal tartott kiseldadas és feladatlap megoldasa
modszerekkel. Ertékelés tekintetében formativ
értékelést alkalmazunk, konstruktiv visszajelzés a
résztvevd szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.3. Pedagogia alkalmazasa a gyakorlati képzés folyamataban

tananyagegység
A tananyagegység megnevezése Pedagbgia alkalmazdsa a gyakorlati képzés
folyamatéban
A tananyagegység célja A mesterjeloltek ismerjék meg az oktatas
folyamatat, szerkezeti elemeit, az
informaciofeldolgozas elemeit, a motivaciot.

Szerezzenek ismereteket a pedagogiai értékelés
modszereirdl, adaptiv gyakorlatszervezésrol. A
mesterjeloltek szerezzenek tudast a szakképzés
folyamatéaban a szakmaszocializacio folyamatarol €s
a szervezeti kultararol. Ismerjék meg a kompetencia
tipusait, tudjak értelmezni a SNI fogalmat, ismerjek
meg a SNI tanulokra vonatkozd oktatasi és vizsga
feltételeket.

A tananyagegység oraszama

3 ora

Beszamithaté 6raszama:®

nem relevans

9 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszdmithatd
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

egyéni bandsmod
kovetelményei.

Képesség Tudas Attitid Autonﬂo mia-
felelosség
Egylittmiikodik a Ismeri a didkok A hatékony A
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudas tarsintézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa valo
elméleti gyakorlat fokuszalt vonatkozasaban egylittmikodése
tanulmanyaihoz megszervezeése figyelembe veszi a | soran iranyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. diakok elméleti gyakorlat
megszervezése tudasat, annak folyamatanak
érdekében. szintjeit. megszervezesét, €s
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.
A mesterjelolt fejleszti Felisme}ri az S_NI,'S Elfogado a téle Az eltérd
az SNI-s vagy pszichés | Vagy mas pszichés gondolkodasban, viselkedés-és
problémaval kiizd6 problémaval kiizdS | yiselkedésben, gondolkodasmod
tanuldkat az oktatd tanuleat, 1Smert a mentalitasban elfogadasaval végzi
munkéja soran. egyeéni banasmodbol | ij15nboz6 oktatoi feladatait,
adédé pedagogiai emberekkel egyéni banasmodot
klhiVéSQk?t ¢s azok | szemben, az oktatd | igényld tanuléi
megoﬂld’as1‘ munkdja soran fejlédése érdekében
lehetGségeit. figyelembe veszi az | minden feltételt

biztosit.

értékelési

tanuloi

Ellendrzési €s
kompetencidjan beliil
alakit ki pozitiv,

megerdsitd értékelést a

tevékenyseégrol.

Ismeri a pedagdgiai
ellendrzés és
értekelés
legfontosabb
modjait, eszkdzeit, €s
képes alkalmazni
ezeket az oktatod
munkdja soran.

Torekszik a
szummativ mellett a
formativ értékelési
mod elényben
részesitésére.

A tanulok hatékony
ismeretelsajatitasa
érdekében
visszajelzéseivel
motivalja és
tamogatja didkjait a
jobb eredmény
elérése érdekében.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
, A tematikai egység tartalmi tematl}( a e8YsSes A tematikai
A tananyagegység . egyseg javasolt . . .
o e L elemeli . . | egység modszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati . P
e 4 . és munkaformai
elméleti oraszama
oraszama
Az oktatas €s Az oktatas folyamat és szerkezeti 0,2 0,5 - eldadas
gyakorlati képzés elemei, a tanulas folyamata, - magyarazat
elvei és folyamata megerdsités és értékelés,
motivacio és motivalas, adaptiv - egyéni és
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gyakorlatszervezés. csoportos
feladatmegoldas
Szakmaszocializacié | Szakmaszocializaci6 folyamata, a 0,4 0,5 - el6adas
¢s szervezeti kultira | szervezeti kultura. - magyarazat
a szakképzés
folyamataban - egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Kompetencidk A kompetencia fogalma, altaldnos 0,2 0,5 - eléadas
jellemzdi, a kompetenciak tipusai. - magyarazat
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas
Sajatos nevelési SNI fogalom értelmezése, SNI 0,2 0,5 - el6adas
igényii tanulok a tanulok a szakképzésben. - magyarazat
szakképzésben
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazédsanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,
onreflexio,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.4. Szakmai gyakorlati képzés folyamata tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Szakmai gyakorlati képzés folyamata

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg szakmai gyakorlati
képzés elveit, a gyakorlat vezetd ¢és a tanuld
szerepét. Szerezzenek tudast a korai iskolaelhagyas
okairol,  jellemzdirdl. Ismerj¢ék meg a
gyakorlatvezetdi tevékenyég tervezésének menetét,
a gyakorlatvezetd modell szerepét. A mesterjeloltek
ismerjék meg a ,,Pygmalion effektus” jellemzdit, az
alapvetd nevelési modszereket.

A tananyagegység Oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:!?

nem relevans

10 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autmao ma-
felelosség
Egyiittmikodik a Ismeri a didkok A hatékony A tars
tarsintézményekkel elméleti tudasbazisat, | gyakorlati tudés intézményekkel
(iskola) a tanulok annak felépitését a atadasa valo
elméleti gyakorlat fokuszalt | vonatkozasaban egyiittmikodése
tanulmanyaihoz megszervezese figyelembe veszia | soran irdnyitja a
illeszkedd gyakorlat érdekében. didkok elméleti gyakorlat
megszervezeése tudésat, annak folyamaténak
érdekében. szintjeit. megszervezését, és
az ahhoz sziikséges
munkafeltételeket
biztositja.

A mester jelolt
szignifikansan
alkalmazza a szakmai
gyakorlat
megtervezésének
folyamatarol
megtanult ismereteit
az oktat6i munkajaba.

Ismeri a pedagogiai
tervezés és szervezés
legfontosabb
1épéseit, folyamatat,
elveit.

Munkaja soran
szem elOtt tartja a
tervezési folyamat
soran kijelolt
feladatokat, de az
oktatasi célok
elérése érdekében
rugalmasan
valtoztatja azokat.

Az oktatasi
folyamat soran
dontéseket hoz a
tervezett feladatok
elvégezhetdségével
kapcsolatban.
Folyamatos
onellenoOrzés és
onreflexio altal
valtoztat a tervezett
feladatokon,
modszereken vagy
eszk6zOokon, ha a

helyzet gy

kivénja.
Oktatoi munkdja soran | Ismeri az alapvetd Munk4ja soran A tanulok pozitiv
alkalmazza a nevelési- | nevelési adekvat nevelési tevékenységét
oktatasi metodusokat, attitlidot képvisel a | eldsegitd nevelési
folyamatokban megtudja hatarozni, | tanulok optimalis modszerek
megtanult nevelési hogy egyes fejlodése eérdekeében. | alkalmazasat
modszereket, helyzetekben melyik képviseli,
eljarasokat. nevelési modszer felelosséget vallal,

alkalmazasa a
legoptimalisabb.

a tanul6i megfeleld
nevelésért a
szakmai oktatas
soran.

Oktatoi munkdjadban a | A mesterjelolt ismeri | A gyakorlati oktaté | A gyakorlati oktatd
dokumentacids a ra vonatkoz6 szakmai munkéja vezeti a sziikséges
feladatait, dokumentacios mellett onmagara dokumentéciokat,
adminisztracios feladatokat, azok nézve kotelezOnek az adminisztracios
kotelezettségének elkészitésének tartja az feladatok pontos
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késziti el.

megfelelden, pontosan

adminisztracio
pontos tervezését €s
vezetését is.

idokereteit,
meghatarozoit.

elvégzéséért
felelloséget vallal.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
. A tematikai egység tartalmi tematlrkal c8yses A tematikai
A tananyagegység . egyseg javasolt . . .
tematikai egységei elemei javasolt gyakorlati c8yseg modszergl
s 4 . és munkaformai
elméleti oraszama
Oraszama
Szakmai gyakorlati | A szakmai gyakorlat 0,2 1 - eléadas
képzés elvei és meghatarozasa, a szakmai - magyarazat
folyamata gyakorlat rendszere, funkcioi az
intézmény €és a munkaerdpiac - egyéni €s
kapcsolataban, a gyakorlati képzés csoportos
elvei és folyamata, a feladatmegoldas
gyakorlatvezeto és a tanuld
szerepe a gyakorlat folyamataban,
a korai iskolaelhagyas definicidja,
okai.
A gyakorlatvezetdi | A gyakorlatvezetdi tevékenység 0,3 1 - eldadas
tevékenység tervezése, a dokumentacio - magyarazat
tervezése, a jelentésége a gyakorlattervezés
tevékenységhez folyamatéaban, a gyakorlatvezetdi - kooperativ
tartozo képességek. | tevékenységhez sziikséges csoport munka
képességek. - egyéni és
csoportos
feladatmegoldés
A gyakorlatvezetd A gyakorlatvezeté modellszerepe, 0,5 1 - eldadas
nevelési stilusa személyisége, ,,pygmalion - magyarazat
modszerei effektus”, alapvetd nevelési
modszerek, nevelési modszerek - kooperativ
tipusai. csoportmunka
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére ¢és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak

onreflexio,

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldasa
soran. Ertékelés tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevo szamara,

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz —
kapcsolodo egyéb specialis feltételek
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7.5. Kommunikacios alapismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kommunikacios alapismeretek

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg az érzelmileg
intelligens kommunikacié jellemzdit, szerepldit,
érdekeket ¢és poziciokat a szakmai gyakorlat
folyamataban. Szerezzenek ismereteket a Gordoni
hatékony, er6szakmentes kommunikacid
modszertandrdl, tudjék alkalmazni az értd figyelem
metodikajat. Képesek legyenek  hatékonyan
kommunikélni a gyakorlati oktatds folyamat soran.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:!l

nem relevans

A képzés soran megszerezhetéo kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség Tudas Attitid Autoraonzla-
felelosség
A gyakorlati oktatd Ismeri az Az egyiittmiikodést | Tarsas
munkajaban egylittmiik6do szem elott tartva kapcsolataiban
egylttmiik6do kommunikécio érintkezik betartja az
kommunikéciot alapvet6 kollegaival és egylttmiik6do
alkalmaz a szocialis szabalyszerliségeit, tanuloival. Nyitott, | kommunikécio
interakcidk soran. ¢s képes annak pozitiv érzelmekkel | szabalyait,
helyzethez 1116 teli interakciot korlatozo, agressziv
alkalmazasara. képvisel. vagy
kommunikécios
gatakkal teli
kommunikéciot
keriili.
Képes a nyitott, Erti és azonositja a Az oktatdi munka Gyakorlati
pozitiv, odafordulo, nem megfeleld soran szem elott oktatoként
masok sziikségleteire | kommunikacios tartja masok felelldséget vallal a
reagalo helyzeteteket, kommunikécios kommunikéciojaért,
kommunikéciora. kivalasztja az stilusat, tanuloi korrigalja sajat
odaill6, adekvat szamara vagy masok hibas
kommunikécios példaértékiien helyzetfelismerését.
stratégiat. képviseli a nyitott,
pozitiv
kommunikécids
stilust.

11 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté




A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A -
tematikai A t:g:;;kal
A tananyagegység A tematikai egyseg tartalmi egyseg javasolt A’tema,tlkal -
tematikai egységei elemet Java’solf gyakorlati c8yseg modszergl
elméleti A . és munkaformai
oraszama oraszama
Erzelmileg A kommunikacié szerepldi a 1 3 - eldadas
intelligens szakmai gyakorlatvégzésen. - magyarazat
kommunikécio A hatékony kommunikacio - tanuloi kiseldadas
modszertana Gordon szerint. Az - szemléltetés
ért6 figyelem eszkozei. - projektmddszer
- kooperativ tanulas
- egyéni és
csoportos
feladatmegoldas

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozd javaslatok

A megtanult ismeretek alkalmazasanak
megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadas €s
feladatlap megoldasa modszerekkel. Ertékelés
tekintetében formativ értékelés, konstruktiv
visszajelzés a résztvevd szamdra, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvaldsitasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.6. Konfliktusok és kezelésiik tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Konfliktusok és kezelésuk

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a konfliktusok
alapjait, a konfliktusokra adott testi reakciokat, a
konfliktusokhoz  valé  hozzaallasi  modokat,
konfliktuskezeld stratégidkat. Tovabbi cél, hogy a
mesterjeloltek legyenek képesek a konfliktusok
felismerésére ¢és adekvat kezelésére oktatas
folyamatéban.

A tananyagegység oraszama

4 ora

Beszamithaté 6raszama:!?

nem relevans

12 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

stratégiat érdemes
alkalmazni, és
képességeihez
mérten haszndlja is
azokat.

Képesség Tudas Attitid Autonﬂo mia-
felelosség
Erészakmentes és Ismeri az Torekszik a A
konstruktiv erdszakmentes fennallo probléma | konfliktuskezelés
konfliktusmegoldéasokat | kommunikécio sokoldalu kiilonboz6
alkalmaz a eszkoztarat, és ennek | megkozelitésére, a | stratégidinak
munkatevékenysége segitségével képes a | kiilonbozo ismeretében
soran. konfliktushelyzetben | perspektivak képességeihez
konstruktiv, épitd megismerésére, €s a | mérten a
modon reagalni. helyzetnek legmegfelelobb
Felismeri, hogy az megfeleld modon
adott szituacidban kommunikacios- és | kommunikal, és
milyen tipusu viselkedésmod erre 6sztonzi
konfliktuskezelési kivélasztasara.

tanuloit, kollegait
is.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A -
tematikai A t:;:;;kal
A tananyagegység A tematikai egység tartalmi egység javasolt A,tema'tlkal .
tematikai egységei elemet Javarsol? gyakorlati ceyses modszergl
elméleti 4 . és munkaformai
éraszima oraszama
Konfliktuskezelési A konfliktusokra torténd testi 1 3 - eldadas
technikak reakciok. Amiért haragszunk: a - magyarazat
konfliktusok alapjai. A - tanuldi kiseldadas
konfliktusokhoz vald - szemléltetés
hozzaallasunk, konfliktusmegoldo - projektmodszer
technikak.
- kooperativ tanulas
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasanak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése a
képzésben résztvevd altal tartott kiseldadds és
feladatlap megolddsa moddszerekkel.
tekintetében konstruktiv visszajelzés a résztvevo

Ertékelés
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szamara, onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Kozma Béla-Suhajda Eva Virag
Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.7. Generaciok kora tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Generaciok kora

A tananyagegység célja

A mesterjeloltek ismerjék meg a generacidkat, a
generaciok jellemzoit, kiemelten a Z generaciora.
Tovabbi cél, hogy a mesterjeloltek véajjanak
érzékenyebbé a Z generacidt érintd jellemzok

vonatkozdsdban, ¢és a megtanultakat tudjak
alkalmaznia gyakorlati oktatdi munka soran.
A tananyagegység Oraszama 6 ora
Beszamithat6 6raszama:'? nem relevans
A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
. . . o Autonomia-
Képesség Tudas Attitid wo
feleldsség
Alkalmazza a Megérti a generacios | Elfogadja a A generacids
generaciokrol kiilonbségeket, azok | generacios ismeretek
megtanult ismereteit az | jellemzdit, és a kiilonbozdségeket, | birtokaban iranyitja
oktatdo munkdja soran. | diakjai és megbecsiili a az oktatoi munkat.
beilleszkedésének generacios
eldsegitése jellemzokbdl adodo
érdekében bemutatja | eréforrasokat.
munkatarsainak

ismereteit a
gyakorlat soran.

Alkalmazza a Z
generaciordl megtanult
tudasat a tanuloi
motivalasa soran.

Ismeri a generacios
kiilonbségekbol
adodo pedagogiai
kihivasokat és azok
megoldasi
lehetdségeit,
felismeri a megfeleld
motivacios
modszereket.

Igénye van r4, hogy
megeértse mas
generaciok
sajatossagait, és
viselkedési
motivacioit és
lehetdség szerint
figyelembe vegye
azokat az oktatoi
munkdja soran.

A gyakorlati oktatd
munkdja soran
fellel0séget vallal a
tanulok hatékony
motivaciojanak
biztositasa
érdekében.

13 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithaté
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
. A tematikai egység tartalmi tematlrkal c8yses A tematikai
A tananyagegység . egyseg javasolt . . .
s L elemei . . | egység modszerei
tematikai egységei javasolt gyakorlati h e
s 4 . és munkaformai
elméleti oraszama
oraszama
A generaciok kora A generaciok (Epiték, Babyboom, 1 5 - eléadas
X, Y, Z, Alfa) jellemzéi. - magyarazat
- tanuloi kiseldadas
- szemléltetés
- projektmodszer
- kooperativ tanulés
- egyéni €s
csoportos
feladatmegoldas
A tananyagegység elvart tanulasi A megtanult ismeretek alkalmazasénak

eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

megfigyelése a gyakorlati feladatok megoldésa
soran, a tanuldsi eredmények tovabbi mérése tanuloi
kiseldadas és feladatlap megoldasa modszerekkel.

eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Ertékelés  tekintetében formativ értékelés,
konstruktiv visszajelzés a résztvevl szamadra,
Onreflexio.

A tananyagegység elvart tanulasi Kozma Béla-Suhajda Eva Virag

Kamarai Gyakorlati oktato képzés 2019.

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

7.8. Kamarai adminisztracios ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése

Kamarai adminisztracios ismeretek

A tananyagegység célja

struktarajat,
képzOhellyé  valas
részt vevo
feltételeirol,

személyek
foglalkoztatasukkal
jogokrol és kotelezettségekrdl. Tovabbi cél, hogy a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vezessék és
adminisztraljak a szakképzeési dokumentumokat.

A mesterjeloltek ismerjék meg a szakképzés
fogalmait,

valamint
1épéseit  €s

Szerezzenek ismereteket a tanulok és a képzésben
szakiranyu oktatasanak
Osszefiiggd

a dualis
feltételeit.

A tananyagegység Oraszama

8 ora

Beszamithaté 6raszama:'¢

nem relevans

14 Kontakt6ratdl eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithaté
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A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Képesség

Tudas

Attitid

Autonomia-
felelosség

Oktatoi munkaja soran
integralja a szakképzés

Ismeri a szakképzés
strukturajat és a

Munkéja soran
képviseli a

Felelosséget vallal
a képzés sordn a

alapfogalmait és elveit. | képzés folytatasadhoz | szakképzés elveit, szakképzés
sziikséges kotelezéen | és megvalositja az alapelveinek
alkalmazando oktatas képzési betartasara €s
dokumentumokat. kovetelményeknek | betartatisara.
megfeleld
lebonyolitasat.
Ertelmezi és Ismeri a dudlis Munkaja soran Betartja és
megvalositja a dudlis | képzohellyé valas szem elott tartja a betartatja az
képzbhelly¢ valas folyamatat a dualis képzohelyre | eldirasokat,
1€péseit és jogszabalyi | személyi és targyi vonatkoz6 korrigélja sajat,
eldirasait. feltételekre eléirasokat. vagy masok hibait.
vonatkozo
kovetelményeket.

A gyakorlatban
alkalmazza a tanulo és

Ismeri a szakiranyu
oktatasban a jogok ¢€s

Elkotelezett a

Feleldsséget vallal
a szakiranyu

o . .| kotelezettségek jogszabalyok . ,

képzésben részt vevo CUSCBCR [ 19BSEADAY oktatds soran a

\ R fogalmat, a tanuld és | maradéktalan ) ,
személy szakiranyu o . A . L jogok és

L DR képzésben részt vevd | megismerése €s B .
oktatdsanak feltételeit , S, . , kotelezettségek
P személy szakiranyl | megismertetése N
érintd jogi . . betartasara €s

. oktatasanak rant. .
alapismereteket. T betartatasara.
feltételeit;
Rendszeresen Feleldsséget vallal

Vezeti a tanulok és Ismeri a szakirdnyu | nyomon kdveti a a dokumentaciok
képzésben részt vevd | oktatas soran tanuloi és vezetéseéert,

személyek szakiranytl | alkalmazando képzésben részt tartalmaért és
oktatasaval dokumentéciok vevo személyi hataridére torténd
kapcsolatos kotelezd tartalmat, a jelenlétet, a teljesitéséért.
taniligyi €s egy¢éb kitoltésére vonatkozd | dokumentéaciok
dokumentumokat. szabalyokat. szabalyszerli

vezetését.
Napra készen vezeti €s | Ismeri és alkalmazza | Rendszeresen Felelésséget vallal
adminisztralja a a szakképzési nyomon koveti a a szakképzési
szakképzési munkaszerzddéssel | szakképzési munkaszerz6dés
munkaszerz0dés kapcsolatos tartalmi | munkaszerzdés gondozasaért.
folyamatat, kovetelményeket és | tartalmi
sziineteltetését, jogszabalyi megfeleltetését,
megszineését, eldirdsokat. feliilvizsgalja és
megsziintetését. aktualizalja az

adatokat.
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A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

o A
A temaflkal tematikai
. A tematikai egység c8yses egység A tematikai egység
A tananyagegység . . javasolt . . s
o e L tartalmi elemei g javasolt modszerei és
tematikai egységei elméleti . ‘e
6raszima g,yakOE‘latl munkaformai
oraszama
A szakirdnyu Az iranyado 2 0 - eléadas
oktatast befolyasold | jogszabalyok és - magyarazat
jogszabalyi hattér. alapfogalmak. A - megbeszélés
szakképzés strukturaja,
alapfogalmai és
alapelvei.
A dudlis képzéhellyé | A szakiranya oktatas 2 0 - eldadas
valas épései, tanuld | folyamata, - magyarazat
¢€s képzésben részt megkezdésének - megbeszeles
vevs személy feltételei.
foglralko.z tatésanak Nyilvéantartasba vételi
feltétele. T , .
eljaras és  hatosagi
ellenérzés folyamatai
és vizsgalt
dokumentumai.
A szakképzési A szakképzési 2 0 - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
szakképzési szakképzési - megbeszélés
eldszerzOdés eldszerz8dés
funkcidja, tartalmi megkdtésének
kritériumok. feltételei. Tartalmi
elvarasok, jogok és
kotelezettségek.
A tanuloi és | A szakképzési 1 0 - eléadas
képzésben részt vevl | munkaszerzodés - magyarazat
személyi  bér és | keretében - megbeszélés
egyéb juttatdsok ¢és | foglalkoztatott tanuld
azok dokumentalasa. | és képzésben részt
vevd személy bére é€s
egyéb juttatdsai. A
szabadsag kiadas,
valamint a munka- és
pithendid6  szabalyai,
dokumentéaldsa ¢és a
hidnyzas kezelése.
A szakképzési | A szakképzési 1 0 - eléadas
munkaszerzodés munkaszerzodés - magyarazat
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kezelése, sziineteltetése, - megbeszélés
adminisztralasa. megsziinése és

felmondasanak

lehetdségei.
A tananyagegység elvart tanulasi Tematikai egységenkénti 0sszegzo, ellendrzo
eredményeinek tanitasi-tanulasi folyamat kérdések alkalmazasa. Formativ értékelés.
kozbeni mérésére és értékelésére vonatkozo
javaslatok

A tananyagegység elvart tanulasi -
eredményeinek feldolgozasahoz ajanlott
irodalmak

A tananyagegység megvaldsitasahoz -
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

8. A vallalkozasvezetés képzési szerkezete

8.1. Jogi ismeretek tananyagegység

A tananyagegység megnevezése Jogi ismeretek

A tananyagegység célja A jogi ismeretek tananyag egység célja, hogy
naprakész ismeretek elsajatitasdval a mesterjeldltek a
vallalkozasok sikeres vezetéséhez sziikséges alapvetd
jogi ismereteket birtokdban képesek legyenek a
jogkovetkezményekkel jardo dontéseket megfelelden
elokésziteni és megalapozott dontéseket hozni. Cél,
hogy a jeloltek a hatdlyos jogrendszerre vonatkozo
ismereteiket legyenek képesek a gyakorlatban
megfelelden alkalmazni, tovabba legyenek tisztdban
azzal, mikor kell magasabb szintli jogi szakértelmet a
dontéseikhez bevonniuk.

A tananyagegység oraszama 12 6ra

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzéjarul
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Készségek, képesség Ismeretek Elvart Onallosag és felel6sség
viselkedésmodok, mértéke
attitiid
Ellatja a vallalkozas  [[smeri az egyes Belatja a vallalkozds |Szakmai segitség
alapitasaval, vallalkozasi formak  jmiikddtetésének jogi figénybevételével
mikodtetésével kozotti kiilonbséget,  |eldirdsainak iranyitja a vallalkozas
kapcsolatos feladatokat, azok alapitdsi és fontossagat. alapitasaval,
intézi a mikodési esetleges Egylittmikodik a mukodtetésével
engedélyek beszerzését. [valtozasbejegyzési kiilonféle hivatalok  [kapcsolatos
folyamatait. szakembereivel. feladatokat.
Képes a vallalkozasa
fenntarthato
mukodtetésére,
elérelaté modon, a jogi
¢s tarsadalmi kornyezet
elvarasai szerint
folyamatosan tervezi a
tevékenységét, ellendrzi
a tevékenysége
megfeleldségét, a
szlikséges korrekcidkat
elvégzi.
[smeri a r4 vonatkoz6 [Folyamatosan Tudja, hogy
jogszabalyi kornyezet [figyelemmel kiséria fevékenysége
valtozasait, tisztdban |vallalkozést érintd befolyasolja a sajat, a
van vallalkozasa valtozasokat, igényes [kozvetlen kornyezete
folyamataival, tudja, |és naprakész ¢s a hazdja jovojét.
mikor, milyen ismereteket akar Erti, hogy a
kovetelmények szerezni minden, a  |vallalkozas hosszi
vonatkoznak ra. vallalkozasat és a tavra sz6l6 anyagi €s
vallalkozasaban zajlo ferkolcsi feleldsséget is
folyamatokat érinté  |jelent.
kérdésben.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosité tanitasi-tanulasi ut
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A tematikai

A

A it tematikai |A tematikai
i A tematikai egység egység javasolt egység egység
tananyagegyseg oo talmi elemei elméleti javasolt ~ |modszerei és
tematikai egyscgei Oraszama gyakorlati [munkaformai
Oraszama
Jogi alapismeretek |Alapveto fogalmak 2 0 Munkaforma:
(Jog, jogrendszer blended
jogforras, érvényesség, learning;
hatalyossag, tavoktatas;
Alaptorvény, jogforrasi $Zem<?1ye,s
hierarchia) ]e‘le‘n!e‘tl ¢s/vagy
Vallalkozasi Villalkozasok > 1 digtialis o
ismeretek jellemzdi, személyi (online kontakt);
feltételei. Egyéni és trontalis munka:
tarsas vallalkozasokra CSOpOTtos s ’
vonatkoz6 fontosabb team munka;
fogalma}k & szab,alyok. irdnyitott egyéni
Gazdasagi tarsasagok munka; 6nallo
(Kkt., Bt., Kft, Rt.) tanulas, 6nallo
g:lz)izsszgé:arsasagok feladatmegoldas.
megsziintetése. A Modszerek:
gazdasagi kamarak ((l)ll)ﬂme')l o
fogalma, szerepe, :Z efrsﬂzétiézsﬁ
feladat- és hataskorei. (online) ’
Szerzédések A kotelmi jog alapjai, 2 2 magyarazat;
megkotésének szerzOdéskotés, oktato video;
alapvetd szabélyai el('S‘SZ?r’Z('SdéS, szerzOdés megbeszélés/
teljesitése, beszélgetés;
erveny}el@seg, egyéni és
megszunes, kiscsoportos
szerzodésszegés, (gyakorlati)
foglalo, feladatmeg-
hitelszerz6dés, zalogjog, oldas;
a felek szerz6dési projektfeladat,
felel6ssége. proj ekt-
A munka vildgéhoz |A Munka > 1 modszer,
kapcsolodo Torvénykonyve, a fananyag -
; ; eldolgozas;
alapvetd munkajog alanyai, dicitalis
balvozasok munkaszerzodés, ll% ) ssok
52abaly0zaso munkakori leiras, ?At; azasox,

probaidd, a munka
dijazasa, munkavallaloi
¢s munkaltatoi jogok és
kotelezettségek,
munkaviszony
1étesitése,
megsziintetése,
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fobb szabalyai,
szakszervezetek,

kapcsolddo kartéritési
felel0sségi rendszer

kollektiv szerz6dés

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozé javaslatok

A mesterjelolt készitsen legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4116 beadand6 dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja az alapito
okiratot, munkaszerzddések fobb pontjait, a jellemzd
szerzOdéseket sajat vallalkozasan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészito jegyzet

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

[ranyitott felkésziilés korében: Legaldbb egy olyan
eredeti, vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat - a személyes adatok ¢és esetleges iizleti titkok
eltakarasa mellett — a képzésen torténd bemutatasa az
oktatonak. (pl. alapitd okirat, cégkivonat,
munkaszerzdeés, szerzddések stb.)

8.2.Marketing ismeretek

A tananyagegység megnevezése

Marketing ismeretek

A tananyagegység célja

A marketing ismeretek tananyag egység célja, hogy
megfeleld szintii, elsésorban gyakorlatorientalt, azonnal
hasznosithatd marketing ismeretanyaggal lassa el a
mesterjelolteket, amely hozza tud jarulni az éltala
alapitando vallalkozas sikeres mitkodéséhez, vagy
munkavallaloként legyen képes arra, hogy

atlassa a vallalkozas marketingtevékenységének
mukodeését és jellemzait.

A tananyagegység oraszama

6 Ora

A képzés soran megszerezheté kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek
kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
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Készségek, képességek

Ismeretek Elvart

attitiid

viselkedésmodok,

Onallosag és
felelosség mértéke

F6bb vonalakban
meghatdrozza a

marketing mix elemeit, a
vallalkozasa
marketingtevékenységét
menedzseli. Hatékony
marketinggel

tobbletbevételt ér el,
feleslegesen nem kolt
marketingre.

[smeri a marketing Torekszik a

mix elemeit, azokat  vallalkozas marketing

felismeri a sajat tevékenységét

vallalkozasa, ~ latfogban szemlélni,
munkahelye kapcsan, hatnir4 a sajat

alkalmazza a
marketing mix

elemeit a sajat
feladatkore, valamint
hozza beosztott

munkavallalok,
tanulok

feladatellatasa soran.

maga teriiletén is.

Kreativan dolgozik
egylitt a marketing
tertileten

tevékenykedo

munkatarsakkal,
kiilso

vallalkozasokkal.

PR- ¢s kommunikacios
tevékenységet végez,
feltérképezi a
versenytarsait, azok
tevékenységét.
Meghatarozza a PR és
kommunikécio ill.
versenytarselemzes
idealis modjat és
koltségét.

Atlatja a PR- és Szem el6tt tartja a
kommunikécids PR- és
teriileteket a sajat kommunikacios
vallalkozasa, technikakat és
munkahelye és a modszereket,
versenytarsak kapcsan. al}ielyeke:c a
Megnevezi és vallalkozésa bevezet
azonositja az egyes  [©S
kommunikacios alkalmaz. Nyitott az
tevékenységeket. ijdonsagokra, reagal
a
versenytarsak
kihivasaira.

Uj megoldasokat
kezdeményez,
kovetkezetesen végzi
a vallalkozés PR- és
kommunikacids
tevékenységének
megfeleld részét.
Beosztott

munkatarsainak ilyen
iranyt

feladatait koordinalja
¢s a végrehajtasat
ellendrzi.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A A tematikai
A tematikai 'egyseglt
tananyagegység |A tematikai egység cgyseg Ja‘ﬁ(s(?rlaﬁ A tematikai
tematikai tartalmi elemei javasolt gi’ aszdma  [€EYSég modszerei
egységei elméleti és munkaformai
Oraszama
Marketing Sziikséglet, igény, kereslet, |1 1 Munkaforma:
alapismeretek kinalat, piac blended learning;
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Marketing mix  (Termékpolitika

o) o tavoktatas;

(termékéletgorbe, §Zemélye§ j;lgpléti
szolgaltatasok), Arpolitika, es/ vagy dlgltf}hs
Ertékesitési politika, oktell_tas/lt(anulaks
Piacbefolyasolds (online kontakt);

frontalis munka;
csoportos €s team
munka; iranyitott
egyéni munka;
Onallo tanulas,
onallo
feladatmegoldas.
Modszerek:
(online) elbeszélés
¢s szemléltetés;
(online)
magyarazat;
oktatd video;
megbeszélés/

beszélgetés;
egyéni €s
kiscsoportos
(gyakorlati)
feladatmegoldas;
projektfeladat,
projekt-modszer;
tananyag
feldolgozas;
digitalis
alkalmazasok,
vita.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy gépelt oldalbol allo
beadand6 dolgozatot, amelyben a tanultak alapjan
bemutatja a marketing mix gyakorlatban is hasznalt
elemeit a sajat vallalkozasdn, munkahelyén keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészito jegyzet

A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan eredeti,
vagy a nyilvanos dokumentumrdl készitett masolat
bemutatasa a képzés soran az oktatonak, amely a marketing
mix valamely eleméhez kapcsolodik. (pl. arculati elemekkel
ellatott céges levélpapir, hivatalos arlista, DM levél stb.)
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8.3. Ado- TB- pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység megnevezése Adoé- TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek

A tananyagegység célja Az Ado-TB-pénziigyi-szamviteli ismeretek tananyag
egység célja, hogy a mesterjeldlt ismerje meg a
gazdasag mukodési elveit, az alapvetd
kozteherviselési, ado- tarsadalombiztositasi és
pénziigyi szabalyokat, feladatkoréhez kapcsolodoan.
C¢l, hogy az ismereteit hatékonyan alkalmazza a
gyakorlatban. Legyen képes a mesterjelolt az
adotervezésre €s legyen tisztaban a tisztességes
adofizetés kotelezettségével.

A tananyagegység oraszama 12 6ra

A képzés soran megszerezhetd kompetenciak, tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a
tananyagegység érdemben hozzéjarul

Készségek, képességek [Ismeretek, tudas Elvart Onallosag és
viselkedésmodok, [feleldsség mértéke
attitiid

Részt vesz az éves FObb vonalakban Igényli a 'Vezetdi utasitassal, a

beszamolo, ismeri a vallalkozasat érintg  [szaktertiletére

clkészitésében, vallalkozasok éves pénziigyi és kiterjed6 modon
egylittmiikodik a beszamoloit, fébb szamviteli adatok adatokat,
beszamolot készitd egysegeit, képes azokathemutatisat. Kész  (nformaciokat

szakemberekkel. atlatni. Ismeri a egyiittmitkodni az szolgaltat a

bevete}, koltség €s eredményesség és a  |vallalkozas éves
eredmeny, hatékonysag fokozasa [beszamolojanak
hatékonysag, érdekében a Osszeallitdsdhoz.
eredményesség vallalkozas

kategoriak tartalmat.  vezetdivel, a

Tisztaban van a ﬁzényvelével és a

beszamolo elemeivel, [konyvvizsgaloval.

hataridejével, jogi

jelentdségével.
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Részt vesz és
egylittmiikddik a
vallalkozas adozasi
feladatainak

ellatasaban, szamlakat,
bizonyaltokat allit ki,
rendszerez és eljuttatja a
megfeleld szervezeti
egység, vagy kiilso
konyveld felé.

Ismeri a

vallalkozasok fobb
adonemeit, azok

¢s befizetési
kotelezettségeit.

Tisztdban van a
bizonylati renddel.

bevallasi gyakorisagat

Komplexitasaban
atlatja a
vallalkozasok
adorendszerben
elfoglalt helyét.

Maximalisan
torekszik a

tisztességes, €s
jogkdvetd adozoi
magatartasra.

Belatja ¢s elfogadja a

Felelosen allitja ki a
szakteriiletéhez

tartozo alapvetd
pénziigyi-
szamviteli
bizonylatokat.
Iranyitja és
koordinalja a
megfeleld
szervezeti egység,

vagy kiils6 konyveld
fele

Tudatosan torekszik a
bevételek és koltségek
lizleti terv szerinti
betartasara. Reagal a
kkiilso és belso
valtozasok

likviditast érinto
hatasaira, bevételi és
lkiadasi oldalon

egyarant.

kozteherviselés o .
szabélyait. torténd adat- és
informacio
szolgaltatést.
Menedzseli vallalkozasa |[smeri a Kész VezetOi iranyitas
finanszirozasat, vallalkozasok egylttmiikodni a mellett hgtgkqnyan
likviditasat. Részt vesz a [finanszirozasi elveit, [pénziigyi egygttmukod1k a
vallalkozasok likviditasat, szakemberekkel, a bevételek
hitelkérelmének hitelezési pénzintézetek realizalasaban, a
lehetOségeit és azok igyintézoivel. koltsegek és
Osszedllitasaban, banki |alapvetd Kiemelten kezelia  fraforditdsok hatékony
ligyintézésben feltételrendszerét. vallalkozasok felhasznalasban.
egytittmikodik. likviditasat. Onallan intézi a

rabizott banki,
hivatali ligyintézéssel
jaro feladatokat.

A tananyagegység tanulasi eredményeinek elérését biztosito tanitasi-tanulasi ut

A

tananyagegység
tematikai
egységei

A tematikai egység
tartalmi elemei

A .. . |A tematikai

tema’tlkal egység A tematikai
egyseg javasolt egység médszerei
]ava,sol¥ gyakorlati  [és munkaformai
(?lmele,:tl oraszama

oraszama
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elemei. Elektronikus
szamlazas és bevallas.

'Vallalkozasok A vallalkozasok eszkozei, 2 Munkaforma:
vagyona ¢€s forrasai, finanszirozasi blended learning;
finanszirozasa ismeretek, hitelek, tavoktatas;
kolesonok, palyazatok. Az §zemélye§ J?I?I}létl
iizleti terv es/vagy dlgltE’th
felepitése okta_tas/tanulas
- - (online kontakt);
Allamhaztartds  |Az adllamhéztartas fogalma, |1 frontalis munka;
felépitése ¢és alrendszerei. Kozponti csoportos és team
mukodése koltségvetés, helyi adok. munka; irdnyitott
Kozteherviselés |Adozasi alapfogalmak, 3 cgyent munlfa;
B 0nallo tanulas,
adokotelezettség tartalma, 5n4llo
fobb adonemek: altalanos feladatmegoldas.
forgalmi ado, személyi ,
jovedelemado, tarsasagi Modszerek: 1
ado, kisvallalati ado, (online) elbeszélés
kisad6z6 vallalkozasok Cs szemléltetes;
tételes adoja, bevallasi (onhne)’ '
e
hataridok, fobb tartalmi megbeszélés’/
elemei e
— . beszélgetés;
Szamviteli Szamviteli torvényen 2 egyéni és
kotelezettségek  |keresztiil az éves beszamolo kiscsoportos
részei (mér?eg, (gyakorlati)
eredménykimutatas, feladatmeg-oldas;
ot
: AL 108 ) projekt-modszer;
szamadasu bizonylatok tananyag
kezelése, feldolgozas;
nyilvantartasa, szamla €s digitalis
nyugta kotelezd formai és alkalmazasok,
tartalmi vita.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek tanitasi-tanulasi
folyamat kozbeni mérésére és
értékelésére vonatkozo javaslatok

A mesterjelolt készitsen egy legalabb egy, legfeljebb
harom gépelt oldalbol 4ll6 beadand6 dolgozatot,
amelyben a tanultak alapjan bemutatja a beszdmolo
(mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet)
elemeit, egy altala kivalasztott adonem addbevallasat,
dolgozoi bérszamfejtéssel kapcsolatos
dokumentumokat a sajat vallalkozdsan, munkahelyén
keresztiil.

A tananyagegység elvart tanulasi
eredményeinek feldolgozasahoz
ajanlott irodalmak

Vallalkozasvezetési Ismeretek 2022, Mesterképzésre
felkészito jegyzet
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A tananyagegység megvalositasahoz
kapcsolodo egyéb specialis feltételek

jegyzokonyvek stb.)

Iranyitott felkésziilés korében: Legalabb egy olyan
eredeti vagy a nyilvanos dokumentumrol készitett
masolat bemutatdsa a képzés soran az oktatonak,
amely a tananyagegységhez kapcsolddik (pl. mérleg,
eredménykimutatas, kiegészitd melléklet, adobevallas,
bérszamfejtési dokumentumok, leltarivek,

9. A mesterképzés megvalositasanak személyi feltételei

Tananyagegység megnevezése

Az oktato elvart képesitése, szakmai, oktatoi
gyakorlata

Elméleti oktato

Gyakorlati oktato

Specialis labapolo szalon és a
dualis gyakorlati képzéhely
kialakitasa, miikodtetése

Specialis 1abapold mester

vagy

Ko6zgazdész tanar
kereskedelmi,-
vallalkozasi,- marketing
szakon 5 éves labapolo
szakma tanitasi
gyakorlattal

Kamarai nyilvantartasba
vett, dudlis képzohelyet
vezetd, mukodtetd

Specialis 1abapolo mester

Specialis labapolast megalapozo
ismeretek: anatomia, élettan,
korélettan, ortopédia,
borgyogyaszat, belgyogyaszat,
neurologia alkalmazdi szinti
ismeretek tananyagegység

Elsésorban bérgydgyasz
vagy ortopéd vagy sebész
vagy diabetologus vagy

belgyogyasz vagy
neurologus szakorvos

vagy

Fels6foku egészségiigyi
szakképzettség és
minimum 5 éves

labapol6 szakma tanitasi

gyakorlattal

Specialis labapold mester
elsdsorban fels6foku
miiszaki szakoktato vagy
fels6foku pedagogiai
végzettséggel és 10 éves
labapolo, specialis
labapolod szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Speciélis 1abapolo mester
fels6fokt egészségiigyi
végzettséggel €s 10 éves
labapolo, specialis
labapolo szakma tanitasi
gyakorlattal szakma
tanitasi gyakorlattal
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Specialis l1abapolé mester anyag-
és eszkoz ismeret

Kémia szakos tanar 5
éves labapolo szakma
tanitasi gyakorlattal

vagy

Felsofoku egészségiigyi
szakképzettséggel és 5
éves labapolo szakma

tanitasi gyakorlattal

Specialis 1abapold mester
elsdsorban felséfoki
muszaki szakoktatoi és
10 éves labapolo,
specialis 1abapolo
szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Fels6fokt pedagbgiai
végzettséggel €s 10 éves
labéapolo, specidlis
labapolo6 szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Speciéalis 1abapolo mester
felso6foku egészségligyi
végzettséggel és 10 éves
labapold, specialis
labapolo6 szakma tanitasi
gyakorlattal

Specialis labapolé mester
szakmai ismeret és gyakorlat

Specialis 1abapold mester
elssorban felséfoku
miiszaki szakoktato

veégzettséggel, és 10 éves

labapold, specialis
labapolo szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Specialis labapolo mester
fels6fokt egészségiigyi
végzettséggel és 10 éves
labapold, specialis
labapolo szakma tanitasi
gyakorlattal

Specialis labapold mester
elssorban felséfokt
miiszaki szakoktato

végzettséggel, és 10 éves

labapold, specialis
labapolod szakma tanitasi
gyakorlattal

vagy
Specialis 1abapolo mester
fels6fokt egészségiigyi
végzettséggel és 10 éves
labapold, specialis
labapolod szakma tanitasi
gyakorlattal

Specialis labapolé mester
informatikai ismeretek

Informatika tanar

Informatika tanar

vagy

Kamarai nyilvantartasba
vett, dudlis képzohelyet
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vezetd, mukodtetod
Specialis 1abapold mester

Oroklédés — Fejlodés — Fejlesztés:
A pedagogia hattere és Iényege

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felsdfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢és jogelddjei)
oklevél

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kapcsolddas d6nmagunkkal és
masokkal, szocidlpszichologiai
alapismeretek.

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Pedagogia alkalmazésa a gyakorlati
képzés folyamataban

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevel

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Szakmai gyakorlati képzés
folyamata, gyakorlatvezetdi
tevékenység szervezése

A bolcsészettudomany, a
pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevel

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kommunikacios alapismeretek

A bolcsészettudomany, a
pedagbégusképzés, a
tanarképzés vagy a

tarsadalomtudomanyok
teriiletén szerzett
felsofoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Konfliktusok és kezelésuk

A bolcsészettudomany, a
pedagdgusképzés, a

Fels6foku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
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tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felsdfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢és jogelddjei)
oklevél

oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Generaciok kora

A bolcsészettudomany, a

pedagogusképzés, a
tanarképzés vagy a
tarsadalomtudomanyok
tertiletén szerzett
felsdfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc ¢és jogelddjei)
oklevél

Felséfoku (Ba, Bsc, Ma,
Msc és jogelddjei)
oklevél és minimum 3
éves tréneri gyakorlat

Kamarai adminisztracios ismeretek

Felsofoku végzettség, és

legalabb 3 év teriileti
kamaranal
képzbhelyellendrzési
referens, dualis képzési
tanacsado vagy
tanuloszerzddéses

tanacsado vagy stratégiai
koordinatori (szakképzési

vezetdi) munkakorben

szerzett munkatapasztalat

Jogi ismeretek

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
felsdfoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél, vagy Okleveles
jogasz szakképzettség

Gazdasag-tudomanyok
terliletén szerzett
felséfokt (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél, vagy Okleveles
jogasz szakképzettség

Marketing ismeretek

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjer)
oklevél

Gazdasagtudomanyok
teriiletén szerzett
felséfoku (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél

Ado6- TB- pénziigyi-szamviteli
ismeretek

Gazdasagtudomanyok
tertiletén szerzett
felsdfokt (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

Gazdasagtudomanyok
terliletén szerzett
felsdfokt (Bsc, vagy
Msc, vagy jogelddjei)
oklevél, vagy
mérlegképes konyveld

Tanegységen beliil az oktatok szakképzettsége tekintetében a felsorolt végzettségek vagylagos
teljesitésiilése sziikséges. A mesterképzések személyi feltételeinek (oktatok) biztositasa kiilsd

szakértok eseti megbizasaval torténik.
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10. A mesterképzés eredményes megvalositasahoz sziikséges
targyi feltételek

a. A mesterképzés helyszinei: tanmiihely csoportos oktatasra, vagy szalon,
dudlis képzohelyként, a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak,
mesterjeloltek 1étszamanak megfelelden berendezve

A mestervizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Vizsgahelyszin: a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
berendezve (munkateriilet/vizsgdzé6 minimum 6 nm, természetes szell6zés,
helyi és altalanos megvilagitas, hideg-meleg vizes kézmosasi lehetoség a
vizsgateremben, szelektiv gyiijtok, moshato, fertétlenithetd padozat)
Vizsgateremhez tartozé helyiségek: 61t6z06, iroda, mosdok, varakozo
Higiéniai berendezés a fém eszkozok tisztitdsdhoz, fertdtlenitéséhez:
ultrahangos eszkoztisztitd, ultrahangozhato fertétlenitd szerrel vagy egyéb,
erre alkalmas eszkoz

Sterilizal6 berendezés: helyszinenként hitelesitett, hatosadgi engedéllyel
rendelkezd sterilizalé berendezés, naprakész dokumentacioval, amely lehet
hélégsterilizator vagy autoklav. Egyéb a célnak megfeleld innovativ eszkoz
Specialis székek: professzionalis munkaszék és kezeldszék

Nagyités lampa

Miiszer allvany

Szamitogép internet kapcsolattal, projektor, tabla

Digitalis képrogzités, archivalas eszkoze

A mesterjeloltnek a mestervizsga soran rendelkeznie kell a mesterképzés gyakorlati
vizsgamunkainak elvégzéséhez sziikséges eszkozokkel €s anyagokkal, professzinalis
pedikiirgéppel ¢és frézerekkel, véddfelszereléssel, a sziikséges nyilatkozatokkal, a

feladatban eldirt szakorvosi javaslatokkal, modellel.

b. Gépek, berendezések, eszk6zok, anyagok: A szakképzésért felelds

miniszter altal kozétett mindenkor hatalyos, a Specidlis 1abapolo
mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 5. pontjaban
megfogalmazottak szerint

» Oltozet és egyéni védéeszkozok: fertdtlenithetd, vasalt, fehér, zart
munkaruhdzat, fehér zokni, fehér cipd vagy zart papucs, szdjmaszk, egyszer
hasznalatos gumikesztyli. Sziikség esetén: fehér munkaruhazat felett egyszer

haszndlatos steril kdpeny-ruha, hajhalo. Kliens/vendég oltozet: sziikség esetén
szajmaszk, hajhalo, egyszer hasznélatos kopeny-ruha.

=  Korom- és bérkezel6 orvosi acélbol késziilt alap miiszerkészlet: koromkaparo,
vésO (keskeny, kdzepes, széles), szemzd (keskeny, kdzepes, széles), kor alaka
lencse, ovalis lencse, tyukszemkes, kis tytukszemkes, talpkés, sarokkeés, reszeld
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(raspoly, gyémantporos fémreszeld, egyszer hasznalatos reszeldk), koromvago és
borvago ollo, koromesipd

Textiliak: fehér, textilidk a kezelésekhez, vagy egyszer hasznalatos torolkozok,
kenddk, leteritok, és ezek szelektiv gyiijtéi

Bértisztitas: Aztatotal és egyéb tisztitashoz sziikséges eszkozok és anyagok
Borpuhitas anyagai: specialis borpuhité anyagok

Fertoétlenités anyagai: bor-, eszkoz-, feliilet-, sebfertotlenitok

Bor- és koromkezelés anyagai és eszkozei: korom ¢és borelvaltozas kezeléséhez,
korom ¢€s bor apolasi modhoz sziikséges eszkoz és anyag

Diszités anyagai: Hagyomanyos kdromlakkozas és bordiszités anyagai

Egyszer hasznalatos eszkozok: szikepengék €s nyelek

Véso (inkarnator) cserélhetd pengével

Szemz6 (medihalter) cserélhetd pengékkel

Exkavator: koromsarok kiemelésére, tisztitdsra, tamponalasra, koromsanc
vizsgalatra

Csipeszek: bor-, koromdarabok kiemelésére

Sarokesipé lekerekitett heggyel

Csipok: koromcesipdk, fejesipok

Borcsipo és borvago ollo lekerekitett heggyel

Koromkorrekcié, koromszabalyozok anyagai és eszkozei: Spange és egyéb
innovativ koromszabalyozok specidlis eszkozei, anyagai

Koromkorrekcié, koromprotézis eszkozei €és anyagai:  specidlis,
professzionalis (gombésodas elleni hatdanyagot tartalmazd) anyagok és eszkdzok
Tehermentesitok: Professziondlis,- egyedi,-, aktiv,- 3D-s,- tobb komponensi,-
az adott esetnek megfeleld innovativ tehermentesitd készités anyagai és eszkozei
Nyomaspontmeérés eszkozei

Diagnosztizalé eszkozok: hangvilla, tip-therm, monofilament

Sériilés, seb elsosegély ellatasa, vérzéscsillapitas eszkozei, és anyagai:
sebfeddk, kotszerek, kotésrogzitok, vérzéscsillapitok, kotszervago olld
Eszkoztartok: vesetal, rozsda- és savmentes acél miiszertartd, miiszer allvany

c. A mesterképzéshez sziikséges targyi feltételeket a képzést szervezd illetékes
tertileti kamara biztositja sajat tulajdonu tanterem, vagy a képzés szakmai
jellegének komplexen megfeleld bérlemény form4jaban.

d. Egyéb feltételek: A mesterképzésben résztvevd Mesterjeldlt biztositja a
felkésziiléséhez ¢és a vizsgdjahoz sziikséges eszkozoket, anyagokat,
professzionalis pedikiirgépet, frézereket és a modelleket.
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11. Mestervizsga kovetelmények
A mestervizsga kovetelményeit a szakképzésért felelos miniszter altal kozétett mindenkor

hatalyos Specialis labapolé mesterképesités képzési és kimeneti kovetelmény 7. pontja
tartalmazza.

12. Egyéb feltételek, informaciok

Felmentés szakmai vizsgarész alol nem adhato.
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