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Jovahagyom:

Prof. Dr. Palkovic
miniszter —

Kamarai gyakorlati oktato képzés és vizsga
szakmai és vizsgakovetelménye

A szakmai és vizsgakovetelmény a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény 31. §
(1) bekezdés b) pontja, 75. § (4) bekezdés d) és e) pontjai, valamint a felndttképzési szakmai
programkévetelmények nyilvantartasba vételének kovetelményeirdl és eljarasi rendjérol.
valamint a szakmai végzettség megszerzésének igazolasarol szold 59/2013. (XIL.13.) NGM
rendeletben foglaltak figyelembe vételével, a gazdalkodé és egyéb szervezeteknél folyd
gyakorlati képzésben részt vevo tanulokat oktatd szakemberek szamara késziilt.

1.

A képzés megkezdéséhez megjelolt bemeneti feltételek

Iskolai el0képzettség:
e alapfoku iskolai végzettség

Szakmai eloképzettség:

e az adott gyakorlati oktatas szakteriiletének megfeleld szakképesités a szakképzésrol
sz0l6 2011. évi CLXXXVIL. térvény 31. § (1) bekezdés a) pontja alapjan

Eloirt gyakorlat:
o legalabb 5 éves szakmai gyakorlat a szakképzésrél szolo 2011. évi CLXXXVIL
torvény 31. § (1) bekezdés a) pontja alapjan

Egészségiigyi alkalmassagi kdvetelmeény:
e nem szukséges

Egyéb feltételek:

e a gazdasagi kamara altal nyilvantartasba vett gyakorlati képzOhelyen gyakorlati
oktatoként torténéd nyilvantartasba vétel, illetve a leendd, potencialis gyakorlati
képzohely altal leendd gyakorlati oktatoként torténd megjeldlés

e gyakorlati képzés folytatasa, vagy gyakorlati képzésbe torténd bekapcsolodas
véllalasa

e nem all a gyakorlati képzési tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol eltiltas
hatalya alatt

e Dbiintetlen el6élet



A szakmai végzettséggel ellithato legjellemzibb tevékenység

A munkakor leirdsa:

a gyakorlati képzést folytatd szervezeteknél kotelezd szakmai gyakorlatukat toltd
tanulokkal gyakorlati oktatoként foglalkozd szakember, aki a munkateriiletére
vonatkozo ismeretek, el6irasok. jogszabdlyok alapjan szakszer(ien megtervezi,
szervezi €s irdnyitja, vezeti. ellendrzi és értékeli az Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepl6 szakképesitésekhez tartozo szakmai és vizsgakdvetelményekben, valamint a
szakkepzési kerettantervben ¢és a képz6 intézmény szakmai programjiban
meghatarozott tanuloi gyakorlati tevékenységeket,

vezeti a gyakorlati tevékenységhez kapcsolodd képzési  dokumentumokat,
nyilvantartasokat ¢és adatokat szolgaltat a gyakorlati képzés adminisztracidjahoz,
kapcsolatot tart a gyakorlohely, az elméleti oktatast nyUjtd szakképzd iskola,
valamint az illetékes gazdasagi kamara szakmai gyakorlat lebonyolitasaért felelds
személyeivel. igény esetén a tanulé sziileivel. gondvisel6jével.

A gyakorlati oktato képes:

a szakmai gyakorlati képzés soran legfontosabb pedagdgiai, szocialpszicholdgiai,
kommunikaciés és kamarai adminisztracids ismeretek alkalmazasira és azok
megujitasara,

a szakkepesitéshez, szakmacsoporthoz tartozd jogszabalyok értelmezésére és a
mindennapi oktatéi munkajaban val6 alkalmazasara,

szakmai ismereteinek bévitésére és a gyakorlati képzésben a tanuldk szamara az
életkori sajatossagaikhoz alkalmazkodo szinten és mddon torténd atadasara,

az elméleti ismeretek szakszerii, ©nallo gyakorlati szituacidban torténd
alkalmazasara, bemutatasara és ataddsara,

a tanulok viselkedési okainak felismerésére, tevékenységlik motivaldsara, az egyéni
képességfejlesztés tervezésére €s szervezésére, a tanulok gyakorlati munkdjanak és
fejlodésének ellenorizére és értékelésére,

a konfliktushelyzet felismerésére, a konfliktuskezelés és problémamegoldas
modszereinek 0nallo alkalmazisara, a lehetséges alternativak mérlegelésére és a
hatarozott dontésre,

a tanulo szakmai é€s személyes fejlédése iranti felel6sségvallalasra,

folyamatos és hatékony kapcsolattartasra az elméleti oktatast nyujtd szakképzé iskola
szakmai gyakorlatért felelos munkatarsaival (gyakorlati oktatasvezet6jével) és a
gyakorlati képzéssel kapcsolatos hatosagi nyilvantartast vezetd és ellendrzést végzd
gazdasagi kamarai munkatarsakkal, valamint a tanulo sziil6jével. gondvisel6jével,

az infokommunikdciés ¢és hagyomanyos eszkozok hasznédlataval  torténd
tajekozodasra a szakmai teriiletére és a gyakorlati képzésre vonatkozé ismeretekrél,
illetve a tanulokkal, az elméleti oktatast nyujtd szakképzéd iskolaval és egyéb, a
gyakorlati képzésben kozremlikodo szervezetekkel (gazdasagi kamaraval, szakmai
szervezetekkel, szakképzési centrumokkal, iskolai fenntartokkal) torténod
kapcsolattartasra,

a hatékony kommunikacié megvalositasara mind verbalis, mind nonverbalis szinten.
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A képzés oraszama

o aképzés teljes idétartama 50 éra, amelybdl:
— 25 ora elméleti képzés,
— 25 ora gyakorlati képzés (3 napos érzelmi intelligencia tréning).

Az elméleti és gyakorlati képzési idé ardnya

e 50% elmelet
* 50% gyakorlat

Szakmai kévetelmények
A képzés sordn megszerezhetd kompetencidk

e alapkompetenciak
—  képes a dokumentumok kezelésére, vezetésére
—  képes az adatok értelmezésére és tovabbitasara
- felismeri az adminisztrativ feladatok gyakorlati dsszefliggéseit

¢ infokommunikaciés kompetencidk
— felhasznal6i szinten ismeri és alkalmazza a gyakorlati oktatoi tevékenységhez
szlikséges szoftvereket
—  képes az internetes kapcsolattartdsra és alapszintli adminisztraciora

¢ szakmai kompetenciak

— 1ismern az oktatott szakképesités gyakorlati ismereteinek &tadasihoz sziikséges
szakmai  feladatokat  (szakmai és  vizsgakdvetelmények, szakképzési
kerettantervek) és az elméleti oktatast nywjté szakképzo iskola helyi tantervét

—  képes a tanuldsi folyamat gyakorlattal torténé timogatasara

—  felismeri egyéni banasmod alkalmazasanak sziikségességét

— fontosnak tartja a modszertani felkésziiltséget

— ismeri és alkalmazza az oktatasban hasznalt értékelési formakat

—  nyitott a kiilonb6zo tarsadalmi-kulturalis sokféleségre

—  képes integracios tevékenység végzésére

— alkalmazza a szaknyelvi, szakmai kommunikaciot

— rendelkezik probléma- és konfliktusmegoldé képességgel

— Onkeépzésre valo igény és képesség

* pedagigiai folyamatok, tevékenységek tervezése és megvaldsitasukhoz kapcsolodo
onreflexiok
— 1smeri a tantervi eléirdsokat, az elméleti oktatast nyujto szakképzé iskola szakmai
programjat
—  képes az éves munkajat tananyagegységekre bontva megtervezni

(S ]
i



tarsas kompetenciak

figyel a pedagogiai folyamat komplexitasara, figyelembe veszi a tanulok eldzetes
tudasat, motivaltsagat, eletkori sajatossagait

szem elott tartja a tanulok gyakorlati tevékenységének
fontossagat/elsodlegességét, a gyakorlat folyamatat

képes a sajat érzései tudatosabb felismerésére és kezelésére

képes masok érzéseinek dekodolasara €s sajat viselkedésének ez alapjan torténd
modulalasara

nyitott a kiilénb6zo egyéni-generacids-tarsadalmi-kulturalis sokféleségre

modszer kompetenciak

alkalmazza a differencialas elveét

torekszik a motivaldsra, aktivizalasra

tudatosan alkalmazza az oktatasi és nevelési modszereket a gyakorlat
folyamataban, képes modszerek kombinacidjara is

képes munkajat értekelni, ennek fliggvényeben pedig a hatékony valtoztatasra

6. A Kképzés eredményének igazolasa

e Kamarai gyakorlati oktatd képzés sikeres elvégzését igazold Tanusitvany

7. A Tanusitvany kiadasanak feltétele

e A keépzeésen vald részvetel:

az elméleti és gyakorlati képzés legalabb 84%-an vald személyes részvétel (a
hianyzas mertéke legfeljebb Gsszesen 16%, vagyis 8 ora)

A képzést kovetd vizsga eredményes teljesitése. A vizsga részei €s a teljesités
feltételei:

A vizsga részei:

On-line vizsga:

alapvetd elméleti ismeretek az adminisztracids, pedagogiai, szocialpszichologiai
¢s kommunikacios szakteriiletekbol

Gyakorlati vizsga:

a tréning jellegll, a képzés anyagat feloleld gyakorlati vizsgarész, amelyet a jelolt
a kozponti tételek alapjan a teljes vizsgabizottsag elott teljesit

a pedagdgiai, szocialpszicholdgiai, adminisztrativ ¢s kommunikacios ismeretek
gyakorlatban valé alkalmazasa

a gyakorlati vizsgan egy pottétel huzhato



A vizsga értékelése
On-line vizsga:
0-60% nem felelt meg
61 —-100%  megfelelt
Gyakorlati vizsgatevékenység:
— a vizsgatevekenység c¢rtekeléséhez a vizsgabizottsig minden tagja konkrét
szempontokat tartalmazo értékeldlapot kap, a vizsga utan egy, a vizsgabizottsag

tagjainak Osszesitett értékelodlap késziil

0-60% nem felelt meg
61 -100%  megfelelt

A vizsgarész teljesitésének dokumentuma:
Az on-line vizsgarész teljesitésérél a vizsgazd igazolast kap. amely a gyakorlati
vizsgatevekenység megkezdésének és a gyakorlati vizsgara torténd jelentkezésnek a
feltétele.
A vizsgatevekenység mindsitése:
A kamarai gyakorlati oktato vizsga befejezése utan a vizsgabizottsag tagjai értékelik,
minoésitik a vizsgazok teljesitményét. A vizsga eredményességét a bizottsag
,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg™ mindsitéssel allapitja meg.
A vizsgaval kapcsolatos egyéb informaciok:
A vizsgara jelentkezés modjat, a vizsgaszervezés folyamatat és feltételeit, valamint a
lebonyolitassal kapcsolatos egyéb informacidkat részletesen az MKIK Gyakorlati
Oktatoi Keépzesi €s Vizsgaszabalyzata tartalmazza.
8. A képzés modularis rendszere
A képzés egy 50 oras modulbol all, melynek elméleti és gyakorlati tananyagegyseége van.
e Elméleti tananyagegység neve: Pedagogiai, szocidlpszicholdgiai, kommunikécids és

kamarai szakképzeési adminisztracios alapismeretek
e Gyakorlati tananyagegység neve: Erzelmi intelligencia tréning



