A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara pályázatot hirdet a következő munkakör betöltésére

Munkakör: SZAKMAI, PÉNZÜGYI REFERENS
A munkaviszony időtartama: Megbízási jogviszony

Foglalkoztatás jellege: Heti 20 óra

A munkavégzés helye: 1054 Budapest, Szabadság tér 7.

Munkabér és juttatások: Megbízási díj megegyezés szerint

Pályázati feltételek:
- Magyar állampolgárság

- Cselekvőképesség

- MS Office programok felhasználói szintű ismerete

 

Leendő munkatársunk feladatai:
- A projekttel kapcsolatos adminisztrációs, dokumentálási feladatok ellátása, a keletkezett iratok nyilvántartása, iktatása

- Alkalmazza a projektre vonatkozó jogszabályokat és szakmai előírásokat

- A projekt működéséhez kapcsolódó szakmai és pénzügyi dokumentációt rendszerezi

- A projekt előrehaladásával kapcsolatos szakmai és pénzügyi dokumentációk/beszámolók előkészítése, EMIR rendszerbe feltöltése és ellenőrzése

 

Elvárás:
Szakirány nem releváns, középfokú végzettséggel és 2éves releváns munkatapasztalattal rendelkezzen

 

Előny:
-     Uniós és hazai projektek megvalósításában szerzett tapasztalat

-     Projektdokumentációk összeállításának ismerete

-     Projektek megvalósításában szerzett tapasztalat

-     Pénzügyi és szakmai jelentések összeállításának ismerete

-     EMIR rendszer felhasználói szintű ismerete

-     Informatikai és pénzügyi szakmai tanulmány vagy végzettség

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
- Részletes, fényképes szakmai önéletrajz

- Motivációs levél

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata

 

A pályázatok benyújtásának módja:
Elektronikus úton Dr. Szilágyi János képzési igazgató részére, a szilagyi.janos@mkik.hu e-mail címen keresztül, a munkakör megjelölésével !

 

A pályázat benyújtásának határideje:
2015. március 23.

 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően betölthető.

 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a http://www.mkik.hu honlapon szerezhet.
