A MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA
ALTAL VEZETETT
FELNOTTKEPZESI SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENYEK
NYILVANTARTASANAK
ELJARASRENDJE

Jelen eljarasrend célja, hogy a vonatkozo jogszabalyi elGirasokkal Gsszhangban szabédlyozza a Magyar
Kereskedelmi és Iparkamara (tovabbiakban: MKIK) programkdvetelmények nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatait.

A felndttképzésrol szol6 2013. évi LXXVIL. torvény 18. §-aban foglalt felhatalmazasa alapjan az MKIK, ezen
beliil az Oktatasi és Képzesi Igazgatosag ellatja

e aszakmai programkdvetelmény javaslatok déntésre térténd elokészitését,
e a Bizottsag miikddtetésével kapcsolatos feladatait, valamint
e aprogramkdvetelmények nyilvantartasanak vezetését, gondozasat.

1. HIVATKOZASOK

e a felnSttképzésrol szolo 2013. évi LXXVII. térvény (tovabbiakban: Fktv.),

» afelndttképzési tevékenység folytatasdhoz sziikséges engedélyezési eljaras és kovetelményrendszerre,
a felnéttképzést folytato intézmények nyilvéntartasanak vezetésére, valamint a feln6ttképzést folytatd
intézmények ellendrzésére vonatkozé részletes szabalyokrol sz6lé  393/2013. (X1.12)
Korméanyrendelet,

e a felndttképzési szakmai programkovetelmények nyilvantartasba vételének kévetelményeirdl és
eljarasi rendjérél, valamint a szakmai végzettség megszerzésének igazolasardl szolé 59/2013.
(XII.13.) NGM rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

e a felndttképzési szakértéi tevékenység folytatasanak részletes szabélyairél szolo 10/2010. (IV.15.)
SZMM rendelet.

2. FELELOSSEGEK

Fotitkar: az cljarasrendben foglaltak megvaldsitasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételek biztositasa, szakértdi megbizasok kiadasa.

Oktatasi és képzési igazgato: az Oktatasi ¢és Képzési Igazgatésag felndttképzéshez kapesolodo
feladatainak szakmai iranyitasa, ellenérzése, javaslat szakértdi
megbizésra.

Képzési referens: az eljarasrend szerinti feladatok végrehajtasa, dokumentédlasa és a
dokumentumok eléiras szerinti kezelése.

Bizottsag: dont a szakmai programkdvetelmények nyilvantartasba vételérdl.

3. MEGHATAROZASOK

Javaslattévo: az Fktv. értelmében nevesitett barmely jogi személy, jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasag, egyéni cég, egyéni vallalkozo.

Szakért6: a felndttképzési szakértdi tevékenység folytatasanak szabélyairol szolo

10/2010. (IV.15.) SZMM rendelet szerint bejegyzett személyek, akik
programakkreditacios szakért6i engedéllyel rendelkeznek.



4. A SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENY

Az Fktv. felhatalmazasa alapjan az MKIK az egyéb szakmai képzések vonatkozasiban — az OKJ szerinti
szakképesitésck szakmai és vizsgakovetelményeihez hasonld tartalommal és nyilvanossiggal — vezeti a
felndttképzési szakmai programkdvetelmények nyilvéantartasat.

5.AZ ELJARAS LEIRASA

5.1. A JAVASLAT BENYUJTASA

A felnéttképzési szakmai programkdvetelmény nyilvantartdsba vételére vonatkozd javaslatot az 1. szamu
melléklet szerint, barmely jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, egyéni cég, egyéni
vallalkozé benyujthatja. A programkdvetelmény javaslatot az MKIK honlapjan (http://szpk.mkik.hu)
kizarolag elektronikus formaban lehet benyujtani.

A programkdvetelmény javaslat beérkezésérdl automatikusan generdlt lizenetet tovabbit a rendszer a
javaslattevo részére.

A programkovetelmény javaslat az Fktv. 18. § (4) bekezdésében foglaltak alapjdn tartalmazza:
a) a szakmai programkévetelmény megnevezését és annak az OKJ-ban szereplé szakmacsoportnak a

megjelolését, amelybe a programkdvetelmény besorolhat6, valamint a programkdvetelménynek az Eurépai
Képesitési Keretrendszerhez kapcsolodd  Magyar  Képesitési  Keretrendszer  szerinti  szintjének
meghatarozasara és besorolasara vonatkozé megjeldlését,

b) a szakmai végzettség jellegétdl fiiggben a képzés megkezdéséhez sziikséges bemeneti kompetenciakat, az
iskolai és a szakmai elOképzettséget, az egészségiigyi alkalmassagi kovetelményeket, valamint az el&irt
gyakorlatot,

¢) a szakmai végzettséggel ellathato legjellemzébb tevékenység, vagy munkateriilet rovid leirasat,

d) a szakmai végzettség megszerzéséhez sziikséges képzés képzési formatdl fliggd minimélis és maximalis
draszamat,

¢) a szakmai kovetelmények leirasat,

) a szakmai végzettség jellegétdl fliggben az elméleti és gyakorlati képzési id6 aranyat,

g) a szakmai végzettség megszerzését igazold dokumentum kiadasanak feltételeit.

5.2. PROGRAMKOVETELMENY JAVASLAT AZONOSITASA, BESOROLASA

Az MKIK a szakmai programkévetelmény javaslatot a beérkezés sorrendjében sorfolytonos nyilvantartasi
szammal latja el.

Szakmai programkovetelmény javaslat nyilvantartasi szama hét karakterbol all. Az els6 &t karakter a
programkévetelmény javaslat sorfolytonos nyilvantartasi szama, tovabbi két karakter a javaslat beérkezés
évének utolso két szamjegye alapjan kertil meghatarozasra.

5.3. A DONTES ELOKESZITESE
A programkévetelmény javaslat eljarasanak lefolytatdsahoz az MKIK programakkreditacios szakértot
(tovabbiakban: szakértd) vesz igénybe.
Az MKIK a programkévetelmény javaslatot a beérkezését kévetd 5 napon beliil — elektronikus formaban —
véleményezés céljabol tovabbitja a szakértd részére. Az eljaras soran a benyujtott javaslatok vizsgalata céljabol
egy szakeérto keriil megbizasra a 2. szamu melléklet alapjan. A szakértot az MKIK a szakértdi kompetenciak
figyelembevételével - rész-szakteriilet, szakmacsoport meghatérozasa — valasztja ki és bizza meg az adott
feladat ellatasara.
A szakértd szabadon dont a szakértoi felkérés elfogadasarol, amennyiben
e amegbizas targya - sajat belatasa szerint - meghaladja a szaktudasat,
e amegjeldlt hataridoén beliil nem tudja a feladatot az elvarhatd szakmai szinvonalon, az eljarasrend és
a vonatkozo jogi rendelkezések szabélyainak is megfeleloen elvegezni,
e amegbizast mas okbol dsszeférhetetlennek tartja.
A szakértd a felkérést nem fogadhatja el, amennyiben
e a megbizas olyan felndttképzési tevékenységet folytatoval kapesolatos, amellyel munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allt, illetve amelynek barmely munkavallaldjaval
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vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony szerint foglalkoztatott dolgozdjaval kozeli
hozzatartozoi, illetve rokoni kapcsolatban all. 5. szdmui melléklet

A szakérté a — 3-4. szamt mellékletek szerinti tartalommal elkészitett - szakvéleményt a felkérést kovetd 5
napon beliil - minden egyes oldalon alairasaval hitelesitve, nyomtatott formaban, valamint elektronikus aton -
tovabbitja az MKIK részére. A szakértd a szakvéleményt a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével,
valamint a jelen eljarasrend alapjan késziti el.

A programkévetelmény javaslatok elbiralasara szakértoként kizarolag a felnottképzési szakértdi tevékenység
folytatasanak szabdlyairél szolé 10/2010. (IV.15.) SZMM rendelet szerint engedéllyel rendelkezo
programakkreditacios szakérté vehetd igénybe.

5.4. AZ ELOTERJESZTES
Az MKIK a szakértdi szakvélemény alapjan el6terjesztést készit a Bizottsag soron kévetkezo iilésére, olyan
tablazatos formaban, amely tartalmazza

e ajavaslattevd, valamint a programkovetelmény azonositaséra alkalmas adatokat,

e ajavaslat benytjtasanak iddpontjat,

e avizsgalat soran eljart szakérté nevét,

¢ addntés meghozataldhoz sziikséges informacidkat.
Az MKIK az elSterjesztésben megjeldlt ligyekre vonatkozé szakértéi megallapitasokat — foszabalyként
legalabb 3 munkanappal a bizottsagi tilés elott elektronikus uton eljuttatja a Bizottsag tagjai részére.

5.5. A DONTES MEGHOZATALA

A vonatkozo jogszabalyok a Bizottsag hataskorébe rendelik a dontési jogkor gyakorlasat. A Bizottsag a
szakmai programkdévetelmény javaslat beérkezését kovetd 30 napon beliil hozza meg dontését. A Bizottsag a
az eljarasi hataridét egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja. Az eljarasi hataridébe nem
szamit be a hianypdtlasra iranyuld felhivastdl annak teljesitéséig terjedd id6.

Az eljaras folyamatat az 6. szamui melléklet tartalmazza.

A Bizottsag Ulésének dontésérdl az MKIK — a déntés meghozatalat koveté 5 napon beliil — elektronikus
formaban értesiti a javaslattevot, valamint a Bizottsag tdmogaté dontése esetén a programkdvetelményt az
MKIK honlapjan kozzéteszi.
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A javaslattevé dltal eldterjesztett szakmai programkovetelmény akkor tamogathato, ha az tartalmazza az
Fktv. 18. § (4) bekezdésében foglaltakat az alabbiak szerint
e aprogramkdvetelmény javaslat az OKJ szerinti legjellemzdbb szakmacsoportba besorolasra keriilt,
e aképzés soran megszerzett kompetencia valamely munkateriilet, foglalkozas szerint besorolésra keriilt
a Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi Rendszere (FEOR) alapjan,
e aképzés megkezdéséhez szilkséges bemeneti feltételek meghatarozasra keriiltek, melyek 6sszhangban
vannak a szakmai kovetelmények leirasaval,
e képzési forma szerint — a tervezett Oraszammal a munkatevékenység ellatdsdhoz sziikséges
kompetencidk megszerezhetok,
® meghatarozza a képzés sikeres elvégzését igazold okirat kiadasanak feltételeit.
tovabbi szempontok
® aprogramkovetelmény javaslat megnevezése megfelel a tisztességes tajékoztatas kovetelményeinek,
nem megtévesztd, alkalmas a képzéssel megszerezheté kompetenciak alapjan a legjellemzdbb
tevékenység, munkateriilet azonositaséra,
e a programkovetelmény javaslat megnevezése Osszhangban van a szakmai végzettséggel ellathatd
legjellemzdbb tevékenység, munkateriilet leirasaval,
® a programkovetelmény javaslat megnevezése segiti a munkaadét a szakmai végzettséggel
legjellemzbbben betdltheté munkakordk beazonositasaban,
e a programkovetelmény javaslat megnevezése a munkavallalo tajékoztatasat szolgalja a szakmai
végzettséggel megszerezhet kompetencia tartalmara és hasznositasara vonatkozéan,



a képzés megkezdéséhez megjeldlt bemeneti kompetencidk csak azokat a feltételeket tartalmazzak,
amelyek a képzés megkezdéséhez minimalisan sziikségesek a szakmai végzettséggel megszerezhetd
kompetencia elsajatitasahoz,

a szakmai végzettséggel ellathaté legjellemzdbb tevékenység vagy munkateriilet leirasa egyértelmiien
meghatarozott és a szakmai végzettséggel megszerezhetd kompetencia a tevékenység végzéséhez vagy
a munkatertileten sziikséges,

meghatarozott a szakmai végzettség megszerzéséhez sziikséges képzés minimalis és maximalis
6raszama, mely megfeleldé idét biztosit a megjelolt munkatevékenység ellatasahoz sziikséges
kompetencia elsajatitisara, a maximalis 6raszam nem haladja meg a minimélis 6raszam kétszeresét,
a szakmai kovetelmények leirdsa a szakmai végzettséggel megszerezheté kompetencidkkal a
tevékenység, munkateriileti feladat elvégezhetd vagy magasabb szinten gyakorolhato, a legjellemzébb
tevékenység vagy munkateriilet ellatidsahoz sziikséges szakmai kompetencidkat leiré szakmai
ismereteket, készségeket és  személyes kompetencidkat, tarsas kompetencidkat  és
modszerkompetencidkat tartalmazza,

a programkdvetelmény javaslat tartalmazza annak bemutatasat és indoklasat, hogy a tervezett képzésre
mely tarsadalmi-gazdasagi teriileteken van sziikség,

az elméleti és gyakorlati képzési idd ardnya a szakmai végzettség jellegéhez igazodoan 6sszhangban
van a szakmai végzettséggel megszerezhetdé kompetencia elsajatitdsanak képzési forma szerint
meghatarozott id6sziikségletével,

a szakmai végzettség megszerzését igazold dokumentum kiadasanak feltételeként a képzés
felndttképzési szerzddésben megjeldlt Oraszémanak hetven szazalékan vald részvétel és a
felnottképzést folytatéd intézmény altal szervezett szakmai zaré beszamolé (a tovabbiakban:
beszamolo) sikeres teljesitése keriilt megjeldlésre,

a javaslat modulrendszerii felépitése esetén modulonként tartalmazza a minimalis és maximalis
draszamot, a szakmai kdvetelmények leirasat, valamint az elméleti és gyakorlati képzési id6 aranyat.

5.6. HIANYPOTLAS, ELUTASITAS

Amennyiben a Bizottsag a dontésre elokészitett javaslat alapjan az Rendelet 2. § (1)-(2) és (4) bekezdésben
foglalt feltételek nem megfelelését allapitja meg, 10 napos hataridd kitiizésével hidnypotlasra szdlitja fel a
javaslattevot.

A Bizottsag a javaslat nyilvantartasba vételét - az indok megjelolésével — elutasitja, amennyiben a javaslattevo
a megadott hataridon beliil a kért adatot nem kozli, vagy a benyujtott hianypétlas nem megfeleld, tovabba a
Rendelet 2. § (5) bekezdés b)-e) pontjaiban foglaltak miatt nem vehetd nyilvantartasba a javaslat.
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A javaslattevd dltal eldterjesztett szakmai programkivetelmény elutasitisra keriil, amennyiben

az elOterjesztett programkovetelmény hatosagi jellegli, egyéb jogszabaly alapjan szabalyozott
képzésnek mindsiil,

az eloterjesztett programkovetelmény allamilag elismert OKJ szerinti képzésnek, illetve felsdoktatési
szakképzeésnek mindsiil,

az eldterjesztett programkdévetelmény javaslat megnevezése megegyezik a nyilvantartasban szereplo
szakmai programkovetelménnyel,

valamely modulja megtalalhato az allam altal elismert szakképesitések szakmai
kovetelménymoduljairdl sz6l6 kormanyrendeletben,

melyben szerepld szakmai kompetenciak legalabb hatvan szazaléka megtalalhatd az allam altal
elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél szolé kormanyrendeletben szerepld
valamely szakmai kdvetelménymodulban, kivéve, ha a javaslatban szerepl6 szakmai kompetencia az
allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél szolé kormanyrendeletben
megtaldlhato szakmai kompetencia magasabb szintii elsajatitasara vagy specialis szakmai ismeretek
és szakmai készségek kialakitasara iranyul, vagy

melyben szereplé szakmai kompetencidk legalabb hatvan szazaléka megtalalhaté a nemzeti
fels6oktatasrol szolo térvény szerinti felsdoktatasi szakképzés kompetencia moduljaiban,
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e ajavaslattevo a Bizottsag hidnypotlo értesitésére a megadott hataridon beliil nem reagal, illetve a kért
adatokat a Bizottsag nem fogadja el.

5.7. A PROGRAMKOVETELMENY MODOSITASA, FELULVIZSGALATA
A Bizottsag a programkdvetelményt modositja, amennyiben
e a modositasi javaslat az Fktv. 18. § (4) bekezdés ¢)-d) és f) pontjaban foglaltakra iranyul, és
dsszhangban van a Rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti rendelkezésckkel, a meglévé modulok
tartalmanak valtoztatasa nélkil, vagy
e jogszabilyi valtozas kovetkeztében modosul a szakmai programkovetelmény azonositd szamaban
szerepld OKJ szerinti szakmacsoport megjeldlése.

A Bizottsag felnéttképzési programszakértd igénybevételével minden év november 30-ig feliilvizsgalja a
nyilvantartasban szereplé szakmai programkdvetelményeket és a feliilvizsgalatot kévetd 10 napon beliil
e aRendelet 3. § (1) bekezdés b) pontban foglalt esetben a nyilvantartast médositja,
e a Rendelet 3. § (3) bekezdésben foglalt esetben a szakmai programkdvetelményt a nyilvantartasbol
torli.

6. ELUTASITASSAL SZEMBENI KIFOGAS

A javaslattevd az elutasitasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott S munkanapon beliil — az indok
megjelolésével a nemzetgazdaségi miniszterhez cimezett levélben kifogassal élhet a Bizottsag elutasito
dontésével szemben.

A miniszter a kifogasrél — a szakmai allasfoglalas kiadasara jogosult miniszter vélaszat koveté - 10
munkanapon beliil dént, déntése ellen tovabbi kifogdsnak helye nincs. A miniszter kifogasnak helyt ado
dontése esetén az MKIK — a miniszter errdl sz0lé értesitése alapjan — a felnbttképzési szakmai
programkovetelményt nyilvantartasba veszi.

Az elutasitassal szemben elbterjesztett kifogas elektronikus uiton nem terjeszthetd eld.

7. A SZAKMAI PROGRAMKOVETELMENYEK NYILVANTARTASA
Az MKIK a Bizottsag és a nemzetgazdasagi miniszter tdmogaté dontése alapjan nyilvantartdsba veszi a
szakmai programkovetelményeket. A szakmai programkovetelmény hatalya hatarozatlan idore szol.
A szakmai programkivetelmények nyilvantartdasa tartalmazza:
e aszakmai programkdvetelmény megnevezését,
e az OKJ-ban szerepld szakmacsoportnak a megjel6lését, amelybe a programkévetelmény besorolhato,
e a Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara ¢s besorolaséra vonatkozo
megjelolését,
e aképzés megkezdéséhez szitkséges bemeneti kompetenciakat (az iskolai és a szakmai el6képzettséget,
az egészségiigyi alkalmassagi kdvetelményeket, valamint az eldirt gyakorlatot),
e aszakmai végzettséggel ellathaté legjellemzObb tevékenység, vagy munkateriilet rovid leirasat,
e aképzés képzési formatol fliggd minimalis és maximaélis draszamat,
e aszakmai kovetelmények leirdsat,
e azelméleti és gyakorlati képzési id6 aranyat,
e aszakmai végzettség megszerzését igazolé dokumentum kiadasanak feltételeit.

8. NYILVANTARTASBOL VALO TORLES

A Bizottsag dontése alapjan az MKIK torli a programkdvetelményt a nyilvantartasbol, amennyiben
e aprogramkdvetelmény az OKJ-ban kihirdetésre keriilt,
e aprogramkdvetelmény hatdsagi jellegii, egyéb jogszabaly alapjan szabalyozasra kertilt,
o feliilvizsgalat sordn dontés sziiletett a programkdvetelmény torlésérdl.

Az MKIK a szakimai programkoévetelmények nyilvantartasbol valé torlésérél 5 napon beliil értesiti a Nemzeti
Munkatigyi Hivatalt.



9.A BIZOTTSAGI ULES ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

Az MKIK az eloterjesztéseket - foszabalyként az iilés el6tt 3 munkanappal - elektronikus uton tovabbitja a
Bizottsag tagjai részére.

A bizottsagi iiléseket az éves ilésterv szerint, de foszabalyként 3 hetente kell Gsszehivni. Amennyiben a
Bizottsag elndke - megfeleld indokok fennéllasa esetén, illetve a tagok legalabb egyharmada javaslatéra, az ok
és a cél megjelolésével irasban - rendkiviili lilés Gsszehivasat kezdeményezi, az MKIK koteles ellatni az tilés
megszervezését és lebonyolitasat.

A Bizottsag iilésérél emlékeztetot kell késziteni. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az tilésen elhangzott
javaslatokat, az azokra hozott déntéseket. Az emlékeztetd mellékletét képezi az iilésen résztvevdk eredeti
alairasaval ellatott jelenléti iv. Az emlékeztet6t a Bizottsag elndke, az MKIK Oktatasi és Képzési Igazgatosag
munkatarsa, valamint a Bizottsag egy tagja alairdsaval hitelesiti.

A Bizottsag iilésein az MKIK Oktatasi és Képzési Igazgatosaganak kijelolt munkatérsai hivatalbél vannak
jelen.

10. A SZAKERTOI DiJAK KIFIZETESENEK FOLYAMATA ES BIZONYLATALI
A programkdvetelmények véleményezésével megbizott programakkreditacids szakértokkel az MKIK a
szerzddést kot, amennyiben a szakérté az MKIK altal szervezett felkészito tovabbképzésen részt vett.

A szamlak elszamolhatésagahoz az alabbiakban felsorolt dokumentumok sziikségesek:
e szerzddés
szakérto alairasaval hitelesitett szakvélemény

e teljesitésigazolas
e kiallitott, az eljaras(ok) azonositasat is tartalmazé szamla.
Maganszemélyes megbizasok kifizetéséhez az alabbi dokumentumok sziikségesek:
e szerzddés
e szakérto aldirasaval hitelesitett szakvélemény
e teljesitésigazolas
e Nyilatkozat” az SZJA levonasarol és a jarulékfizetésrol
A kifizetésre az MKIK kozremiikodésével a teljesitést kovetd 15 munkanapon beliil keriil sor.

11. A BIZOTTSAGI TAGOK TISZTELETDIJANAK KIFIZETESE
A miniszter altal kinevezett bizottsagi tagokkal az MKIK szerzddést kot. A Bizottsag elndke és tagjai
uilésenként tiszteletdijban részesiilnek, amennyiben az iilésen a napirendi pontok megtargyalasakor jelen voltak
és a dontéshozatalban részt vettek.
Az lilésekhez kotott tiszteletdijak kifizetéséhez az alairt jelenléti ivek szolgalnak bizonylatként.
A kifizetésre az MKIK kozremiikodésével az tilést kdvetd 15 munkanapon beliil az alabbiak szerint kertil sor.
A tiszteletdij kifizetéséhez az alabbi dokumentumokat sziikségesek:

o teljesitésigazolas

e szerzOdés

e Nyilatkozat™ az SZJA levonasard! €s a jarulékfizetésrol

Budapest, 2014. februar 6.

Jovahagyta:
e D P dte G
MKIK fétitkara Bizottsag elnélde
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