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Teljesitésigazolasi Szakért6i Szerv

TELJESITESIGAZOLASI SZAKERTOI SZERV

UGYRENDJE



UGYREND

Az épitmények tervezésével és kivitelezésével kapcsolatos egyes vitak rendezésében
kdzrem(ikddd szervezetrdl, és egyes térvényeknek az épitésligyi lanctartozasok
megakadalyozasaval, valamint a késedelmes fizetésekkel 6sszefliggé modositasarol
sz0l6 2013. évi XXXIV. térvény (a tovabbiakban: Tszszt.), tovabba a végrehajtasara
vonatkozo, a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekrol
sz016 236/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 2013. jalius
elsejei hatallyal l1étrehozta a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervet (a tovabbiakban:
TSZSZ).

TSZSZ hivatalos helyisége: az MKIK mindenkori székhelye

TSZSZ elérhetdségei:

Iroda: 1016 Budapest, Krisztina krt. 99.
Levelezési cim: 1535 Budapest, Pf. 903
Telefon: +36 20 406 9095

E-mail: tszsz@mkik.hu

1. Az ugyrend célja, tartalma

1.1. Az Ugyrend célja a Korm. rendelet 5. § (2) bekezdésében meghatarozott és a
TSZSZ mikddésével kapcsolatos tovabbi - jogszabalyokban nem rendezett -
részletszabalyok meghatarozasa.

1.2. A Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a TSZSZ vezetdje (a
tovabbiakban: Vezetd) jovahagyas céljabol az épitésgazdasagért felelés
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) elé terjeszti az ligyrendet.

1.3. A Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan az ligyrendet a miniszter hagyja
jova.

2. Teljesitésigazolasi Szakértéi Szerv tagjainak nyilvantartasba vételére
vonatkozé palyazati felhivassal kapcsolatos szabalyozas

21. A TSZSZ tagjainak nyilvantartasba vételére vonatkozé palyazati felhivast a
vezetd irja ki, amely az MKIK hivatalos honlapjan (www.mkik.hu) kerdl
kdzzétételre.

2.2. A palyazati eljaras sikeressége érdekében a Vezeté gondoskodik a palyazati
felhivasnak a teruleti kereskedelmi és iparkamaraknal, a szakmai kamaraknal,
valamint esetlegesen a médiaban térténé megjelenésérol.

2.3. A \Vezeté koteles palyazati felhivast kozzétenni, ha:

a) a TSZSZ aktiv, azaz megbizasi szerzédéssel rendelkezd tagjainak szama - a
nyilvantartas szerint - nem éri el a 150 f6t, vagy

b) a Korm. rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti szakterlleten orszagosan
legalabb 5 f& nem biztositott.

2.4. A Vezetd kételes a Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése szerinti véleményez6
bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) tagjait elézetesen értesiteni a palyazati
felhivas megjelenésérél.



2.5.

2.6.

2.7

2.8.

3.1.

8.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

A palyazati felhivast lehet orszagos vagy régios teriletre vonatkozoéan, illetve
egy vagy tobb szakterlletre kiirni.

A palyazati felhivas legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a) a palyazat kozzétételének idépontjat és helyét,

b) a palyazatok benyujtasanak hataridejét és maédjat,

c) a hataridén tul érkezd palyazatok sorsat,

d) a palyazat elbiralasanak szempontrendszerét,

e) a palyazatok elbiralasara vonatkoz6 dontés hataridejét, valamint
f) a személyes adatok kezelésérél sz6l6 elfogadoé nyilatkozatot.

A benyujtott palyazatok megérzésérél a vezetd koételes gondoskodni.

A TSZSZ tagjair6l a vezetd, szigoru szamadasu, elektronikus nyilvantartast
koteles vezetni. Az egyes szakértdk palyazati adatait, a hozza kapcsolédé
dokumentacidval digitélis formaban kételes megérizni a tag megbizatasanak
megszlnését kdvetd 5 évig. A tag nyilvantartasba vételérél a Vezeté a tag
részére igazolast adhat ki.

3. A Bizottsag miikodési rendje
A bizottsagi Ulés elndke a Vezetb.

A Vezetd az adott palyazati eljaras soran megjelélt palyazatok benyujtasanak
hataridejét kdvetd 15 napon belll koteles 6sszehivni a Bizottsagot.

A Vezetd a bizottsagi Ulésen biztositja a palyazatok megtekintésének lehetéségét
a bizottsag tagjai szamara és gondoskodik a palyazatok - palyazati felhivasban
szereplé szempontrendszer szerinti - 6sszesitésérol.

A Bizottsag az alkalmassag tekintetében alkotott véleményét a jelenlévdk
egyszer(l sz6tdbbségével allapitia meg. Szavazategyenléség esetén a Vezetd
szavazata dont.

A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele az llésen, és a Korm.
rendelet 3. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott személyek teljes kore
megjelent. Ha a bizottsag nem volt hatarozatképes, megismételt bizottsagi tilést
kell tartani. A megismételt tlést a hatarozatképtelen tlést kévetd 5 munkanapon
bellli idépontra, az eredetivel azonos napirenddel kell 6sszehivni. A megismételt
Ulés a jelenlevék szamara tekintet nélkil hatarozatképes.

A Bizottsag véleményét a Vezetd emlékeztetd formajaban 6sszegzi, melynek
mellékletébe rogziti a tagjeldltek személyes adatait, jogosultsagait és szakterileti
besorolasat rogziti és javaslatként a bizottsagi tlést kéveté 5 napon belll
felterjeszti a miniszter részére, valamint elektronikus formaban tovabbitja a
Bizottsag tagjainak.

Az emlékezteté mellékletét képezi tovabba a TSZSZ tagjainak tekintetében
lefolytatott szavazas a szavazati aranyok feltintetésével, valamint a jelenléti iv.

A bizottsagi tag akadalyoztatasa esetén az Ulésen valo részvételre nevében és
helyében eljard, szavazati joggal rendelkezd helyettest hatalmazhat meg. A
bizottsag tagja nevében eljard helyettesnek meghatalmazasat legkésébb az lilés
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3.9.

4.1.

4.2.

5.1.

9.2,

5.3.

5.4.

6.1.

6.2,

B.3.

6.4.

kezdetekor kell bemutatnia a vezetének, vagy az ulést megel6zéen el kell
juttatnia az Ulés elndkéhez.

Amennyiben Kkijelolésre jogosult szervezet a Bizottsagba nem jelolt tagot, a
szervezet képviseletében megjelend személy csak megfigyel6ként, szavazati jog
nélkll vehet részt.

4. Teljesitésigazolasi Szakért6i Szerv tagjainak kinevezése

A Bizottsag a TSZSZ tagjainak nyilvantartasba vételére vonatkozé palyazaton
(a tovabbiakban: palyazat) résztvevé személyek alkalmassaga tekintetében
véleményt alkot.

A Bizottsag véleménye birtokaban a Vezeté a TSZSZ tagot kinevezésre
felterjeszti a miniszternek.

5. Eljaré tanacs tagjai kivalasztasanak szempontrendszere

A Vezetébnek az adott Ugyben a Tszszt. 4. §-a szerinti szakértdi tanacs (a
tovabbiakban: eljar6 tanacs) tagjainak kivalasztasakor az aldbbi szakmai és
gazdasagossagi szempontokat kell kiléndsen figyelembe vennie:

5.1.1. a vitatott Ugytipushoz szlikséges szaktertleti jartassag,
5.1.2. a vitatott teljesités helyszinének és a kijelolt tag lakdhelyének tavolsaga,

5.1.3. a rotaciés-elv lehetéség szerinti megtartasa, amely alapjan az azonos
kompetenciakkal rendelkezé tagok kézul az kerlljén kivalasztasra, aki
nem, vagy régebben volt kivalasztva,

5.1.4. ha relevans, a tag a szikséges eszkézokkel (pl. mérémiszer)
rendelkezik-e.

Az eljar6 tanacs tagjait, valamint elndkét a Vezetd jeldli ki. A Tszszt. 4. § (3)
bekezdése szerinti eljarasban az eljard tanacs elndke a Vezeté.

A Vezet6 az eljar6é tanacs elndkének (a tovabbiakban: elndk) azt a tagot jeldli,
akinek szakterilete az adott ligyben a legnagyobb mértékben érintett.

A szakérték a Vezetd részérdl tortént felkéréseket csak alaposan, irasban
megindokoltan utasithatjak vissza.

6. Beérkezo kérelem kezelése és az iratfeltoltés szabalyozasa

Kérelmez6 a kérelmét elektronikusan tolti fel, a TSZSZ kérelem befogadasi
rendszerébe (elérhetd: https://www.mkik-tszsz.hu/hu/).

Kérelmez6 az alapadatok (Kérelmezd adatai, Kérelmezett (ellenérdekl fél)
adatai, Kérelem targya, helyszine, vitatott 6sszeg nettd és bruttd dsszege, vitatott
teljesités rovid leirasa) kitdltése utan értesitést kap az eljarasi dij 6sszegérdl,
melynek elutalasardél a banki igazolast feltolti a TSZSZ kérelem befogadasi
rendszerébe.

Kérelmez6 feltolti relevans dokumentumait a TSZSZ kérelem befogadasi
rendszerébe egyszeri alkalommal.

A 6.3. pont szerinti feltdltést kdvetd 5 napon belll a TSZSZ hidnypétlasi felhivast
ad ki 15 napos teljesitési hataridével, amelynek teljesitési hatarideje indokolt
esetben egy alkalommal legfeljebb 8 nappal meghosszabbithato.
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6.9.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7-6.

A megbizés, a Tszszt. 2. § (1) bekezdése szerinti elfogadasarél Kérelmez6 és
Kérelmezett is értesitést kap, cégek esetén Hivatali kapun keresztil is.
Kérelmezett részére megkUldott értesités a TSZSZ kérelem befogadasi
rendszeréhez torténd, szikséges mértékli hozzaférést biztositd adatokat
tartalmaz.

Kérelmezett az értesitéstél szamitott 5 napon belll feltéltheti észrevételeit a
kérelemmel kapcsolatban.

Az eljaré tanacs elndke a befogadastol szamitott 5 napon belll az eljaré tanacs
tagjaival egyezteti a helyszini szemle idépontjat, aminek eredményérél a TSZSZ
vezetdjét elektronikus levélben értesiti. A szemle kitlizése és idépontja kozott
lehetdség szerint 8 napnak kell lennie.

Amennyiben az eljard tanacs a helyszini szemlén ugy itéli meg, hogy a Felektdl
tovabbi dokumentumok beszerzése szikséges, akkor a szakértéi tanacs
elndkének irasbeli kérésére a feltbltés lehetésége Gjra megnyilik a felek részére
legfeljebb 8 nap idétartamra.

7. Eljaré tanacs tagjai kozotti feladatmegosztas

Az eljaré tanacs ellenérzi az adott Ggyben a teljesités megtoérténtét, annak
dokumentalasat, mellékkotelezettség érvényesitése esetén annak miiszaki
szempontbdl valé alatamasztottsagat. Az eljard tanacs feladata a kivitelezési
készlltség szazalékos meghatarozasa.

A tervek miszaki szempontbdl tértend fellilvizsgalata kizarélag olyan mértékig
targya a szakértdi eljarasnak, hogy az a tervezési eljarasokra vonatkozo6
rendeletben megfogalmazottaknak megfelel-e, vagy sem. A szakértdi eljarasnak
nem targya a tervek miszaki szempontbél térténé fellllvizsgalata: a tervellenéri
feladatok ellatasa.

A szakértdi eljarasnak nem targya a beépitett anyagok teljesitmény
nyilatkozatainak a vizsgalata, a beépitett anyagok mennyiségi felmérése, a
felmérési naplo/naplérész készitése, a megépllt szerkezet, a munkanem
min&ségi osztalyba sorolasa, a szakhatésagi hozzajarulasok beszerzése, azok
hianyaban ilyen irdnyu igazolasok kiallitasa, szakkérdések felllvizsgalata (pl.
statikai, tlizvédelmi stb. szakkérdések), a koltségvetés készitése, a tervek
készitése, az esztétikai kérdések elddntése, illetbleg jogi kérdések eldéntése.
Az eljaré tanacs elndkének legfébb feladata az eljaras koordinalasa, kiértesitések
megszervezése, felterjesztése, helyszini szemle levezetése, tovabbi teendoék
felterjesztése a Vezetd felé, szakvélemény Osszeadllitasa és felterjesztése a
Vezetd fele.

Az eljaras soran az elndknek a Vezet6 felé irasban jeleznie kell minden olyan
késedelmet eredményezd tényezét - annak kezd6- és végpontjaval -, amely az
eljaras idébeli elhuzdédasat eredményezi.

Az eljar6 tanacs tagjainak legfébb feladata a rendelkezésre bocsatott
dokumentumok megvizsgalasa, a helyszini szemlén valo részvétel, valamint a
szakértdi vélemény elkészitésében egyuttmikoédés az elndk javaslata alapjan.
Az eljaré tanacs elndke a Vezeté felé haladéktalanul jelzi, ha a szakértdi
véleményhez tovabbi vizsgalatok (pl. laboratérium) sziikségesek.

A helyszini szemlét minden esetben a kivitelezés helyszinén kell lefolytatni,
kivéve tervezési szerzédés vizsgalata esetén.

Az eljaro tanacs tagjai, valamint a Vezet6 kozétti feladatmegosztasnak a Korm.
rendelet 9. § (2) bekezdése szerinti szakértéi dij figyelembevételével aranyosnak
kell lennie.



7.7. Az eljar6 tanacs tagjainak torekednie kell az egységes véleményen alapuld
szakértéi vélemény elkészitésére. Egységes vélemény hianyaban a
szakvéleményt a kisebbségi véleményt megfogalmazoé tagnak is ala kell irnia,
kilonvéleményét a Vezetbnek és az eljard tanacs elndkének is meg kell kildenie.

7.8. A szakértéi vélemény eljaré tanacs részérél torténd alairasarél az elndk
gondoskodik, aki az alairt szakértéi véleményt tovabbitja a Vezetd felé.

8. Szakeértok altal elszamolhato koltségek és annak modjai

8.1. A szakértéi eljaras soran felmertlé koltségek fedezetét az MKIK koltségatalany
formajaban tériti meg. A koltségatalany mértéke minden szakértdi eljarasban
résztvevd szakértd részére egységesen, az éves megbizasi keretszerz6désben
rogzitett dsszeggel kerll elszamolasra.

8.2. A koltségatalany szakértdi helyszini szemle megtartasa esetén szamolhatoé el.

8.3. A Kkoltségatalany megtéritése a szakértdi dij, illetve dijkiegészités kifizetésével
egy idében torténik.

9. Késedelembe esett tagok kifizetésének részletes szabalyai, valamint a
szakért6i dij kérelmezének torténd visszautalas részletei

9.1. Az eljaré tanacs mindharom tagja - a Tszszt. 4. § (3) bekezdése szerinti
eljarasban mindkét tagja - felel a szakértéi szerv véleménye, Vezetd részére
hataridében térténé megkuldésérdol.

9.2. Azeljaré tanacs tagjai kotelesek jelezni a Vezeté felé, ha a késedelembe eséshez
vezetd koérulmény felmeril. A késedelembe esett szakértéi tanacs tagjainak
kifizetését a Korm. rendelet 9. § (4) és (5) bekezdése hatarozza meg.

9.3. A késedelembe esett tagoknak jard csdkkentett szakértéi dij kifizetésével egy
idében gondoskodik a Vezetd a ki nem fizetett szakeértdi dij kérelmezének térténd
atutalasarol.

9.4. A szakértéi dij a kérelmezbnek visszajar, ha a TSZSZ a kérelmet visszautasitja,
mert az nem felel meg a Tszszt.-ben, valamint a Korm. rendeletben foglalt
kovetelményeknek.

9.5. A szakértéi dij 50%-a kérelmezdnek visszajar, ha a kérelmezd a hidnypétlasra
torténd felhivasnak a megadott hataridén bellil nem tesz eleget. A szakértdi dij
fennmaradd 50 %-a a TSZSZ bevételét képezi és a miikddési koltségvetésébe
kertl, melybdl munkavallal6i és megbizasi szerzédési kdltségek fedezhetdk.

9.6. A szakértéi dij 25%-a a kérelmezének visszajar, ha a TSZSZ a megbizast azért
utasitja vissza, mert a kérelmez6é a Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti
koltséget (pl. eltakart munkarész bontasa, visszaépitése, laboratdriumi vizsgalat)
az erre torténd felhivas ellenére nem elblegezte meg. A szakértdi dij fennmaradoé
75 % - anak 50 %-a a TSZSZ bevételét képezi és a koltségvetésébe kerdl, 50 %-
a Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan a szakértdi tanacs tagjai kozétt oszlik
meg.



9.7. A szakérti dij 25 %-a a kérelmezdnek visszajar, ha a kérelmez6 a kérelmet a
helyszini szemle idépontjat megel6zden visszavonja. A szakértéi dij fennmaradd
75 % - anak 50 %-a a TSZSZ bevételét képezi és a koltségvetésébe keril, 50 %-
a Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan az eljard tanacs tagjai kozott oszlik
meg.

9.8. A 9.4-9.7. pont szerinti esetben a szakértéi dij visszautalasardl a Vezetd
gondoskodik.

10. Eljaras a Teljesitésigazolasi Szakért6i Szerv szakvéleményére alapitott
perben

10.1. A TSZSZ szakvélemény kiegészitésére vonatkozé birdsagi végzés érkezésekor
a Vezet6 kijeloli a kiegészités megtételével kapcsolatban a tovabbiakban eljard
szakértét vagy szakértéket. A Kijeloléskor az alabbi szempontokat kell figyelembe
venni:
10.1.1. A kiegészitést elsésorban a szakvéleményt készit6 eljar6 tanacs elndkének
vagy tagjainak kell megtennie,

10.1.2. Amennyiben a birésag altal feltett kérdéssel kapcsolatban szaktertleti
kompetenciaval bir6 szakért6 az eljar6 tanacs tagjai kdzott nem volt, vagy
akadalyoztatas miatt nem jel6lhetd ki, a TSZSZ tagjai kézil kell szakértét valasztani,

10.1.3. A munka &sszetettségétél, tébb szakterilet érintettségétdl figgden 1 6
szakért6, tovabba 2 vagy 3 f6s szakértéi tanacs is kijeldlhetd.

10.2. A kijeldlt szakértd az igazsagligyi szakértékrdl szol6 2016. évi XXIX. térvény (a
tovabbiakban: Szaktv.) 45. § (4) bekezdésében foglaltak fennallasa esetén az
akadalyoztatasrol a Vezet6t haladéktalanul értesiti.

10.3. A perben eljar6 szakértd vagy eljaré tanacs kijeldlésérél a Vezeté értesiti a
bir6sagot. A koltségek elszamolasara a kijelolt szakérté vagy szakérték sajat
nevikben, a Szaktv. el6éirasai szerint jogosultak.

A kijelolt szakért6, vagy eljaro tanacs tagjai a koltség és dijjegyzék tervezetiiket
maguk kuldik meg elektronikus kapcsolattartas keretében az eljaré birdsag
részére.

10.4. A kijeldlt szakértd vagy eljar6 tanacs a kijelolés elfogadasatol a TSZSZ kijeldlése
alapjan sajat nevében, a Szaktv. igazsagugyi szakértdkre vonatkozo6
rendelkezéseinek megfeleléen jar el.

10.5. A kiegészités a Szaktv. altal eldirt formaban készil, a kijelélt szakérté, vagy
szakértdk kuldik meg a birésag részére.

11. Laboratériumi vizsgalat elrendelése

11.1. A vezetd a laboratériumi vizsgalatot csak indokolt esetben rendelheti el.

11.2. A laboratériumi vizsgalat sziikségességének megallapitasat kovetden
haladéktalanul, - lehetbleg - legalabb két arajanlatot kell bekérni a vezetének az
elndk javaslata alapjan.

11.3. Elsédlegesen akkreditalt laboratériumokkal végeztetheté el vizsgalat. A
beérkezett arajanlatokrél és a teljesitési hataridérél a Korm. rendelet 7. § (4)
bekezdése figyelembevételével az érintett feleket tajékoztatni sziikséges.
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11.4. A laboratériumi vizsgalat megrendeléséhez a koltség megeldlegezésére koteles
fel elézetes jovahagyasat be kell szerezni, annak dijat letétbe kell helyeznie.

11.5. A laboratoriumi vizsgalatnak végzésben toérténd elrendelésekor errél az
érintett felek is kapnak masolati példanyt.

12. Kérelem benytijtasa
A TSZSZ eljarasara iranyuld kérelem és mellékletei magyar nyelven nyujthatéak be, a
TSZSZ eljaras hivatalos nyelve a magyar, a TSZSZ-t forditasi és tolmacsolasi
kotelezettség nem terheli.

13. Zaré rendelkezések

A TSZSZ ugyrendje a miniszter jovahagyasanak napjan lép hatalyba.

Jovahaqgyasi zaradék

A Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekrél szo6ld
236/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan az Ugyrendet
jovahagyom.
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